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MODUL INCIDENCIES COVID

1. Accés escriptori ITACA 3
1.1. Modul Gestié administrativa.

2. INCIDENCIES COVID

2.1. Primera pantalla.

2.2. Creaci6 incidéncia.
2.2.1. Dades generals.
2.2.2. Fitxa del cas.
2.2.3. Llista de contactes.

2.3. Revisio incidéncia.
2.3.1. Llista contactes revisada.
2.3.2. Valoracio.

1. ACCES ESCRIPTORI ITACA 3

Enllag per a accedir a I'escriptori d'I'TACA 3:
https://acces.edu.gva.es/sso/login.xhtml?callbackurl=https://acces.edu.gva.es/escriptori/

% GENERALITAT Eé‘i = cl@ve | ok ecavr |
-
Elija el método de identificacion

[ <o
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Accés a aplicacions d'Educacid ! J

Per a accedir al nou ITACA tenim dues possibilitats: introduir el nostre usuari i contrasenya

d'ITACA 1 o mitjangant accés amb clau digital.

Una vegada dins de l'escriptori, accedirem al modul de Gestié administrativa.

1.1. Modul Gestié administrativa (Procediments).

]Iac a @ TestlserLogin mode (coordinad.)

PROCEDIMENTS v

Incidéndies de salut
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2. INCIDENCIES COVID

Més informacié protocols COVID-19: http://www.ceice.gva.es/va/covid-19

2.1. Primera pantalla.

ITACA 3-GAD > Procediments > Incidéncies de salut > Incidéncies de centre

Procediments ncidencies de salut cidéncies de centre

Llistat d'incidéncies COVID

DATA IDENTIFICADOR TIPUS ORIGEN COGNOM 1 COGNOM 2 NOM ESTAT REQUEREACTUACIO

Edita incidéncia "

Descarta incidénda

Des d'aquesta pantalla podrem realitzar un seguiment dels diferents estats pels quals passara la
nostra incidéncia:

* Esborrany: només podrem editar i/o descartar la nostra incidencia. Son editables les
pestanyes de Fitxa del cas i Llista de contactes.

* Presentada: només podrem visualitzar la nostra incidéncia, sense possibilitat de modificar
res.

* En revisio: només podrem visualitzar la nostra incidéncia. Es fa visible la pestanya Llista
de contactes revisada pel centre de salut publica.

* Validada: una vegada validada pel centre public de salut, visualitzarem la pestanya de
Valoracié amb les mesures a prendre pel centre educatiu.

* Descartada: una vegada descartada, només podrem visualitzar la nostra incidéncia
gravada erroniament.

Per dltim i una vegada revisada la incidencia pel técnic o técnica de salut publica, aquesta pantalla
ens mostrara si la nostra incidencia requereix una actuacio.

2.2. Creacié incidéncia.
Per a crear una incidéncia premerem el boté + NOVA

Detall d'incidencia COVID

dentificador *Tipus Estat

‘E

Dades generals

v Ehomny

Dades d'identificacio del centre Dades de contacte del cenf P

A continuacio seleccionarem l'origen de la nostra incidéncia:
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e Alumne/a: s'obrira el cercador amb tots I'alumnat del nostre centre.

Cercador alumne matriculat :
Cerca avangada s Cercar
NA N COGNOM 1 COGNOM 2 DATA NADEMENT DOCUMENT DATAMATRICUA wrs

[1-10/343]

Eir [ Seleccionar

* Personal docent: s'obrira el cercador amb tot el personal docent del nostre centre.
* Personal no docent: s'obrira el cercador amb tot el personal no docent del nostre centre
(se n’hi pot afegir més des de la pantalla de personal d'I'TACA 1).

Cercador de personal = Cercador de personal 2
e

DOCUMENT NoM COGNOM 1 oGNOM2 DATANAIEMENT TRUS

/35 > >

DOCUMENT NoM COGNOM 1 COGNOM2 DATANAIEMENT

o | [ ]

2.2.1. Dades generals.

Una vegada seleccionat el sector afectat, s'emplenara de manera automatica I'apartat de Dades
generals.

Dades generals§ Fiadel cas Llista de contactes

Dades d'identificacié del centre o Dades de contacte del centre o
Codi del centre Destripcid del centre Tipus de via Nom dela via Nimero Codi postal Teltfon
1306 CEPLUSVNES Carer CUENCA 1
Régim Departament de salut Municipi Comarca Provindia (orre electronic

Piblic DS Valéncia Hospital General VALENCA Valéncia Valéncia fiaca jo®edu giaes

Responsable COVID ° Informacié del cas confirmat o Grup °
Nom i cognoms Data de naivement Sexe 9P Ensenyament Curs

Home Educec Priméria Primer
Teléfon de contacte Correu electronic NIF/NIE Teléfon de contacte Germans/anesenel cenre — NIA Grup Aumnesgrup — Aula
O 1 17IA 1 AULAT PRIVARA

1. Dades d’identificacié del centre educatiu.

2. Dades de contacte del centre educatiu.

3. Responsable COVID: importara les dades del responsable del nostre centre.

4. Informacié del cas confirmat: importara totes les dades personals del contacte registrat
(en cas de ser un alumne/a, detectara si té germans/anes en el centre educatiu).

5. Grup: ens aportara més dades com I'ensenyament, el curs, el grup, el nombre d'alumnes
del grup i el nom de l'aula (en cas de ser un alumne/a confirmats).
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2.2.2. Fitxa del cas.

En aquest apartat els centres podran aportar tota la informacio6 relativa al cas detectat.

Dades generals  NFitxa del cas - Llista de contactes
2 'NOM DE CACTMTAT ESMANTE GCE
72

En marcar la casella de verificacié de cadascun dels casos exposats s'habilitara un xicotet camp
de text per a enriquir la informacié6 marcada. En el camp d'activitats extraescolars en podrem
introduir un maxim de tres. Finalment, tindrem un camp més ampli d'observacions per a poder
aportar més informacié relativa a la incidencia registrada (totes aquestes dades seran visibles per
al técnic o técnica de salut publica que la revise). ES IMPORTANT GUARDAR els canvis i
introduir I'tltim dia d’assistencia al centre educatiu del cas detectat.

2.2.3. Llista de contactes.
En aquesta pestanya afegirem tots aquells contactes que hagen pogut tindre qualsevol tipus de

contacte amb el cas registrat. O fins i tot eliminar de la nostra llista qualsevol contacte (esborrat
massiu marcant la casella de verificacio).

Dadesgenerals fitia delcas | Llsta de contactes

(0GNOM 1 (0GNOM?2 NOM TRLEFON 1 THEON? 5P DOCUMENT  ReLAGO + ORGANITZACIO ASSISTENCA ~ CONT.ESTRET  DATA DE L{LTIM CONTACTE

Seleccionar

Elimina

1. Afegir GCE: en el cas de tractar-se d'un alumne/a, podrem importar automaticament tot
I'alumnat del seu grup.

2. Afegir contacte: en aquest cas introduirem d'un en un els contactes, tenint la possibilitat

d'afegir-hi alumnes, personal docent, no docent i fins i tot un contacte extern al centre
educatiu.
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Nou contacte
f e 2
.
v . - . .
=] =

3. Editar: amb el boté dret podrem editar qualsevol contacte afegit, detallant la relacio,
I'organitzacié d’alumnes, l'assisténcia i el tipus de contacte.

* Bolacit
Detall de contacte Relacio * Organitzacid dels alumnes
" g | v | 6 v
v ateiva dasse EE

2] Pati (sent de diferent dasse)

*Cance o haepar Altres > 2 metres

2.3. Revisio incidéncia.

Una vegada Presentada la incidéncia, el centre de salut adscrit rebra un correu electronic d’avis,
per a revisar i valorar aquesta incidéncia mitjangant ITACA 3.

Després de resoldre la nostra incidéncia, el centre de salut canviara l'estat de les nostres
incidéncies registrades de Presentada a En revisio ilo Validada.

Procediment: de salut ncidénci ntre
Llistat d'incidéncies COVID

=
EXN ook U ORIGEN COGNOM 1 COGNOM 2 NoM

REQUEREIXACTUACIO

Si la incidéncia resolta requereix algun tipus d’actuacio, ens apareixera en roig. En el cas de no
requerir cap actuacio, ens apareixera com la resta.

A continuacié apareixeran les segients pestanyes dins de les nostres incidencies ja validades.

Detall d'incidéncia COVID

Dataincidéncia  Identificador *Tipus Estat

2/2020 ﬁ GVAEDU20204600898400001 Cas confirmat COVID9 W Validada

Dades Generals ~ Fitxadel as  Llista de contactes ~Llista de contactes (revisada) ~ Valoraci6
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2.3.1. Llista de contactes revisada (En revisio).

En aquesta nova pestanya, es visualitzara la nostra llista de contactes pero revisada pel tecnic o
técnica de salut publica, que podra afegir-hi o llevar qualsevol contacte.

0 ﬂ :confimat COMDI3 v e v
Dades generals  Fibadelcas  Llistade contactes | Lista de contactes (revisada)

COGNOM 1 (0GNOM2 NOM TELEFON1 TELEFON2 P DOCUMENT  REACO ORGANITEACIO ASSISTENCA  CONT. ESTRET  DATADE LLTIM CONTACTE

2.3.2. Valoracio (Validada).

Aquesta nova pestanya sera la més important, ja que els centres educatius visualitzaran tant les

actuacions a prendre i el periode de I'actuacié com qualsevol observacio proposada pel centre de
salut publica.

Dades generals Fitxa del cas Llista de contactes Llista de contactes (revisada)

Actuaci6 de salut pablica? Perfode de l'actuacié

[« F 5 Data des de

confirmat COVID19 ~ § vlicaca Alumnat ~

1. Concretant el tipus de mesura d'actuacio a realitzar.

Actuaci6 de salut pablica?

(=}

[ v

2. El periode de vigéncia de la mesura.

Perfode de I'actuaci6é

Data des de Data fins a

o [ . =

3. Qualsevol altra observacio que considere el centre de salut publica.

alut publica

]
o
i
M
o
M
Q
=]
[
[s)

it
i

Donant-se per finalitzada la incidéncia.
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MODULO INCIDENCIAS COVID

1. Acceso escritorio ITACA 3
1.1. Médulo Gestidn administrativa.

2. INCIDENCIAS CoVID

2.1. Primera pantalla.

2.2. Creacion incidencia.
2.2.1. Datos generales.
2.2.2. Ficha del caso.
2.2.3. Lista de contactos.

2.3. Revision incidencia.
2.3.1. Lista contactos revisada.
2.3.2. Valoracion.

1. ACCESO ESCRITORIO ITACA 3

Enlace para acceder al escritorio de ITACA 3:
https://acces.edu.gva.es/sso/login.xhtml?callbackUrl=https://acces.edu.gva.es/escriptori/

% GENERALITAT Eéli-‘—= cl@ve =1
\\\ Cubturai

Elija el método de identificacion

B

Accés a aplicacions d'Educacid

A

o

ITACA 3

07
07

08
08
08
09
09
10
11
12
12

Para acceder al nuevo ITACA tenemos dos posibilidades: introducir nuestro usuario y contrasefia

de ITACA 1 o mediante acceso con clave digital.

Una vez dentro del escritorio, accederemos al moédulo de Gestidon administrativa.

1.1. Médulo Gestiéon administrativa (Procedimientos).

Incidéndies de salut y I

Manual INCIDENCIES COVID



% GENERALITAT Servei d’Informatica per a la Gestié Educativa ITACA_3

.
U VALENCIANA

N

2. INCIDENCIAS COVID

Mas informacién protocolos COVID-19: http://www.ceice.gva.es/va/covid-19

2.1. Primera pantalla.

ITACA 3-GAD > Procedimientos > Incidencias de salud > Incidencias de centro

Procediments ncidéncies de salut ncidencies de centre

Llistat d'incidéncies COVID

DATA IDENTIFICADOR TIPUS ORIGEN COGNOM 1 COGNOM2 NOM ESTAT REQUEREIXACTUACIO

Edita incidéncia ¥

Descarta incidéncia

Desde esta pantalla podremos realizar un seguimiento de los diferentes estados por los que
pasara nuestra incidencia:

* Borrador. solo podremos editar y/o descartar nuestra incidencia, siendo editables las
pestafias de Ficha del caso y Lista de contactos.
* Presentada: solo podremos visualizar nuestra incidencia, sin posibilidad de modificar
nada.
* En revisién: solo podremos visualizar nuestra incidencia, haciéndose visible la pestafa
Lista de contactos revisada por el centro de salud publica.
* \Validada: una vez validada por el centro de salud publica, visualizaremos la pestafa de
valoracién con las medidas a tomar por el centro educativo.
* Descartada: una vez descartada, solo podremos visualizar nuestra incidencia grabada
errébneamente.
Por ditimo y una vez revisada la incidencia por el técnico o técnica de salud publica, esta pantalla
nos mostrara si nuestra incidencia requiere de actuacion.

2.2. Creacion incidencia.
Para crear una incidencia pulsaremos sobre el boton + NUEVA

Detall d'incidencia COVID

Dades generals

Dades d'identificacio del centre Dades de contacte del cenf Pzrsenl no docent

Manual INCIDENCIES COVID 8


http://www.ceice.gva.es/va/covid-19

F e
% GENERALITAT
VALENCIANA

Servei d’Informatica per a la Gestié Educativa

A continuacién seleccionaremos el origen de nuestra incidencia:

ITACA 3

* Alumno/a: se abrira el buscador con todos los alumnos/as de nuestro centro.

Cercador alumne matriculat

Cer@ avancada Cerar

NiA NOM

/35 > | »

COGNOM 2 DATANAIEMENT DOCUMENT DATAMATRICULA

s

0"

-10/3431

Eixir Seleccionar

* Personal docente: se abrira el buscador con todos los docentes de nuestro centro.
* Personal no docente: se abrira el buscador con todo los no docentes de nuestro centro
(se pueden anadir desde la pantalla de personal de ITACA 1).

Cercador de personal 5 Cercador de personal .

Cerar

DOCUMENT Now

Cera avangada

TRUS COGNOM 1

COGNOM2

DATANAYEMENT DOCUMENT oM

[ ]

COGNOM 1

COGNOM2 DATANADEMENT

ol

2.2.1. Datos generales.

Una vez seleccionado el sector afectado, se cumplimentara de manera automatica el apartado de

datos generales.

Dades generals § Fitka del cas ~ Llista de contactes

Dades didentificacié del centre o

Codi del centre Destripcid del centre

Piblc DS Valénca Hospta General

Responsable COVID e

Nom i cognoms

Telefon de contacte Correu electrdnic

Dades de contacte del centre o

Tipus devia Nom de la via Nimero
Grer CWBNCA
Municipi (omara Provinda
VALENCI. Valénda Valénca
Informacio del cas confirmat o
Data de naivement Sexe SIP
Hone
NIF/NIE Teléfon de contacte Germans/anesenel centre  NIA

1. Datos de identificacion del centro educativo.
2. Datos de contacto del centro educativo.

3. Responsable COVID: importara los datos del responsable de nuestro centro.

4. Informacioén del caso confirmado: importara todos los datos personales del contacto
registrado (en caso de ser un alumno/a, detectara si tiene hermanos/as en el centro).

5. Grupo: nos aportara mas datos como la ensefanza, el curso, el grupo, el nimero de
alumnos/as del curso y el nombre del aula (en caso de ser un alumno/a confirmado/a).

Manual INCIDENCIES COVID
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2.2.2. Ficha del caso.
En este apartado los centros podran aportar toda la informacion relativa al caso detectado.

Dades generals  JFitxa del cas | Llista de contactes
— ) 7 s s @)
NOM DE LACTMITAT ESMANTE GCE

2

Espedfiqueu quines

[ vtz el ansportescoir o
Especifiqueu 2 ruta, nom de microbis, etc.
+ Nova

[V vtz

Al marcar el check de cada uno de los casos expuestos, se habilitara un pequefio campo de texto
para enriquecer la informaciéon marcada, en el campo de actividades extraescolares podremos
introducir un maximo de tres. Por ultimo tendremos un campo mas amplio de observaciones para
poder aportar mas informacion relativa a la incidencia registrada (todos estos datos seran visibles
para el personal técnico de salud publica que la revise). Importante guardar los cambios e
introducir el ultimo de asistencia al centro educativo del caso detectado.

2.2.3. Lista de contactos.

En esta pestana anadiremos todos aquellos contactos que hayan podido tener cualquier tipo de
contacto con el caso registrado.

Dadesgenerals Fitka delcas  §Llista de contactes

1 AfigGCE | (2 ¥fipcontacte

(OGNOM 1 (OGNOM2 Nom THEFON 1 TRLEFON2 P DOCUMENT RELACIO + ORGANITAGG ASSISTENCA  CONT.ESTRET - DATADE LULTIM CONTACTE

Seleccionar

Elimina

1. Afadir GCE: en el caso de ftratarse de un alumno/a, podremos importar
automaticamente a todos los alumnos/as de su grupo.

Manual INCIDENCIES COVID 10
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2. AAadir contacto: en este caso introduciremos de uno en uno los contactos, teniendo la
posibilidad de afiadir alumnos/as, personal docente, no docente e incluso un contacto
externo al centro.

Nou contacte Nou contacte
Cerc
, :
Document
Teléfon de contacte 2 Teléfon de contacte 2
v @s C . v @ C ®:C
tade
= [ =
et [ xCareliar

3. Editar: con el botén derecho podremos editar cualquier contacto afiadido, detallando la
relacién, la organizacion de los alumnos/as, la asistencia y el tipo de contacto.

Detall de contacte

* Organitzaci dels alumnes

| v | acg v

Menjador

2] Pati (sent de diferent dasse)

e Altres > 2 metres
O incluso eliminar de nuestra lista algun contacto (borrado masivo marcando check).

2.3. Revision Incidencia.

Una vez Presentada la incidencia, el centro de salud publico adscrito recibira un email de aviso,
para revisar y valorar esta incidencia mediante ITACA 3.

Después de resolver nuestra incidencia, el centro de salud publica cambiara el estado de nuestras
incidencias registradas de Presentada a En revision y/o Validada.

Procediments > Incidéncies de salut > Incidéncies centre

Llistat d'incidéncies COVID

Cerca avangada ke Cercar

EXN ook US ORGEN COGNOM 1 COGNOM2 NoM REQUEREACTUACIG

Si la incidencia resuelta requiere de algun tipo de actuacion, nos aparecera en rojo; en el caso de
no requerir de ninguna actuacién, nos aparecera como el resto.
A continuacién apareceran las siguientes pestanas dentro de nuestras incidencias ya validadas.

Detall d'incidencia COVID
*D déndia dentificador *Tipus Estat

E GUAE

Dades Generals  Fitxadel as  Llista de contactes ~ Llista de contactes (revisada)  Valoracio

Manual INCIDENCIES COVID 11
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2.3.1. Lista de contactos revisada (En revision).

En esta nueva pestafia se visualizara nuestra lista de contactos, pero revisada por el personal
técnico de salud publica, que podra afadir o quitar cualquier contacto.

oviD v | Enreisid Alumn v
Dadesgenerals  Fibadelcas  Llistade contactes | Lita de contactes (revisada)
(erca avangada : Cerar
COGNOM 1 (OGNOM2 NOM TRONT  THEON2 P DOGMENT  REAd ORGANTIACO JSSSTENGA CONTESTRET~ DATADE LTI CONTACTE

2.3.2. Valoracién (Validada).

Esta nueva pestafia sera la mas importante, puesto que los centros visualizaran tanto las

actuaciones a tomar, el periodo de la actuacion como cualquier observacion propuesta por el
centro de salud publica.

Dades generals Fitxa del cas Llista de contactes Llista de contactes (revisada)

Actuaci6 de salut pablica?

Perfode de l'actuaci6

O Data des de ata fins a

1. Concretando el tipo de medida de actuacion a realizar.

Actuaci6 de salut pablica?

°3\'
[ v
2. El periodo de vigencia de la medida.
Periode de l'actuacié
Data des de Data fins a
m 1M/012021 m

3. Cualquier otra observacion que considere el centro de salud publica.

Dandose por finalizada la incidencia.
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