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CONSEJERIADE CULTURAY FESTEJOS
SECRETARIATECNICA

2991.- El Excmo. Sr. Presidente de la Ciudad
Auténoma de Melilla, mediante Decreto de 22 de
noviembre de 2012, registrado al nimero 22, en el
Libro de Decretos de la Presidencia de la Ciudad
Auténoma de Melilla, ha decretado lo siguiente:

El Pleno de la Excma. Asamblea de esta Ciudad
Autébnoma, en sesién celebrada el dia21 de septiem-
bre de 2.012, acordé aprobar, con caracterinicial, el
Proyecto del Reglamento de Proteccién del Patrimo-
nio Documental Melillensey del Sistema Archivistico
de la Ciudad Autobnoma de Melilla.

Elreferido proyecto de reglamento se publicé en
el Boletin Oficial de la Ciudad nimero 4960, de fecha
28 de septiembre de 2.012, quedando expuesto al
publico alos efectos de reclamaciones. Transcurrido
unmes, sin que éstas se hayan presentado, el texto
reglamentario debe entenderse definitivamente apro-
bado, enméritoal articulo 76.2.d) del Reglamento de
la Asamblea, por lo que, en aplicacion del articulo
76.2.f) del citado Reglamento de la Asamblea.

VENGOENDECRETAR

Lapublicaciénintegradel Reglamento de Protec-
cion del Patrimonio Documental Melillense y del
Sistema Archivistico de la Ciudad Auténoma de
Melilla en el Boletin Oficial de la Ciudad.

Melilla a 22 de noviembre de 2012.
El Secretario General.

José Antonio Jiménez Volloslada.
REGLAMENTO DE PROTECCION DEL
PATRIMONIO DOCUMENTAL MELILLENSE
Y DEL SISTEMA ARCHIVISTICO DE LA
CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA
EXPOSICION DE MOTIVOS

El Titulo Il del Estatuto de Autonomia de Melilla
establece en su articulo veintiuno, apartado 1, las
competencias de la Ciudad en las materias de
"Museos, archivos, bibliotecas y conservatorios de
interés para la Ciudad de Melilla que no sean de
titularidad estatal" (epigrafe 13), de "Patrimonio cul-

tural, histérico, monumental, arquitectonicoy cien-
tifico de interés parala Ciudad" (epigrafe 14) y de
"Promocion y fomento de la cultura en todas sus
manifestacionesy expresiones" (epigrafe 15).

El articulo veintiuno, en su apartado 2, sefala
gue "Enrelacion conlas materias enumeradas en
el apartado anterior, la competencia de la Ciudad
de Melilla, comprenderalas facultades de adminis-
tracién, inspeccion y sancién y, en los términos
gue establezca la legislacion general del Estado,
el ejercicio de lapotestad normativareglamentaria
paralaorganizacion de los correspondientes ser-
vicios".

Con posterioridad, en el proceso de traspaso de
funciones y servicios de la Administracion del
EstadoalaCiudad de Melilla, reguladas en el Real
Decreto 1383/1997, de 29 de agosto, se indicaen
el anexo B, 1, que se traspasan las funciones
sobre patrimonio documental en el punto a); la
gestionde archivos de titularidad estatal, de acuer-
do con lo que dispongan los convenios suscritos
entre ambas Administraciones, en el apartado b);
en el apartado c) se transfiere el ejercicio de la
potestad expropiatoriay de los derechos de adqui-
sicién en los supuestos que se prevean en la
legislacion sobre patrimonio documental; asicomo
en el apartado d) la ejecucion de la legislaciéon
estatal en materia de declaracion de bienes cultu-
rales.

Porello, el presente Reglamento esta destina-
doaregular, porunlado, la proteccion del Patrimo-
nio Documental y, por otro, a crear el Sistema
Archivistico de la Ciudad de Melillade maneraque
esta pueda hacer frente a las necesidades de
protecciény consulta del Patrimonio Documental
Melillense.

TITULOPRELIMINAR

Articulo 1.- El objeto del presente Reglamento
esimpulsarlagestiony garantizarlapreservacion
del Patrimonio Documental Melillense generado
por las administraciones publicas y los particula-
res para, de acuerdo con sus valores, ponerlo al
servicio de los intereses generales.

Articulo 2.- Forman parte del ambito de aplica-
ciéndel presente Reglamento todos los documen-
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tos de titularidad publica de Melilla, los documentos
privados que integran o puedan integrar el Patrimonio
Documental Melillense, los archivos situados en el
ambitoterritorial de Melillay los 6rganos administra-
tivos que les prestan apoyo.

Articulo 3.- El Sistema de Archivos de Melilla es
el conjunto de 6rganos de la Administracion que, con
normas y procedimientos, garantizan, de acuerdo
con sus valores, la gestion, conservacion, protec-
cion, difusion correcta de la documentacion y el
accesoalosdocumentos que integran el Patrimonio
Documental Melillense.

Forman parte del Sistema de Archivos de la
Ciudad Auténoma de Melilla:

1. La Consejeria de Cultura, con relacion a sus
funciones de proteccién del patrimonio documental
y archivistico.

2.ElIComité Asesorde Valoraciény Seleccion de
Documentos

3. La direccién del Sistema.

4. Los archivos estructurados de la siguiente
forma:

- Los archivos de gestion administrativa
- Los archivos intermedios
- Los archivos especiales
- El Archivo General
- El Archivo Histérico
TiITULOI
LOSDOCUMENTOS
CAPITULO1°
TERMINOLOGIA

Articulo4.- A efectos del presente Reglamento se
entiende por:

a) Documento: es, taly como lo define laLey 16/
1985 de Patrimonio Histérico espafiol, toda expre-
sién, enlenguaje natural o convencional, y cualquier
otra expresion, en lenguaje oral o escrita, natural o
convencional y cualquier otra expresion grafica,
sonora, 0 enimagen, recogidas en cualquier soporte
material, incluso los soportes informaticos. Se ex-
cluyen los ejemplares de ediciones.

b) Fondo documental: es el conjunto organico
de documentos reunidos en un proceso natural
gue hansido generados orecibidos por una perso-
na, fisica ojuridica, publica o privada, alolargo de
Su existencia, en el ejercicio de las actividades y
funciones que le son propias.

¢) Coleccion documental: es el conjunto no
organico de documentos que se reldnen y se
ordenan en funcion de criterios subjetivos o de
conservacion.

d) Archivo: es el organismo, o la institucion,
desde donde se realizan especificamente funcio-
nes de organizacion, tutela, gestion, descripcion,
conservacion y difusién de documentos y fondos
documentales. También se entiende porarchivoel
fondo o conjunto de fondos documentales.

e) Sistema de gestién documental: es el con-
junto de operacionesy de técnicas, integradas en
la gestiébn administrativa general, basadas en el
andlisis de la produccion, la tramitacion y los
valores de los documentos, que se destinan a la
planificacion, el control, el uso, la conservacion y
la eliminacién o la transferencia de los documen-
tos a un archivo, con el objetivo de racionalizar y
unificar su tratamiento y conseguir una gestion
eficaz y rentable de los mismos.

f) Documentacion primaria: es la documenta-
cion administrativa que cada unidad tramita o
utiliza habitualmente en sus actividades.

g) Documentacion secundaria: esladocumen-
tacion administrativa que, una vez concluida la
tramitacion ordinaria, no es utilizada de forma
habitual por la unidad que la ha producido en su
actividad.

h) Documentacion terciaria o histérica: es la
documentacién que, unavez concluidalavigencia
administrativainmediata, posee valores de carac-
ter cultural o informativo.

i) Documento melillense: es aquel documento
producido o recibido en Melilla por cualquier perso-
na o entidad, publica o privada.

TITULOII
PROTECCION DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL
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CAPITULO1°
ELPATRIMONIO DOCUMENTAL MELILLENSE

Articulo 5.- Forman parte del Patrimonio Docu-
mental Melillense, tal y como viene recogido en el
Ley 16/1985, de 25de junio, de Patrimonio Histérico
Espariol, todos los documentos que se integren en
alguno de los supuestos siguientes:

1. Los documentos producidos o recibidos por la
Ciudad Auténoma de Melilla en el ejercicio de sus
funciones, como consecuencia de sus actividades
politicay administrativa como Administracién auto-
némicaylocal,y porlas empresas publicasy demés
entidades dependientes de ellas.

2.Losdocumentos de los 6rganos de la Adminis-
tracion del Estado, notarias y registros publicos, y
los de la Administracion de Justicia radicados en
Melilla, sin perjuicio de lalegislacién del Estado que
les sea aplicable.

3.Los documentos de los 6rganos de la Adminis-
tracion de la Union Europearadicados en Melilla, sin
perjuicio de la normativa comunitaria que les sea
aplicable.

4. Los documentos de mas de cuarenta afios de
antigliedad producidos, conservados oreunidos en
el ejercicio de sus actividades por las entidades y
asociaciones de caracter politico, sindical o religio-
S0,y por las entidades, fundaciones y asociaciones
culturalesy educativas de caracter privado.

5. Los documentos con una antigtiedad superior
alos cienafios, generados, conservados o reunidos
por cualesquiera otras entidades particulares o per-
sonas fisicas radicadas en Melilla.

6. Los documentos de menor antigiiedad a los
recogidos en los apartados anteriores, que hayan
sido declarados parte integrante del Patrimonio Do-
cumental Melillense conforme al articulo 14 del
presente Reglamento.

La Ciudad Auténoma de Melilla esta obligada,
como se recoge en el articulo 21 del Estatuto de
Autonomia de Melilla, asi como en el Real Decreto
1383/1997 de Transferencias, a protegery acrecen-
tar el Patrimonio Documental Melillense en los
siguientes ambitos de actuacion:

1. Proteccion de los documentos publicos ge-
nerados o recibidos porla Asambleayla Adminis-
tracion de la Ciudad Autonomade Melilla, contem-
plados en el supuesto 1 del articulo anterior.

2. Colaboracion conla Administracion del Esta-
do y la Union Europea para la conservacion y
puesta a disposicion de la investigacién de los
documentos publicos que se contemplan en los
supuestos 2 y 3 de articulo anterior.

3. Proteccion, através del control, la colabora-
cion o laadquisicion por diferentes medios, de los
documentos contemplados en los supuestos 4, 5
y 6 del articulo anterior.

Articulo 6.- El Sistema Archivistico de Melilla es
el instrumento a través del cual se articula el
Sistema de Proteccion del Patrimonio Documen-
tal Melillense. El Sistema de Archivos garantizara
la gestidn, conservacion, proteccion, difusion co-
rrecta de la documentacion y el acceso a los
documentos que integran el Patrimonio Documen-
tal Melillense.

CAPITULO 20
LOSDOCUMENTOSPUBLICOS

Articulo 7.- A efectos del presente Reglamento
son documentos publicos los que originan o reci-
ben, en el ejercicio de sus funciones:

a) El Presidente y el Gobierno de la Ciudad
Auténomade Melilla, tanto en sus funciones auto-
némicas como municipales.

b) Los generados o recibidos por la Asamblea
delaCiudad Autébnoma de Melillay sus diputados.

c) Losgenerados orecibidos porla Administra-
cién de la Ciudad Autonoma de Melilla

d) Losgenerados por las Entidades de Derecho
publico o privado vinculadas ala Ciudad Autbnoma
de Melilla.

Articulo 8.- La Administracién de la Ciudad
Auténoma de Melilla, y las entidades titulares de
documentos publicos asociadas a ella, han de
disponer de un sistema de gestion documental que
garantice el correcto tratamiento de los documen-
tos desde su creaciony utilizacion administrativa,
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hastaque ladocumentacién adquieravalor secunda-
rio:

1. Conindependenciade las técnicas o soportes
utilizados, todos los documentos publicos han de
tener garantizada la autenticidad y la integridad de
los contenidos, asi como la conservacién vy, si es
procedente, la confidencialidad.

2.Unavez concluido el valor primario o adminis-
trativo de los documentos publicos, debentransferirse
alos Archivos Intermediosy, si se decide su conser-
vacion permanente, unavez adquirido el valor tercia-
rio seran traspasados al Archivo General.

3. La Administracién y las entidades titulares de
documentos publicos, y especificamente los res-
ponsables de custodiarlos, deben hacer posible el
acceso alos mismos, asi como laentrega de copias
o certificados a las personas que los solicitasen si
tienen derecho a ello. En cualquier caso, es preciso
garantizar el derecho a la intimidad personal y la
reserva de los datos protegidos por la Ley.

4. Las Administracionesy las entidades titulares
de derecho de documentos publicos han de destinar
losrecursos necesarios para conseguir el tratamien-
to de sus documentos, en el grado que la Ley exige
y que los derechos de los ciudadanos justifican.

Articulo 9.- En caso de incumplimiento de las
obligaciones establecidas por los apartados 1,2y 3
delarticulo anterior, la Consejeriade Cultura puede
acordar el ingreso temporal de los documentos en
otroarchivo publico.

Articulo 10.- EIConsejo de Gobiernoy la Adminis-
tracion de la Ciudad Auténoma de Melilla estan
obligados a exigir la entrega de los documentos
generados, recibidos, o reunidos por quienes des-
empefian cargos o puestos publicos en el ejercicio
de susfunciones, siestos no hubieran sido entrega-
dos a la persona que lo sustituyera en el cargo.

Articulo 11.- Ladocumentacion generada por las
empresas concesionarias de servicios publicos ten-
dralaconsideracion de documentacion publica siem-
pre que tengarelacion condicha concesién. Conclui-
do suvalor primario debera serentregadaal Archivo
Intermedio que corresponda y, si éste estima que
tiene valor terciario, se remitiraal Archivo General de

la Ciudad Auténoma para su valoracion y trata-
miento.

Articulo 12.- Cuando un organismo, o un ente
gue dependadel mismo, pase aserde naturaleza
privada, o pierdala dependenciapublica, ladocu-
mentacion anterior al cambio de naturaleza, o de
dependencia, mantendréalatitularidad publica. Di-
chadocumentacion, sies de conservacion perma-
nente, debe transferirse al Archivo General. Ex-
cepcionalmente la Consejeriade Cultura autoriza-
ra la custodia por el organismo o ente que haya
sido objeto de privatizacion.

Articulo 13.- En ningun caso debe destruirse
documentacion publica si no se siguen la norma-
tivay el procedimiento establecidos en el presente
Reglamento

CAPITULO 3°
LOSDOCUMENTOS PRIVADOS

Articulo 14.- Ademés de los documentos cons-
titutivos del Patrimonio Documental Melillense,
recogidos enelarticulo 7, el Consejo de Gobierno
de la Ciudad Autbnoma de Melilla podré ordenar,
previo informe de la direccion del Sistema de
Archivosde laCiudad, apropuestadela Consejeria
de Cultura, lainclusién en el Patrimonio Documen-
tal Melillense de aquellos documentos, fondos de
archivos, o colecciones que, sin tener los requisi-
tos en cuanto a su antigliedad, merezcan dicha
inclusion.

Articulo 15.- Los propietarios o poseedores de
documentos que se ajusten alas caracteristicasy
condiciones que se establecen en el articulo 5,
comunicaran su existencia a la Consejeria de
Cultura, especialmente en los periodos anuncia-
dos para la realizacion del Censo de Archivos y
Fondos Documentales, o para surenovacion.

Articulo 16.- La Consejeria de Cultura podra
requerir alos titulares de los documentos, fondos
documentales, o archivos a los que se refiere el
articulo 5, que faciliten las informaciones necesa-
rias y permitan su examen material.

Articulo 17.- La Consejeria de Cultura promove-
raelacuerdo conlos particulares paralautilizacion
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de los medios técnicos que permitan reproducir los
documentosintegrantes del Patrimonio Documental
Melillense, especialmente si lo requiere su conser-
vacion. Asi mismo, emprendera, en caso necesario,
lastareas de restauracion de los fondos deteriorados
o que se hallen en peligro.

Articulo 18.- Los titulares de documentos priva-
dos que formen parte del Patrimonio Documental
Melillense estan obligados a:

a) Tenerordenados einventariados los documen-
tos. Debe entregarse una copia delinventario docu-
mental ala Consejeria de Cultura.

b) Conservar integramente los documentos y no
desmembrarlos fondos sin autorizacién previade la
Consejeriade Cultura.

¢) Permitir el acceso a los documentos a las
personas que acrediten la condicién de investigado-
res. Paradar cumplimiento a esta obligacién el titular
deldocumentotiene derecho adepositarlotemporal-
mente y sin coste en el Archivo General de Melilla.

d) Comunicar previamente a la Consejeria de
Cultura cualquier cambio en la titularidad o en la
posesion de los documentos.

e) No eliminarlos documentos sin la autorizacién
previadelaConsejeriade Cultura, asesoradaatalfin
por el Comité Asesor de Valoracion y Seleccién de
Documentos.

Articulo 19.- EI Consejo de Gobiernoy la Adminis-
tracion de la Ciudad Auténoma de Melilla estan
obligados avelar porque los propietarios, conserva-
dores y usuarios de los archivos de documentos
constitutivos del Patrimonio Documental Melillense,
cumplanlas obligaciones definidas por el Reglamen-
to y soporten las consecuencias de su incumpli-
miento.

Articulo 20.- La Consejeria de Cultura podra
establecer ayudas para aquellos particulares, aso-
ciaciones y entidades sin animo de lucro, cuyo fin
sealaconservacion o difusion del Patrimonio Docu-
mental Melillense.

Articulo 21.- Cuando las deficiencias de instala-
cion, o la insuficiencia de medios personales, pon-
ganen peligrolaconservacion, seguridad, o servicio,

de los documentos constitutivos del Patrimonio
Documental Melillense custodiados en unainstitu-
cion y esta no tuviera medios para subsanarlo,
podra la Ciudad Auténoma de Melilla obligar a su
depdsito enel Archivo General, u otro que determi-
ne, hasta tanto desaparezcan las causas que
motivaron el peligro.

Articulo 22.- Cuando se produzcan las deficien-
cias sefialadas en el articulo anterior, no se arbi-
tren los medios necesarios para subsanarlas, y
tampoco se convenga el deposito voluntario, y se
haya desatendido elrequerimiento de la Adminis-
tracion Autbnoma, ello podré ser causa de interés
social para proceder a la expropiacién forzosa de
los bienes y derechos afectados.

A efectos de la legislacion de expropiacion
forzosa, se entiende que podra ser declarada la
utilidad publica de los bienes que integran el
Patrimonio Documental Melillense.

Articulo 23.- Los documentos, fondos de archi-
VO y colecciones, cuya propiedad corresponda a
entidades o particulares distintos a los de propie-
dad de la Ciudad Autonoma de Melilla, seran de
libre enajenacion, cesioén o traslado, dentro del
territorio nacional, pero sus propietarios o posee-
dores habran de comunicar previamente tales
actosalaConsejeriade Cultura, que ostentaraen
todo caso los derechos de tanteo y retracto.

Sin perjuicio de lo establecido enlalegislacion
estatal, la salida del territorio nacional de los
documentos a que se refiere el parrafo anterior,
debera serigualmente comunicada, con caracter
previo, ala Consejeriade Cultura.

Articulo 24.- La Consejeria de Cultura podra
prestar apoyo técnico a la gestion documental de
las entidades sin @nimo de lucro que dispongan de
un patrimonio documental de especial relieve.

TITULOIII

EL SISTEMAARCHIVISTICO DE LA CIUDAD
AUTONOMA DE MELILLA

CAPITULO 1°

FUNCIONESDELOSDISTINTOSELEMENTOS
DEL SISTEMA
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Articulo 25.- Los archivos pertenecientes al Sis-
temade Archivos de la Ciudad Auténoma de Melilla
han de cumplir los requisitos técnicos que se esta-
blezcan por este Reglamento y sus normas de
desarrollo, en especial los siguientes:

a) Aplicar el sistema de gestién de la documen-
tacion que correspondaalosfondos queretinen, de
acuerdo con las normas técnicas dictadas por la
Direccién del Sistema.

b) Unicamente los archivos integrados en el
Sistema Archivistico pueden reunirlos documentos
producidos o recibidos por la Ciudad Auténoma de
Melilla.

¢) Delmismomodo, los archivosintegrados en el
Sistema Archivistico son los Unicos que pueden
recibir los documentos, que, pertenecientes a la
Administracion del Estado, sean transferidos a la
Ciudad conforme al proceso de transferencia de
funciones y competencias del Estado a la Ciudad
Auténoma de Melilla.

Losarchivosintegrados en el Sistema Archivistico
seran los encargados de la recepcién de los docu-
mentos que, procedentes de otras administraciones
o de archivos o fondos privados, se reciban para su
custodia en la Ciudad Autonoma de Melilla.

Articulo 26.- Conrelacion al Sistemade Archivos
de Melilla, la Consejeria de Cultura ejerce las si-
guientes competencias:

a) Coordina el Sistema de Archivos con las
actuaciones en defensadel Patrimonio Documental.

b) Elabora sunormativa.

¢) Impulsa la accion del Comité Asesor de Valo-
racion y Seleccion de Documentos.

d) Aprueba los programas de actuacion
archivistica.

e) Propone laaprobacion por Consejo de Gobier-
no de la creacién de archivos especiales

Articulo 27. - El Comité Asesor de Valoracion y
Seleccion de Documentos es un érgano colegiado
de caracter técnico adscrito a la Direccion General
de Cultura.

1. Su composicién serda eminentemente técni-
ca, seregulara mediante Ordende la Consejeriade
Culturay podréa contar con el asesoramiento de los
técnicos especialistas en la documentacion que
en cada momento la Comision deba valorar.

2. Sus funciones son:

a) Lavaloraciondelaproduccién documental de
la Administracion de la Ciudad Auténomade Melilla

b) Laemisién deinformes sobre lavaloracién de
la documentacioén y, en su caso, la propuesta de
expurgo

¢) Laresolucion de las cuestiones planteadas
sobre el acceso a la documentacion.

Articulo 28. - La Direccién del Sistema de
Archivos de la ciudad de Melilla tendrd como
funciones:

a) La direccién técnica, elaboracion, y actuali-
zacion del Censo de Archivos de Melilla

b) Informar a la Consejeria de Cultura sobre el
estado de conservacion, mantenimientoy accesi-
bilidad de los archivos incluidos en el Censo de
Archivos de Melilla

¢) El control del adecuado funcionamiento del
Sistema de Archivos, coordinando los trabajos
técnicos en cuanto a la clasificaciony descripcion
de los documentos e implantacion de los sistemas
de gestion

d) Laelaboracion de losinformes destinados al
Comité Asesor de Valoracion y Seleccion de
Documentos en cuanto a la adquisicién del valor
terciario de los documentos

e) La programacion de las actividades de difu-
sidny acceso al Patrimonio Documental Melillense.

Articulo 29.- Forman parte del Sistema
Archivistico de la Ciudad Autbnoma de Melilla los
siguientes archivos:

1. Los Archivos de gestion administrativa.
2. Los Archivos intermedios

3. Los Archivos especiales

4. El Archivo General.

5. El Archivo Histoérico.



BOME NUM. 4978 - MELILLA, VIERNES 30 DE NOVIEMBRE DE 2012 - PAG. 4773

Articulo 30.- Los archivos de gestién administra-
tiva son los responsables de la custodia de los
documentos generados por sus servicios desde su
génesis hasta la finalizacion de los procedimientos
guelos originaron.

Estaran en contacto con el Archivo General, que
les asesorard en materia archivistica, tanto de con-
servacion documental como de procedimiento de
gestion de la documentacion.

Articulo 31.- En cada una de las Consejerias y
Entidades de Derecho publico o privado vinculadas a
la Ciudad Auténoma de Melilla, se establecera un
Archivo Intermedio en el que confluiran los documen-
tos que, generados por cada una de las oficinas
dependientes de las mismas, se encuentren en el
estadio intermedio entre los archivos de gestion
administrativay el Archivo General. El responsable
de los Archivos Intermedios sera el Secretario Téc-
nico de cada Consejeria o el érgano equivalente en
cada organismo auténomo o sociedad publica.

Articulo 32.- Mediante acuerdo de Consejo de
Gobierno, se podran crear aquellos Archivos Espe-
ciales que, bien por la naturaleza de su soporte,
caracteristicas de conservacion o acceso o por estar
sometidos a una regulacion especifica, se estimen
convenientes, a propuesta de la Consejeria de Cul-
tura, previo informe técnico de la Direccién del
Sistema Archivistico y del area competente por
razon de la materia, en su caso.

Articulo 33.- Los archivos intermedios a los que
se refiere el articulo 31 tienen como mision el
tratamiento archivistico de los documentos prima-
rios o secundarios generados por lainstituciéon. Son
funciones de estos archivos intermedios:

a) La prestacion de asesoramientoy lacolabora-
cion conlos archivos de gestion administrativa para
la correcta recepcion de los documentos.

b) Laconservacion de los documentos primarios
y secundarios hasta su transferencia al Archivo
General.

¢) La transferencia al Archivo General de los
documentos secundarios cuando éstos adquieran
un valor terciario o historico.

d) La atencién a las demandas de informacion
delos ciudadanos, reproduciendo los documentos
gue se soliciten sin que los originales puedan salir
del recinto de la oficina donde se encuentren.

e) La atencion a las demandas de informacion
de la Administracién autondmica, pudiendo salir
temporalmente los documentos con destino a las
oficinas, siempre que se haga cargo de ellos el
responsable de la misma o el técnico que lo
solicite.

f) Larespuestaalas demandas deinformacién
de otras Administraciones, en cuyo caso se dara
preferentemente copiade los documentos reque-
ridos. Sélo en casoimprescindible, por peticion de
la autoridad judicial, podran salir los documentos
delrecintodelarchivo, quedando copia autentificada
de los mismos.

Articulo 34.- Al Archivo Generalle corresponde
la responsabilidad de la custodia, conservaciény
divulgacion del Patrimonio Documental Melillense
gue ha alcanzado un valor terciario. Tiene como
mision:

a) Recibirladocumentacion enfase semiactiva
de usoinfrecuente y de conservacion permanente,
asi como la documentacion historica o terciaria
producida por la Administracién de la Ciudad
Autonoma de Melilla, transferida desde los archi-
vosintermediosy, en casos excepcionales, desde
los Archivos de gestion administrativa.

b) Ingresar, conservar y difundir los fondos de
documentos privados que, por su valor testimonial
y referencial, conciernan a Melilla y sean de
especialrelevancia. Las formas de ingreso podran
ser por adquisicion, donacién, cesion, o depésito,
debiendo respetarse las clausulas pactadas en
cada caso.

¢) El Archivo sera el receptor de los documen-
tos entregados mediante convenios con otras
Administraciones, para su conservacion y tutela.

d) Promover las actividades de difusion del
Patrimonio Documental Melillense que custodia, y
proponer el establecimiento de los acuerdos que
sean precisos parafomentar su tratamiento técni-
co y difusion.
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f) El Archivo General podra disponer de una
biblioteca de apoyo a la investigacion, en colabora-
cién conlos servicios bibliotecarios de la Administra-
cién autondémica.

Articulo 35.- El Archivo Histdrico de Melilla, crea-
do por Orden del Ministerio de Educaciény Ciencia
de 22 de octubre de 1969, modificada por Orden
Ministerial de 10 de octubre de 1970, tendrd como
funcion la custodia, conservacion y tratamiento de
los documentos constitutivos de su creaciony de los
que puedan incorporarse al mismo, cuando por su
importancia o valor histérico lo merezcan.

De la incorporacion de esta documentacion al
Archivo Histérico, se dara cuenta al titular de la
Consejeriade Cultura

CAPITULO2°
PERSONAL

Articulo 36.- Los archivos integrados en el Siste-
made Archivos de Melilladeben disponer de perso-
nal técnico y cualificado en nimero suficiente para
cubrir las necesidades archivisticas y cumplir los
objetivos marcados por el presente Reglamento.

Articulo 37.- El personal de la Administracion
Publicaadscrito alos archivos integrantes del Siste-
made Archivos de Melilla esta obligado a mantener
la confidencialidad de los datos.

CAPITULO 3°
INGRESO DEDOCUMENTOS

Articulo 38.- A los efectos de este Reglamento,
se entiende poringreso laentrada de documentosen
un archivo del Sistema de Archivos de la Ciudad de
Melilla para su custodia, control, conservacion y
servicio.

Articulo 39.- El ingreso de documentos en los
archivos publicos se producira por:

a) Transferencias regulares o extraordinarias de
los Servicios de la Administracién autonémica.
b) Por adquisicién.

c¢) Por depdsito voluntario de documentos, fon-
dos, o colecciones, a través de acuerdo entre los
particularesy la Consejeria de Cultura.

d) Portransferencia desde los Servicios centra-
les de la Administracion al ser transferidos los
servicios que los generaron o custodiaron.

e) Por convenio con otras Administraciones.

Articulo 40.- Cuando se dispongala supresion
de algtinorganismo en general, unidad administra-
tiva, o entidades vinculados ala Ciudad Autbnoma
de Melilla, asi como ante la privatizacién de un
servicio, los documentos seran transferidos al
Archivo General. Podran depositarse en lanueva
entidad de gestion los documentos que sean
necesarios paralamisma, através de unacuerdo
de deposito.

Articulo 41.- En el caso de transferencia de
documentos en soporte informético, cuando esta
se produzca, el remitente enviara junto a la docu-
mentacion las especificaciones técnicas sobre los
lenguajesy soportes de lainformacion del progra-
ma, que permitan su recuperacion.

Para su custodia, los archivos contaran con el
apoyo de los equipos informaticos de la Ciudad
Auténoma de Melilla.

Articulo 42.- Los Archivos Intermedios transfe-
riran al Archivo General los expedientes que no
tengan valor administrativo, cuando hayan trans-
currido més de diez afios de su génesis. No
obstante, si se trata de documentos de consulta
habitual, la Direccion del Sistema Archivistico
podra dictaminar que permanezcan en los Archi-
vos Intermedios.

Articulo 43.- La Consejeria de Cultura, con el
informe técnico de la Direccion del Sistema
Archivistico, podra adquirir los documentos, fon-
dos documentales, o colecciones, que considere
de interés para acrecentar el Patrimonio Docu-
mental Melillense.

Articulo 44.- Los titulares de documentos, fon-
dos y/o colecciones, interesados en realizar un
depdsito voluntario en un archivo de titularidad
autonOmica deberan solicitarlo ala Consejeriade
Cultura.

El depdsito se formalizara, tras el cotejo de los
documentos, mediante contrato de deposito, con-
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venio de colaboracion o cualquier otrotitulo validoen
derecho, segun proceda en cada caso, y se ejecu-
tard mediante acta de entrega.

Por razones de conservacion, o cualesquiera
otras que asi lo aconsejen, podra acordarse el
depdsito de documentos mediante un acta provisio-
nal de entrega, sin perjuicio de lo que definitivamente
se acuerde en el procedimiento.

En el documento que se redacte para efectuar la
entrega en depdsito constaran las especificaciones
en cuanto a:

a) duracion del mismo
b) condiciones de consulta

c) otras condiciones especiales en cuanto al
mismo.

La Consejeria de Cultura, tras el informe de la
direcciontécnicadel Servicio, adoptaralas medidas
gue considere oportunas en cuanto a la conserva-
cion de los mismos.

CAPITULO4°
SALIDADE DOCUMENTOS

Articulo 45.- La salida de documentos de un
archivo puede sertemporal o definitiva. Se entiende
por salida temporal de documentos aquella que se
realiza por un periodo determinado, con fines de
consulta, restauracion, o difusion cultural.

Articulo 46.- Salida de documentos con fines
administrativos o probatorios:

La salida de documentos con fines de consulta
solo se realizara desde los Archivos Intermedios, y
parafines administrativos. De dicha salida quedara
registro, comprometiéndose el solicitante aladevo-
lucién delos documentos de formaintegra, asicomo
en perfecto estado de conservacion.

Lasalidade documentos del Archivo General s6lo
se realizara con la autorizacion de la Direccion
General de la Consejeria de Cultura que podra
solicitar informe al Director del Servicio.

La salida de documentos originales requeridos
por otras administraciones o autoridades publicas
requerirala copia autentificada de los mismos por la
Secretaria Técnica de la Consejeria de Cultura.

Articulo47.- Solicitud de copias de ladocumen-
tacion:

1. Lasolicitud de copias simples o cotejadas de
los documentos custodiados en los Archivos Inter-
medios y en el Archivo General, se dirigira al
correspondiente Archivo, debiendo ser cotejadas
las copias por el Secretario Técnico de laConsejeria
competente o el empleado publico que, en su
caso, tengaatribuidas las funciones de compulsa.

2.-Lacopiaautentificada de aquellos documen-
tos que contengan datos nominativos, s6lo podra
ser solicitada por los titulares de tales datos o por
terceros que acrediten uninterés legitimo para su
obtencion.

Cuando eldocumento contenga datos persona-
les que puedan afectar a la intimidad de los
titulares, s6lo podra ser solicitada por estos. Silos
datos contenidos en el documento, afectaran tam-
bién alaintimidad de terceros, s6lo se expedirala
copia previo consentimiento de los afectados.

3.-Lasolicitud podra ser denegada por resolu-
cion motivada de la Direccién del Sistema
Archivistico o por la Direccidon General de la que
dependalacorrespondiente unidad administrativa,
previoinforme de la Secretaria Técnica competen-
te, cuando concurran motivos de proteccion del
interés publico o de terceros. Esta resolucion
pondrafin alaviaadministrativa. Entodo caso se
denegara en los siguientes supuestos:

a) Inexistencia o pérdida del documento origi-
nal.

b) Documentos generados en el curso de la
investigacién de delitos, cuando la expedicion de
la copiapuedaponeren peligrolaprotecciénde los
derechos y libertades de terceros o la investiga-
cion.

¢) Copias de documentos sobre informacion de
la Defensa Nacional o la seguridad del Estado.

d) Copias de documentos que contengan infor-
macion sobre actuaciones del Gobierno de la
Nacion en el gjercicio de sus competencias cons-
titucionales no sujetas a Derecho Administrativo.

e) Copias de documentos que contengan infor-
macion sobre materias protegidas por el secreto
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industrial o comercial, asi como actuaciones admi-
nistrativas derivadas de la politica monetaria.

f) Copias de documentos que contengan datos
sanitarios personales, en aquellos casos en que las
disposiciones especificas que los rigen impidan el
derecho de acceso.

4.- Laexpedicionde las copiasoladenegaciénde
la solicitud deberaresolverse en el plazo de un mes.

Articulo 48.- La salida de documentos para su
restauracion o reproduccion, serd autorizada por la
Consejeriade Cultura, previoinforme de lanecesidad
de la misma. Se adoptaran las medidas oportunas
conducentes a la salvaguarda de los documentos
originales, asi como ala entrega de las copiasen su
caso.

Articulo 49.- La salida temporal de documentos
del Archivo Historico para ser exhibidos en exposi-
ciones, podra ser solicitada al archivo o al titular de
los documentos con unaantelacion de almenos dos
meses de la fecha de exhibicién, indicando en la
solicitud las medidas de seguridad y conservacion
que se utilizaran tanto para el transporte como para
la exposicion.

Lapeticion serainformada por el archivotitularde
los documentos que elevarauninforme ala Consejeria
de Cultura.

Lasalidatemporal de los documentos en depdsi-
torequeriralaautorizacion deltitular de los mismos,
que podra ser aportada por el solicitante o recabada
por el Archivo.

Articulo 50.- Los documentos conservados en
archivos pertenecientes al Sistema Archivistico de
Melilla podran salir definitivamente de los mismos:

a) Portransferencias regulares o extraordinarias
dentro de los archivos del sistema.

b) Por extincion del depésito.

c) Porbaja, enrazon de siniestro, o como conse-
cuencia de la eliminacién o expurgo, en cuyo caso
serd necesario el informe del Comité Asesor de
Valoracion y Seleccion de Documentos.

d) Por acuerdo del Pleno de la Asamblea de la
Ciudad Auténoma de Melilla.

CAPITULO5®
ACCESOY CONSULTADEDOCUMENTOS

Articulo 51.- Se entiende por derecho alacceso
alos documentos el que corresponde a todos los
ciudadanosrecogido por la Constitucion espafiola.

El derecho de acceso se ejercera de acuerdo
con la legislacién vigente, y serd libre y gratuito.
Serade aplicacionlalegislacion estatal en materia
de consulta de los documentos, tanto la Ley 16/
1985, de 25 de junio, de Patrimonio Historico
Espariol, y el Real Decreto 111/1986, de 10 de
enero, que ladesarrolla,comolalLey30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y Procedimiento Ad-
ministrativo Comun, la Ley Organica 15/1999, de
13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal y la ley 52/2007, de 26 de
diciembre, de la Memoria Histdrica.

Articulo 52.- Para la consulta de documentos
de valor primario 0 secundario sera preceptivo que
el solicitante realice una peticion a través del
Sistema de Registro Unico de la Ciudad Auténoma
de Melilla, o a través de cualquiera de los medios
establecidos en el art. 38.4 de la Ley 30/1992, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y del Procedimiento Administrativo Comun
indicando, con la mayor precision posible, los
datos de los documentos que se desean consul-
tar.

Elderecho de acceso, en caso de documentos
endepoésito, se atendra alas condiciones firmadas
con el depositante en el acuerdo o convenio.

Encasode dudasobre laposibilidad de ejercer
el derecho de acceso por un ciudadano, seré el
Comité Asesor de Valoracién y Seleccion de
Documentos el que informara sobre cada caso en
concreto.

Articulo 53.- Quienes porrazones de investiga-
cion precisen la consultade documentos o fondos
documentales, presentaran la solicitud, identifi-
candose, acompafada de una exposicién de mo-
tivos relativaalainvestigacion. Esta peticion podra
realizarse personandose en el Archivo o bien a



BOME NUM. 4978 - MELILLA, VIERNES 30 DE NOVIEMBRE DE 2012 - PAG. 4777

través de fax, correo postal o electronico. Siempre
que la peticion de informacion se realice sobre
documentos de valor terciario o histérico, y esta no
afecte al derecho a la intimidad o seguridad del
Estado, no sera necesario presentar acreditacion
ante el Registro de la Ciudad, sino que esta podra
realizarse en el Archivo de referencia.

Encasode quelosfondos solicitados, o unaparte
de ellos, contengan documentos que afecten al
derecho a la intimidad de las personas, 0 a la
seguridad de los intereses de Estado o de la Ciudad
de Melilla, se arbitraran las medidas adecuadas para
garantizar que no se acceda a los citados datos.

En caso de conflicto, el Comité Asesor de Valo-
racion y Seleccién de Documentos estudiara la
idoneidad de las medidas adoptadas enrelaciéon con
el parrafoanterior.

Articulo54.- La consultapublica de los documen-
tos se realizara a través de los instrumentos de
descripcion de que dispongan los archivos. Estos
podran estar realizados en cualquier soporte.

Articulo 55.- Por motivos de conservacion, cuan-
do existan reproducciones de los documentos seran
estas las que se entreguen para la consulta. Asi
mismo, se demorara la consulta de documentos
cuando estos se encuentren en proceso de repro-
duccién o restauracién mientras estos se lleven a
cabo.

Articulo 56.- La consulta de documentos se
realizara en las salas habilitadas a tal fin por los
archivos.

Elhorario de consultaenlos archivos sera deter-
minado porla Consejeria de Cultura, y serapublico.

Articulo 57.- Las ediciones que contengan repro-
ducciones de documentos pertenecientes a cual-
quierarchivo del sistema deberan expresar elarchivo
origen del mismo, asi como los datos necesarios
para su identificacién. Para la reproduccion de los
documentos se estudiaran en cada caso los medios
gue puedan utilizarse, atendiendo sobre todo a los
criterios de conservacion.

Articulo 58.- Los documentos consultados o de-
vueltostras un préstamoal archivo, deberan presen-

tar las mismas caracteristicas internas y exter-
nas, ordenacion, limpiezay condiciones que pre-
sentaban en el momento en que fueron consulta-
dos o prestados. Cuando se agreguen documen-
tos alas unidades documentales objeto del prés-
tamo seré indicado y diligenciado en cada caso,
indicando el motivo de la agregacion.

CAPITULO6°
ACTIVIDADES EDUCATIVASY CULTURALES

Articulo 59.- Los archivos podranrealizar activi-
dades de difusion cultural relacionadas con el
Patrimonio Documental y programaran, a tal efec-
to, por si mismos o en colaboracién con otros
departamentos de la Administracion autonémica,
Administraciones Publicas o instituciones, aque-
llas actividades que consideren oportunas, tenien-
do en cuenta que estas deberan ser compatibles
conelnormal desarrollo de sus funciones habitua-
les.

Articulo 60.- Los archivos podran programar
actividades educativas en colaboracion con los
centros docentes dando cuentaala Consejeriade
Culturade los mismos. Dichas actividades estaran
acordes con el nivel académico de los participan-
tes.

Articulo 61.- El Sistema de Archivos podra
publicar obras que, relacionadas con Melillay su
entorno, impulsen el conocimiento de nuestro
pasadoy ayuden a la difusion e investigacion del
mismo, asi como valoreny difundan el Patrimonio
Documental Melillense. Conlos mismos objetivos
dedifusiény desarrollo de lainvestigacion contara
con una paginaweb.

CAPITULO7°
CONSERVACION

Articulo 62.- Se entiende por conservacion el
conjunto de medidasy procedimientos destinados
a asegurar la preservacion o prevencion de posi-
bles alteraciones fisicas en los documentos, asi
como su restauracion cuando estas se hayan
producido.

Losdistintos archivos del sistema contaran con
las medidas adecuadas para la conservacion de
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los soportes documentales, asi como con la posibi-
lidad de reproduccién de los mismos siempre que se
considere necesatrio.

Articulo 63.- La Consejeriade Culturagarantizara
que los edificios y locales en donde se ubiquen los
Archivos General e Histérico tengan las condiciones
de instalaciony equipamiento éptimos pararealizar
una correcta conservacion de ladocumentacion en
ellos custodiada.

Los directores o encargados de los Archivos
realizaran controles periddicos sobre el estado de
las instalaciones, el equipamiento y los soportes
documentales, informando a la Direccion del Siste-
ma de cualquier hecho que consideren importante.

Los directores o encargados de los Archivos
informaran de las posibilidades de reproduccién y
restauracion que consideren oportunas para una
correcta conservacion de los fondos.

Articulo 64.- Desde el punto de vistade la conser-
vacion, tienen laconsideracion de fondos especiales
aquellosrealizados en soportes que necesitan con-
diciones especificas en su tratamiento.

Tiene consideracion de fondo especial los docu-
mentos graficos, audiovisuales y en soporte
informatico, alos que, parasu éptima conservacion,
se atendera especialmente a su instalacion en
depositos adecuados, y su reproduccién en sopor-
tes que permitan su conservacion.

En el caso de los documentos en soportes
audiovisuales e informaticos, o en otros soportes
paracuyalectura seanecesario contar con aparatos
dereproduccion, laconservacionllevaraaparejadael
mantenimiento de las condiciones técnicas que
permitan larecuperacién de la informacion.

CAPITULOS
DE LOSEXPURGOS

Articulo 65.- EIConsejo de Gobiernoregularalas
operaciones y procedimientos para la destruccion
fisica de las unidades o series documentales cuya
conservacion no se estime necesaria o conveniente.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

La cita en este Reglamento a la Consejeria de
Culturadebe entenderse referidaadicha Consejeria

o aaquel 6rgano que, en cada momento, ostente
la competencia en materia de archivos y patrimo-
nio documental.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

Eldesarrollo normativo del presente Reglamen-
to, sellevaraacabo porel Consejo de Gobiernode
la Ciudad Auténoma de Melilla, al amparo de lo
dispuesto en el articulo 17 de la Ley Organica 2/
1995, de 13 de marzo por la que se aprueba el
Estatuto de Autonomia de Melilla.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas cuantas normas de igual o
inferior rango contradigan o se opongan al presente
Reglamento.

DISPOSICION FINAL UNICA

El presente Reglamento entrard en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de
la Ciudad de Melilla tras su aprobacion definitiva.

CONSEJERIADE FOMENTO,
JUVENTUDY DEPORTES
DIRECCION GENERAL DE ARQUITECTURA

2992.- Habiéndose intentado notificara FIDELA
ESQUERRORUIZY LUCIANO SEQUERORUIZ,
la orden de limpieza y vallado del solar del
inmueble sito en CALLE FUERTE DE SAN
MIGUEL, 20, con resultado infructuoso, y de
conformidad con el art. 59.4 de laLey 30/92 de 26
de noviembre, modificada por la Ley 4/1999, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y Procedimiento Administrativo Comun, y
para que sirva de notificacion a efectos legales se
hace publico el siguiente anuncio:

El lltmo. Sr. Viceconsejero de Fomento, por
Resolucion nimero 3755 de fecha 16 de noviembre
de 2012 ha tenido a bien disponer lo siguiente:

" Como consecuenciade inspeccion efectuada
al inmueble sito en CALLE FUERTE DE SAN
MIGUEL, 20, fue iniciado expediente de repara-
ciones, enel quefiguran, acreditadas porinforme
técnico las deficiencias que a continuacién se
detallan:
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