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Introduccio

* Enaquest manual trobareu les indicacions
necessaries per a presentar la informacio de
justificacio de la dotacio a carrec del programa per a
la dinamitzacio de les biblioteques escolarsii el
foment de la lectura regulats per la convocatoria.

* Eltermini de presentacio de formularis de
justificacio és fins al 25 d’octubre, inclos, segons
’ampliacio establerta en la Resolucio de 24 de
setembre de 2018.

* Lapersona responsable de la direccio del centre
presentara la sol-licitud a través de |'Oficina Virtual
(OVICE), on trobaran tots els models i annexos
necessaris.

* (!)Enelcasdedirectors/es de nova incorporacio al
carrec, el perfil necessari d'accés a itaca ['ha de
donar l'inspector/a corresponent.

Identificar-se

tono - valencia -4 @
| s vwwwova

%GENERAUTAT VALENCIANA
X

per a aquesta subcategoria

%GENERAUTAT VALENCIANA
A\

a

Usuari

Permet accedir a I'Oficina utilitzant el nom i la contrasenya de I'usuari d'TACA de la Generalitat Valenciana.

Declaracié inicial

B Declare que s'ha reunit

el cons
s'ajusta a les indicacions fetes a 'apartat huité, nové, deu i tretze de la convocatria

ell escolar del centre, que aquest ha sigut informat de la memaria economica del programa i que ha com|

I Copia temporal (Mostra o ocu

lta el bl

loc) ¥



http://www.dogv.gva.es/datos/2017/11/21/pdf/2017_10564.pdf
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados

Accés a l'Oficina Virtual (OVICE) i avis

Castelano Valencla a4

L3 www.gva.

* Podem accedir a I'OVICE i cercar el tramit en 'Centres : & GENERALTAT VALENCIANA
educatius', 'Centres publics (exclusiu)', ‘Altres’. =
«Formulari per a la justificacié del Programa de dinamitzacié de biblioteques» o i
3K Soblicituds destacades SotHciud3 dasticades Sollicituds Verificacié de documents
’, ’ . . ) Sl No existeixen procedin| Inici > Solficituds > Centres educatius > Centres educatius (sense distincié de.
* Despres de polsar sobre el boto 'Accedir' haureu d'identificar- ’ ‘
vos com a persona responsable de la direccio del centre amb
2. ‘ %k Soltiiuds destacades Centres educatius (sense distinci6 de titularitat
usuari i contrasenya d'ITACA, i novament 'Accedir’ \ :
’ ) de corporacions local Centres educatius Rducacls Espactal
* Sivoleu canviar la versio de valencia/ castella s'ha de fer al e e
principi perque en canviar-la el sistema obliga a comencarde | - s e ————C
%GENERAUTAI VALENCIANA
X
Q

nou.

* Avis important: El temps de la sessi6 en OVICE és curt. Per tal de
no perdre tota la informacio introduida, recomanem, cada 20

Sollicituds Verificacié de documents

Com desltgeu accedir-hi?

b certificat digital

P Usuari correu GVA

minuts:
1) Fer copiatemporal s amcs
2) Refrescar el navegador (F5)- amb aixo esta reiniciant el e i s Tk 1 S

temps de la sessio

3) Amb aquesta acci6 el formulari torna al principi i haureu de
carregar la copia temporal que acabeu de guardar per tal

Certificat digital emés per una autorltat de certificacd reconeguda en la plataforma utilitzada. Aquesta plataforma admet certificats digitals reconeguts segons lestandard ITU-T

de continuar des del punt on ['havieu deixat. i



https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados
https://oficinavirtual.gva.es/oficina_tactica/#/tramita/10007/10216/procDestacados

Pestanya 'Declaracio inicial'

Formulari per la justificacio del Programa de dinamitzacio de les biblioteques

[ Declaracio inicial ]

Declaracio inicial

[ Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que aquest ha sigut informat de la meméria econdmica del programa i que ha comprovat que
s'ajusta a les indicacions fetes a l'apartat huité, nove, deu i tretze de la convocatoria®

= Camps cbligataris

Copia temporal imostra o oculta el blog) ~

Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que aguest ha sigut informat de la memaria econdmica del programa i gue ha comprovat que
s'ajusta a les indicacions fetes a I'apartat huité, nové, deu i tretze de la convocataria®

= Camps obligatoris

‘ Copia temporal mostra o coulta el blog ~ |

* En la primera pestanya s'ha d'activar la casella de la declaracio per poder continuar.




Pestanya 'Dades del centre'

Avaluacio de I'impacte " Acabar

Declaracic inicial ” DADES DEL CENTRE ] Memadria economica ]

DADES DEL CENTRE

DMIMIF =
Seleccicnar centre
Mam. centre

Adreca del Centre |

Codi Postal

Localitat del centre

Provincia

Telefon

Correu electranic |

* Camps obligatoris

[ Copia temporal (Mosta oocula el blog) * l

* Enlapestanya'Dades del centre' es carreguen automaticament totes les dades. Per
passar de pestanya, podem polsar el boto 'Segiient’.

—



Pestanya '"Memoria economica'..

Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacio de les biblioteques

[ Declaracia inicial l[ Dades del centre ][ Memoria economica H Avaluacio de impacte l[ Acabar l

Memdria econdmica

Fons bibllogrifics

Titel complet® Té autoriz Esuna  Preu pagat  Nre.

Tipus Mamer ) ) .
NoeTione midm g2 didentificacia® didErtficacia® Lleng o coautoria obra per exemplar dexemplars  Ubicacio
cariciErs e lasntiieacia nifesEy iemenina” literaria®  amb VA" {mazx 5

I | =) &I | |

Practiques | sctivitsts de foment de i lectura | dinamitzacio de s bibliotecs escolar | d°auts

Titol de 'activitat®  Tipus d'activitat®
Narmiore Mmadm o2 Homiare mxdm de
carasiersssl caracters30

e Nivellis educatius participants® ::;?:sai:'”m”“t At nova

Llengus® Preu pagat amb

————
educackh primaria (|
educacth especial (|

eso ]

Batdllierat |:|

cicles ommatius D

|

*Calcular

Imports destinats &l prosr=—_ o M

Percentatge sobre &l
Fer a fons Percentatge sobre PEI.E. practiques i ta‘eal ..exemltat |}E|' 2 nuantia total
lengua T T total executat pera  activitats de foment  practiques i activitats
bibliografics o executada
fons bibliografics de |a lectura de foment de |a
L lectura

La pestanya 'Memoria economica' conté dues taules,
la de material adquirit i la d'activitats. Tots els camps
d'ambdues taules son d'emplenament obligatori.

Podeu afegir tantes files com necessiteu prement
el boto 'Afegir nova', i eliminar-ne, prement
'Eliminar fila'. Assegureu-vos que no deixeu cap
fila buida.

Si voleu aprofitar la informacio d’un altre arxiu i fer
un «copia i apega» sobre la taula, heu d'eliminar
préviament el format del text per tal d'evitar
possibles errors en l'enviament del formulari:

- Podeu seleccionar «apegat especial» i «text sense
format»

- O podeu apegar en un «bloc de notes» allo que
heu seleccionat i, des d'aquest nou format,
copiar i apegar al formulari

Una vegada emplenats els camps, premeu el bot6
m’. Cada vegada que necessiteu corregir els
detalls d’una fila de qualsevol de les taules, premeu

el boto ‘ per tal d’actualitzar les dades de la
taula resum d’imports.




...Pestanya "Memoria economica’

Memadria econdmica

Fons bibllografics

Titel complet* Té autoria Esuna  Preu pagat  Nre.
Moemiore maxkn de

Tipus Mdimees, - . N

didentificacit® diedErificacia® Lleng o coautoria obra per exemplar d'exemplars  Ubicacio Adagir v
carciers 3 laentimcace nulicady femening® literdriz® amb [VA® {méx 5]
I | @K | ‘9 =] | & ] I | E——

1 Imports destinats al programa amb N

Percentatge sobre el
Percentatge sobre Fer a practiques i totsl executat per s

Per a fons . . L Quantia total
Llengusa - Sy total executat per a activitats de foment practiques i activitats
biblicgrafics - - executada
fons bibliografics de la lecturs de foment de la
lectura
ot I I | I |

Compliment dels criteris d'inwversio de la dotacit segons rescles 8, 9, 10§ 13 de la convocatoria:
De la dotacic dedicada a fons bibliografics:

Percentatge de dotacic destinada a I'adquisicic de fons bibliografics que s&n en valencia (almenys ha de ser la meitat).
Agquest percentatge es mostra comegit quan impert total justificat supera la dotacié obtinguda:

Percentatge de dotacic destinada a I'adquisicic de fons bibliografics que tenen autoria o coautoria femenina (almenys
ha de ser la meitat). Aquest percentatge es mostra comegit guan 'import total justificat supera la dotacic obtinguda:

Percentatge destinat a I'adgquisicic d'obres literaries (no podra superar el 40% de |la dotacic destinada a 'adguisicic de
fons bibliografics). Aquest percentatge es mostra comegit guan I'import total justificat supera la dotacio obtinguda:

De la dotacit dedicada a practiques i activitats de foment de la lectura i dinamitzacio de la biblioteca escolar i d’aula:

Percentatge de dotacic destinada a la realitzacic de pradtiques de foment de la lectura en valencia {almenys ha de ser
la meitat). Aquest percentatge es mostra comegit quan Iimport total justificat supera la dotacic obtinguda:

De la dotacid total executada:

Acompliment del regqueriment de dotacic destinada a I'adguisicid de fons bibliografics (almenys la meitat):

Acompliment del requeriment de dotacic destinada a |a realitzacié de practiques | adtivitats de foment de la lectura
{almenys el 20%):

L Acompliment del requeriment d'execucic del total de la dotacid:

Dotacic assignada
Dotacid executada
Percentatge d'execucia

= Camps obligEionts

= e

Quant als materials bibliografics, s'ha
d'escollir del desplegable el tipus
d'identificador i emplenar-lo en el camp
seguent seguint les seglients indicacions:

— Llibres/partitures d'estructura
nova: ISBN o ISMN de 13 caracters
amb 4 guions (total 17 caracters)

— Llibres/partitures d'estructura
antiga: ISBN o ISMN de 10 caracters
amb 3 guions (total 13 caracters)

- Serials - publicacions periodiques:
ISSN de 8 caracters amb 1 guio (total
9 caracters)

- Audiovisuals: ISAN de 26 caracters
amb 7 guions (total 33 caracters)

A sota de la taula resum d’imports
calculats, trobareu els percentatges que
calcula el sistema amb les dades que heu
introduit respecte al compliment dels
criteris d’inversio de la dotacio.




Pestanya "Avaluacio de l'impacte’

Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacid de les biblioteques

[ Daclaracio Inkclal ][ Dades dal cantre ][ Mamoria sconomica ][ Avaluscio da Mimpacts ][ Aabar ]

* Enla pestanya 'Avaluacio de l'impacte', podeu
reflectir els resultats de l'estudi de l'avaluacio de
l'impacte que ha tingut el programa en el centre.

Avaluacio de limpacte

indiguay els resuliats de lestud] o2 Maakzckd d2 Mimpacie gue ha tingul 2l programa an el cantre

PLAPER 4L FOMENT DE LA LECTURA

Fiesponsanle: egulp directiu. Fort informack. equips de clcle | professoral. Dada resuRant 3 aponar: mEjana dels resuliss

indigpoau el grau an una escala de 0 a 5, on Jwol dir gue no ha tingul Impacie | 5 és Mimpacke més gran ° A l'apartat de 'PLA DE FOMENT DE LA LECTU RA'
e — = s'han de traslladar els resultats de ['enquesta feta
I O Lt BELCTECA | FOMENT OE Lt LECTURS als equips de cicle i al professorat, indicant el grau
RESpONEaDIe” SOUID OINSCtU / CAITECS DIDINNSCE. FOnt O IDMMEck: enquesta o2 VEITack 2l professorat Deas MesuRart 2 3DOMar 0pck) mes escollioa | 36 Gue ha ootngut de l'impacte en una escala de 0 a 5.

RN el nesuRals de Menquesia dealoracks, mancan opold gue Raja abtinglt major pencentatger escolll del desplegable Mopcld majorkarta (punt S, milloraoe o el |
Indiguey &l percentatge del professorat gue N3 Marcat aquesta opslkd en (3 calba cormesponent

3 Grau e qu2 i Nersi) o2 1 dokaolo A2 dIRamIizat 12 promocid o 2 lechura.” [ [ Pecemgeca ] * A l'apartat de 'DINAMITZACIO DE LA BIBLIOTECA'

2. Gra o que s MecursGs Temes per dinamizar b DIDIKIECS 5'30eqlen 2 ks RRcescRat: deectades on ef Pla per al Rment o2 13 leotura.* [T

tEEmaREnem s bR S s s L] e 9 s'han de traslladar els resultats de l'enquesta de

5. Srau en qué k3 verskd o ke dotackd e dinsmitzat e promnoctd e ke culura [ ] Percemgeel{ ., . . .,
T e — Y valoracio feta al professorat, indicant l'opcio que
ittt ] ooy haja obtingut major percentatge de les tresii
PEmmaREnemmEmm R e A e ] ey introduint el percentatge obtingut per aquesta opcio
. SR TIMGINNE 02 13 IR O 13 COIB0 21 1 MINRE 02 1 oupeneia [ T[] memmmmgepm .
e s en la caixa del costat.

110 Grau d'inckiencla de 13 Imverskd de 13 dotack! en L milliora de I3 competéncta |—|:_| Percemimtge (%) |
cOmMUNicatha en les liengdes no oficlals de 13 Comuniat valenclana -

11. Augment en el nomiane d'almnzt Que % (s oe L bibliteca esoolar* |—|:_| Percemimtge (%) | o 1 ¢ ) .

o e o e o e e T et T— * Finalment, a l'apartat de ‘Comentaris’ podeu deixar
13 G 08 om0 el proRssor 16 Fake en ek dacaams eaes [ [o] Perosmgece T les observacions que considereu adients.

amio els recursos d'aguesta comuocatonia

14, Grau 02 participacis de les tamilies | 13 resta de 13 comuniat educaiva en Mexercicl Peme’ﬂge:!a:'l
d'aciviiats reailfzades amb els recursos d'aguests convocattnia.*

15. Grau g2 coordinacld ami Fentom (Diblicteca municlpal, entRats locals ) en Mexencicl Pencentange (o) ‘|
d'aciviiats reailfzades amb els recursos d'aguests convocattnia.*

Comentaris

Longitiud rsima restant: 300




Copia temporal

Declaracid inicial ][ DADES DEL CENTRE ][ Memoria econdmica ]

Avaluacid de Iimpacte ][ Acabar

Declaracié inicial

Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que aguest ha sigut informat de la memdria economica del
programa i ha comprovat que s'ajusta a les indicacions fetes al resolc nove de la convocatoria®

* Camps obligatornis

Copia temporal (Mosra o oculta el bloc) =

¥ 1

Emmagatzemar al meu ordinador

|':/ ', \..I

L A

Examinar...

Carregar 'estat des d'un fitxer

Mo se ha seleccionado ningan archivo.

* En qualsevol pestanya del formulari es pot clicar sobre I'espai blau de la part inferior de la pantalla per a realitzar una copia del formulari en l'estat
que tinga en aquell moment prement sobre la icona gem 'Emmagatzemar al meu ordinador'. El document obtingut no es considera presentat (no té
validesa) a efectes de termini de presentacio de la justificacio fins que no s'envie la informacio. L'arxiu obtingut té extensié .xml i no es pot obrir per
tal de consultar el seu contingut. Aquest arxiu NO és un justificant perque encara no s'ha presentat la sol-licitud. Per poder veure el seu contingut

s'haura de carregar en un nou tramit de justificacié a ['OVICE.

* Enelmoment que es desitge continuar amb la sol-licitud, s'haura d'accedir al procediment com la primera vegada. En la primera pestanya de
'Dades del centre' s'haura d'activar l'espai blau de 'Copia temporal' i pujar el document que s'havia emmagatzemat previament, prement el botd
'Examinar’, per cercar el document a ['ordinador. Després carreguem les dades prement sobre la icona mam Carregar l'estat des d'un fitxer.




Enviament i descarrega de document

justificatiu

Declaracid inicial " DADES DEL CENTRE " Memaria economica ” Avaluacié de I"impacte H Acabar

En presentar aguest formulari, certifigue l'autenticitat i veracitat de les dades en ell introduides

Copia temporal (Mosra o cculta elblo) *

[ Declaracid inicial ” DADES DEL CENTRE " Memdria econdmica " Avaluacid de I'impacte ” Acabar

Enviar

En presentar aguest formulari, certifigue lautenticitat i veracitat de les dades en ell introduides

[ Copla temporal (Mosta o coulta el blog) *

* Abans d'enviar el formulari, recomanem que es guarde una copia temporal.

i Obtenir i imprimir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

Identificador de la sol-licitud: i Codi de verificacio:
GVA-JUSTIFICAFOMLEC 16/ Data i hora:

Per a imprimir la sollicitud, prema el botd Qbtenir i imprimir document.
Si no disposa dimp a en aquests guarde el PDF generat i imprimisca’l més tard.

Prenga nota de lMdentificador de la sollicitud

El codi de verificacia li permetra recuperar el pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacié i de I'identific
sollicitud.

Finalitzar i anar al Meu Lioc Personal . .

* Enl'ultima pestanya, 'Acabar’, s'haura d'activar la casella de la declaraci6 per tal que es mostre el boté 'Enviar'. En polsar-lo, es desaran les desades. Cal
esperar fins que es mostre la pantalla de confirmacid. Fins que no obtingueu el missatge de confirmacio del sistema, la tramitacio no es pot considerar
presentada. Segons la saturaci6 del servidor, aquesta confirmacio pot tardar més o menys temps.

* El missatge de confirmacio sera: «La vostra sol:licitud s'ha processat correctament». Prement el boté 'Obtenir i imprimir document' podeu obtindre
justificant de la tramitacié presentada en format pdf, on quedara reflectida tota la informacié introduida. El formulari es considera tramitat, no cal

presentar aquest justificant enlloc.

*  Siper qualsevol raé no obtenim confirmacié del sistema, podem consultar en ['historial d'expedients de la seua 'Zona Personal' si ha desat l'enviament i
obtindre’n el justificant.




Historial d’expedients - detalls de la
tramitacio presentada

Q

Dadg
pers
Dades pe: I
Oficina Virtual de la Conselleria d'Educacia
Historial d'expedients Investigacio, Cultura i Esport
Corrg
Notif Sollicituds Verificacié de docum- .ts Zona Personal
—_— y Inici > ZonaPersonal > Historial d'expd@ents Mostrar sol'licituds per pagina Cercar:
I | ) L e S ) S | T
Rebuts | y = B e
Agcbns
Portafirmes %
Anotacions Mostrant 1 a 1 de 1 sol-licituds E
2 | |Accions ™

* En qualsevol moment podeu accedir als enviaments realitzats a través d'OVICE polsant el boto
'ldentificar-se', que es troba a la part superior esquerra de la pagina principal.

* Sientreu en la'Zona Personal' i premeu el boto 'Historial d'expedients' accedireu a una taula que
reflecteix els tramits realitzats.

* Sipolseu sobre laicona 'document adjunt"é podeu descarregar el justificant del tramit en quiestio.

» Sipolseu sobre 'Accions', al final de la fila del tramit que voleu revisar, podeu consultar-ne els detalls.




Si m'he equivocat, puc tornar a enviar el

formulari de justificacio?

wwwwwwwwwwwwwwwww

L

FEBAIR MR Formulari per la justificacié del Programa de dinamitzacié de les biblioteques
o

Cercar Text  buscar

Oficina Tactica

aaaaaaaaa

Declaracio inicial

] Declare que s'ha reunit el consell escolar del centre, que aquest ha sigutinformat de la memaria econdémica del programa i que ha comprovat que
s'ajusta a les indicacions fetes a l'apartat huité, nové, deu i tretze de la convocataria®

* Camps cbligateris

] I+ Usuart diTaca Copia temporal (Mostrs o ocults =l blog) *

EspecLs

\\\\\\\\\\\

* Siunavegada consulteu els detalls de la tramitacié que acabeu de realitzar comproveu que
cal fer alguna modificacid, podeu tornar a emplenar el formulari si encara esteu dins el
termini. Si vau guardar una copia temporal, podeu carregar-la i modificar les dades per
tornar-les a enviar.

* Siun centre presenta més d'un formulari de justificacio, només sera considerat l'ultim
presentat.
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