FAMILIA PROFESIONAL: ADMINISTRACION

CICLO FORMATIVO: Gestién Administrativa. GRADO : MEDIO HORAS: 1300
1€ CURSO 2° CURSO

Mddulo formativo: H.S.[H. A Mddulo formativo: H.S.[H. A H H. H
1. Comunicacién, archivo de la
Iinformacio'n y operatoria de

eclados. 5 16

2. Gestion administrativa de

compra-venta'. 3 | 9

3. Gestion administrativa de

personal. 3 96

4. Contabilidad general y

[tesoreria. 5 160

5. Productos y servicios

inancieros y de seguros 4 128

basicos.

6. Principios de gestiéon

administrativa publica. 3 96

7. Aplicaciones informaticas? 5 160

8. Formacion y orientacion 9. Formacién en Centros de 340
laboral. 2 64 Trabajo.

N° semanas: 32

(Centro Educativo) 30 | 960 340

PS: Formacion y orientacion laboral

PT: Procesos de gestion administrativa

PS: Administracion de empresas

'El médulo Gestion administrativa de la compra-venta también podra ser impartido, indistintamente, por un PT de Procesos comerciales. (RD 1635/95 BOE 10-10-05).
’El médulo Aplicaciones informaticas también podra ser impartido, indistintamente, por un PT de Sistemas y aplicaciones informaticas. (RD 1635/95 BOE 10-10-05).




