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° Que és?

Es la memoria que conté l'informe amb el
resum de les dades de les FCT del centre i
incloura les dades de l'alumnat de les FCT
ordinaries i de les FCT flexibles.

. Quan es fa?

La direcci6 del Departament de practiques
formatives completara i signara la memoria en
finalitzar el periode de practiques de I'alumnat
de les FCT ordinaries. Si en eixe moment hi ha
FCT flexibles en marxa en els cicles, s’indicara
les FCT que finalitzaran en periode
extraordinari i es realitzara un annex al mateix
en acabar totes les FCT.

) On s’ha de guardar?
L'original es conservara en el centre educatiu,
al Departament de practiques formatives

Aquest informe, amb totes les ‘Memoria del
modul professional de Formacio en Centres de
Treball’ de cada cicle formatiu, formara la
Memoria final del departament de practiques
formatives de cada centre.

Una copia, en format PDF, signada per la
direccié del centre o per la persona que
exercisca la caporalia del departament de
practiques formatives, es pujara a l’apartat
corresponent a I’aplicacié SAO abans del 31
d’octubre del seglent curs, per tal de poder
incloure totes les FCT realitzades en el curs.

. cQué es?

Es la memoria que contiene el informe con el
resumen de los datos de las FCT del centro e
incluiré los datos del alumnado de las FCT
ordinarias y de las FCT flexibles.

. é¢Cudndo se hace?

La jefatura del Departamento de prdcticas
formativas completard y firmard la memoria al
finalizar el periodo de prdcticas del alumnado
de las FCT ordinarias. Si, en ese momento, hay
FCT flexibles en marcha en los ciclos, se indicard
las FCT que finalizarégn en periodo
extraordinario i se realizard un anexo al mismo
al acabar todas las FCT.

° é¢Donde se debe guardar?
El original se conservard en el centro educativo,
en el Departamento de prdcticas formativas.

Este informe, con todas las ‘Memoria del
moddulo professional de Formacion en Centros
de Trabajo’ de cada ciclo formativo, formard la
Memoria final del departamento de prdcticas
formativas de cada centro.

Una copia, en formtato PDF, firmada por la
direccion del centro o por la persona que ejerza
la jefatura del departamento de prdcticas
formatives, se subira en el apartado
correspondiente en la aplicacién SAO antes del
31 de octubre del siguiente curso, para poder
incluir todas las FCT realizadas en el curso.
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1. Fes clic en FCT per a desplegar les diferents opcions.
/ Haz clic en FCT para desplegar las diferentes opciones.

Otras Cierre curso

Profesorado

| Centro actual: CEE PUB. TOMAS LLACER | Cambiar | |

Os damos la bienvenida al sistema SAQ.

Sistema de administracién en linea para Formacién en Centros de Trabajo.

v.01.07.00
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Profesorado Cierre curso

FCT Alumnos/as Empresas
Consultar
Nueva FCT ’

2. Selecciona I'opcié “Memoria” / Selecciona la opcion “Memoria”

iar

Actas evaluac.

Memoria

Plantillas Memorlafmde(ursa

Pend. aproba. -

SAO

[
.
Y

Os damos la bienvenida al sistema SAO.

Sistema de administracion en linea para Formacion en Centros de Trabajo.

v.01.07.00

Memoria fin de curso

Curso Documento

Adjuntado por Fecha Observaciones
Descargar
Descargar

Descargar

y
-

Adjuntar/modificar memoria

Fichero:

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdn archive

Observaciones: [

Curso: 2022-2023 v

Fichero:

Adjuntar/modificar memoria J 3. Selecciona la memoria / Selecciona la memoria

Elegir archivo |No se ha seleccionado ningun archivo

Observaciones: |

i |

Curso: / 20222023 ~

5. Selecciona el curs al qual
fa referéncia la memoria /
Selecciona el curso al cual
hace referencia la memoria

4. Pots introduir les
observacions que
consideres oportunes
/ Puedes introducir las
observaciones que
consideres oportunas

Enviar

6. En dltim lloc, fes clic
en Enviar /

En dltimo lugar, haz
clic en Enviar

/

<
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La memoria registrada apareixera en l'apartat
“Memoria fi de curs”. Cal tindre en compte que,
una vegada s’ha pujat el document, per al cas de
voler rectificar-lo, és necessari pujar un altre
document en sustitucié del primer. La plataforma
no accepta deixar buida una linia previament
emplenada. En cas que es desitge eliminar la
memoria pujada sense registrar una nova, és
imprescindible registrar qualsevol document

La memoria registrada aparecera en el apartado
“Memoria fin de curso”. Hay que tener en cuenta
que, una vez se ha subido el documento, para el caso
de querer rectificarlo, es necesario subir otro
documento en sustitucion del primero. La
plataforma no acepta dejar vacia una linea
previamente rellenada. En caso de que se desee
eliminar la memoria subida sin registrar una nueva,
es imprescindible registrar cualquier documento.

fin de curso

Cul Documento

Observaciones

Adjuntado por Fecha

>

| Descargar

Descargar

Descargar

Adjuntar/modificar memoria
Fichero:
‘Observaciones:

Curso:

Elegir archivo |No se ha seleccionado ningdn archivo

2022-2023

Enviar

Pots descarregar els documents registrats / Puedes descargar los documentos registrados




