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GUIA D’ANNEXES | ALTRES DOCUMENTS DE L'FCT
(ORDRE 12/2022, de 9 de marg)

Nota: Extracte de la normativa vigent en matéria d'FCT, la qual es pot trobar en la pagina:
https://ceice.gva.es/va/web/formacion-profesional/formacion-en-centros-de-trabajo

S'aconsella consultar aquesta pagina web per a estar convenientment actualitzat. Si I'alumnat és menor d’edat
els documents on es requerisca la seua signatura han de ser signats pel pare, mare o representant legal.

1. Annex |: Conveni centre educatiu - empresa o entitat per a la realitzacié de practiques formatives en
centres de treball
e Queés?
Es el document en qué queda reflectit I'acord entre empresa i centre educatiu perqué alumnes en
practiques d'eixe centre puguen realitzar les FCT en eixa empresa.
e Quanesfa?
Es fa una unica vegada i es mantindra en vigor al llarg de 4 anys, renovable per a 4 més, llevat que
s'indique el contrari. El fet que una empresa no aculla alumnat en practiques durant un o més cursos,
no implica que el conveni educatiu deixe d'estar en vigor.

e Com es numera?
La numeracio que té que seguir Fcodigecentre/any/num. intern

e Ons’hade guardar?
Si el document es signa a ma, es fan dos originals. Un dels quals el guardara I'empresaiil'altre el guardara
el centre educatiu.
Si el document es signa electronicament, se li facilitara una copia signada a I'empresa i el centre
custodiara una altra.

2. Annex ll: Associacié alumnat - centre de treball
e Queés?
Es el document en qué s'indica la relacié de I"alumnat amb la empresa on fara les practiques.
e Quan es fa?
Es fa cada vegada que s'envia alumnat a fer el modul de Formacié en Centres de Treball a una empresa
i sempre amb un minim de 15 dies naturals abans de I'inici de la formacié.
e Ons’hade guardar?
Si el document es signa a ma, es fan dos originals. Un dels originals el guardara I'empresa i I'altre el
guardara el centre educatiu.
Si el document es signa electronicament, se li facilitara una copia signada a I'empresa i el centre
custodiara una altra.
Si el document es signa a través de la plataforma SAO, qualsevol de les persones signants té accés al
mateix i el pot descarregar signat.
El tutor de I'FCT adjuntara este annex a I'apartat corresponent de I"aplicacié SAO.
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https://ceice.gva.es/va/web/formacion-profesional/formacion-en-centros-de-trabajo
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/FCT+-+Annex+I.pdf/2322ae72-8ff2-217a-88a3-ff297ce77057?t=1654770435782
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3. Annex lll: Programa formatiu del modul professional de FCT

e Queés?
Es el document en queé s'indiquen els resultats d’aprenentatge (o capacitats terminals), activitats
formatives i activitats d'avaluacid.

e Quanesfa?
Es fa cada vegada que s'envia alumnat a fer el modul de Formacié en Centres de Treball a una empresa
i sempre amb un minim de 15 dies naturals abans de I'inici de la formacié.

e Ons’hade guardar?
Si el document es signa a ma, es fan tres originals. Un dels originals el guardara I'empresa i I'altre el
guardara el centre educatiu i un altre per a I'alumnat.
Si el document es signa electronicament, se li facilitara una copia signada a I'empresa, una altra a
I'alumnat i el centre custodiara una altra.
Si el document es signa a través de la plataforma SAO, qualsevol de les persones signants té accés al
mateix i el pot descarregar signat.
El tutor de I’FCT adjuntara este annex a I'apartat corresponent de I'aplicacié SAO.

ALTRES DOCUMENTS

4. Adaptacions curriculars al programa formatiu del modul professional de Formacid en Centres de Treball

Només en el cas que I'alumne tinga algun tipus de discapacitat. Les passes a seguir son iguals a les que
el annex lIl.

5. Informe d'adquisicié de resultats d’aprenentatge i valoratiu sobre una unitat formativa de |I'alumnat
(Informe de consecucié de competéncies)

e Queés?
Es I'informe valoratiu de la persona tutora. Es particular per a cada alumne/a i en ell apareixeran les
activitats formatives que I'alumnat ha realitzat en les seues FCT. Podra incloure una valoracié de la
persona instructora de I'alumnat a I'empresa.

e Quan es fa?

La persona tutora el completara i signara en finalitzar el periode de practiques de I'alumnat.
e Ons’hade guardar?

L'original es conservara en el centre educatiu a I'expedient de I'alumnat.

6. Informe per a la memoria del modul professional de Formacié en Centres de Treball

e Queéés?
Es I'informe que conté el resum de les dades de les FCT de cada cicle, per tant, és particular per a cada
cicleiincloura tant I'alumnat de les FCT ordinaries com el de les FCT flexibles.

e Quanes fa?
Totes les persones tutores del grup de segon del cicle el completaran i signaran en finalitzar el periode
de practiques de I'alumnat de les FCT ordinaries. Si en eixe moment hi ha FCT flexibles en marxa en el

cicle s’indicara les FCT que finalitzaran en periode extraordinari, es realitzara un annex al mateix en
acabar totes les FCT, indicant les que faltaven.
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https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/FCT+-+Annex+III.pdf/ac38dae1-3e4f-d133-ac2d-d405e14d79bc?t=1654770435212
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/4_Adaptaciones_curriculares.pdf/fe346c09-f640-1ea7-2693-326940b4cb14?t=1658748358953
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/5_Informe_consecucio_competencies_tutor.pdf/86dc6e11-4e95-ddb7-91ba-373753bd6a28?t=1658748359459
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/5_Informe_consecucio_competencies_tutor.pdf/86dc6e11-4e95-ddb7-91ba-373753bd6a28?t=1658748359459
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/6_Informe_memoria_modul_FCT_DEL_TUTOR.pdf/277cbd03-1d5d-061c-c45a-fc96900589e3?t=1658748359936
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e Ons’hade guardar?
L'original es conservara en el centre educatiu, al Departament de practiques formatives.

Estos informes amb tots els ‘Informe d'adquisicié de resultats d’aprenentatge i valoratiu sobre una unitat
formativa de I'alumnat’ formaran la Memoria del modul professional de Formacié en Centres de Treball, de
cada cicle formatiu.

7. Informe per a la memoria del modul professional de Formacié en Centres de Treball del Departament
de practiques formatives
e Queéés?
Es I'informe que conté el resum de les dades de les FCT del centre i incloura les dades de I'alumnat de
les FCT ordinaries i de les FCT flexibles.
e Quan es fa?
La persona cap del Departament de practiques formatives completara i signara I'informe en finalitzar el
periode de practiques de I’'alumnat de les FCT ordinaries. Si en eixe moment hi ha FCT flexibles en marxa
en els cicles, s’indicara les FCT que finalitzaran en periode extraordinari i es realitzara un annex al mateix
en acabar totes les FCT.
e Ons’hade guardar?
L'original es conservara en el centre educatiu, al Departament de practiques formatives.

Este informe amb totes les ‘Memoria del modul professional de Formacio en Centres de Treball’ de cada
cicle formatiu formara la Memoria final del departament de practiques formatives, de cada centre.

8. Informe valoratiu de la persona tutora per a I’exempcié del modul de Formacié en Centres de Treball
e Queés?
Es I'informe que emet la persona tutora de I'alumnat valorant la pertinéncia de I'exempcié de I'FCT
sol-licitada, després de I’'analisi de la documentacié aportada i a la vista dels criteris establerts.
e Quanesfa?
Cada vegada que I'alumnat sol-licite I'exempcié del modul d’FCT, sempre amb una antelacié minima de
30 dies habils a I'inici previst del periode ordinari de realitzacié del modul.
e Ons’hade guardar?
L'original es conservara en el centre educatiu.

9. Informe justificatiu per a autoritzar situacions excepcionals
e Queéés?
Es I'informe que emet la persona tutora de I'alumnat per a sol-licitar I'autoritzacié les situacions
excepcionals segilients:
a) Realitzacié del modul d’FCT en periode extraordinari.
b) Realitzacié del modul d’FCT en horari extraordinari.
c) Realitzacid del modul d’FCT en centres de treball situats en territori espanyol, pero fora de la
Comunitat Valenciana.
d) Realitzacié del modul d’FCT en el mateix centre educatiu on cursa el cicle formatiu o els
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https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/7_Informe_memoria_modul_FCT_DEL_DEPARTAMENT_DFCT_hor.pdf/0381cb92-1b7c-d84c-d474-385fa3fe63b8?t=1658748360416
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/7_Informe_memoria_modul_FCT_DEL_DEPARTAMENT_DFCT_hor.pdf/0381cb92-1b7c-d84c-d474-385fa3fe63b8?t=1658748360416
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/8_Informe_tutor_exencion_FCT.pdf/a5646112-bd6d-54f3-7e94-07ac5e17f83d?t=1658748361262
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/9_Autoritzacio_direccio_situacions_excepcionals.pdf/4e6da174-431f-5ca6-51e4-30143f8190ee?t=1658748362018
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e) Realitzacié del modul d’FCT fora del territori espanyol i fora del marc de programes de la conselleria
competent en matéria d’educacié o de la Unié Europea.
e Quanesfa?
En els suposits en els quals es requereix autoritzacions per a les situacions excepcionals anteriors.
e Ons’hade guardar?
L'original es conservara en el centre educatiu.

10. Informe del director o directora del centre educatiu per a la realitzacié del modul de Formacid en Centres
de Treball fora del territori espanyol i fora del marc de programes de la conselleria amb competéncies en
mateéria d'educacié o de la Unié Europea

e Queés?

Es un informe del director o directora del centre educatiu certificant que es compleixen tots els punts

per a la realitzacié del modul d’FCT fora del territori espanyol i fora del marc de programes de la

conselleria responsable en matéria d’educacié o de la Unié Europea i que aquesta activitat formativa no

ocasiona cap cost a aquesta conselleria.

Els punts requerits per a la realitzacié del modul d’FCT fora del territori espanyol i fora del marc de

programes de la conselleria responsable en matéria d’educacié o de la Unié Europea son els segiients:
o Consentiment del tutor o tutora.

Consentiment de I"'alumnat.

Informe amb justificacié raonada.

Centre de treball i localitat.

Programa formatiu.

Calendari i horari proposats.

Mecanisme de seguiment i control tutorial.

o Acreditacid de la contractacio de la corresponent polissa d’assegurances.

e Quanesfa?

15 dies naturals abans de comencar I'alumnat el modul de Formacié en Centres de Treball fora del
territori espanyol i fora del marc de programes de la conselleria amb competéncies en materia
d'educacié o de la Unié Europea.

e Ons’hade guardar?

L'original es conservara en el centre educatiu.
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https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/12_Informe_director_FCT_Estranger.pdf/02331fce-4ade-5589-6b41-8144bab71d4c?t=1658748363919
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/12_Informe_director_FCT_Estranger.pdf/02331fce-4ade-5589-6b41-8144bab71d4c?t=1658748363919
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/12_Informe_director_FCT_Estranger.pdf/02331fce-4ade-5589-6b41-8144bab71d4c?t=1658748363919
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/10_Conformitat_tutoria.pdf/70c3a902-6758-02b8-f18b-c67a8eddeec9?t=1658748362755
https://ceice.gva.es/documents/161863064/359436140/11_Conformitat_alumnat.pdf/f22ce5eb-8d34-0090-e69a-a4a5fffd7921?t=1658748363337

