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1. TRÀMIT TELEMÀTIC PER A PRESENTAR LA SOL·LICITUD

1.1. Com s'accedeix al tràmit telemàtic de la sol·licitud?
La presentació  telemàtica  de la  sol·licitud  es  farà,  en  les  condicions establides  en la
convocatòria, a través de l'enllaç 

habilitat des del procediment publicat, en cada cas:

http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=  2  1  002  &version=amp  

Una vegada s'haja accedit al tràmit corresponent de presentació de la sol·licitud i sempre que es
faça dins del termini, l'assistent de tramitació anirà guiant els passos que s’han de fer.

1r PAS) HA DE SABER: presenta una explicació prèvia dels passos que s’han de seguir. Una vegada
llegida aquesta informació bàsica, es pot iniciar la tramitació prement “Comença >” al peu de la
pàgina.

http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp
http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=21002&version=amp


2n  PAS)  EMPLENAR:  en  aquest  pas,  es  presenta  la  llista  de  tots  els  formularis  que  s’han  de
completar per a poder registrar la sol·licitud. 

1.2. FORMULARIS GENERALS DE SOL·LICITUD DE SUBVENCIÓ

La iconografia va indicant quins són obligatoris i quins no, i també quins s'han realitzat ja.

Per a passar d'un formulari al següent, s’ha de prémer sobre l'acció “Envia”  al cantó superior dret
de cada pàgina.



Així, s'anirà actualitzant l'estat dels formularis per a indicar quins s'ha completat, canviant l'estat:

per: 

A més, hi ha formularis que requeriran una firma prèvia:

1.2.1. FORMULARI 1: SOL·LICITUD GENERAL DE SUBVENCIÓ

En l'apartat A es recullen les dades de l'entitat sol·licitant, és a dir, l'entitat receptora de l'ajuda.
Les dades marcades amb un asterisc són obligatòries.

Els camps que mostren una lupa permeten triar el valor d'una llista que es desplega en prémer la
lupa. 



 
En  l'apartat B es mostren les dades de qui presenta la sol·licitud en representació de
l'entitat de l'apartat A. Aquestes dades s'obtenen del certificat o el sistema amb el qual
s'haja accedit al tràmit i no podran ser modificades.

En l'apartat C, les dades per a les notificacions telemàtiques són importants perquè seran
les que s'utilitzen per a qualsevol acte de notificació que du a terme l'Administració.





En l'apartat E, serà important parar atenció a l'opció que es marca perquè no sols davant un canvi
en el compte, sinó també en la denominació fiscal del sol·licitant, serà necessari adjuntar el model
de domiciliació bancària a la sol·licitud.



Aquest primer formulari requereix una signatura explícita, abans de completar la resta de
formularis i registrar la sol·licitud.

1.2.2. FORMULARI 2: SELECCIÓ DE FORMULARIS

En aquesta segona pàgina, es mostra la llista que inclou:

 Referència a aquella documentació que se sol·licita adjuntar a la sol·licitud i
per a la qual es disposa d'un model de document publicat en el procediment. 

1.2.3. FORMULARI PER A ANNEXAR UNA ALTRA DOCUMENTACIÓ 

En el cas de la subvenció que ens ocupa, es mostren els enllaços per a poder adjuntar
aquells models de documents que s'han publicat en l'apartat del procediment ‘Impresos
associats’.

1.2.4. REGISTRE I FINALITZACIÓ DEL TRÀMIT

Abans de registrar la sol·licitud es mostra un resum de la informació proporcionada fins al
moment i s'informa que es revise, ja que una vegada registrada no es podrà modificar. 



2. TRÀMIT  TELEMÀTIC  PER  A  APORTAR  DOCUMENTACIÓ  (NOMÉS
PER A Esmenes i al·legacions)

A diferència del tràmit telemàtic de sol·licitud, aquest no depén de l'ajuda concreta, d'un
tràmit telemàtic, únic i comú per a totes les ajudes de la Conselleria d’Educació, Cultura i
Esporet per a les quals s'usa SUGUS com a aplicació interna de gestió. 

2.1. Com s'accedeix al tràmit telemàtic per a aportar documentació?

D'un tràmit associat al següent procediment publicat en la Guia Prop:

http://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=18542

S'accedeix a través de l’enllaç marcat en roig en la imatge: 

2.2. Com funciona?

Una vegada s'accedeix, s'hauran de seguir els passos de l'assistent:



En iniciar una «Nova tramitació», el primer pas sempre és llegir les instruccions:

després es passa a emplenar el formulari de dades generals



que té l’aspecte següent:

El tràmit, en introduir les dades identificatives de l'entitat sol·licitant, detecta els expedients
oberts per al NIF indicat i els presenta en una llista, com es mostra en la imatge. Serà
obligatori seleccionar-ne un; en cas contrari, no es podrà continuar amb el tràmit.
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