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Servei d’Idiomes i Programes Europeus

On estem?On estem?
• D.G Política Lingüística i Gestió del Multilingüisme
• Servei  d’Idiomes i Programes Europeus

Què fem?Què fem?
• Gestió de projectes propis
• Acompanyament Agència Nacional (SEPIE)
• Suport als centres educatius
• Difusió i Promoció del programa Erasmus+
• Etc.
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Aspectes fonamentals de suport a 
la gestió dels projectes

1.  Gestió econòmica
2. Certificació de la participació 
3. Permisos i llicències
4. Practicum Erasmus
5. Difusió
6. eTwinning i Europass
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1.Gestió econòmica
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1. Gestió econòmica

COMPTABILITAT EN PARAL·LEL
 SEPIE – AGÈNCIA NACIONAL
 Justificació per partides amb despeses unitàries
  
  
 ÍTACA – CONSELLERIA EDUCACIÓ, INVESTIGACIÓ, 

CULTURA I ESPORT
 Justificació per despesa real (Ítaca)



+

Cóm pague als participants?

1. Gestió econòmica



  OPCIONS PAGAMENT SEPIE

1. Gestió econòmica
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 Conveni de subvenció + Annexe II

1. Gestió econòmica



 
 

 PROPOSTA SERVEI D’IDIOMES I PROGRAMES EUROPEUS

 Opció Mixta:

 Pagament de viatge (dos opcions)
 Per factura a nom de centre d’agència de viatges
 Per transferència al docent (justificant de compra)

 Pagament curs
 Transferència proveïdor de formació amb factura a nom del 

centre
 Per transferència al docent amb concepte (justificant de 

pagament còpia per al centre)
 Pagament manutenció

 Pagament manutenció per dietes         Comissió de serveis

1. Gestió econòmica
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* DIETES A NIVELL NACIONAL: DECRET 64/2011, de 27 de maig, del Consell, pel qual es 
modifica el Decret 24/1997, d’11 de febrer, sobre indemnitzacions per raó del servici i 
gratificacions per servicis extraordinaris. [2011/6237]
http://www.dogv.gva.es/datos/2011/05/30/pdf/2011_6237.pdf

*DIETES A NIVELL INTERNACIONAL: Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre 
indemnizaciones por razón del servicio. (Grup 2) 
(BOE 30/05/02): http://www.boe.es/boe/dias/2002/05/30/pdfs/A19212-19227.pdf
(Anxexe modificat per Resolución de 2 de diciembre de 2005)
http://www.boe.es/boe/dias/2005/12/03/pdfs/A39853-39853.pdf
 

1. Gestió econòmica
Comissions de servei 

http://www.dogv.gva.es/datos/2011/05/30/pdf/2011_6237.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2002/05/30/pdfs/A19212-19227.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2005/12/03/pdfs/A39853-39853.pdf
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1. Gestió econòmica
***Molt recomanable***
Agències de viatge, companyies de segurs...etc

SEGUR 
DE 

VIATGE



 Annexe VI: 
MODEL D’ACORD ENTRE EL
BENEFICIARI I  EL PARTICIPANT

1. Gestió econòmica

1.Acord de mobilitat 
(per a tots)

2. Job shadowing o 
periode de docència

 3. Compromís de qualitat

Dos signatures:
-Institució d’origen
- Participant

Tres signatures:
-Institució d’origen 
-Institució de destí
-Participant

Tres signatures:
-Institució d’origen 
-Institució de destí
-Participant



  Sistema de pagament triat s’ha de reflectir al contracte intern entre 
beneficiri i participant. 

Annexe VI: 
MODEL D’ACORD ENTRE EL

BENEFICIARI I  EL PARTICIPANT

1. Gestió econòmica



  Sistema de pagament triat s’ha de reflectir al contracte intern entre 
beneficiri i participant. 

Annexe VI: 
MODEL D’ACORD ENTRE EL

BENEFICIARI I  EL PARTICIPANT

1. Gestió econòmica
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 Documentació justificativa per al SEPIE
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 Documentació justificativa per a Conselleria d’Educació, Investigació, 
Cultura i Esport

 (custodia al centre 5 anys des de la finalització del projecte)
Viatge Agència Factura amb 

numeració projecte

Docent Transferència 
(Justificant)
Factura amb 
concepte

Allotjament i 
manuntenció

Comissió de serveis Model propi del 
centre 

Segur participant Agència/Companyia 
de segurs

Factura amb 
numeració projecte



 Consells pràctics

CARPETA PROJECTE
• Carpeta 1  gestió i implementació del projecte

Carpetes per participants: Una carpeta per cada participant.
• Contracte intern
• Viatge
• Manuntenció i Allotjament
• Curs de formació (pagament taxes + còpia del certificat d’assitència)
• Segur de viatge
• Vinculació amb l’institució d’enviament

Sempre amb la numeració del projecte.

Documentació a conservar 5 anys.

1. Gestió econòmica



+ 2. Certificació de la 
participació
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2. Certificació de la participació

Model sol·licitud (enviat al correu del centre en 
juliol)

Llistat de participants en el projecte
Signatura de la direcció i segell del centre

Documentació del projecte (*)
Per registre d’entrada (paper)
Compte formació
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2. Certificació de la participació
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2. Certificació de la participació
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3.Permisos 
i llicències
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3. Permisos i llicències
En tots el casos...
 Sol·licitud de Permís a la Direcció del centre:
  
 Comunicació al Consell Escolar i la Inspecció educativa
 Reflectit a la PGA

http://www.ceice.gva.es/web/rrhh-educacion/distribucion-competencial

http://www.ceice.gva.es/web/rrhh-educacion/distribucion-competencial
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3. Permisos i llicències

 Circular 1/2015 de la Direcció General de Centres Docents
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3. Permisos i llicències

LLICÈNCIES – OBSERVACIONS

- Es podran sol·licitar fins a 15 dies lectius (circular):
- Documentació que cal aportar (plataforma sol·licitud): 

- Conveni de subvenció signat pel SEPIE i l'entitat beneficiària.
- Contingut del curs
- Informe favorable de la direcció del centre. Atenció al sector i 
l’especialitat docent
- Confirmació de plaça per part de l'entitat acollidora

- Termini de sol·licitud: 15 dies d'antel·lació
- En períodes laborals no lectius, no caldrà demanar sol·licitar 

llicència
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4. Practicum Erasmus
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4. Practicum Erasmus
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4. Practicum Erasmus

Destinataris
Centres públics d’Educació Infantil, Primària, Secundària, Formació Professional, 

EOI, FPA. 
Els estudiants estrangers que s’acullen al programa (Universitaris o FP Gsuperior).

Procediment:

1. Contactar amb l’estudiant
www.erasmusintern.org o directament amb la institució d’educació superior 

d’origen de l’estudiant estranger. 
L’estudiant ha de subscriure el conveni de subvenció Erasmus+ al seu centre 

d’origen.

2. Signar l’acord d’aprenentatge (model)

3. Sol·licitar a l’estudiant un certificat negatiu d’antecedents penals 

4. Enviar una còpia escanejada dels tres documents al Servei d’Idiomes i 
Programes Europeus (erasmusplus@gva.es).
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4. Practicum Erasmus
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5. Activitats de difusió
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5. Activitats de difusió
Pàgina web:

http://www.ceice.gva.es/ca/web/dgplgm/programes-europeus
Notícies:
- Article d'una o dues pàgines, amb una o dues fotografies, en format 
editable (.doc o .odt). No oblideu indicar el nom del projecte, el centre i 
la població.
- Aquest article, haurà d'estar en documents separats, en versió en 
valencià i en versió en castellà (la pàgina web té ambdues versions).
- Al mateix temps, preguem que l'envieu ja transformat en .pdf (tant la 
versió en valencià com la versió en castellà), que serà el document que 
es puja a la web si està tot correcte.
Per tant, en total, són quatre documents.

A banda, una de les imatges incloses dins l'article, haurà de ser enviada 

també com a .jpeg o semblant per tal d'enllaçar-la a l'article.
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6. eTwinning y Europass
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6. eTwinning

etwinning@gva.es
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6. Europass
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Otras plataformas
 eTwinning
 School Education Gateway
 Online Linguistic Support
 Erasmus+ Project Results Platform
 Erasmusintern.org
 Europass
 EPALE (Personas Adultas)
 Portfolio Europeo de las Lenguas (Consejo de Europa)
 Programa Pestalozzi
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Gràcies i bon viatge!

Ana Furió Rubio

Correu PE: erasmusplus@gva.es
Telèfon: 961 970 443
Twitter: @a_furio
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