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Aspectes fonamentals de suport a la 
gestió dels projectes

1. Gestó econòmica
2. Certicació de la partcipació 
3. Permisos i llicències
4. Practcum Erasmus
5. Actvitats de cooperació transnacional TCCA)
6. Mobilitat alumnat de llarga durada 
7. Actvitats de diuusió
8. eCwinning i Europass 
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1. Gestió Econòmica
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1. Gestió econòmica: compromisos i 
justificació 

 Documentació justificativa:
SEPIE – AGÈNCIA NACIONAL
Justificació per partides amb despeses unitàries  (MT+)

 
 Gestió econòmica:

CONSELLERIA EDUCACIÓ, INVESTIGACIÓ, CULTURA I 
ESPORT
Justificació per despesa puntual i real (Itaca)
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Per quins conceptes es 
financen les activitats del 
projecte?

1. Gestió econòmica
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Font: SEPIE
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Cóm es financen les 
activitats? 

Com pagar les mobilitats als 
participants?

1. Gestió econòmica
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1. Gestió econòmica (SEPIE)



 

 PROPOSTA SERVEI D’IDIOMES I PROGRAMES EUROPEUS
 

 Opció Mixta: 

● El centre prefinança tot el que siga possible per transferència 
bancària i la corresponent factura: 

CURS, ALLOTJAMENT I VIATGE (agència)

● El centre compensa al docent participant per transferència quan 
realitza els pagaments el propi docent: 

Vols “low cost”, assegurances, etc. Aportar justificant
MANUTENCIÓ: Comissió de serveis i indemnització 

1. Gestió econòmica
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* DECRET 64/2011, de 27 de maig, del Consell, pel qual es modifica el Decret 24/1997, d’11 de 
febrer, sobre indemnitzacions per raó del servici i gratificacions per servicis extraordinaris. 
[2011/6237]
http://www.dogv.gva.es/datos/2011/05/30/pdf/2011_6237.pdf
* Decreto 95/2014, de 13 de junio, del Consell, por el que se modifica el Decreto 24/1997, de 11 de febrero, del Consell, sobre 
indemnizaciones por razón del servicio y gratificaciones por servicios extraordinarios, y el Decreto 175/2006, de 24 de noviembre, del 
Consell, por el que se regulan las condiciones de trabajo del personal al Servicio de la Administración del Consell
http://www.dogv.gva.es/datos/2014/06/19/pdf/2014_5638.pdf

* Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razón del servicio. (Grup 2) 
(BOE 30/05/02): http://www.boe.es/boe/dias/2002/05/30/pdfs/A19212-19227.pdf
(Anxexe modificat per Resolución de 2 de diciembre de 2005)
http://www.boe.es/boe/dias/2005/12/03/pdfs/A39853-39853.pdf
 

1. Gestió econòmica
Comissions de servei - Normativa 

http://www.dogv.gva.es/datos/2011/05/30/pdf/2011_6237.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2002/05/30/pdfs/A19212-19227.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2005/12/03/pdfs/A39853-39853.pdf
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1. Gestió econòmica
Obligatori 
Agències de viatge, companyies de segurs...etc

ASSEGURANÇA DE VIATGE
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1. Gestió econòmica

ASSEGURANÇA DE VIATGE
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 Documentació justificativa per al SEPIE

 http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2018/15y16_octubre/docum
entacion_justificativa_KA229.pdf

http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2018/15y16_octubre/documentacion_justificativa_KA229.pdf
http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2018/15y16_octubre/documentacion_justificativa_KA229.pdf
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 Documentació justificativa per al SEPIE 
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 Documentació justificativa per a Conselleria d’Educació, Investigació, 
Cultura i Esport

● Custodia al centre 3 anys des de la finalització del projecte (5 si 
supera els 60.000 €)

● Factures on es reflectisca codi del projecte 
● Transferències on figure concepte “projecte E+...”
● Còpies de les Indemnitzacions (“dietes”), tickets, justificants, 

etc. 



 Consells pràctics – Gestió Documental

CARPETA PROJECTE

• Crear carpeta física i digital de la gestió i implementació del projecte (formulari, conveni i 
pressupost)
• Selecció d’alumnat i personal

Carpetes per mobilitat.
• Viatge
•Manuntenció i Allotjament
• Certificat d’assistència)
• Segurs de viatge
• Llistat alumant (castellà i anglés)
• Consentiment parental/tutorial

Sempre amb la numeració del projecte.

Documentació a conservar 3 - 5 anys (a partir de la finalització del projecte) 

1. Gestió econòmica



+ 2. Certificació de la 
participació
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2. Certificació de la participació

Model sol·licitud Tenviat al correu del centre en 
juliol)

Llistat de partcipants en el projecte
Signatura de la direcció i segell del centre

Documentació del projecte T*)
Per registre d’entrada Tpaper)
Compte uormació
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2. Certificació de la participació
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2. Certificació de la participació
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3.Permisos 
i llicències
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3. Permisos i llicències
En el cas de KA2...
 Sol·licitud de Permís a la Direcció del centre:
  
 Comunicació al Claustre, Consell Escolar i la Inspecció educativa.
 Reflectit a la PGA.
 No cal demanar permís a Personal Docent.

http://www.ceice.gva.es/web/rrhh-educacion/distribucion-competencial

http://www.ceice.gva.es/web/rrhh-educacion/distribucion-competencial
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3. Permisos i llicències
 Instruccions d'1 de setembre de 2012 de la Secretaria Autonòmica de Presidència i de 

l'Advocacia General de la Generalitat, sobre la necessitat de sol·licitar autorització 
davant la Subsecretaria per assistència a viatges a l'estranger i nacionals per part dels 
funcionaris.

● Comunicació per correu electrònic: sapi@gva.es amb les següents dades:
● Nom i cognoms de la persona que realitza la mobilitat.
● Dates del viatge i dest
● Despeses del viatge Tdesplaçament, allotjament i manuntenció).
● Justicació de la necessitat i objectus del viatge en un iunrome 

proposta.
● Sempre prèvia a la data d’inici del viatge i de la reserva T al menys 3 díes 

abans).
● Inclòs juliol.
● Màxim dos persones.
● Classe turista i si es possible “lowcost”.
● DUBTES: Consulta sempre a la teua inspecció educatva.

mailto:sapi@gva.es
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4.Practicum 
Erasmus
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4. Practicum Erasmus
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4. Practicum Erasmus

Destinataris
Centres públics d’Educació Infantil, Primària, Secundària, Formació 

Professional, EOI, FPA. 
Els estudiants estrangers que s’acullen al programa (Universitaris o FP GS).

Procediment:

1. Contactar amb l’estudiant a través de la plataforma www.erasmusintern.org 
o directament amb la institució d’educació superior d’origen de l’estudiant 
estranger. 

2. Signar l’acord d’aprenentatge (model)

3. Sol·licitar a l’estudiant un certificat negatiu d’antecedents penals  i el conveni 
de subvenció Erasmus+ de la seua institució d’origen 

4. Enviar una còpia escanejada dels tres documents al Servei d’Idiomes i 
Programes Europeus (erasmusplus@gva.es).
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4. Practicum Erasmus
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6. Mobilitat d’alumant de llarga 
estada
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7. Activitats de difusió
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5. Activitats de difusió
Organització de Jornades pròpies 
Coordinació amb la xarxa de CEFIRE 
Pàgina web:

http://www.ceice.gva.es/ca/web/dgplgm/programes-europeus

Notícies:
- Article d'una o dues pàgines, amb una o dues fotografies, en format 
editable (.doc o .odt). 
- En documents separats, en versió en valencià i en versió en castellà 
(la pàgina web té ambdues versions).

A banda, una de les imatges incloses dins l'article, haurà de ser enviada 

també com a .jpeg o semblant per tal d'enllaçar-la a l'article.

http://www.ceice.gva.es/ca/web/dgplgm/programes-europeus
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6. Activitats de cooperació transnacional 
(TCA)
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 Activitats de cooperació transnacional 
(TCA)

Seminaris organitzats per les Agències 
Nacionals dels diueretns països membres.

Dirigits a membres de la comunitat 
educatva.

CCA uormació de persones adultes
CCA educació escolar
 
 

http://sepie.es/educacion-adultos/seminarios.html
http://sepie.es/educacion-escolar/seminarios.html
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7. eTwinning y Europass
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6. eTwinning

etwinning@gva.es
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6. eTwinning
Ambaixadors
Ambaixador/a Província Localitat Centre Ámbito

Sonia Ferrando Martí ALC Alacant CEIP Pedro Duque Infantil

Begoña Payá Todolí ALC Alcoi CP Jose Arnauda Primaria

Rosa María Boronat Vitoria ALC Alcoi IES Cotes Baixes Secundària

Jorge Mora Salinas ALC Alacant IES Leonardo da Vinci Secundària

Raul Canals-Marote ALC Elx IES Severo Ochoa Secundària

Lucía Adsuara Agut CS Vila-real IES PROFESSOR BROCH I 
LLOP 

Secundària

Mª José García Ruano VLC València CEIP Les Arenes Primaria

Gema Sánchez García VLC Requena CEIP Serrano Clavero Primaria

Lidia Peña VLC Catarroja CEIP Vila Romana Infantil 

Mª José García García-
Saavedra

VLC València CIPFP AUSIÀS MARCH FP Sanidad

Victoria Carceller VLC Burjassot IES Comarcal Secundària

Marta Úbeda Abad VLC Vallada IES de Vallada Secundària

Alicia López Palomera VLC Aldaia IES Salvador Gadea Secundària
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6. eTwinning

etwinning@gva.es
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6. eTwinning

etwinning@gva.es
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6. Europass
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Otras plataformas
 eTwinning
 School Education Gateway
 Online Linguistic Support
 Erasmus+ Project Results Platform
 Erasmusintern.org
 Europass
 EPALE (Personas Adultas)
 Portfolio Europeo de las Lenguas (Consejo de Europa)
 Programa Pestalozzi
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Correus electrònics de contacte
* General
erasmusplus@gva.es

*Associacions KA2
Asociaciones.escolar@sepie.es
Asociaciones.adultos@sepie.es

* Control
controlesEpluska2@sepie.es

* Mobility Cool 
mobilitytool@sepies.es

mailto:erasmusplus@gva.es
mailto:Asociaciones.escolar@sepie.es
mailto:Asociaciones.adultos@sepie.es
mailto:controlesEpluska2@sepie.es
mailto:mobilitytool@sepies.es
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Gràcies!

ANA FURIÓ RUBIO
erasmusplus@gva.es 
Telèfon: 961 970 573
Twitter: @a_furio
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