GUIA DE SOL:LICITUD D'’AJUDES ECONOMIQUES DE LA GENERALITAT
PER AL FOMENT DEL VALENCIA EN LAMBIT DELS
MITJANS DE COMUNICACIO | PUBLICACIONS PRIVATS | AGENCIES DE NOTICIES

TRAMITACIO TELEMATICA PER A PRESENTAR LA SOL-LICITUD
1 - Abans de comengar la tramitacio telematica, com a entitat o persona representant heu
de segquir les indicacions segiients:
a - Heu de disposar d’un certificat digital de la persona juridica sol-licitant o de la
persona que represente la persona juridica, que haura d’acreditar documentalment

esta representacio.

b - Heu d’haver llegit el procediment que establix I'ordre de bases, la resolucié de
convocatoria i la Guia Prop GV:

e Enllag a l'ordre de bases i la resoluci6 de convocatoria:
https://ceice.gva.es/va/web/dgplgm/mitjans-de-comunicacio

e Enllac a la Guia Prop GV:
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=17358

¢ - Heu de tindre preparada tota la documentacio necessaria, tant el formulari de
sol-licitud com la documentacié exigida en cada modalitat. Es recomana que
descarregueu el formulari, 'empleneu i reviseu ABANS d’iniciar la tramitacio
telematica de la sol-licitud, per a tindre’l preparat en el moment que la tramitacié
telematica l'exigisca.

e Formulari: https://siac-front.qgva.es/siac-front/public/descarga/va/F129053.

2 -Entreu en I'enllag de la Guia PROP GV indicat en el punt anterior, dins de la seccié
“Sol-licitud”, i cliqueu en “Sol-licitud. Presentacié autenticada”.

SOL-LICITUD

Presentacio autenticada #§

Si necessiteu ajuda, envieu un correu al Servei de Promocié de la Direccié General
d’Ordenacié Educativa i Politica Lingliistica (serveidepromocio@gva.es) i vos respondrem
el més prompte possible. Indiqueu com a assumpte del correu: Dubte mitjans de
comunicacio.

Si el problema és informatic, empleneu el formulari de suport de la Seu Electronica de la
GV: https://sede.gva.es/va/formulari-problemes-tecnics.




COM S’ACCEDIX A LA TRAMITACIO TELEMATICA DE LA SOL-LICITUD?

A la tramitacio s'accedix a través de I'enllag de la Guia PROP GV indicat més amunt:
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=17358

En entrar, haureu d'identificar-vos correctament amb el certificat digital.

ASSISTENT DE TRAMITACIO
cl@ve

ACCEDEIX

Sera redirigit a la pagina del sistema c/@ve, on podra continuar accedint amb el seu
Certificat Digital i se li indicara quines altres opcions té per a identificar-se.

Més informacié sobre Cl@ve =

Problemes?

Per a tramitar li recordem que pot utilitzar navegadors sense suport Java per mitja
dautofirm@. Per a aixd, abans de tramitar descarreg: I'aplicacid d'autofirm@
des d'aquesta ubicad

Sité problemes d'accés, per favor, consulte nostra llista de Problemes Freqiients.

A continuacid, accedireu a la pantalla inicial del tramit. En la part superior figurara el nom
de I'ajuda o subvencio a sol-licitar. Comproveu que és correcte. Alli heu de clicar en Nova
tramitacio.

Subvencions per a la promocid, el foment i I's del valencia en I'ambit dels mitjans de comunicaci6 i publicacions privatsiag [ s (1) s

TRAMITACIONS ACTUALS
Tramitacions actuals en persisténcia per part de 'usuari.

No té tramitacions pendents, per a iniciar una nova tramitacié, ha de polsar el botd de Nova tramitacié.

[ — >

Tot seguit podreu vore en les pestanyes, numerats, els passos successius que heu de
seqguir:

1. Per a reomplir la sol-licitud general de subvencio.
2. Per a documentar (adjuntar els documents).

3. Per a registrar-la.

4. Per a guardar-la.

Lassistent de tramitacié vos anira guiant en els passos a fer.



PAS 1: HEU DE SABER

[ 2 3 4 5
Heu de saber > Emplenar ) Documentar > Registrar > Guardar >
Heu de saber

Per a realitzar la vostra sol-licitud disposeu d'este assistent que vos guiara de manera senzilla pels passos necessaris per a la seua presentacid.

1 Hev pE saBer

Vos mostrem una breu explicacié de cada un dels passos pels quals heu de passar per a completar el procés de sol-licitud.

Informaci6 al Gestor Unic de Continguts (GUC)

© Organisme:Conselleria d'Educacié, Cultura i Esport
© Termini Inici - Fi:22/05/2021 - 04/06/2021

O Més Informacié:Detall del tramit al GUC

© Informacid Especifica

MODALITAT A. Convocar, per a 2021, les subvencions per al foment del valencia per a associacions civiques sense finalitat lucrativa, sindicats,
associacions professionals, universitats, xarxes universitaries i altres entitats sense anim de lucre, entitats de I'exterior de la Comunitat Valenciana i per a
les persones juridiques, pibliques i privades, que realitzen projectes singulars de foment del multilingiiisme en I'ambit social.

2 OMPLR

Haureu d'omplir els formularis indicats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals que podeu omplir 0 no, segons disposeu de la informacié sol-licitada.

3 ANNEXAR

Se vos sol-licitara que annexeu la documentacid necessaria per a la sol-ficitud.

4 RecisTRAR

Haureu de revisar la documentacid que presentareu tenint en compte que una vegada enviada no podreu modificar cap dada.

5 GuarDAR

Sevos proporcionara un justificant de registre firmat electronicament que vos servira com a resguard o justificant legal.

Una vegada llegida esta informacié basica, podeu iniciar la tramitacié clicant, al peu de la
pagina, en “Comengar >".

PAS 2.1: OMPLIR LA SOL-LICITUD GENERAL DE SUBVENCIO

En este pas, es presenta la sol-licitud general que heu de completar per a poder registrar
la sollicitud.

Feu clic sobre SOL-LICITUD GENERAL DE SUBVENCIO.

Subvencions per a la promoci, el foment i I'Gs del valencia en I'ambit dels mitjans de comunicacid i publicacions privats i ag T s () s

15 // 3 4 5

Heudesaber >  Emplenar > Documentar >  Registrar >  Guardar )
Emplenar els formularis

En este pas heu d'omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir si disposeu de la informaci6 oportuna, i formularis que podran ser requerits en funcid de les dades que aneu
introduint.
m SOL-LICITUD GENERAL DE SUBVENCIO Iconografia

n Formulari obligatori

Formulari opcional

€ Continuar ) Formulari dependent

Formulari no realitzat
Formulari o pas completat




Aspectes destacats de la sol-licitud:

e Heu de seleccionar el programa, la categoria i la modalitat de la peticio de
subvencié.

% TIPOS DE AYUDA

IMPORTANT: el programa, la categoria i la modalitat seleccionat HA DE COINCIDIR amb
el programa, la categoria i la modalitat seleccionat en I'apartat C del formulari PDF de la
sol-licitud especifica d’esta convocatoria de subvencions (vegeu en el pas 3,
“Documentar”, les referencies al model normalitzat de sol:licitud especifica d'ajudes a
mitjans). Recordeu que les entitats que presenten més d’'una sol-licitud per a una mateixa
categoria o modalitat hauran de presentar una sol-licitud independent per a cada peticio
de subvencio.

En cas de dubte, consulteu l'article 4 de I'Ordre de bases 6/2021, de 22 de febrer.
Disponible a: https://dogv.gva.es/datos/2021/03/18/pdf/2021_2791.pdf.

« Lapartat A recull les dades de I'entitat sol-licitant, és a dir, les dades de I'entitat
que sol‘licita I'ajuda.

Les dades marcades amb un asterisc (*) son obligatories. Els camps que mostren una
lupa permeten triar el valor d'una llista que es desplega en clicar damunt de la lupa.
Lestat dels formularis s’anira actualitzant a mesura que aneu completant-ne les dades.

IMPORTANT!
Heu d'indicar el codi CNAE relacionat amb I'entitat que sol-licita la subvencié.
Una vegada inserit el codi CNAE a I'apartat “FILTRE CNAE", feu clic en el bot6 de
lupa. El sistema reconeix el codi i desplegara la descripcié de l'activitat d’acord

amb la numeraci¢ inserida. Heu de clicar en l'activitat perque s’incorpore al
procediment.

DADES DE LA PERSONA O ENTITAT SOL-LICITANT

NIF / NIE * PRIMER COGNOM O RAQ SOCIAL * SEGON COGNOM NOM

NATURALESA JURIDICA =

FILTRE CNAE ::
CNAE
<




En I'apartat B heu de consignar les dades de qui presenta la sol-licitud en
representacio de I'entitat de I'apartat A. Estes dades s’obtenen del certificat o del
sistema amb el qual s’haja accedit al tramit, i no podran ser modificades. Es a dir,
si presenteu la sol-licitud amb el certificat digital de persona juridica es mostraran
les dades de I'entitat i ja no es podran modificar. Si és el cas, recordeu que,
posteriorment, en el model normalitzat de sol:licitud especifica d'ajudes a mitjans,
en I'apartat B, haureu de fer constar el representant de I'entitat sol-licitant.

B} DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT

En I'apartat C, les dades per a les notificacions telematiques han d'estar incloses
correctament, perquée seran les que s’utilitzen per a qualsevol acte de notificacio
que duga a terme I'Administracio. IMPORTANT: en cas de ser persona fisica, heu
de marcar l'opcio d'acceptar la notificacié per mitjans electronics, ja que el
preambul de l'ordre prescriu l'obligatorietat de relacionar-se electronicament amb
I’Administracio.

Completa el formulari

NOTIFICACIONS *
DOMICILI (CARRER/PLACA, NUMERO | PORTA P
PROVINCIA LOCALITAT

Trieu una opcié v Sense seleccié ¥

CORREU ELECTRONIC °

(D Siel solficitant s persona fisica, accepta Iz notificacid per mitjans exclusivament elecironics.

En I'apartat D, heu d'indicar el lloc on es realitza l'activitat.

I} LLOC D'ACTIVITAT / PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD

Trieu una opcié v Sense seleccié v

En I'apartat E, és important parar atencié al nimero de compte donat d'alta a I'enti-
tat. Si no hi apareix numero de compte o voleu donar-ne d’alta un altre, haureu de
clicar en I'opcié PROPER, que vos redirigira a una nova pantalla, on vos identifica-
reu.




- DADES BANCARIES

Ndmero de compte bancari (IBAN):

PAIS I DCIBAN ENTITAT OFICINA DC NUMERO DE COMPTE

RECORDEU: Si voleu canviar les dades bancaries, haureu de clicar en 'opci6 de
PROPER i es desplegara un assistent de tramitacio per a modificar-les.

e Enl'apartat F, heu d’autoritzar, o no, I'organ gestor del procediment per a poder
consultar les dades d’estar al corrent dels pagaments amb I’Agéncia Tributaria,
estatal i autondmica. Aixi mateix heu de no oposar-vos o oposar-vos a que l'organ
gestor del procediment consulte les dades d’estar al corrent dels pagaments amb
la Tresoreria de la Seguretat Social. Posteriorment, en emplenar el model
normalitzat de Sollicitud especifica d'ajudes a mitjans, heu d'autoritzar o no 'organ
gestor per a la consultaala SS.

n CONSULTA INTERACTIVA DE DADES (AUTORITZACIG / OPOSICIG)

@isté per 3 poder consultar les dades destar al corrent dels pagaments amb I'Agéncia Tributaria, estatal i autonomica. Si autoritza aquesta

AVIS: SI NO AUTORITZA, QUEDA OBLIGAT A APORTAR ELS DOCUMENTS ACREDITATIUS CORRESPONENTS.

Me opongo a la consulta de datos de estar al corriente de los pagos con la Tesoreria de la Seguridad Sodial

MOTIUS D'0POSICIO

En cas que no marqueu les caselles d’autoritzacié o marqueu la casella d'oposicié haureu
d’adjuntar els certificats corresponents.



RECORDEU que l'ordre de bases reguladora d’'esta subvencié establix com a requisit per a
participar en la convocatoria de subvencions estar al corrent de les obligacions tributaries i
amb la SS en el moment de presentar la sol-licitud.

Si autoritzeu I'd0rgan gestor a fer la consulta telematica, es fara el mateix dia de
presentacié de la sol-licitud o, si no fora possible, el segtient dia habil.

En cas d’aportar certificats tributaris, han d’estar vigents. La vigencia ha d’estar indicada
en el certificat i, si no, es considerara que la vigéncia és de 6 mesos des de la data
indicada en el certificat.

e Enl'apartat G, heu de declarar altres subvencions o ajudes per al mateix fi o
cost subvencionable.

DECLARACIO D'AJUDES SOL-LICITADES O REBUDES PER A ESTE PROJECTE O ACCIO

ORGANISME

MPORT SOL-LICITAT IMPORT CONCEDIT

e Enl'apartat H, heu d’acceptar les declaracions responsables i compromisos per a
tramitar validament la sol-licitud.

DECLARACIONS RESPONSABLES DE LA PERSONA SOL-LICITANT

e Enl'apartat |, de proteccio de dades, heu de llegir la informacié i acceptar-ne les
condicions.



I PROTECCIO DE DADES

FARLIAZIAN ARIZIAN 7
INFORMACION_ADICIONAL V.o
INPVRIVIAGIVIN _AVILIVINAL_Y. WU

e Enl'apartat J apareix el nom de l'organisme a que va dirigida la sol-licitud.

Cliqueu en ENVIAR.

SIGNEU electronicament la sol-licitud general.

PAS 2.2: OMPLIR UAPARTAT SELECCIO DE FORMULARIS
Feu clic sobre SELECCIO DE FORMULARIS.
A continuacié marqueu SOL-LICITUD DE SUBVENCIONS PER AL FOMENT DEL VALENCIA

EN L’AMBIT DELS MITJANS DE COMUNICACIO | PUBLICACIONS PRIVATS | AGENCIES DE
NOTICIES

Cliqueu en CONTINUAR.

PAS 3: DOCUMENTAR

En este pas cal adjuntar tota la documentacio que s’ha de presentar amb la sol-licitud de
subvencié (tant l'obligatoria com l'opcional).

Veureu, en primer lloc, el formulari amb el model normalitzat de sol-licitud especifica
d'ajudes a mitjans i, després, I'opcié “Altres documents”, per a la resta de documentacioé a
annexar a la sol-licitud.



1v 2V 3 4 5

Debe saber ) enar » Documentar »  Registrar >  Guardar )
Documentar la tramitacion
En este paso debe adjuntar los docum ra adjuntar si dispone de la informacion oportuna.

Vos recomanem que prepareu la documentacié que calga adjuntar abans d'iniciar el
tramit telematic.

« Podeu descarregar el formulari especific normalitzat de sol-licitud en el segient
enllag:
https://siac-front.gva.es/siac-front/public/descarga/va/F129053
« Trobareu un resum de la documentacié necessaria en:
o Lapartat “Formularis i documentacio” de la Guia Prop
https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=17358
> Lapartat | del formulari especific de sol-licitud

| DOCUMENTACIO ADJUNTA
DOCUMENTACION ADJUNTA

Escriptura de constitucié de la societat o cooperativa i modificacions posteriors, si n’hi haguera, acompanyades dels estatuts vigents.

1 No l'aporte perqué ja esta en poder de |I’drgan gestor i no s'ha modificat.
No la aporto porque ya esta en poder del érgano gestor y no se ha modificado.

'empresa.

la empresa.
I ‘ No 'aporte perqué estes facultats es preveuen en els estatuts de I'entitat.
No la aporto porque estas facultades se prevén en los estatutos de la entidad.
Memoria explicativa i detallada de I'activitat d'acord amb ['article 10.i) de I'orde de bases.
Memoria explicativa y detallada de la actividad de acuerdo con el articulo 10.i) de la orden de bases.
| No l'aporte perque I'he integrada en I'apartat D d'este formulari
. ' No la aporto porque la he integrado en el apartado D de este formulario

Indicacions a I'hora d'emplenar el formulari especific de sol-licitud de subvencions:

« Apartat C: recordeu que este apartat ha de coincidir amb I'apartat “tipus d'ajuda”
del formulari general en el sentit de consignar-s’hi la sol-licitud del mateix
programa, categoria i modalitat en tots dos llocs.

« Apartat F: el formulari esta automatitzat perque la xifra consignada en 'apartat C,
“quantitat total de I'activitat”, s'emplene automaticament en I'apartat F, “quantitat
total de I'activitat”. Assegureu-vos, doncs, que la suma dels conceptes de I'apartat
E coincidisca amb la xifra de I'apartat E. Tingueu present que en la fase de
justificacié haureu de justificar el cost total de I'activitat indicat en els apartats C
i E del formulari (article 19.9 de l'ordre).

- Signatura electronica: en annexar la sol-licitud especifica la plataforma de
tramitacio vos sol-licitara que la signeu electronicament.

Escritura de constitucién de la sociedad o cooperativa y modificaciones posteriores, si hubiera, acompafiadas de los estatutos vigentes.

Document acreditatiu del poder de representacié de la persona o les persones fisiques que subscriuen la sol-licitud en nom i representacioé de

Documento acreditativo del poder de representacion de la persona o personas fisicas que suscriben la solicitud en nombre y representacién de




Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podra adjuntar si dispone de la informacion opc

!
74 E! documento debe ser firmado por usted.
SOLICITUD DE SUBVENCIGN PARA EL FOMENTO DEL VALENCIANO EN EL AMBITO DE LOS MEDIOS DE COMUNICACIGN Y PUBLICACIONES

PRIVADOS Y AGENCIAS DE NOTICIAS

n ANEXADO: F129053.pdf T
" Fima

COMPTE! Comproveu que annexeu la sol-licitud especifica EMPLENADA.

v 2 3v 4 5
Debesaber >  Rellenar >  Documentar >  Registrar »  Guardar »
Documentar la tramitacion

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podrd adjuntar si dispone de |3 informacién oportuna.
1 z . 2 ;
SOLICITUD DE SUBVENCION PARA EL FOMENTO DEL VALENCIANO EN EL AMBITO DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION Y PUBLICACIONES PRIVADOS Y AGENCIAS DE NOTICIAS

n ANEXADO: 180379€emplenat_previament.pdf @

?

Otros documentos
ANEXADOS:

Domiciliacié bancaria
Certificat 0)D

Estatuts

A continuaciod, annexeu la resta de documentacié necessaria a la sol-licitud.

Document a annexar Vv Amea

Documentar

La grandaria maxima permesa és de 20MB. | les extensions permeses sén PDF, DOC, DOC, JPG, ODT, ZIP, RAR ODS.
Des del meu equip

Titol del document:

Seleccionar

Indicacions sobre la documentacié annexada:

BEA

X

« A cada document que annexe, la persona sol-licitant haura de donar-li un nom que

I'identifique de manera clara, amb la indicacié de quin document es tracta.

« En cas que siga necessari annexar arxius que continguen nombrosos documents

es recomana comprimir-los en format “zip” o “rar”.



- Els documents i annexos que hagen d’anar signats hauran de presentar-se en
format PDF i anar signats electronicament per la persona o persones competents
per a aixo, de manera que siguen valids a I'efecte de la tramitacio telematica.

Una vegada annexada tota la documentacié s’haura de clicar en el boté “Continuar”, i
s'obrira el quart pas del tramit.

PAS 4: REGISTRE | FINALITZACIO DEL TRAMIT

Abans de registrar la sol-licitud, es mostra un resum de la informacié proporcionada fins
al moment, i es demana que la reviseu, ja que una vegada registrada no es podra
modificar.

Si és correcta, heu de clicar el boté Registra, i després seleccionar el certificat de
signatura electronica i firmar la tramitacio de sol-licitud, i aleshores es presentara

telematicament. En cas contrari, heu de fer clic en el boté Torna al pas anterior.

Després de fer clic en el botd Registra, s'obrira el pas segiient: Guardar.

PAS 5: GUARDAR

Ultim pas del tramit. Mostra el justificant que contindra el nimero de registre, la data i
I'hora de registre, la identificacié del sol-licitant, 'assumpte i la relacié de la
documentacio presentada.

12/03/2024



