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GUIA PARA LA PRUEBA HOMOLOGADA DE IDIOMAS A2

1. CONFIGURACIÓN CONVOCATORIA PRUEBA HOMOLOGADA.

Para acceder a la convocatoria vaya a Solicitudes (1) > Pruebas (2) > Config.
Convocatorias (3) donde aparecerá un desplegable (4) y podrà seleccionar el tipo de
prueba a realizar durante el presente año académico.

Una vez seleccionado el tipo de prueba podrá elegir, en el apartado siguiente, las pruebas
que se realizarán, pasándolas a la casilla de la derecha(5) i, finalmente, en que fechas se
realizarán. Elegir la prueba haciendo doble click (6) para ponerle fecha (7) y guardar(8).
Hacer lo mismo con las siguientes pruebas que quiera configurar y, por último pulsar el
botón  (9) situado en laparte inferior derecha de la pantalla para guardar todas las pruebas
seleccionadas. No se permitirà guardar hasta que todas las pruebas seleccionadas tengan 
fehca de realización adjudicada. En caso contrario aparecerá el mensaje siguiente:

Para modificar la fecha de realización de una prueba, hacer click sobre esta, modificar la
fecha y pulsar el botón guardar de nuevo.
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Para eliminar alguna de las pruebas seleccionadas habrá de pasar a la izquierda y pulsar
el botón (9) situado en al parte inferior drerecha de la pantalla, siempre y cuando no
tenga ningún alumno matriculado en ella. En caso contrario habrá de entrar en la
convocatoria, en el apartado de eliminar a los alumnos matriculados, y
volver a la configuración para eliminar la prueba.

NOTA: ITACA cargará automáticamente los idiomas y los tipos de prueba, además del
alumnado que pueda acceder a la prueba por restricción de edad(16 años). En el caso de
centros de Formación de Personas Adultas (FPA) donde todo el alumnado es mayor de
16 años será el centro el que tenga la responsabilidad de matricular al alumnado solicitante
atendiendo a la normativa vigente.

2. SOLICITUDES

Para gestionar las solicitudes irá a Solicitudes > Pruebas > Solicitudes. En el desplegable 
podrá elegir el tipo de prueba que se imparte en el centro en ese año académico. Al
seleccionar una de ellas, en la tabla inferior, aparecerán todas las solicitudes que ya han 
sido seleccionadas con anterioridad, las cuales podrá gestionar (filtrar, ordenar, importar,
etc) según lo que aparece en las diferentes columnas.

Para crear una nueva sol·licitud pulse el botón en la parte inferior derecha de la
pantalla, después de seleccionar el tipo de prueba en el desplegable. Aparecerán en una
nueva ventana las possibles matrículas del centro que sean compatibles con cumplir 16
años en el año de realización de la prueba y estar matriculado en alguna de las siguientes
enseñanzas: ESO, BACHILLERATO, FP, FPA-GVA. Estas se podrán filtrar por cualquier
de los conceptos que aparecern en las columnas utilizando el botón de filtrado (1).

Marque al alumno haciendo doble click sobre él y se abrirá la ventana siguiente:
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En esta ventana encontramos la información básica del alumno, esta información no se 
puede modificar, y el tipo de matrícula, que vendrá predefinida con el mismo valor que 
aparece en la matrícula, aunque se podrá modificar con posterioridad. Esto también ocurre 
en el desplegable de enseñanza. 

 

Seleccionamos    la     prueba     a     realizar     en     el     desplegable     «Prueba»(1). 
 

Nota: La casilla   quedará inhabilitada en un futuro, ya que no es compatible 
con este tipo de prueba. Por tanto evite marcarla, si la marca, no podrá evaluar la prueba. 

Después, pulsar el botón  (3). 
 
 

 
deshabilitada, donde se mostrará el valor     o  

 que se calculará con la media de todas las notas introducidas para cada una 
de las destrezas. El estado de la sol·licitud pasará a PENDIENTE, y se podrán modificar 
las fechas, siempre y cuando no se haya solicitado el certificado ni se haya entregado. 
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Solo se podrá realizar una prueba por alumno, por tipo de prueba y por año académico. 
En caso de sol·licitar una segunda prueba aparecerá un mensaje como este: 

 
 

3. CALIFICACIONES 

Para introduir notas se accederá desde Solicitudes > Pruebas > Calificaciones. 
Encontramos un primer desplegable para seleccionar el tipo de prueba (1), configurada 
previamente para el año académico actual. Una vez seleccionado el tipo de prueba se 
habilitará el siguiente desplegable, donde se puede elegir la prueba (2) que se quiere 
evaluar para el tipo de prueba seleccionado. Y por último, aparecerá, una vez seleccionada 
la prueba un tercer desplegable donde se mostrarán los distintos conceptos disponibles o 
destrezas (3) que tiene la prueba seleccionada. 

 
Finalizada la selección de los distintos filtros, haremos clic en el      botón (4) y se 
mostrarán las solicitudes del centro que cumplan las condiciones filtradas. El campo «nota 
examen» (5) será un campo editable en el que no se podrá evaluar cada concepto según 
los valores definidos y ya preconfigurados. 

 

Estos valores son de 0 a 10 con decimales, recordar que solo se podrán modificar notas 
de solicitudes que no hayan solicitado el certificado. 
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La nota de la prueba se puede comprobar en la pantalla de Solicitudes en la columna Nota 
Prova. La calificación final global de la prueba se expresará en t´ñermicnos de 
«Apto», «No Apto», «No calificado» o «No Presentado». 

 
Para obtener la calificación final de «Apto» es necesario superar todas las actividades de 
lengua de la prueba con una puntuación mínima de 5 y tener una puntuación global mínima 
de 6,5. 
Desde esta pantalla también se puede sol·licitar el Certificado en el caso de que la Nota 
Prueba sea «Apto». 

 

 
4. INFORMES Y LISTADOS 

 
En Listados>Pruebas se encuentran muchos listados ya que el módulo de pruebas se utiliza 
para pruebas de acceso a ciclos y pruebas PUC. 

 
Para el caso de la Prueba Homologada-Nivell A2 podrán ser de utilidad los siguientes 
listados: 
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1. Listados de solicitudes 
Por lo que corresponde con el listados de solicitudes se podrá elegir, en primer lugar, el tipo 
de prueba configurada para el año académico en el centro de conexión. En el 
siguiente desplegable se elegirá la prueba a realizar según el tipo de prueba seleccionada 
y, finalmetne, se podrá marcar la opción de separar el informe por pruebas o no y si se 
quiere por aquellas solicitudes admitidas, no admitidas o por todas. A continuaciópn, se 
puede pulsar imprimir para lanzar el informe. 

Por defecto el listado sale PUBLICABLE 

 
 

 
El informe se utiliza para mostrar las solicitudes que han sido admitidas y con la primera 
configuración el informe tendría esta forma: 

 

 
2. Actas de evaluación 

Con lo que respecta a las actas de evaluación se podrá elegir, en primer lugar, el tipo de 
prueba configurada para el año académico en el centro de conexión. En el siguiente 
desplegable, se elegirá la prueba a realizar según el tipo de prueba seleccionada y 
finalmente, se podrá marcar la opción detallada. A continuación, se puede pulsar imprimir 
para obtener el informe. 
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Con esta configuración tenemos el acta de calificaciones con este formato: 

 

Con esta configuración tenemos el acta de calificaciones con el siguiente formato: 
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3. Listado de calificaciones 

Y por lo que toca al listado de calificaciones se procederá de la misma manera, pero en 
este caso hay un desplegable nuevo que te permite seleccionar una prueba concreta o 
todas. 

Si se selecciona  apareixerá la opción de poder filtrar el informe por  
 o por  

 

A continuación se puede pulsar imprimir para lanzar el informe. 
 

El informe tiene el siguiente formato al seleccionar «Todas» en conceptos 
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4. Certificación Parcial de Pruebas (I_A2_PAC) 

Se puede obtenes la certificación parcial para todos los participantes de la 
prueba   que han superado conceptos de la prueba. 

 

El certificado tiene el siguientes formato: 

 
 

5. Estadística de los resultados de las pruebas (I_A2_PAC) 
Para finalizar, se puede obtener las estadísticas de participación de la prueba. 

La pantalla es la siguiente: 

 

 


