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Instrucciones de la Direccion General de Centros Docentes por la que se desarrollan
diversos aspectos de la Orden 2/2019, de 17 de enero, de la Conselleria de Educacion,
Investigacion, Cultura y Deporte, por la que se desarrolla el régimen de conciertos
educativos y seregula el sistema de pago delegado de los centros docentes privados
concertados de la Comunitat Valenciana

La experiencia acumulada desde la aprobaciéon de la Orden 2/2019 y los cambios en la
normativa basica respecto de la tramitacion de los expedientes administrativos y la relaciéon
de las personas juridicas con la administracion aconsejan ajustar determinados aspectos
de la tramitacidon de los expedientes de pago delegado a fin de evitar los perjuicios que esta
situacion puede ocasionar al profesorado de los centros privados concertados que deban
encontrarse de alta en némina de pago delegado y facilitar la gestion administrativa tanto
para los representantes habilitados de los centros docentes como para el Servicio de
Financiacion de Centros Concertados.

La Disposicion Final Primera de la Orden 2/2019, de 17 de enero, de la Conselleria de
Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, faculta a la persona titular de la direccién
general competente en materia de centros docentes para dictar las resoluciones e
instrucciones que sean procedentes y para establecer todos los procedimientos o apoyos
necesarios para el desarrollo, interpretacion y aplicacion de lo dispuesto en esta orden.

Asi mismo, se le faculta para modificar los anexos de la referida orden a fin de adecuarlos
a las sucesivas convocatorias de conciertos educativos que efectie la Conselleria de
Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, y a los cambios en la normativa que puedan
afectar a la documentacion a presentar por los centros docentes concertados para solicitar
variaciones de ndémina o cambios de titularidad del centro.

En uso de estas facultades se dictan las siguientes
INSTRUCCIONES
Primera. Normativa de referencia

- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

- Real Decreto-ley 31/2020, de 29 de septiembre, por el que se adoptan medidas urgentes
en el ambito de la educacion no universitaria.

- Orden 2/2019, de 17 de enero, de la Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y
Deporte, por la que se desarrolla el régimen de conciertos educativos y se regula el sistema
de pago delegado de los centros docentes privados concertados de la Comunitat
Valenciana.

Segunda. Presentacion de solicitudes de variaciéon de némina
1. Forma de presentacion de las solicitudes de variaciones en ndmina de pago delegado

No se validaran por la Administracion las solicitudes de variaciones de nédmina de pago
delegado que no se presenten por via telematica, segun lo previsto en la Ley 39/2015,
mediante los impresos normalizados disponibles en la pagina web de la Conselleria de
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Educacion, Cultura y Deporte, <http://www.cece.gva.es/ocd/areacd/docs/privnomina.pdf>,
acompafadas de la totalidad de la documentacion acreditativa de la variacion solicitada que
se relaciona en el Anexo Il de la Orden 2/2019, de 17 de enero, sin que ello exonere a la
titularidad del centro de su responsabilidad ante los trabajadores al actuar la Administracion
como mera intermediaria de la relacion laboral que une a los centros con su personal
docente.

El procedimiento obligatorio de presentar la documentacion de forma telemética lleva a
establecer un minimo de organizacién en la presentacion de esta, asi pues:

- Se enviara toda la documentacion de variaciones agrupada en el menor nimero de envios.

- El centro presentara una relacion de todas las variaciones presentadas indicando los
documentos que se adjuntan.

- Toda la documentacién de variaciones de un docente debe venir agrupada en una
subcarpeta o en un fichero.

- Cada fichero deben identificar al centro y contener una referencia al contenido del mismo.

- En ningun caso se pueden enviar dos ficheros con el mismo nombre, ya que puede darse
el caso que se sobreescriba uno en otro y se pierda informacion.

- La presentacion de la documentacion relativa a la subsanacién de una variacion debe
constar en el propio nombre del fichero y de forma agrupada por esta circunstancia en la
relaciéon presentada.

2. Efectos econdmicos de las solicitudes de variaciones en ndmina de pago delegado

1) Casos en que la variacion surtird efectos econdmicos en el mes en que se produce el
hecho causante:

Las variaciones de nomina deben tramitarse en el mes en el que se produzca el hecho que
la motiva, o, como maximo, hasta el dia 4 del mes siguiente, o primer dia habil siguiente al
mismo, debiendo presentarse toda la documentacién completa requerida en la Orden
2/2019.

Dicha documentacion debe obrar en poder del centro concertado. En las variaciones
relativas a altas, reincorporaciones, sustituciones, etc., debe estar a disposicion del centro
con anterioridad a la incorporacion del docente al aula, con independencia de la fecha de
tramitacion de la variacion.

Vista la documentacion aportada por el centro, en el caso de que se deba proceder a
subsanar la documentacion presentada, se comunicard al centro concertado,
preferentemente, al final del mes en curso a través del documento previsto al efecto
y puesto a disposicion del centro en el momento del cierre y calculo de la nédmina,
junto con el resto de documentacion de pago delegado del centro en la plataforma
de intercambio de documentacion con los centros concertados. El plazo para la
presentacion de la documentacion subsanada sera hasta el dia 15 del mes siguiente
a la comunicacion.
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Se reconocera como fecha de alta en pago delegado la que consta en la variacion
presentada siempre y cuando se aporten todos los documentos exigidos en la Orden 2/2019
gue corroboren de manera efectiva la situacion del docente a esa fecha.

Se presenta, a continuacion, un ejemplo grafico de lo dispuesto en el apartado anterior:

Variaciones producidas del 1 al 30 de septiembre
* Plazo de presentacion Del 1 de septiembre hasta el 4 de
octubre
« Comunicacion de incidencias al centro Antes de finalizar el mes de
octubre
* Plazo de presentacion de la documentacion Hasta el 15 de noviembre
subsanada

2) Casos en gue la variacion surtira efectos econdmicos fuera del mes en que se produce
el hecho causante.

Todas aquellas solicitudes de variaciones, acompafadas siempre de la correspondiente
documentacion acreditativa, que sean presentadas fuera de los plazos contemplados en el
epigrafe 1, Unicamente seran abonadas en pago delegado con efectos econdmicos del mes
en que se presente toda la documentacién correcta, sin que ello exonere a la titularidad del
centro de:

- Su responsabilidad ante el trabajador al actuar la Administracion como mera
intermediaria de la relacion laboral que une a los centros con su personal docente en el
marco del pago delegado.

- Laimposibilidad de que el citado docente preste sus servicios en unidades acogidas
al régimen de conciertos educativos, si la documentacion no es correcta, una vez vencidos
los plazos marcados en el epigrafe 1, hasta que no se formalice correctamente el alta del
docente.

3) Asi pues, las actuaciones que siguen a la presentacion de una variacion de némina son:
- Aceptacion, lo que conlleva su incorporaciéon a la némina de pago delegado

- Otorgar plazo de alegaciones, en su caso, para la presentacion de la documentacion
subsanada, hasta el dia 15 del mes siguiente a la comunicacion.

Se comunicara al centro, por el procedimiento de variaciones de némina, el motivo y
contenido de la subsanacién. En caso de subsanarse, los efectos seran desde la fecha
inicial de la variaciéon y pasado el plazo sin subsanacion, se denegara la citada
variacion, con efecto desde el inicio de la variacion, debiendo actuar de forma similar
a la denegacién de variaciones.
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- Denegaciéon, como consecuencia de que el centro no ha aportado todos los
documentos necesarios y exigidos en la Orden 2/2019 en los plazos marcados en el
epigrafe 1).

Al no poderse incorporar a la nédmina en pago delegado por no acreditar que se reiinen
los requisitos, la situacion administrativa permanece inalterable. En los casos de altas
denegadas se procedera a excluir al citado docente de las unidades concertadas,
siendo responsabilidad del centro el tiempo que haya figurado el docente en las
citadas aulas al no completar su incorporacion.

Se comunicara al centro la denegacion motivada por el procedimiento de variaciones
de némina.

Tercera. Acreditacion de la titulacion que habilita para impartir los diferentes niveles

1. Se modifica el requisito de la titulaciéon de los docentes, adaptandolo a los criterios
recogidos en el Real Decreto-ley 31/2020, art.15, desde su entrada en vigor el 1 de octubre
de 2020 hasta el inicio del curso siguiente a aquel durante el cual las autoridades
correspondientes hayan determinado que han dejado de concurrir las circunstancias
extraordinarias derivadas de la pandemia generada por la COVID-19

2. En base al Anexo Il de la Orden 2/2019 en la que se solicita el documento acreditativo
de la titulacion compulsado y en relacién a la obligatoriedad de relacionarse con la
Administracion mediante medios electrénicos dispuesta por la Ley 39/2015, se detallan a
continuacion algunos de los documentos acreditativos de la titulacion que garantizan la
autenticidad que debe reunir la documentacion aportada por cualquier via telematica:

- Copias auténticas, segun lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley 39/2015.

- Titulo, Suplemento Europeo, certificacion supletoria del titulo en vigor, o certificados,
firmados electronicamente, con autenticidad verificable mediante Codigo Seguro de
Verificacidon, que se expide desde el mismo el 6rgano que expide el titulo.

- Titulo, Suplemento Europeo, certificacion supletoria del titulo en vigor, o certificados,
enviados como “copia electronica auténtica”. Se solicita al 6érgano o unidad
administrativa que emitié el documento original.

- Copia electronica del fichero que recoge certificado generado desde el Registro
Nacional de titulaciones universitarias o desde el Registro Nacional de titulaciones
no universitarias. El registro estd accesible desde la sede electronica del Ministerio
de Educacion y Formacién Profesional:

https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp.

- Declaracion responsable del titular del centro concertado o su representante
en la que se certifica que el docente ha presentado al centro el original de la
titulacion y deja una copia compulsada en el centro. A esta declaracidon
responsable, firmada con certificado digital, se deber& adjuntar una copia de
la titulacion depositada en el centro.
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Modelo de declaracion responsable:

................................................. , titular/representantes del
[centro]....ccooeiiiii , codigo . de
[localidad] ......ccoovviiiiiiiinn, declaro responsablemente:

= ) T o U ha

entregado copia compulsada de la titulacion que le habilita para impartir las
ensefianzas para las que ha sido contratado/a,

b) que se adjunta copia de la titulacion a esta declaracion responsable y

C) que esta documentacién queda en depdsito en el centro para cualquier
verificacion por parte de la Administracion educativa.

Cuarta. Declaraciones responsables

Dada la obligatoriedad exigida a los centros de presentar diversas declaraciones
responsables, motivadas por conceptos distintos, no hay inconveniente en agrupar las
mismas en el mismo documento. Esta agrupacion se debe efectuar de la siguiente manera:
por un lado, las que afectan al centro concertado y, por otro, las que afectan a un docente.

Quinta. Sustituciones derivadas de la entrada en vigor del Decreto 109/2020 de 7 de
agosto, del Consell y del Decreto 141/2020, de 18 de septiembre, del Consell

El Decreto 109/2020, de 7 de agosto, del Consell, de concesion directa de subvenciones a
centros educativos concertados para la organizacién y el desarrollo del curso 2020-2021
por la Covid-19, y el Decreto 141/2020, de 18 de septiembre, del Consell, de modificacién
del Decreto 109/2020, de 7 de agosto, del Consell, de concesion directa de subvenciones
a centros educativos concertados para la organizacion y el desarrollo del curso 2020-21 por
la Covid-19, tienen por objeto establecer las normas reguladoras para la concesion directa,
con caréacter excepcional, de subvenciones para poder realizar la dotacién extraordinaria
de recursos econdmicos y de incremento de horas adicionales de profesorado necesarias
para un adecuado funcionamiento de los centros educativos privados concertados durante
el curso 2020-2021, todo esto en el marco de la situacion excepcional derivada de la Covid-
19.

Mediante estos decretos se asignan horas adicionales de profesorado que se incorporan a
las horas recogidas en pago delegado, debiendo cumplir los mismos requisitos todas ellas.
La entrada en vigor de los Decretos 109/2020 y 141/2020 no supone la modificacion de la
regulacion recogida en el capitulo X “Sustituciones” de la Orden 2/2019.

Las contrataciones derivadas de la aplicacion de ambos decretos se consideran
asimiladas alos programas de concesion anual para las etapas de educacién infantil,
educacién primaria, educacion secundaria obligatoriay formacién profesional basica
y se sustituiran de acuerdo con lo previsto en el articulo 32.1.a)- de la Orden 2/2019.
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En los casos de baja laboral por COVID-19 del personal docente de la etapa de
primaria no especialista, cuando esta sea la primera baja, se autorizara la sustitucién
en pago delegado siempre que el centro asuma la diferencia entre la prestacién
percibida por el titular y su salario efectivo. En la tramitacién de esta incidencia
debera constar el motivo de la baja laboral y la solicitud por parte del centro para que
sea cubierta la sustitucion y se descuenten las cantidades correspondientes a la
diferencia citada mediante su ajuste a través del apartado de «Otros gastos» del
modulo economico.

En la presentacion de la documentacion, por via telemética, los ficheros deben detallar en
el propio nombre «sustitucion por COVID».

Sexta. Instruccion final
1. Los dispuesto en estas instrucciones tendra efectos desde el mismo dia de su firma.

2. Quedan derogadas todas aquellas instrucciones o circulares que se opongan a lo
dispuesto en estas instrucciones.

Firmat per José Joaquin Carri én Candel el
04/ 12/ 2020 14:58:49

Carrec: Director General de Centres
Docent s
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