
Pantalla Xec-Llibre

Al constituir-se els bancs de llibres en el curs 16/17 es va determinar que els llibres de primer i segon de

primària no formaren part dels bancs per tractar-se de material no reutilitzable.

La forma de dotar els alumnes del material, serà mitjançant un xec-llibre que es donarà a les famílies i que

s'emetrà en els centres educatius. Les famílies,  podran canviar  els xecs per llibres en els establiments

comercials. Més tard, els centres pagaran les factures dels xecs-llibre generats als llibrers.

Els requisits que ha de complir el centre per a poder imprimir els xecs llibres són:

• Estar adherit al programa banc de llibres.

• No tindre la consideració de centre que realitza tots els seus materials com a elaboració pròpia.

• Tindre una resolució favorable de Banc de Llibres de l’any actual.

Per a poder imprimir un xec a un alumne o alumna, aquest ha de complir totes les condicions següents:

• Estar matriculat en el centre en primer o segon de primària el curs 17/18.

• Ser participant del banc de llibres (Centre > Banc Llibres > Participants).

• Estar inclòs en una resolució favorable de Banc de Llibres.

La gestió dels xec-llibre es realitzarà des de l'opció Sol·licituds > Xecs Llibres. En aquesta pantalla es

mostraran els alumnes que compleixen les condicions anteriors.
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Cal fer clic al botó “Imprimir” per a la generació del xec-llibre. Si és la família qui arreplega el xec es marcarà

el camp “arreplegat per la família”.  En aquells  casos que preveu la convocatòria de banc de llibres,  el

director o directora podrà emetre el xec-llibre i realitzar la compra dels llibres. Per a això, haurà de marcar el

check “arreplegat pel director” en imprimir el xec.

Una vegada s’haja imprès un xec-llibre a la columna Convocatòria s'indicarà Ordinària/Extraordinària segons

corresponga i no es podran modificar les condicions de participació de l’alumne/a en el mòdul Recollibres,

és a dir, no pot modificar-se la casella “Reuneix els requisits per a participar en el Banc de Llibres”, tal com

es mostra a l’imatge següent.

Cada xec-llibre emés conté la informació següent:

• Identificador numèric del xec, és únic per a cada alumne, no es repeteix.

• Dades del centre i de l'alumne a qui s'expedeix el xec.

• Nom del director del centre.

• Espai per a la firma a realitzar pel director del centre.

• Import màxim del xec-llibre.

• Data de caducitat del xec.

• Les dades relatives al  familiar i  a l'establiment que arreplega el xec hauran de ser emplenats i

signats a mà.

Recorde que els xecs hauran de ser firmats pel director del centre.
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Els xecs poden imprimir-se de forma individual o de forma massiva. Per a imprimir diversos xecs al

mateix temps, utilitze la selecció multiregistro i pressione el botó Imprimir.

En cas que necessite reimprimir un xec, el procés es realitzarà de la mateixa manera que la primera

vegada que el va imprimir, només que ara haurà d'anotar el motiu de reimpressió. En la reimpressió del

xec, es mantindrà l'identificador original assignat.

Botó Anul·lar xecs.

Aquesta funcionalitat es pot usar en els casos d'alumnes que encara no han canviat el seu xec per

llibres i es van a traslladar a un altre centre. El procediment que s'ha de seguir serà, reclamar el xec

original a l'alumne i anul·lar-li en l'aplicació informàtica el xec emés. D'esta manera, el centre destí podrà

imprimir-li un nou xec a l'alumne, en cas contrari el sistema detectarà que l'alumne ja té un xec associat

en un altre centre i no permetrà la seua impressió.

Cal introduir un motiu pel qual es va a anul·lar el xec llibre, tal com s'indica en la imatge següent.

Justificant de recepció

Cada vegada que un pare/mare/tutor de l'alumne o alumna arreplegue el xec-llibre, firmarà un justificant

de recepció perquè el centre puga portar un control dels xecs entregats. Es disposa d'un llistat per a les

firmes dels familiars a qui s'entregue el xec (Llistats > Banc de llibres > Control d'entrega xecs llibre).

S'aconsella  imprimir  els  xecs  llibres  previ  a  la  generació  d'aquest  informe,  d'aquesta  manera,  la

numeració dels xecs eixirà impresa en el llistat.
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En el cas que un alumne durant el curs acadèmic es trasllade de centre, en deixar els seus llibres en el

centre origen, se li podrà marcar com que reuneix les condicions per a continuar com a participant del

Banc de Llibres, de forma que aparega de forma automàtica com a participant en el centre destí del

trasllat, sempre que aquest dispose de banc de llibres i sense tindre que aportar cap justificant.
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Pantalla cheques libro

Al constituirse los bancos de libros en el curso 16/17 se determinó que los libros de primero y segundo

de primaria no formaran parte de los bancos al tratarse de material no reutilizable.

La forma de dotar a los alumnos del material, será mediante un cheque-libro que se dará a las familias y

que  se  emitirá  en  los  centros  educativos.  Las  familias,  podrán  canjear  los  cheques  por  libros  en  los

establecimientos comerciales. Más tarde, los centros pagaran las facturas de los cheques-libro generados a

los libreros.

Los requisitos que debe cumplir el centro para poder imprimir los cheques libros son:

• Estar adherido al programa banco de libros.

• No tener la consideración de centro que realiza todos sus materiales como elaboración propia.

• Tener una resolución favorable de Banco de Libros para el curso actual.

Para poder imprimir un cheque a un alumno o alumna, este debe cumplir todas las condiciones:

• Estar matriculado en el centro en primero o segundo de primaria el curso 17/18.

• Ser participante del banco de libros (Centro > Banco Libros > Participantes).

• Estar incluido en una resolución favorable a Banco Libros.

La gestión de los cheque-libro se realizará desde la opción Solicitudes > Cheques Libros. En esta pantalla

se mostrarán los alumnos que cumplen las condiciones anteriores.

Se usará el botón “Imprimir” para la generación del cheque. Si es la familia quien va a recoger el cheque se

marcará el campo “recogido por la familia”. En aquellos casos que prevé la convocatoria de banco de libros,
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el director o directora podrá emitir el cheque-libro y realizar la compra de los libros. Para ello, deberá marcar

el check “recogido por el director” al imprimir el cheque.

Una vez se haya impreso un cheque libro, en la columna Convocatoria se indicará Ordinaria/Extraordinaria

según corresponda y no se podrá modificar las condiciones de participación del alumno/a en el módulo

Recollibres, es decir, no podrá modificar el valor de la casilla “Reúne los requisitos para participar en el

Banco Libros”, tal como se muestra en la imagen siguiente.

Cada cheque-libro emitido contiene la siguiente información:

• Identificador numérico del cheque, es único para cada alumno, no se repite.

• Datos del centro y del alumno al que se expide el cheque.

• Nombre del director del centro.

• Espacio para la firma a realizar por el director del centro.

• Importe máximo del cheque-libro.

• Fecha de caducidad del cheque.

• Los datos relativos al familiar y al establecimiento que recoge el cheque deberán ser rellenados y

firmados a mano.

Recuerde que los cheques deberán ser firmados por el director del centro.
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Los cheques pueden imprimirse de forma individual o de forma masiva. Para imprimir varios cheques a la

vez, utilice la selección multiregistro y presione el botón Imprimir.

En caso que necesite reimprimir un cheque, el proceso se realizará de igual forma que la primera vez que lo

imprimió,  solo  que  ahora  deberá  anotar  el  motivo  de  reimpresión.  En  la  reimpresión  del  cheque,  se

mantendrá el identificador original asignado.

Botón Anular cheques.

Esta funcionalidad se puede usar en los casos de alumnos que todavía no han canjeado su cheque por

libros y se van a trasladar a otro centro. El procedimiento a seguir será, reclamar el cheque original al

alumno y anularle en la aplicación informática el cheque emitido. De este modo, el centro destino podrá

imprimirle un nuevo cheque al alumno, en caso contrario el sistema detectará que el alumno ya tiene un

cheque asociado en otro centro y no permitirá su impresión.

Hay que introducir un motivo por el que se va a anular el cheque libro, tal como se indica en la imagen

siguiente.

Justificante de 

Cada vez que un padre/madre/tutor del alumno o alumna recoja el cheque-libro, firmará un acuse de recibo

para que el centro pueda llevar un control de los cheques entregados. Se dispone de un listado  para las

firmas de los familiares a los que se entregue el cheque (Listados > Banco de libros > Control de entrega

cheques libro). Se aconseja imprimir los cheques libros previo a la generación de este informe, de esta

manera, la numeración de los cheques saldrá impresa en el listado.
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En el caso que un alumno se traslade de centro durante el curso académico, al dejar sus libros en el centro

origen, se le podrá marcar como que reúne las condiciones para continuar como participante en el Banco de

Libros, de forma a que aparezca de forma automática como participante en el centro de destino del traslado,

siempre que este disponga de banco de libros y sin tener que aportar ningún justificante.
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