Pantalla Xec-Llibre

Al constituir-se els bancs de llibres en el curs 16/17 es va determinar que els llibres de primer i segon de

primaria no formaren part dels bancs per tractar-se de material no reutilitzable.

La forma de dotar els alumnes del material, sera mitjangant un xec-llibre que es donara a les families i que
s'emetra en els centres educatius. Les families, podran canviar els xecs per llibres en els establiments

comercials. Més tard, els centres pagaran les factures dels xecs-llibre generats als llibrers.

Els requisits que ha de complir el centre per a poder imprimir els xecs llibres sén:
» Estar adherit al programa banc de llibres.
» No tindre la consideracié de centre que realitza tots els seus materials com a elaboracioé propia.

« Tindre una resoluci6 favorable de Banc de Llibres de 'any actual.

Per a poder imprimir un xec a un alumne o alumna, aquest ha de complir totes les condicions segtients:
» Estar matriculat en el centre en primer o segon de primaria el curs 17/18.
«  Ser participant del banc de llibres (Centre > Banc Llibres > Participants).

« Estar incldos en una resolucio favorable de Banc de Llibres.

La gestid dels xec-llibre es realitzara des de I'opcié Sol-licituds > Xecs Llibres. En aquesta pantalla es

mostraran els alumnes que compleixen les condicions anteriors.

Centre : il J Safata dinformes | '= Any Académic : ¢ 2017-2018 o
Benvinguda =2 Centre ] | Llistats 4 Sollicituds il PGA
Sol-licituds [ Mostrar xecs anullats
Trobats : 50 % 7 a] i
Curs Grup Nom Cognom 1 Cognom 2 NIA Num Xec Data d'expe| Ameplegal Ult. Mot reimpresid Convocatoria
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Cal fer clic al botd “Imprimir” per a la generacié del xec-llibre. Si és la familia qui arreplega el xec es marcara
el camp “arreplegat per la familia”. En aquells casos que preveu la convocatoria de banc de llibres, el
director o directora podra emetre el xec-llibre i realitzar la compra dels llibres. Per a aix0, haura de marcar el

check “arreplegat pel director” en imprimir el xec.

: Motiu reimpresia
’i‘|:| arreplegat per la familia ’i‘|:| arreplegat pel director

No hi ha saldo disponible en les resolucions per a generar més xecs

& b4 [ Guardar

Una vegada s’haja imprés un xec-llibre a la columna Convocatoria s'indicara Ordinaria/Extraordinaria segons
corresponga i no es podran modificar les condicions de participacié de I'alumne/a en el moddul Recollibres,
és a dir, no pot modificar-se la casella “Reuneix els requisits per a participar en el Banc de Llibres”, tal com

es mostra a I'imatge seguent.

Sol“licitud

per a participar en el Banc de Llibres

Ren(incia a la participacio al Banc de Llibres

\[o]

Cada xec-llibre emés conté la informacié segient:
» Identificador numeéric del xec, és Unic per a cada alumne, no es repeteix.
« Dades del centre i de I'alumne a qui s'expedeix el xec.
*  Nom del director del centre.
* Espai per a la firma a realitzar pel director del centre.
* Import maxim del xec-llibre.
+ Data de caducitat del xec.
* Les dades relatives al familiar i a I'establiment que arreplega el xec hauran de ser emplenats i

signats a ma.

Recorde que els xecs hauran de ser firmats pel director del centre.



PROGRAMA DE REUTILITZACIO, REPOSICIO | RENOVACIO DE LLIBRES DE TEXT | MATERIAL
CURRICULAR (BANC DE LLIBRES)
PROGRAMA DE REUTILIZACION, REPOSICION Y RENOVACIONDE LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL

% GENERALITAT CURRICULAR (BANCO DE LIBROS)
& VALENCIANA
SR —— XEC-LLIBRE
E PRIMER | SEGON CURS D'EDUCACIO PRIMARIA
CHEQUE-LIBRO

PRIMERO Y SEGUNDO CURSO DE EDUCACION PRIMARIA
CURS / CURSO 2017-2018

ifi NUM XEC / N° CHEQUE
DADES D'IDENTIFICACIO DEL CENTRE / DATOS DE IDENTIFICACION DEL cEnTRo ~ 'dentificador
A xec-llibre = Esl&i§i-0001

CIF CENTRE / CENTRO
"l Ep—_——

DENOMINACIO / DENOMINACION
T CE B R

TITULARITAT DEL CENTRE / TITULARIDAD DEL CENTRO

CODI CENTRE / CODIGO DEL CENTRO
| ]

GENERALITAT E CORPORACIO LOCAL / CORPORACION LOCAL D PRIVAT CONCERTAT / PRIVADO CONCERTADO D

TITULAR

et el e Riakoniee gl

DOMICILI / DOMICILIO
- W

cp

MUNICIPI/ MUNICIPIO
Alacant

TEL.

FAX

CORREU ELECTRONIC / CORREO ELECTRONICO
T

B | DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE/A / DATOS DE IDENTIFICACION DEL/DE LA ALUMNO/A

COGNOMS | NOM / APELLIDOS Y NOMBRE NIA CURS / CURSO
(I T "5 . = 1PRI
" * R ", com a director/a del centre, CERTIFIQUE, que aquest/a alumne/a es troba matriculat/da en aquest centre en el curs academic 2017-
2018 i que el seu representant Iegal va formalitzar la sol -licitud de participacié en el banc de llibres.
= - = w1, como director/a del centro, CERTIFICO, que este/a alumno/a se encuentra matriculado/a en este centro en el curso académico
2017-2018 y que su representante legal ha formalizado la solicitud de participacion en el banco de libros.
Alacant, a 05 d'/de Julio de 2017
Segell del centre Firma del director/a . .
Sello del centro <— Signatura del director/a

C | IMPORT DEL XEC | DATA DE CADUCITAT / IMPORTE DEL CHEQUE Y FECHA DE CADUCIDAD (1)

Import maxim del xec-llibre / Importe maximo del cheque-libro: euros (IVA inclos/incluido)

Sil'import dels llibres de text i material curricular és inferior al maxim estabilit, caldra que I'establiment ho indique en el requadre seguent:
Si el importe de los libros de texto y material curricular es inferior al maximo establecido, el establecimiento debera indicarlo en el recuadro siguiente:

:I euros (VA inclos/incluido)
Data d'expedici6 / Fecha de expedicion 05/07/2017 Data de caducitat / Fecha de caducidad 13/10/2017

D |DADES DE L'ESTABLIMENT/DATOS DEL ESTABLECIMIENTO | E | ACUSAMENT DE RECEPCIO / RECIBI

RAO SOCIAL / RAZON SOCIAL: PER A LES FAMILIES / PARA LAS FAMILIAS
He rebut, com a representant legal de I'alumne/a, els llibres de text i materials curriculars:

CIF ADRECA / DIRECCION: He recibido como representante legal del alumno/a, los libros de texto y materiales curriculares:
Sr./Sra.

LOCALITAT / LOCALIDAD: CP: PROVINCIA/ PROVINCIA TEL.

DATA/ FECHA FACTURA | NUM. / N°FACTURA IMPORT / IMPORTE FACTURA | (Firma i data / Firma y fecha, . dde de 2017

(Firma i data / Firma y fecha)
Firmat / Firmado:.

a___dide____ de2017 PER ALS CENTRES / PARA LOS CENTROS

Excepcionalment, segons l'article 32.2 de I'Ordre 26/2016, he rebut com a director/a del centre, els
Segell / Sello llibres de text i materials curriculars corresponents a aquest xec-llibre:

Excepcionalmente, sequn el articulo 32.2 de la Orden 26/2016, he recibido como director/a del
centro, los libros de texto y materiales curriculares correspondientes a este

Firmat / Firmado:. (Firma i data / Firma y fecha), . a d'/de de 2017

Firmat / Firmado:.

(1)L'import que figura en aquest document és la quantitat maxima que la Conselleria d'Educacio, Investigacio, Cultura i Esport abonara per I'adquisicio de llibres de text i materials curriculars
corresponents als cursos primer i segon d'Educacio Primaria. El xec-llibre només pot utilitzar-se fins el dia que s'indica com a data de caducitat. A partir d'eixa data no podra set admés per cap
establiment.
(2)Establiment: llibreria o operador que realitza la venda al client final. Cal indicar en este apartat les dades de la factura on esta inclos aquest xec-llibre.

En el suposit 'Per als centres' de I'apartat E, la factura indicada en I'apartat D cal fer-la a nom i CIF/NIF del centre.

(1)El importe que figura en este documento es la cantidad maxima que la Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte abonara por la adquisicion de libros de texto y materiales
curriculares correspondientes a los cursos de primero y segundo de Educacion Primaria. El xec-llibre solo puede utilizarse hasta el dfa que se indica como fecha de caducidad. A partir de esa fecha no
podra ser adml[/do por ningun establecimiento.
jento: libreria u que realiza la venta al cliente final. Debe indicar en este apartado los datos de la factura donde esta incluido este xec-llibre.
En el supuesto 'Para los Centros’ del apartado E, la factura indicada en el apartado D debe hacerse a nombre y con el CIF/NIF del centro.




Els xecs poden imprimir-se de forma individual o de forma massiva. Per a imprimir diversos xecs al

mateix temps, utilitze la seleccié multiregistro i pressione el boté Imprimir.

En cas que necessite reimprimir un xec, el procés es realitzara de la mateixa manera que la primera

vegada que el va imprimir, només que ara haura d'anotar el motiu de reimpressi6. En la reimpressio del

xec, es mantindra l'identificador original assignat.

Boté Anul-lar xecs.

Aquesta funcionalitat es pot usar en els casos d'alumnes que encara no han canviat el seu xec per
llibres i es van a traslladar a un altre centre. El procediment que s'ha de seguir sera, reclamar el xec
original a I'alumne i anul-lar-li en I'aplicacié informatica el xec emés. D'esta manera, el centre desti podra
imprimir-li un nou xec a l'alumne, en cas contrari el sistema detectara que 'alumne ja té un xec associat

en un altre centre i no permetra la seua impressio.

Cal introduir un motiu pel qual es va a anul-lar el xec llibre, tal com s'indica en la imatge seglent.

Indica el motiu d'anulacid del xec

* Motiu anulacid

| #€ Tancar | |w* Guardar |

Justificant de recepcio

Cada vegada que un pare/mare/tutor de I'alumne o alumna arreplegue el xec-llibre, firmara un justificant
de recepcid perqué el centre puga portar un control dels xecs entregats. Es disposa d'un llistat per a les
firmes dels familiars a qui s'entregue el xec (Llistats > Banc de llibres > Control d'entrega xecs llibre).
S'aconsella imprimir els xecs llibres previ a la generacié d'aquest informe, d'aquesta manera, la

numeracié dels xecs eixira impresa en el llistat.

E Lﬁ' COBENG MNSTERID RELACIO DE XECS-LLIBRES EMESOS | CONTROL D'ENTREGA

iy | R SRt RELACION DE XECS-LLIBRES EMITIDOS Y CONTROL DE ENTREGA

COGNOMS | NOM Nia | IDENTIFICADOR | CURS ACUSAMENT DE REBUT | RECIBI

APELLIDOS Y NOMBRE XEC-LLIBRE CURSQO FIRMA DATA
2PRI
4 3 0005 2PRI
¢ 1 2PRI
C 1 3 2PRI
[ 1 [ -0004 2PRI
e a ] { -0007 1PRI
G [ -0002 2PRI




En el cas que un alumne durant el curs académic es trasllade de centre, en deixar els seus llibres en el
centre origen, se li podra marcar com que reuneix les condicions per a continuar com a participant del
Banc de Llibres, de forma que aparega de forma automatica com a participant en el centre desti del

trasllat, sempre que aquest dispose de banc de llibres i sense tindre que aportar cap justificant.

Educacic Primaria, 22

Per a realitzar un trasliat al segient any academic ha de completar la
decisio de promocio amb Sl o NO segens corresponga, i la matricula
automatica amb I'opcic NO. A mes, si l'alumne finalitza cicle, ha de
tindre notes en I'avaluacio final.

T =

) Altres motius [ v ]

|*) Trasllat en I'actual any academic

|:| Reunix les cendicions per a ser participant en el BL

Dades del Trasllat

Centre Procedencia

|:| Centre de fora de la C.V.
# Centre Desti
—
Amb el trasllat s'heretaran les dades d'ajudes/begues sol-licitades i
I'Historic d'Alumnes,

¥ Cancel-lar " Acceptar




Pantalla cheques libro

Al constituirse los bancos de libros en el curso 16/17 se determiné que los libros de primero y segundo

de primaria no formaran parte de los bancos al tratarse de material no reutilizable.

La forma de dotar a los alumnos del material, sera mediante un cheque-libro que se dara a las familias y
que se emitira en los centros educativos. Las familias, podran canjear los cheques por libros en los
establecimientos comerciales. Mas tarde, los centros pagaran las facturas de los cheques-libro generados a

los libreros.

Los requisitos que debe cumplir el centro para poder imprimir los cheques libros son:
+ Estar adherido al programa banco de libros.
» No tener la consideracién de centro que realiza todos sus materiales como elaboracion propia.

« Tener una resolucién favorable de Banco de Libros para el curso actual.

Para poder imprimir un cheque a un alumno o alumna, este debe cumplir todas las condiciones:
+ Estar matriculado en el centro en primero o segundo de primaria el curso 17/18.
»  Ser participante del banco de libros (Centro > Banco Libros > Participantes).

» Estar incluido en una resolucion favorable a Banco Libros.

La gestion de los cheque-libro se realizara desde la opcion Solicitudes > Cheques Libros. En esta pantalla

se mostraran los alumnos que cumplen las condiciones anteriores.

Centro : 3 J Bandeja de Informes (= Afio Académico : ¢ 2017-2018 '
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Encontrados : 50 % 7 a] i
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Se usara el botdn “Imprimir” para la generacion del cheque. Si es la familia quien va a recoger el cheque se

marcara el campo “recogido por la familia”. En aquellos casos que prevé la convocatoria de banco de libros,



el director o directora podra emitir el cheque-libro y realizar la compra de los libros. Para ello, debera marcar

el check “recogido por el director” al imprimir el cheque.

Motivo reimpresign

# |:| recogido por la familia # |:| recogido por el director

[2] ® E Guardar Mo hay saldo disponible en las resoluciones para generar mas cheques

Una vez se haya impreso un cheque libro, en la columna Convocatoria se indicara Ordinaria/Extraordinaria
segun corresponda y no se podra modificar las condiciones de participacion del alumno/a en el médulo

Recollibres, es decir, no podra modificar el valor de la casilla “Relne los requisitos para participar en el

Banco Libros”, tal como se muestra en la imagen siguiente.

Solicitud

Redne los re ra participar en el Banco de Libros

Renuncia a la participacion en el Banco de Libros

No

Cada cheque-libro emitido contiene la siguiente informacion:
» Identificador numérico del cheque, es Unico para cada alumno, no se repite.
+ Datos del centro y del alumno al que se expide el cheque.
* Nombre del director del centro.
» Espacio para la firma a realizar por el director del centro.
* Importe maximo del cheque-libro.
* Fecha de caducidad del cheque.
* Los datos relativos al familiar y al establecimiento que recoge el cheque deberan ser rellenados y

firmados a mano.

Recuerde que los cheques deberan ser firmados por el director del centro.



PROGRAMA DE REUTILITZACIO, REPOSICIO | RENOVACIO DE LLIBRES DE TEXT | MATERIAL
CURRICULAR (BANC DE LLIBRES)
PROGRAMA DE REUTILIZACION, REPOSICION Y RENOVACIONDE LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL

% GENERAL ITAT CURRICULAR (BANCO DE LIBROS)
< VALENCIANA
rogams i i o XEC-LLIBRE
[ o PRIMER | SEGON CURS D'EDUCACIO PRIMARIA
CHEQUE-LIBRO

PRIMERO Y SEGUNDO CURSO DE EDUCACION PRIMARIA

CURS / CURSO 2017-2018
Identificador | NUM XEC / N° CHEQUE
xec-llibre = [Hsl&#§i-0001

CIF CENTRE / CENTRO
5

A |DADES D'IDENTIFICACIO DEL CENTRE / DATOS DE IDENTIFICACION DEL CENTRO

CODI CENTRE / CODIGO DEL CENTRO | DENOMINACIO / DENOMINACION
| ]

TITULARITAT DEL CENTRE / TITULARIDAD DEL CENTRO

GENERALITAT E CORPORACIO LOCAL / CORPORACION LOCAL D PRIVAT CONCERTAT / PRIVADO CONCERTADO D

TITULAR

et el et el gl

DOMICILI / DOMICILIO
T W

CcP

MUNICIPI/ MUNICIPIO
Alacant

‘LEL.

CORREU ELECTRONIC / CORREO ELECTRONICO

EmE m s e

B | DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE/A | DATOS DE IDENTIFICACION DEL/DE LA ALUMNO/A

COGNOMS | NOM / APELLIDOS Y NOMBRE NIA CURS/ CURSO
T e LB = b 1PRI
! " L. n, , com a director/a del centre, CERTIFIQUE, que aquest/a alumne/a es troba matriculat/da en aquest centre en el curs academic 2017-
2018 i que el seu representant legal va formalitzar la sol-licitud de participacio en el banc de llibres.
L] ] —_ = w1, como director/a del centro, CERTIFICO, que este/a alumno/a se encuentra matriculado/a en este centro en el curso academico
2017-2018 y que su representante legal ha formalizado la solicitud de participacion en el banco de libros.
Alacant, a 05 d'/de Julio de 2017
Segell del centre Firma del director/a . .
Sello del centro < Signatura del director/a

C |IMPORT DEL XEC | DATA DE CADUCITAT / IMPORTE DEL CHEQUE Y FECHA DE CADUCIDAD (1)

Import maxim del xec-llibre / Importe maximo del cheque-libro: euros (IVA inclos/incluido)

Si l'import dels llibres de text i material curricular és inferior al maxim estabilit, caldra que I'establiment ho indique en el requadre seguent:
Si el importe de los libros de texto y material curricular es inferior al maximo establecido, el establecimiento deberd indicarlo en el recuadro siguiente:

l:l euros (IVA inclos/incluido)
Data d'expedici6 / Fecha de expedicion 05/07/2017 Data de caducitat / Fecha de caducidad 13/10/2017

D |DADES DE L'ESTABLIMENT/DATOS DEL ESTABLECIMIENTO | E | ACUSAMENT DE RECEPCIO / RECIBI

RAO SOCIAL/ RAZON SOCIAL: PER A LES FAMILIES / PARA LAS FAMILIAS
He rebut, com a representant legal de I'alumne/a, els llibres de text i materials curriculars:
CIF ADREGA / DIRECCION: He recibido como representante legal del alumno/a, los libros de texto y materiales curriculares:
Sr./Sra.
LOCALITAT / LOCALIDAD: CP: PROVINCIA/ PROVINCIA TEL.
DATA/ FECHA FACTURA | NUM. / N°FACTURA IMPORT / IMPORTE FACTURA | (Firma i data / Firma y fecha . dde de 2017
(Firma i data / Firma y fecha)
Firmat / Firmado:.
—_a____dide__________ de2017 PER ALS CENTRES / PARA LOS CENTROS
Excepcionalment, segons l'article 32.2 de I'Ordre 26/2016, he rebut com a director/a del centre, els
Segell / Sello llibres de text i materials curriculars corresponents a aquest xec-llibre:
Excepcionalmente, segtin el articulo 32.2 de la Orden 26/2016, he recibido como director/a del
centro, los libros de texto y materiales curriculares correspondientes a este
Firmat / Firmado:. (Firma i data / Firma y fecha) ,a__ dide_ . de 2017

Firmat / Firmado:

(1)L'import que figura en aquest document és la quantitat maxima que la Conselleria d'Educacio, Investigacio, Cultura i Esport abonara per I'adquisicio de llibres de text i materials curriculars
corresponents als cursos primer i segon d'Educacio Primaria. El xec-llibre només pot utilitzar-se fins el dia que s'indica com a data de caducitat. A partir d'eixa data no podra set admés per cap
establiment.

ibreria 0 operador que realitza la venda al client final. Cal indicar en este apartat les dades de la factura on esta inclos aquest xec-llibre.
it 'Per als centres' de l'apartat E, la factura indicada en I'apartat D cal fer-la a nom i CIF/NIF del centre.

(1)El importe que figura en este documento es la cantidad maxima que la Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte abonara por la adquisicion de libros de texto y materiales
curriculares correspondientes a los cursos de primero y segundo de Educacion Primaria. El xec-llibre solo puede utilizarse hasta el dia que se indica como fecha de caducidad. A partir de esa fecha no
podra ser admitido por ningun establecimiento.
)E: imiento: libreria u op que realiza la venta al cliente final. Debe indicar en este apartado los datos de la factura donde esta incluido este xec-llibre.
En el supuesto 'Para los Centros’ del apartado E, la factura indicada en el apartado D debe hacerse a nombre y con el CIF/NIF del centro.




Los cheques pueden imprimirse de forma individual o de forma masiva. Para imprimir varios cheques a la

vez, utilice la seleccién multiregistro y presione el botén Imprimir.

En caso que necesite reimprimir un cheque, el proceso se realizara de igual forma que la primera vez que lo

imprimid, solo que ahora debera anotar el motivo de reimpresiéon. En la reimpresion del cheque, se

mantendra el identificador original asignado.

Botén Anular cheques.

Esta funcionalidad se puede usar en los casos de alumnos que todavia no han canjeado su cheque por
libros y se van a trasladar a otro centro. El procedimiento a seguir serd, reclamar el cheque original al
alumno y anularle en la aplicaciéon informatica el cheque emitido. De este modo, el centro destino podra
imprimirle un nuevo cheque al alumno, en caso contrario el sistema detectara que el alumno ya tiene un

cheque asociado en otro centro y no permitira su impresion.

Hay que introducir un motivo por el que se va a anular el cheque libro, tal como se indica en la imagen

siguiente.

Indica el motiu d’anulacid del xec

* Motiu anulacia

| 3£ Tancar | |w* Guardar |

Justificante de

Cada vez que un padre/madre/tutor del alumno o alumna recoja el cheque-libro, firmara un acuse de recibo
para que el centro pueda llevar un control de los cheques entregados. Se dispone de un listado para las
firmas de los familiares a los que se entregue el cheque (Listados > Banco de libros > Control de entrega
cheques libro). Se aconseja imprimir los cheques libros previo a la generacién de este informe, de esta

manera, la numeracion de los cheques saldra impresa en el listado.

E :ﬁ. = | o RELACIO DE XECS-LLIBRES EMESOS [ CONTROL D'ENTREGA
Al )G | TR T e er e RELACION DE XECS-LLIBRES EMITIDOS Y CONTROL DE ENTREGA
COGNOMS | NOM NIa | IDENTIFICADOR | CURS ACUSAMENT DE REBUT | RECIBI
APELLIDOS Y NOMBRE XEC-LLIBRE | CURSO p—ry DATA
: 2PRI
4 ] ~0005 2PRI
C 1 2PRI
di ) ] 2PRI
c 1 . 0004 2PRI
e a 1 C -0007 1PRI
G i 0002 2pRI




En el caso que un alumno se traslade de centro durante el curso académico, al dejar sus libros en el centro
origen, se le podra marcar como que reune las condiciones para continuar como participante en el Banco de
Libros, de forma a que aparezca de forma automatica como participante en el centro de destino del traslado,

siempre que este disponga de banco de libros y sin tener que aportar ningun justificante.
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Per a realitzar un trasllat al segiient any academic ha de completar la
decisio de promocio amb Sl o NO segons corresponga, | la matricula
automatica amb 'opcic NO. A més, si l'alumne finalitza cicle, ha de
tindre notes en I'avaluacio final
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I:‘ Reunix les condicions per a ser participant en el BL
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Amb el trasllat s'heretaran les dades d'ajudes/beques sol licitades i
I'Historic d'Alumnes.
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