Banco de Libros - Justificacion del gasto

(Centros priv. concertados y de titularidad de corporaciones locales)

INFORMACION GENERAL

El objeto de este médulo es reflejar los ingresos y los gastos de los centros educativos privados
concertados y de titularidad publica conveniados en relacién al programa Banco de Libros, para
realizar la justificacion de los fondos recibidos con esta finalidad.

Para acceder debera entrar en Banco de Libros y pulsar sobre la pestafia Justificaciones, nada
mas podra acceder el/la director/a del centro:

Bienvenida = Centro J | Listados # Solicitudes I=|IIJJPGJQ
Menii principal | | | | |
Actividades |~ | P . - _
Ingresos Encontrados 4 = s al .| Gastos Encontrados 15 = s al i
Admisicn Etapa Fecha Importe N2 Factura cifinif Proveedaor Fecha Importe
Alurmnado
" Frimaria 02M1/2016 7.570,01 12886 ADB3TES45 EDITORIALVICENS 13/07/2018 158,00 | * |
Aperturar Afio
aul Secundaria 08/11/2016 246575 203420600 A28388510 CESMA S A, 16/06/2016 168,94
¥ Aulas =
i . - Frimaria 13/02/2017 6.344.93 FF7O07557 WODE424aF Cambridge University 30/08/2016 87.44
Banco Libros
» Calendario del Centr Secundaria 13/02/2017 1.881,53 161F 148061 A7O402720  COMERCIAL GRUPC 13/06/2016 2.647,33
on y Consejo 1GIF182093 AFO408720 COMERCIAL GRUPC 12/07/2016 28,05
Contenidos 204386800 A28388510 CESMA S.A. 28/06/2016 403,81
vef, Uds, Vacarntes |
Def. Uds. Wgcant V20160902365 B41018202 ITACA, S.L. 30/08/2016 870,75
Departarmentos
203481090 AZB3EES10 CESMA S .A. 16/06/2016 953,68 |
Edicien herarios E
. 2035568574 AZB38B510 CESMA S A, 21/09/2016 227.08
Empadronamiento
Ensefianza/Caonf. 160780 BE5318504 TEKMAN BOOKE 5. 00/08/2018 3.274,85
1601137 B48828109 EDICIONS BROMER. 14/06/2016 1.350.,40
Expedientes
: FF7020000 WO0E424aF Cambridge University 30/06/2016 1.140,04
Gestion Pagos | 2034280509 A28328510 CESMA S.A, 15/08/2016 4.125,13
-
- 1GIF 149641 ATO408720 COMERCIAL GRUPC 15/06/2016 2.450,72
Contabilidad
Listados Bl
Comedor Total ingresos primaria Total ingresos secundaria Total gastos primaria Total gastos secundaria
Transporte 13.914,94 4.147 28 13.914,94 4.147 28
Registros
Web familia 3 o
o Fecha justificacion
& GENERALITAT VALENCIANA: | 2 peshacer justificacian 011272016 ] é’] Inf. Rel. Facturas @ Inf. Mem. Econd. Justificativa b 4 Ed
& H J | ! J

La pantalla de justificaciones se organiza en dos columnas, que muestran la siguiente informacion:

* En la columna de la izquierda, Ingresos, aparecen automaticamente los importes
transferidos por la Conselleria relativos al Banco de Libros.

La Conselleria hard los ingresos de acuerdo con las bases reguladoras de las
subvenciones concedidas de Banco de Libros.

* En la columna de la derecha, Gastos, aparecera el listado de facturas una vez hayan sido

introducidas por el centro.

En esta misma pantalla, bajo de las columnas de ingresos y de gastos se veran los importes
totales por nivel de ensefianza: Ensefianza Primaria, (Qque comprende los importes de Cheque
Libros, del resto de E. Primaria y de todos los cursos de Educacion Especial) y Ensefianza
Secundaria (que comprende Educacién Secundaria Obligatoria y Formacién Profesional Basica).

En la parte inferior de la columna derecha correspondiente a los gastos, estan los siguientes
botones:
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* Nuevo (cada vez que deseamos anadir los datos de una factura habra que hacer clic
sobre este botdn)

* Eliminar (se utilizara para eliminar un gasto ya grabado introducido errébneamente)
Bajo, en la parte izquierda, esta el botdn:

« Justificar. Una vez concluida la introducciéon de todas las facturas, se realizara el envio de
los datos o justificacion. Una vez efectuado, junto a este botdn aparecera la fecha de
envio. A partir de este momento. YA NO sera posible modificar ningun dato de las facturas

relacionadas, la pantalla quedara bloqueada.

Contabilidad
Listados
Comedor Total inaresos orimaria  Total inqresos secundaria Total aastos orimaria Total aastos secundaria

Transporte

Registros
Web familia

(R GENERALTAT VALENCIANA, 9 susttar | ecna s @ X (3 huevo
k _ J _ J

En el caso de detectar algun error después de justificar, siempre y cuando se encuentre dentro del
plazo publicado por la Direccién General de Centros, podra corregirlo con el botéon “Deshacer
justificacién”, que se encuentra en la parte inferior izquierda :

Data justificacio
3 Desfer justificacio [ 28/03/2017

Con el botdon “Deshacer justificacion”, se borrara la fecha de presentacion de la justificaciéon y se
permitira editar de nuevo la justificacion, es decir, anadir facturas o borrarlas.

Data justificacia

Recuerde que, una vez corregido el error hay que justificar de nuevo: | Justificar | <4

Una vez finalizado el plazo de presentacion del informe de justificacion del Banco de Libros
establecido por la Direccion General de Centros, ya no se dispondra del botéon “Deshacer
justificacion”.

INFORMACION ADICIONAL DE LA PANTALLA PRINCIPAL

INGRESOS

Los importes, diferenciados por los niveles de enseflanza mencionados, apareceran
automaticamente una vez la Conselleria haya realizado la transferencia. Los centros NO podran
introducir estos ingresos manualmente.

GASTOS

Todos los centros deberan introducir en este médulo los datos de las facturas relacionadas con el
programa Banco de Libros.

Mientras no se haya enviado la justificacion, se podran modificar los datos introducidos. Para ello,
se hara doble clic sobre la linea a modificar y se abrird una nueva ventana donde se veran todos
los campos.
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INTRODUCCION DE GASTOS: DATOS DE LAS FACTURAS

El paso inicial antes de poder grabar las facturas en el ejercicio actual y que no aparezca el
siguiente mensaje de error es abrir el afio contable:

Justificacion de Compras

* Fecha Factura * N° Factura

* Fecha registro

04/10/2018 |8 e

* Fecha Pago * |mporte Sin Iva * |mporte Del Iva * |mporte Total * Destino

* Afio Contable:

= £ € L Caja | »

* Concepto

* Empresa-Personal Extemo

[]cheaue libros

0n a Unidades E::CII'ﬂi]DlE!S‘l LE GUB[GBFJ

M cemar

El Afio Contable no existe. Debe abrirse para poder
generar registros en ese afio contable.

¢, Como abrir el afio contable?

Centre . EEIR EFII CERAR RaaT “TNNE OB CARONE Sl Safatadinformes (=) Any Académic: ¢ 2018.2019 '
|/ Benvinguda ) Ficewe (qy (7]t \ 4 Solictuds il Poa \

e bincig # Any origen de dades # Any desti de dades

" g::l::entéries [ 2017-2018 3) | v ] [ 2018-2018 (4) |« ]

¥ Admissid

¥ Alumnat

& Aperturar Any (2) (5)

& Aules lCDpiar Comptab. .. J Any contable (2012-2019), taxes i els seus imports, calendsri de servicis i |3 seua facturacic | Esborrar Compt... |

¥ Banc Llibres =

¥ Comunicacié Adscripcig Actualitzar saldo_. | Saldos Inicials De Compies de Menjador (03181 0328)

¥ Calendari del Centre

b Comissid i Canssll Copiar Menjador | Torns i horaris, taules, periodes i carrecs Esborrar Menja...

¢ Continguts _—

# Departaments !

» Edicié horaris Copiar Beques i | Ruies, perades i itineraris propis del centre Esborrar Beque...

# Empadronament

¥ Ensenyanca/Conf. Copiar Horaris Calendari, festius, activitat: tr i planificaci (mateix dia, any nou), horari de les dades addicionals de la Esbaorrar Horaris

Awvaluacions PGA, horaris d'ocupacions complementéries, servicis generals | complementaris junt amb els seus horaris

¥ Esmenes per a anys

tancats
l Copiar PGA J Llibres de text, objectius per dmbit, sctuscid, responsables per recurs, criteris pedsgdgics, disseny de programes i Esbormrar PGA
ji PGA

¥ Expedients Disciplinarig

¥ Gestid Pagaments
Llistats

Copiar Centre Grups, Ampa, comissions i els seus membres, departaments del centre, empreses FP Dual, eic Esborrar Centre

Menjador
Transport
Registres
Web familia ) . ) ) o ) .
. Recorde gue I'oberturs reslitza |a copis de dades d'un any 2 un alire. 5i es modifiguen les dsdes de I'any origen i tormen a copiar-se a 'any desti, solament
%GENERAUTAT VA'_ENCMNA ='sfegiran les noves dades, perd no s'alterara ni 5 les dades prévi i
AR o i iR i
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Para introducir un nuevo gasto, habra que pulsar el botén Nuevo, situado en el extremo inferior
derecho de la pantalla, abriéndose la siguiente pantalla.

Justificacid de Compres

# Cata Efecte/Pagament # Cata Factura # N® factura
0741112016 = 30/092016 |
# Recurs # Import Sense lva # Import Del lva # Import Total # Desti
 conselleria E3 anzs | £ 324 | € € Banc |
# Concepte

Laura Vallejo i El Houcine

# Empress-Personal Extern

ITACA, S.L. -d) B41018252 DX:—D—IIibrEs
- = . . — -
o Tancar l@ Asszignacio a Unitats Comptables | lB uuaruar]

Se introducira la informacién sobre la factura.
-La fecha de la factura debera ser del ejercicio actual y anterior o igual a la fecha de efecto/pago.

-La fecha de efecto/pago sera la que corresponda a la fecha prevista de realizacion del pago; por
defecto aparece la fecha actual.

-En el campo Empresa Externo, se debe seleccionar la entidad que ha emitido la factura entre las
del listado que se despliega al clicar en la lupa. La entidad se seleccionara haciendo doble clic
sobre la misma. Si esta entidad no aparece en este listado previo, se debera dar de alta con el
botéon Nuevo que aparece a la derecha de esta pantalla adicional.

-Si la factura corresponde a uno o a varios cheque libros de los emitidos por el centro, se marcara
el recuadro Cheque Libros y aparecera una pantalla adicional con dos columnas donde aparece
desglosado el alumnado a quien ha sido emitido cada uno de los cheque libros, con su NIA y el
importe de 160€.

En esta pantalla adicional de Cheque Libros se ira seleccionando cada uno de los alumnos/as del
cual haya sido emitido el cheque libro (columna de la derecha) y se hara clic en la flecha que
sefala hacia la izquierda para trasladar este alumno/a a la columna de la izquierda, relacionando
asi el alumnado que corresponde con los cheque libros a los que hace referencia la factura.

Justificacid de Compras

# Diata Efecte/Pagament # Dats Factura # N® factura
10112018 ) 29092016 |G
# Recurs # Import Sense lva #* Import Del lva # Impaort Total # Dresti
[ conselieria B3| 352704 | £ 14595 | € £ Banc | ¥
# Concepte
CHEQUE LIBRO 1= 2*
# Empresa-Personal Extern
TACA SL &), [V xeclibres
Alumnes sssignats sl Gasto Hecdllibres pendents de justificar
Alumne A | NIA Import Impaort utilizat - Alumine A | MIA Import -
VA 00 » MOR ]
GAE .80 MAF 0
<
AITY .00 LEC: 0
ANL .80 n SER 0 ﬂ
Import utilizat B
- o Ao = - =
3 Tancar l@ Assignacio a Unitats Cc:m|:tatlesJ lB uuaruarj
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Si el importe de la factura de algun cheque libro es inferior a 160€, se seleccionara en la columna
de la izquierda al alumno/a en cuestién y se indicara a cuanto asciende el importe del cheque
libro, rellenando el campo Importe utilizado, que aparece en el recuadro inferior y, procediendo a
guardar con el icono que aparece en el lado de Importe utilizado.

Import utilizat |_|

Posteriormente, se hara clic en el botén Asignacién a Unidades Contables y se desplegara la
siguiente pantalla:

Justificacid de Compres

# Data Efecte/Pagament # Data Factura # N® factura
111112018 B 2EM02ME |

* Recurs = Import Sense lva * Import Del lva * Import Total " Desti

ith

[ conselleria | v | 100000 | € 20,00 | £ Banc | ¥

Concepte
LLIBRES & PRIMARLA
* Empress-Perscnal Extern

TACA SL Bl [(Jxecibres

Unitat Comptable Imiport{€) Ld
BAMC_LLIBRES_PRI MARIA 1.080,00

* Unitat Comptable * Pressupost * Saldo * Import
4 £ £ 1.080,00 €

Tancar l)) Tancar Assignacio a Unitats Comptables | la Guardar]

¥ Tancar|

Dado que en una misma factura pueden haberse incluido importes por distintos conceptos y
diferentes niveles de ensefianza, la pantalla obliga a que se detalle el desglose segun
corresponda a cada una de las tres posibles lineas o unidades contables (Cheque Libros,
Primaria, Secundaria), de manera que su suma coincida con el importe total de la factura. Por eso
se han definido las siguientes unidades contables:

e Primaria

* Secundaria

* Cheque Libros

En la pantalla de desglose se podra introducir un maximo de tres lineas y un minimo de una,
correspondiendo a las unidades contables descritas a las que se imputaran los importes:

-Si la factura corresponde uUnicamente a cheque libro, se introducira la linea de desglose
correspondiente a cheque libro y se consignara el importe total.

-Si en la factura se incluyen gastos correspondientes al resto de cursos de primaria, ademas se
introducira otra linea de desglose, primaria, y se indicara su importe.

-Si incluyera gastos correspondientes a educacion secundaria, se afiadiria una tercera linea.

Para crear una linea de desglose se clicara en el botén del documento y == se activara el
campo Unidad Contable, en el que se seleccionara la unidad contable en cuestion:

« BANCO_LIBROS_CHEQUE LIBROS
*+ BANCO_LIBROS_PRIMARIA

* BANCO _LIBROS SECUNDARIA
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Por defecto, automaticamente aparecera el Presupuesto asignado y el Saldo y, se debera llenar
el Importe. Una vez introducido el importe, habra que hacer clic en el botdén del margen derecho
del disquete de guardar y asi se procedera a guardar las lineas de desglose
individualmente.

Haciendo un doble clic sobre una linea de desglose, se podra editar y modificar. También se
podran borrar las lineas mediante el icono con aspa.

Una vez grabadas las lineas que corresponda, se guardaran todos los datos de la factura con el
icono de Guardar de la parte inferior derecha.

=]

IMPORTANDO: habra que grabar/guardar primero las lineas de desglose individualmente antes
de grabar la factura con el botén de la pantalla principal.

La pantalla, al guardar, verificara que el importe total del gasto coincida con la suma de las lineas
de desglose.

Una vez finali;ada la introduccion de los datos de las facturas, se procedera al ENVIO DE LA
JUSTIFICACION.

ATENCION: Antes de enviar la justificacién, compruebe los importes introducidos.

Este modulo también permitira, con los datos ya introducidos, generar un modelo de memoria
justificativa, que incluira la totalidad de los ingresos y gastos generados por la gestion del
programa Banco de Libros, y que para los centros de titularidad privada concertados y de
titularidad de corporaciones locales tendra la consideracion de cuenta justificativa, a los efectos de
lo que se ha previsto por el articulo 36 de la Orden 26/2016, de 13 de junio, que regula la creacion
del Banco de Libros.
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