Banco de Libros - Justificacion del gasto

(Centros priv. concertados y de titularidad de corporaciones locales)

INFORMACION GENERAL

El objeto de este médulo es reflejar los ingresos y los gastos de los centros educativos privados
concertados y de titularidad publica conveniados en relacién al programa Banco de Libros, para
realizar la justificacion de los fondos recibidos con esta finalidad.

Para acceder debera entrar en Banco de Libros y pulsar sobre la pestafia Justificaciones, nada
mas podra acceder el/la director/a del centro.

La PANTALLA DE JUSTIFICACIONES (Modificada) se organiza en dos columnas, que
muestran la siguiente informacion:

Centre - Satata d'informes | (= Any Académic - ¢ 2018-2019 '
Benvinguds =X Centre ] Llistats # Sollicituds il PeA

= ¥4 = 7 n,
Ingressos Trobats 3 = d | Gastos Trobats 1 o a

Primaria 2%/0072012 22332789 uno ESB48330787 COMERCIAL DE SUM  15/10v2018 1.000.00
Primariz 05/10v2012 1.063.24

Secundaria 0s/10v2012 6.446,40

Menjador

Web familia

i’\g,[J”\FRM |TAT VALENCIANA |(5i) Desfer justificac o | 13 '.I 2018 ez | ‘LE:] Inf. Rel. Factures ..LE:] Inf. Mem. Econd. Justificativa | X Eliminar Ed Nou

* En la columna de la izquierda, Ingresos, aparecen automaticamente los importes
transferidos por la Conselleria relativos al Banco de Libros.
La Conselleria hara los ingresos de acuerdo con las bases reguladoras de las
subvenciones concedidas de Banco de Libros.

* Enla columna de la derecha, Gastos, aparecera el listado de facturas una vez hayan sido
introducidas por el centro.

En esta misma pantalla, bajo de las columnas de ingresos y de gastos se veran los importes
totales por nivel de ensefianza: Ensefianza Primaria, (Qque comprende los importes de Cheque
Libros, del resto de E. Primaria y de todos los cursos de Educacion Especial) y Ensefianza
Secundaria (que comprende Educacion Secundaria Obligatoria y Formacion Profesional Basica), y
cuyos conceptos se disgregan en:

- Ingresos:
a) Total de Importes transferidos relativos al curso actual.
d) Total concedido en todas las resoluciones para el afio académico actual por ensefanza.

- Gastos:
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a) Total justificado por ensefianza.

- Reintegro por ensenanza: Corresponde a la diferencia entre el TOTAL INGRESADO vy el
TOTAL JUSTIFICADO. Esta casilla no podra ser modificada por parte del centro y se ira
actualizando a medida que los centros vinculen apuntes.

- Reintegra: Esta casilla de verificacion estara controlada por la Direccion General de Centros e
indicara si el centro ha reintegrado o no el remanente. En el caso que el centro haya reintegrado, se
mostrara la fecha del reintegro y el importe del mismo.

En la parte inferior de la columna derecha correspondiente a los gastos, estan los siguientes
botones:

* Nuevo (cada vez que deseamos anadir los datos de una factura habra que hacer clic
sobre este botdn)

* Eliminar (se utilizara para eliminar un gasto ya grabado introducido erréneamente)

Bajo, en la parte izquierda, esta el botdn:

« Justificar. Una vez concluida la introducciéon de todas las facturas, se realizara el envio de
los datos o justificacion. Una vez efectuado, junto a este botdn aparecera la fecha de
envio. A partir de este momento, YA NO sera posible modificar ningun dato de las facturas

relacionadas, la pantalla quedara bloqueada.

Contabilidad
Listados
Comedor Total ingresos primaria Total ingreses secundaris Total gastos primaria Total gastos secundaria
Transporte
Registros
Web familia

R CENERALIAT VALENCIANA. (5 st | 7ecn estncscn X (3 huevo
§ (B dustincar _ J

En el caso de detectar algun error después de justificar, siempre y cuando se encuentre dentro del
plazo publicado por la Direccién General de Centros, podra corregirlo con el botéon “Deshacer
justificacidn”, que se encuentra en la parte inferior izquierda :

Data justificacio
) Desfer justificacio | 28032017

Con el botdon “Deshacer justificacion”, se borrara la fecha de presentacion de la justificaciéon y se
permitira editar de nuevo la justificacion, es decir, anadir facturas o borrarlas.

Data justificacia

Recuerde que, una vez corregido el error hay que justificar de nuevo: |- Justificar | <4

Una vez finalizado el plazo de presentacion del informe de justificacion del Banco de Libros
establecido por la Direccion General de Centros, ya no se dispondra del botéon “Deshacer
justificacion”.

INFORMACION ADICIONAL DE LA PANTALLA PRINCIPAL

INGRESOS

Los importes, diferenciados por los niveles de ensefanza mencionados, apareceran
automaticamente una vez la Conselleria haya realizado la transferencia. Los centros NO podran
introducir estos ingresos manualmente.
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GASTOS
Todos los centros deberan introducir en este mddulo los datos de las facturas relacionadas con el
programa Banco de Libros.

Mientras no se haya enviado la justificacion, se podran modificar los datos introducidos. Para ello,
se hara doble clic sobre la linea a modificar y se abrird una nueva ventana donde se veran todos
los campos.

INTRODUCCION DE GASTOS: DATOS DE LAS FACTURAS

El paso inicial antes de poder grabar las facturas en el ejercicio actual y que no aparezca el
siguiente mensaje de error es abrir el afio contable:

Justificacion de Compras

* Afio Contable: # Fecha Factura * N° Factura

* Fecha registro
2018 | v 04/10/2018 | i
* Fecha Pago * |mporte Sin Iva * Importe Del Iva * |mporte Total * Destino
= E = E Caja | »

# Concepto

* Empresa-Personal Externo

G []cheque libras

acion a Unidades Contables LB Guardar]

¥ cemar

El Afio Contable no existe. Debe abrirse para poder
generar registros en ese afio contable.

¢, Coémo abrir el afo contable?
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— - N \ - \ - - S s
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#  Admissié
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Copiar Menjador | Toms i norsris, taules, periodes | carracs Esborrar Menja.

# Continguts | Gopiar Meniador | — T
# Departamants -
v Edics bl % Copiar Beques ... | Rutes, paredes i itineraris propis de! centre Esborrar Beque...
¢ Empadronament
¢ Ensenyanga/Conf. Copiar Horaris Calendari, festius, activitats extraescolars i planificacions (mateix dia. sny nou). horari de les dades addicionals de la Eshorrar Horaris

Avaluacions | Copiar Foraris PGA, horaris docupacions complementaries, servicis generals i complementaris junt amb es seus horaris | Eeborrar Foraris |
# Esmenes per a anys

tancats . . .

Copiar PGA Llibres de text, objectius per &mbit, actuacié, respensables per recurs, criteris padagégics, disseny de programes i Esborrar PGA

¢ Expedients Disciplinaris [ CopRrPGA | menjadar PGA | SsborerPEA
b Gastié Pagaments -

e Copiar Centre | Grupe, Amps, comissions | sls seus membres, deparisments dal centre, empreses FF Dusl, aic e

Menjador
Transport
Registres
Web familia . .
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Para introducir un nuevo gasto, habra que pulsar el botén Nuevo, situado en el extremo inferior
derecho de la pantalla, abriéndose la siguiente pantalla.

Justificacid de Compres

# Cata Efecte/Pagament # Cata Factura # N® factura
0741112016 = 30/092016 |
# Recurs # Import Sense lva # Import Del lva # Import Total # Desti
 conselleria E3 anzs | £ 324 | € € Banc |
# Concepte

Laura Vallejo i El Houcine

# Empress-Personal Extern

ITACA, S.L. -d) B41018252 DX:—D—IIibrEs
o Tancar l'@ Assignacio a Unitats Comptables J lB Euardar]

Se introducira la informacion sobre la factura.
-La fecha de la factura debera ser del ejercicio actual y anterior o igual a la fecha de efecto/pago.

-La fecha de efecto/pago sera la que corresponda a la fecha prevista de realizacion del pago; por
defecto aparece la fecha actual.

-En el campo Empresa Externo, se debe seleccionar la entidad que ha emitido la factura entre las
del listado que se despliega al clicar en la lupa. La entidad se seleccionara haciendo doble clic
sobre la misma. Si esta entidad no aparece en este listado previo, se debera dar de alta con el
botéon Nuevo que aparece a la derecha de esta pantalla adicional.

-Si la factura corresponde a uno o a varios cheque libros de los emitidos por el centro, se marcara
el recuadro Cheque Libros y aparecera una pantalla adicional con dos columnas donde aparece
desglosado el alumnado a quien ha sido emitido cada uno de los cheque libros, con su NIA y el
importe de 160€.

En esta pantalla adicional de Cheque Libros se ira seleccionando cada uno de los alumnos/as del
cual haya sido emitido el cheque libro (columna de la derecha) y se hara clic en la flecha que
sefala hacia la izquierda para trasladar este alumno/a a la columna de la izquierda, relacionando
asi el alumnado que corresponde con los cheque libros a los que hace referencia la factura.

Justificacié de Compres

# Dets Efecte/Pagement  * Dets Facturs * 1 facturs

10M1/2016 ER 29/09/2018  Gd
* Becurs * |mport Sense lua #* | mport Del lva * | mport Total # Desti
(Lcenseliesia |+ ] 352704 | € 14696 | € € Banc | v
# Concepte
CHEQUE LIBRO 17 2*
# Empresa-Fersonal Extern
TACA SL &Y [V xeclibres
Alumnes assignats al Gasto Xecllibres pendents de justificar
Alumne A MIA Import Import utilizat - Alumne A MIA Import -
VA 00 > NOR 0
GAE .80 MAR o
<
AT .00 LEO: 0
ANE .80 n SER 0 n
Import utilizat B
3 Tancar l'@ Assignacio a Unitats Ecmptatlesj LB Suardarl
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Si el importe de la factura de algun cheque libro es inferior a 160€, se seleccionara en la columna
de la izquierda al alumno/a en cuestién y se indicara a cuanto asciende el importe del cheque
libro, rellenando el campo Importe utilizado, que aparece en el recuadro inferior y, procediendo a
guardar con el icono que aparece en el lado de Importe utilizado.

Import utilizat |_|

Posteriormente, se hara clic en el botén Asignacién a Unidades Contables y se desplegara la
siguiente pantalla:

Justificacid de Compres

# Data Efecte/Pagament # Data Factura # N® factura
111112018 B 2EM02ME |

* Recurs = Import Sense lva * Import Del lva * Import Total " Desti

ith

[ conselleria | v | 100000 | € 20,00 | £ Banc | ¥

Concepte
LLIBRES & PRIMARLA
* Empress-Perscnal Extern

TACA SL Bl [(Jxecibres

Unitat Comptable Imiport{€) Ld
BAMC_LLIBRES_PRI MARIA 1.080,00

* Unitat Comptable * Pressupost * Saldo * Import
4 £ £ 1.080,00 €

Tancar l)) Tancar Assignacio a Unitats Comptables | la Guardar]

¥ Tancar|

Dado que en una misma factura pueden haberse incluido importes por distintos conceptos y
diferentes niveles de ensefianza, la pantalla obliga a que se detalle el desglose segun
corresponda a cada una de las tres posibles lineas o unidades contables (Cheque Libros,
Primaria, Secundaria), de manera que su suma coincida con el importe total de la factura. Por eso
se han definido las siguientes unidades contables:

e Primaria

* Secundaria

* Cheque Libros

En la pantalla de desglose se podra introducir un maximo de tres lineas y un minimo de una,
correspondiendo a las unidades contables descritas a las que se imputaran los importes:

-Si la factura corresponde uUnicamente a cheque libro, se introducira la linea de desglose
correspondiente a cheque libro y se consignara el importe total.

-Si en la factura se incluyen gastos correspondientes al resto de cursos de primaria, ademas se
introducira otra linea de desglose, primaria, y se indicara su importe.

-Si incluyera gastos correspondientes a educacion secundaria, se afiadiria una tercera linea.

Para crear una linea de desglose se clicara en el botén del documento y == se activara el
campo Unidad Contable, en el que se seleccionara la unidad contable en cuestion:

« BANCO_LIBROS_CHEQUE LIBROS
*+ BANCO_LIBROS_PRIMARIA

* BANCO _LIBROS SECUNDARIA
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Por defecto, automaticamente aparecera el Presupuesto asignado y el Saldo y, se debera llenar
el Importe. Una vez introducido el importe, habra que hacer clic en el botdén del margen derecho
del disquete de guardar y asi se procedera a guardar las lineas de desglose
individualmente.

Haciendo un doble clic sobre una linea de desglose, se podra editar y modificar. También se
podran borrar las lineas mediante el icono con aspa.

Una vez grabadas las lineas que corresponda, se guardaran todos los datos de la factura con el
icono de Guardar de la parte inferior derecha.

=]

IMPORTANDO: habra que grabar/guardar primero las lineas de desglose individualmente antes
de grabar la factura con el botén de la pantalla principal.

La pantalla, al guardar, verificara que el importe total del gasto coincida con la suma de las lineas
de desglose.

Una vez finali;ada la introduccion de los datos de las facturas, se procedera al ENVIO DE LA
JUSTIFICACION.

ATENCION: Antes de enviar la justificacién, compruebe los importes introducidos.

Este modulo también permitira, con los datos ya introducidos, generar un modelo de memoria
justificativa, que incluira la totalidad de los ingresos y gastos generados por la gestion del
programa Banco de Libros, y que para los centros de titularidad privada concertados y de
titularidad de corporaciones locales tendra la consideracion de cuenta justificativa, a los efectos de
lo que se ha previsto por el articulo 36 de la Orden 26/2016, de 13 de junio, que regula la creacion
del Banco de Libros.
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