Banc de llibres - Comunicacio de necessitats

Centres Concertats i de titularitat de Corporacions Locals
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1.- Introduccio

Mitjancant la comunicacié de necessitats els centres fan arribar a la Conselleria la seua peticié quantificada de renovaci6 i
reposicio de llibres i materials curriculars que formen part del Banc de llibres propi.

Aquest manual intenta explicar totes aquelles giiestions relacionades amb eixe procés de comunicacid, tant aquelles prévies
com aquelles posteriors.

2.- Ordre d’actuacions

Abans de comunicar les necessitats economiques per a la gestié del Banc de Llibres, han d'estar realitzades les segiients
tasques:

1°. Obrir a ITACA el curs académic 2018-2019, i copiar Centre, amb grups i cataleg.

2°, Actualitzaci6 del cataleg.

3°. Matricular I'alumnat en el curs acadéemic 2018-2019. (Bé siga per promoci6 automatica o nova matriculacid)

4°, Actualitzacié6 de RECOLLIBRES, donant d'alta les noves sol-licituds i realitzant les modificacions derivades del
lliurament de llibres, perque apareguen com a participants del Banc de Llibres a Centre > Banc de Llibres > Llistat de
Participants.

5°. Fer la peticié de compra del material necessari, ja siguen llibres, material curricular o d'elaboracié propia, per a
completar el banc (Banc de Llibres > Sol-licitud de compra).

6°. Per ultim, realitzades aquestes tasques, cal procedir a la comunicaci6 de necessitats i_confirmar-la
(ITACA>Centre>Banc de Llibres>Comunicacié de Necessitats>Confirmar/Modificar confirmacio).

Qualsevol comunicacié posterior modificara I'anterior fins a la data limit, en la que es tancara l'opci6 d'enviament.

3.- Temporalitzacio

Per a dur a terme aquesta comunicaci6, aquest curs 2018-2019, s'habilitaran dos periodes: un d’ordinari i un altre
d’extraordinari, per a poder incorporar les incidéncies propies de principi de curs:

Periode ordinari

Per a I’etapa de Primaria i Educacié Especial i dins del periode ordinari s’estableixen dos terminis: un, fins el 3 de juliol de
2018 i d’altre fins el 20 de juliol de 2018, inclusivament, només per aquell alumnat matriculat al centre després del 3 de juliol
de 2018.

El periode ordinari per a ’etapa de Secundaria i Formacié Professional Basica finalitzara el 23 de juliol de 2018,
inclusivament.
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Periode extraordinari
Dins del periode extraordinari, i per a tots els estudis, hi haura, igualment, dos terminis: un, del 24 de juliol fins al 21 de
setembre de 2018 i d’altre del 24 de setembre fins al 19 d’octubre de 2018, inclusivament.

Una vegada finalitzat cada termini de comunicaci6é de necessitats, ja siga en periode ordinari com extraordinari, el director
general de Centres i Personal Docent dictara 1’oportuna resoluci6.

No obstant aix0, es podran establir altres terminis si les circumstancies aixi ho requereixen. En el seu cas es comunicara als
centres a través de 1’aplicacio ITACA.

Cal tindre en compte que malgrat que no haja finalitzat la matricula, s’haura de confirmar la comunicaci6 de necessitats
igualment, encara que siga de forma parcial. L'alumnat que no entre en el periode ordinari entrara en el periode extraordinari.

En el suposit que existisca un augment de matricula d'alumnat participant en el Banc de Llibres i que ja haja fet la comunicacié
de necessitats perd0 que puga tornar a presentar-la en un termini posterior, en el moment es torne a obrir el termini per a
comunicar les necessitats, haura de MODIFICAR LA CONFIRMACIO, assegurant-se que el nou alumnat apareix en el “Llistat
de Participants de Banc de Llibres”, modificar la sol-licitud de compra incorporant el material sol-licitat per al nou alumnat, i
tornar a CONFIRMAR la Comunicaci6 de Necessitats.

Una vegada realitzada aquesta introduccié/resum dels aspectes més rellevants del procés de comunicacié de necessitats, anem
a aprofundir en el dit procés.

Abans d’explicar la propia pantalla de comunicaci6 de necessitats cal fer un incis en 1’apartat «Llistat de Participants».

4.- Pantalla de Llistat de participant

L'accés a la pantalla és Centre > Menu principal > Banc de Llibres > Llistat de Participants. La pantalla mostra 1'alumnat
matriculat en el centre que és participant en Banc de Llibres. Aquesta pantalla és dinamica, per la qual cosa s'actualitza cada
vegada que es consulta. No obstant, en activar la casella “Mostrar alumnes de baixa”, situat en la part superior dreta, es
mostraran aquells alumnes que ja no es troben matriculats al centre (alumnat traslladat o de baixa) perd que han sigut
participants en Banc de Llibres en la convocatoria actual, sent aixi comptabilitzats en les resolucions favorables al centre.
Aquest llistat apareixera diferenciat en dos colors: Els registres que es troben en color negre indiquen 1’alumnat de baixa que
continua sent participant en el Banc de Llibres. Els que es troben en color roig indiquen 1’alumnat de baixa que ha deixat de
ser participant en el Banc de Llibres.

Centre : Safata d’Informes = Any Acadéemic : ¢ 2017-2018 ”3""‘

Benvinguda =2 Centre _] *| Llistats « Sollicituds M PGA
Menu principal | | Llistat de Participants |
g t: a |z| Mostrar alumnes de baixa
= =
Trobats : 2 = 7| a | @
Ensenyanga Curs Grup Alumne NIA
Educacit Primaria Primer 1PRIA
Educacio Primaria Segon 2ZPRIA

Banc Llibres
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5.- Pantalla Comunicacio de Necessitats

5.1 Descripcio de la pantalla

L'accés a la pantalla es Centre > Ment principal > Banc de Llibres > Comunicacié de necessitats. L'esmentada pantalla
mostra el segiient aspecte:

Benvinguda %3 Centre ] Llistats ¢ Sollicituds iy PGA
Menii principa Comunicacic necessitats |
da =) Priméria L
Impart per al pagament de xec |ibre
Curs Paticiparnts pes increment o alumnat Panicipants e baixa Import sok-eilat €
1PRI a2 2 5.440,00
PRI 52 {1 8.320,00
Bane Liitres - Total soblicitat per al pagament de xec libre | 13.760,00 £
Xec-Llibre :
Total Concedit en Resoluciding | 13.440,00 | €
Import para regosicioirenovacio oe banc de lliores
Curs Participants per increment dalumnal ~ Resta participants | Assignacid maxima per increment dalumnat € Assignacid mivima per tasa € | impon sol
1 IPRI o 45 1] 46300 162,08
PRI [ 41 1.060,00 43050 402,96
E C SPRI a » 525,00 A0 50 nzz22
e PRI 4 37 700,00 36850 43908
3 i . 20 Total assignacié méxima reposicicirencvacid de bane de llibres
- eposicio-Renovacio e P ases | ¢
Comptabilitat Total sol-licitat per a reposicidirenovacid de banc de libres | 1.328.34 €
Llistats Total Concedit en Resolucidins | 1.326.34 [4
Menjador

Transport

|JQ Detall | |« Modificar confirma

‘;‘ﬁ[ll?\l RALITAT VALEMCIAMA

En la part superior, corresponent a l'import per al pagament de Xec Llibre, es mostren les dades segiients:

- Estudis que inclou: 1PRIi2PRI.

- D’apartat Participants per Increment d'alumnat, correspon al nimero d'alumnes participants en Banc de Llibres
matriculats en el curs corresponent.
. - L’apartat Participants de Baixa, correspon al nombre d'alumnat que ja no es troba matriculat al centre (alumnat
traslladat o de baixa) perd que ha sigut participant en Banc de Llibres en la convocatoria actual.
. - Total Sol-licitat per al pagament de xec llibre. Aquest import es calcula multiplicant el nombre de participants del
banc de 1rPRI i 2nPRI tant actius com de baixa, per l'import del xec.
. - Total Concedit en Resolucié/ns, mostra I'import que el centre ha rebut en resolucions anteriors de Banc Llibres en
concepte Xec Llibre, per a I'any actual.

A la part inferior, corresponent a l'import per a la reposicié i renovacié de Banc de Llibres, es mostren les dades segiients:
- Estudis que inclou:
* De 3rPRI fins a 6éPRI
* Cursos dels centres d’Educacié Especial
* De 1rESO fins a 4tESO.
* FPB
* Aules especifiques d’Educacié Especial en centres ordinaris.
* Aules CyL.
* Es mostraran també els cursos de 1rPRI i 2nPRI si utilitzen tots els materials d'elaboraci6 propia.
- I’apartat Participants per Increment d'alumnat, correspon a I’alumnat participant del curs degut a un increment de
matricula.
- La Resta d'alumnat participant del curs respecte al curs anterior. Es un indicador de la disponibilitat de lots de llibres
en el banc, malgrat que tan sols es tracta d'una previsié.
- L'Assignaciéo Maxima per Increment de Matricula associada al curs, es calculara en base a les férmules establertes
en la convocatoria, respecte a 1’increment d’alumnat.
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- L'Assignaci6 Maxima per Taxa associada al curs, es calculara en base a les férmules establertes en la convocatoria,
respecte a la resta d’alumnat participant.

- L'Import Sol-licitat des de la pantalla petici6 de compra per a aquest curs.

- L’import Total per Assignacié Maxima per reposicié/renovacié correspon a la suma de I’Assignaci6 Maxima per
Increment d’alumnat i per Taxa.

- I’import Total Sel-licitat correspon a la suma dels Imports Sol-licitats parcials per cursos.

- Total Concedit en Resolucié/ns mostra l'import total de totes les concessions rebudes en les diferents resolucions,
dins de la mateixa convocatoria, en concepte de reposicié i renovaci6 del Banc de Llibres, per a I'any actual.

Les resolucions concedides al centre apareixeran en prémer la segiient icona 'y

5.2 Assignacié maxima.

IMPORTS MAXIMS DE LES DOTACIONS — CURS 2018-2019

Dotacié maxima Finangament Lot Complet
Només I'alumnat d'increment: .
Per alumnat Per alumnat Només I'alumnat del Centres amb augment de Flna.n(.;?ment Pe'.' .
CURS L . nou curs: participants per increment de reposicié/renovacio
participant matriculat . .
Centres Incomplets | matricula en un nivell concreten el
curs 2018-2019
1r i 2n PRIM (xec-llibre) 160,00 €
3r, 4t,5é i 6é¢ PRIM 175,00 € 175,00 € 15,00%
ESO 278,00 € 278,00 € 15,00%
ED. ESPECIAL| 70,00 €
EPRI - EESO - - Aules CiL 70,00 €
FPB 70,00 €

L’alumnat dels nivells educatius inclosos en aquesta resolucié, matriculat en centres d’accié educativa singular (CAES), es considera participant en el banc de
llibres per al curs 2018-2019. La dotacié economica es correspondra amb el curs en el qué es trobe matriculat o matriculada I’alumne o I’alumna, tal i com hem

vist al quadre anterior.

Els centres d’educaci6 especial especifics i els centres d’acci6 educativa singular han de comprovar que el niimero d’alumnat
matriculat correspon al nimero d’alumnat participant en el Banc de Llibres. En cas contrari hauran de posar-se en contacte amb
el Servei de Titols, Programes de Gratuitat i Ajudes a I’Estudi.

5.3 Funcionament de la pantalla
A. Comunicacié inicial

Tota comunicacié de necessitats implica realitzar un calcul per a concretar economicament quines sén les necessitats de
renovacid i reposici6 del Banc de llibres que tenen els centres. Aquest calcul es realitza tenint en compte 1’alumnat matriculat
o el participant en el banc de llibres, segons els estudis, que tornaren el lot de llibres o material curricular del curs anterior,
I’alumnat participant en el banc de llibres que necessita el lot de llibres en el curs actual i el nombre d’alumnat participant per
increment de matricula.

El calcul es realitzara en global, per a tot el curs, sense tindre en compte els grups o programes lingiiistics.

L’aplicaci6 calcula els imports, primer per curs i després de forma acumulada. Per poder interpretar bé els diferents conceptes
que apareixen en pantalla cal tenir en compte que:

- Al sumar els imports assignats, tant per increment com per taxa, de tots els cursos, es visualitza 1'Import Total
Assignat en concepte de reposici6 i renovacio, segons s’indica en la convocatoria (I’assignacié maxima de xec llibre es igual
a I’import sol-licitat).
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-Al sumar els imports sol-licitats de tots els cursos, es visualitza 1'Import Total Sel-licitat pel centre en concepte de
reposicio i renovacio.
-El Total Concedit en Resolucions, mostra 1'import total de totes les concessions rebudes en les diferents resolucions,
dins de la mateixa convocatoria, en concepte de reposicié i renovacié del Banc de Llibres:
- Per a la primera resolucio, I’import sera el menor entre 1’ Assignacié Maxima i I’Import Sol-licitat.
- Per a les segiients, I’import sera el menor entre 1’Assignaci6 Maxima i I’Import Sol-licitat, menys el Total

Concedit en Resolucions.

Curs Participants per increment d'alumnat Resta participants Assignacié maxima per increment d'alumnat € Assignacié maxima per tasa € Import sol-licitat €
1ESO o 62 o 1.895,96 2.328,76
2ESO 17 35 4.726,00 1.070,30 3.786,24
3ESO 3 30 834,00 917,40 3.416,60
4ESO 8 14 222400 428,12 1.306,99
1CFB 0 4 0 280,00 289,16
2CFB 0 2 0 140,00 289,34
Total assignacio maxima reposicid/renovacio de banc de llibres | 12,515.78 €
Total sol-licitat per a reposicié/renovacio de banc de llibres | 11.417,09 €

Total Concedit en Resolucio/ns | 41,417.09 €
En el cas que el centre tinga les dues ensenyances, Primaria i Secundaria, cada una d'elles tindra la seua assignaci6
corresponent i aquestes no es podran compensar entre elles.

En la part inferior de la pantalla es disposa d'un llistat on podra imprimir la petici6 total de compra realitzada, desglossada per

llibres o material curricular. | =k Detalle |
Una vegada completada i revisada la comunicacié de necessitats, aquesta s’haura de | ¥~ Confirmar | Gonfirmar.

En el cas que l'import sol-licitat supere I'assignacié maxima, es realitzara una confirmacié amb Incidéncia, on s'incloura una

breu explicaci6 justificant la incidéncia.

# Tipa de incid '[D'f ias de participant; entlenivel|vJ

| Detalle | | Confimar |

En el cas que des de Serveis Centrals necessiten algun aclariment respecte de la incidéncia, la comunicaci6 es realitzara

mitjancant aquesta mateixa pantalla.

Una vegada confirmada la Comunicaci6 de necessitats, 1i apareixera la data d'enviament de la confirmacié de les seues

necessitats.

|_LE:] Detall | | Modificar confir... |

Data Er iment :].D'_:lll:l 17

Mentres es trobe dins del termini establit per Servicis Centrals per a cada periode, podra modificar la seua sol-licitud polsant
el boté “Confimar/Modificar confirmaci6”. Superat el termini, el boté es deshabilitara i ja no podra realitzar més canvis.

Un cop actives de nou les dates limit, s'habilitara de nou el bot6 “Confimar/Modificar confirmaci6” als centres. Aquells
centres que desitgen sol-licitar més dotaci6, desbloquejaran la pantalla polsant el boté "Modificar confirmacié" i modificaran
sobre la comunicacié ja presentada. Per tant, no es guardara la comunicacié de necessitats anterior, es treballara sobre un
Unica comunicaci6 de necessitats. Shaura de tornar a enviar la comunicacié de necessitats amb el nou import tornant a polsar
el boté "Confirmar".

-

U Recorde confirmar la comunicaci6 de necessitats, en cas contrari, no es podra resoldre la seua petici6.

@
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B. Enviaments posteriors a la comunicacié inicial de necessitats

Perqué puguen incloure's nous participants o es puga sol-licitar fins el maxim assignat i, sempre que es trobe habilitat el
periode per comunicar necessitats de Banc de Llibres, el centre haura de prémer el bot6 “Modificar Confirmar”, de manera
que les dades en la pantalla puguen ser actualitzades.

Un centre podra tornar a confirmar les seues necessitats si es dona algun dels segiients casos possibles:

1) L'import corresponent al Xec Llibre és superior al ja concedit en resolucions anteriors, tal com es mostra en la imatge
segiient:
Total sol-licitat per al pagament de xec llibre | 13.760,00 £

Total Concedit en Resolucidins | 13.440,00 £

2) El total d'Assignacié Maxima o el Total Sol-licitat és superior a I'Import concedit en Resolucions Anteriors, tal com es
mostra en la imatge segiient:

Total assignacié méaxima reposicidlrenovacio de banc de llibres | 3,986,50 £
Total sol-licitat per a reposicidirenovacid de banc de llibres | 1.526,34 £

Total Concedit en Resoluciéins | 1.326.34 £

En tots dos casos i, una vegada completada i revisada la comunicacié de necessitats, aquesta s'haura de Confirmar, tal com es

va realitzar en I’anterior periode. | # Confirmar

Una vegada confirmada la Comunicacié de necessitats, li apareixera la data d'enviament de confirmacié de les seues
necessitats.

[@] Detall | | Modificar confirmar |

Data Enviament | 202017 &

Recordeu confirmar la comunicacié de necessitats quan es necessite un augment en Xec Llibres o un augment per a reposicié
irenovacié. En cas contrari, no es podra resoldre la seua peticié.

Si s'intenta confirmar per un import total inferior al ja concedit en resolucions anteriors, apareixera el segiient missatge:

Mo s'han guardat els canvis en la base de dades

La taxa sollicitada en xec llibre o primaria no pat ser menor gue |3 ja concedida en xec llibre o

[primaria respectivament
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6.- Pantalla Xec Llibre

Una vegada confirmada la comunicacié de necessitats, i efectuada la resoluci6 per part de la Direccié General ja es podran
imprimir els xecs llibres per que se’ls haura assignat una convocatoria.

L'accés a la pantalla és Sol-licituds > Xec Llibres. L'esmentada pantalla mostra el segiient aspecte:

Centre : Safata d'nformes | (= Any Académic : 4 2017-2018 %ﬂ'
Benvinguda * Centre J =| | listats ¢ Sollicituds iy PCA
Sol-licituds |:| Mostrar xecs anul-lats
Trobats : 86 % g E-' |
Curs Grup Nom Cognom 1 Cognom 2 MIA Num Xec Data d'exp... Ameplegat | Ult. Mot. reimpresia Convocatoria
1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria =
1PRI 1FRIB FAMILIA Ordinaria
TRl 1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria

1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria
1PRI 1PRIB
1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria
1FRI 1IFRIE FAMILIA Ordinaria E
1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria
1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria -
1PRI 1FRIB FAMILIA Ordinaria
1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria
1PRI 1PRIB Extraordinaria
1PRI 1PRIE FAMILIA Ordinaria
1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria
1PRI 1FRIE FAMILIA Ordinaria
1PRI 1PRIB FAMILIA Ordinaria
2PRI 2PRIA FAMILIA Ordinaria
2PRI 2PRIA FAMILIA Ordinaria
2PRI 2PRIA FAMILIA Ordinaria p|
el eRIA EARL 1A Drrinaria L

Informes

% GENERALITAT VALENCIANA: - .
N & X

En ella es mostren tots els alumnes als quals els correspon Xec Llibre, bé perque han entrat en una convocatoria, bé perqué
estan pendents d'entrar en una convocatoria. S'indiquen en color roig aquells alumnes que ja no es troben matriculats en el
centre pero tenen un xec actiu. Recordeu que, per a aquests casos, el centre pot anul-lar el Xec Llibre sempre que la familia o
la direcci6 del centre no haja fet ds d’ell.

En la columna corresponent a Convocatoria podem trobar els segiients casos:

. Ordinaria: aquests alumnes entraren en una resolucié Ordinaria de Banc de Llibres per a l'any actual.
. Extraordinaria: aquests alumnes entraren en una resolucié Extraordinaria de Banc de Llibres per a l'any actual.
. Sense informacid: aquests alumnes es troben pendents de ser inclosos en alguna resolucié.

Només es podran imprimir Xec Llibres de la mateixa convocatoria i sempre que el centre tinga una resoluci6 favorable per a
aquesta convocatoria.

7.- Trasllat o Cessament de Matricula de I'alumnel/a

En el cas que durant el curs académic un alumne participant del Banc de Llibres es trasllade de centre, apareixera marcat com
que reuneix les condicions per a seguir sent participant del Banc de Llibres, de manera que apareixera com a participant en el
centre desti del trasllat, sempre que aquest dispose de banc de llibres i sense necessitat d'aportar cap justificant. Es
responsabilitat del centre origen desmarcar la condicié de participaci6 si 1'alumne/a no lliura tots els llibres en el moment de
produir-se la baixa en el centre.
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Educacio Primaria, 22
Per a realitzar un trasllat al seglent any académic ha de completar la

decisio de promecio amb Sl o NO segons correspenga, i 1a matricula
sutomatica amb I'opcie NO. A més, si I'alumne finalitza cicle, ha de

tindre notes en I'avaluacio final.

T =

() Altres motius

(=) Trasllat en I'actual any academic

Reunix les cendicions per a ser participant en el BL I

Dades del Trasllat

Centre Procedencia

I:‘ Centre de fora de la C.V.

# Centre Desti
Q]

Amb el trasllat s'heretaran les dades d'ajudes/beqgues sol-licitades i
I'Historic d'Alumnes.

l( Acceptar

lx Cancel-lar |

En el cas que l'alumne traslladat o cessat tinga un xec actiu, el sistema li mostrara un missatge d'advertiment per si féra

necessari anul-lar aquest xec.

S'ha eliminat la convocatoria del participant, hi ha un xec
llibre per a l'alumne/a pendent de anul-larse

Recordeu que, una vegada produit el cessament de matricula, i s’haja indicat la no participaci6 en el Banc de Llibres, per
tornar a tindre la condicié de participant (per que fa el lliurament del material al centre d’origen) s'haura de realitzar des del

modul de Recollibres del centre origen.
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