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INSTRUCCIONES PARA EL MANEJO
DE LA APLICACION BONO INFANTIL
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Este afio se ha modificado el acceso a la aplicacion de Bono infantil con la finalidad de facilitar el mismo y
unificar el sistema de acceso a los aplicaciones de la Generalitat.

Para poder acceder al registro en la aplicacién para la gestion del bono infantil, TODOS los titulares de los
escuelas infantiles municipales y centros autorizados de Educacion Infantil participantes en este proceso de

ayudas habran:

1. De acceder a nuestra web: http://www.ceice.gva.es/web/centros-

docentes/ayudas/subvenciones/educacion-infantil-primer-ciclo

o a través de la Seu Electronica de la Generalitat

2. Disponer de certificado digital del ACCV.

1.- Identificacion/acceso a la Aplicacion:

El titular o representante del centro autorizado/escuela infantil municipal es la persona responsable de
registrar y enviar, una vez rellenada correctamente, la solicitud de la ayuda. Se debera identificar mediante su

certificado digital personal (entrar por cl@ve).

El titular o representante del centro autorizado/escuela infantil municipal puede autorizar a otro usuario para
acceder a la aplicacion y llenar los diferentes apartados de la solicitud, y, en este caso, sera suficiente su

identificacion con usuario y contrasefa.

?chNERAuw VALENCIANA
AN

También puede acceder con Cl@ve
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http://www.ceice.gva.es/web/centros-docentes/ayudas/subvenciones/educacion-infantil-primer-ciclo
http://www.ceice.gva.es/web/centros-docentes/ayudas/subvenciones/educacion-infantil-primer-ciclo
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2.- Inicio del tramite de ayuda

Una vez seleccionado el centro autorizado/escuela infantii municipal y la convocatoria
correspondiente aparecera esta pantalla:

BONO INFANTIL R

El 1ER CICLO MUNICIPAL
Bo Infantil  Simeee

£# (2018/2019)

1239

Bl lclel=[o]&] Semo

En el apartado “Solicitudes”, que se desglosa en “Alumnos” y “Centros”, se iniciara el proceso de grabacion
de la solicitud.

A. Datos del centro
En el apartado “Centro” se permitira comprobar y actualizar las datos de su centro.

CENTRE PRIV. ED. INF. 1ER ... Valencia  Castel

{11111 )

Bo Infantil Ultim Aceés 01/07/2016 11:34

E Sollicituds /ﬁ\ Centre ' Usuaris E Incidéncies K Cama de Contrasenya () Eixir de I'Aplicacid

Através de el apartado “Usuarios”, la aplicacién nos mostrara los centros que podemos gestionar.
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CENTRE PRIV.ED. INF.1ER ... 4 e casets
1 Bo InFantiI S:t:r‘;:?\!:::s )D1J'D'HQD1511 34

E Sollicituds /ﬁ\ Centre x Usuaris E Incidéncies Q\ Camvi de Contrasenya (J) Eixir de I'Aplicacio
[

En primer lugar, seleccionaremos el centro y a continuacién pulsando sobre la opcion “Seleccionar” se
podra acceder a la informacion del centro seleccionado.

Valencia | il

— CENTRE PRIV. ED. INFANTIL

| 1 Bestia dusuaris del centre

2

Usuaris
H _Accions
Mom i cognoms Rol Usuari 7 Editar
RESPONSABLE COGNOM1 |COGNOM2Z B ECPHSAEE AT = aaUsuar
= Baixa Usuari
B0 ajuda

o Eixir EhAjuda

Podremos consultar, incorporar y modificar la informacién necesaria para completar la solicitud del centro
para su participacion en Bueno Infantil. Asimismo, sera obligatorio verificar y completar las pestafias: “Datos
del centro, Titulares, Unidades, Tramos, Documentaciéon, Declaraciones y Autorizaciones vy
Justificantes”.
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1. Pestania titulares

Bo InfFantil Grtaiie

CENTRE PRIV. ED. INF. 1ER ...
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valenciane AR
Ofima Acceso: 16/06/2016 08:52
JIpetane aei contra
Cédigo Comtra * /0000000 Nombre Cantro Teo Documentacion Emaada
Tolérona " corren @amail com Estaco = -
Datos Cantro | Thuw Unidades | Tramos | O o v
 Acciones
raco Trtutar iman Activo
EEREERRET] TITULAR ESCUELA INFANTIL —
ara o i il
) Detall tular
' Data Inici + Data Final 5 i B
f Fiab
Tipus document - . NECE

2. Pestana unidades

social
P

of turka | @B Auda

En esta pestafia se pueden consultar las unidades autorizadas, la ratio de alumnos por unidad y el numero
total de las solicitudes que hemos introducido (y de estas cuantas solicitan el bono).
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] Detall del Centre

CodiCentre '

Nom Centre * Documentacié Emviada [0
Telefon Correu electronic Estat * -
Dades Centre | Titulars Trams Docurmentacia Declaracions i autorizacions  Justificants
Accions
Tram | Unitats autoritzades Alumnes Matriculats Sollicitants Bono
1-2 1 I 1] 1]
0-3 1 g A 3
1-3 1 14 i] 1]

Q‘B Eir (@) Aluda

3. Pestaina tramos

Se daran de alta para cada tramo de edad (0-1, 1-2, 2-3 afos) el coste del lugar escolar. Esta acreditacion
del lugar del coste escolar, se enviara a la Subdireccion General de Centros a través de la aplicacion
informatica en la pestafia «documentos». Por ello, hay que seleccionar previamente el tramo y después en

“Acciones”===>"Alta”. En las unidades mixtas se tendran que introducir todos los costes posibles segun
los tramos de edad que contenga esa unidad, y saldra la siguiente pantalla:
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| ™ Detall Tram
Tram " |

0-
1-
Cost lloc escolar -

Wh=

« Guardar *‘ Eixir

Eixir

4. Pestana documentacion
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Accions

Ajuda

Se daran de alta los documentos que el centro debe presentar (adjuntar) o los que debe indicar que no
presenta porque no han cambiado con respecto al afio anterior, clicant para ello en “No cambiado”. Si debe
incorporar un nuevo documento, marcara en acciones “Alta” y en el desplegable que aparece seleccionara el
documento a incorporar y exigira un nombre para dicho documento. Tanto los campos “Nombre” como “Tipo
del documento” son obligados. El botén "Incorporar documento”, permite adjuntar el documento al sistema.

Accions

| [7] Detall Document

Tipus de document il

. | Partida pressupostaria. Cerificat del secretari de la Cnrpnracié Local
Hom documernt

Cetificacid de la secretatia de la corporacid local on s'acredite 1a titularitat

Incorporar document

Coniracte i plecs preparatoris del conveni
Certificats d'estar al corrent amb la hisenda estatal

Certificats d'estar al corrent amb la hisenda autonamica

%/ Guardar @Elxlr

Eixir

“0 Ajuda [
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Dades Centre Titulars Unitats Trams Documentacio Declaracions i autorizacions Justificants

+ Accions
=l
Nom document Tipus de document No camviat e || 4B
T, Editar
3 Cettificats d'estar al corrent amb Seguretat Social -
= Eshorrar
domiciliacian Model de domiciliacia bancaria 3
B | Ajuda

@ Eixir @Ajuda

5. Pestaina declaraciones y autorizaciones

Se marcaran las autorizaciones telematicas para consultar informacién a otros administraciones (Seg. Social,
AEAT, H. autondémica) Si no se marcan, se tendran que aportar los documentos correspondientes en la
pestafa "Documentacién”.

Ademas, se han de marcar como leidas laso declaraciones asi como su aceptacion, posteriormente se ha de
guardar para poder concluir este tramite. A continuacion, se introduiran las solicitudes del alumnado para
poder realizar el registro y la presentacion de la informacién del centro.
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Dades Centre Titulars Unitats Trams Documentacid Declaracions i amoritzacions

Autorizacio consultes telematigues

-

Sequretat Social

Hisenila Estatal l_ Hisenda Butor

-

mica

Declaracions

Justificants

| Declaracions llegides [ |

DECLARACIO

18i11/03)

DECLARACIO SOBRE L'EXEMPCIO EN L'IMPOST D'ACTIVITATS ECONOMIQUES
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Declare no estar incurs en cap prohibicid per a obtindre la condicid de beneficiar, assenyalades en l'article 13 de la Llei 38/2003, de 17 de novermnbre General de Subvencions (BOE nim. 278, de

Declare sota la meua responsahilitat que 'entitat que represente es troba en el supdsit d'exempceio del pagament de 'mpost d'Activitats Economigues, que figura en |3 lletra ¢ de 'apartat 1 de
|'article 83 de la Llei 5142002, de 27 de desembre, de Reforma de la Llei 29/ 988, reguladora de les hisendes locals (BOE ndm. 311, de 28 de desembre).

DECLARACIO SOBRE INTEGRACIO LABORAL DE PERSONES AMB DISCAPACITAT

Declare que I'entitat que represente complix la normalitzacid sobre integracia laboral de persones amb discapacitat 0 n'esta exermpta (nomeés les empreses amb 50 treballadors 0 mes).

DECLARACIO SOBRE PROTECCIO DE LA INFANCIA | L'ADOLESCENCIA

Declare que I'entitat que represente complix amb el gque preveu 13 normativa vigent en matéria de proteccid de la infancia i l'adolescéncia.

Guardar

) Eiir

ff Ajuda

B.- GRABACION DEL ALUMNADO EN LA APLICACION

B.1. Incorporacioén de solitudes realizadas mediante e-sirca

El Centro, desde el listado de solicitudes, vera el botéon “Incorporar desde e-Sirca, para poder importar

solicitudes telematicas.

G zkEvents.postEvent - Busc.. % 4 [ENT-168%8] Listadoconl.. * | MyDashboard - JIRA Indra H)'/ EOMO IMFANTIL

+*

& Mis visitados

localhost 2080/ bon

Iaca | | TOVIEW @ BONOINFANTIL @ ZK - ZKDeveloper's G.. |l Acceso W JIRA-GVA

El 1ER CICLE MUNICIPAL

D - 5 ]
* Ut [
@ | O mtaandoma >y B + # o =
JIRA-INDRA B Correc :: Entrada & jutjar en espaiicl - Bus... ﬂ Acceso
Valenciano | Castelians

¥ )
Ultime Acceso: 0211212016 10:39

Bo Infantil

(2016/2017)

E Solicitudes E Gestién - E Informes

@ Registro y Envio de informacidn ﬁ Configuracién -

sip Fech 120417 im] Al

Solicitante NIF/NIE

[H ouplicados Sip turus [ nasciturus citado wenio
Todas |Matriculada Registrada | ASubsanar | Emores Graves | Validada | Pdte Resolucidn

Aceptada Prov.

Nombre del centro P Alumno HIF/NIE Solicitante

Javascript

Excluida Prov

Nasciturus

B sip Provisiona

Aceptada Del

o Crear solicitud

aja Recurso publicado

Acciones

Excluida Def Borrada

Bono seliciti Dup. Sip Dup. Nascity Baja Beca conver Sip Provisiol
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Al pulsar el botén “incorporar desde e-Sirca”, se abre una ventana modal en que se debe introducir el cédigo
de solicitud obtenido al registrar la solicitud telematicamente (tramite realizado previamente por el

padre/madre/tutora legal).

Si el sistema encuentra dicha solicitud, mostrara a continuacion los datos del alumno y del solicitante.
Una vez comprobados las datos ya se puede pulsar “Editar/Incorporar solicitud”.

T 2k Events.postEvent - Buse.. * | W [ENT-166508] Listado conl., %

€ () localhost

& Mas visitados Traca TOVIEW & BOMOINFANTIL @ ZK - ZK Developer's G.. ﬂ&cceﬁo K JRA-GVA

™ Solicitud eSirca

Datos del alumno

MARIO

Datos del Solicitante

Javascripts

“A el editar/Incorporar la solicitud”, se cambia el estado de la solicitud de “Telematica” a “Matriculada” y se

 MyDashboard - IRA Indra | BONO INFANTIL

2112

FRMIERD

Primero

sEGuRDo

ultimo

& Editarincorporar solicitud

ruta anderra

JIRA-INDRA B8 Correo = Entrada 5 jutjar en espaiial - Bus... [ Acceso

SO Buscar

17022015 =

Padre

abre el detalle de la solicitud para poder editarla y afiadir la “Unidad” a que pertenece el alumno.

10
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infantil/indexul e let__a__lnflu_n? B ¥ Q0 H =
TOVIEW ) BOMO INFANTIL @8 ZK - ZK Developer's G.. [ Acceso § JIRA-GVA

' JIRAINDRA B Correo :: Entrade G jutjar en espaiiol - Bus... | Acceso

[T Creacion soliciud *
-
SE 000000000000 [ s prossional Flnasetuns ¥ ; Solicita bono infanti? Fseca comenio Estado actual - «
Blrenuncia Notiicada Elrecdamada
Datos solicitud | AEAT | Documentacién | Historial cambios
Datos del alumno
HNombre * Primar apallido * Segundo apellido Sexo * Fecha nac, Unidad *
MARIO PRIMERO SEGUNDO Hombre 17022015 s
Datos del centro
Centro El 1er CICLE MUNICIPAL Provincia PROVINCIA Municipio PROVINCIA =
Datos del Solictante
Parentesco * Tipo documents * Primer apellido * Segundo apelido Nombre * Email
PADRE - MIFINE - Frimero unme Pare PADRE@MAILES
Provincia Municipio Direccidn ce Teleéfeno mowil *
Valencia - WALENCIA i C/ DELAESTACION 46016 H55555555
N* e miemoros de 3 unidad familiar * 4 Situacion Especial Mo -

1. Si el alumno esta duplicado se informa el abrir el detalle de la solicitud.

:\(-_S_‘} ocalhost 5080/ bonomfantil findex.zul | S ts andorrs kB & A O T =

18 Mz visitados || Teacs | TOVIEW &8 BONOINFANTIL @8 ZK - 7K Developer's G... ﬂhccuo QMGVA  IRA-INDRA B8 Correo = Entrads S jutjar en espadiol - Bus... nhcmo

Creacidn solicituc .
0000000000 ia V] £ Bomador - b 4
B it . > s Creacion solicitud x
- La solicitud ha sido incorporada al Centro en
Datos d estada Borrador.
Alumno Duplicado (existe en otro cantro). €1
tos del alum : %
Doz el g alumno no ser3 atendioo hasta que s O de
baja en cualquier olro cenltro, pongase en
contacto con Consellaria.
MARIO PRIMERO 1710212015 >
Datos del cantro EI
El 1er CICLE MUNICIPAL P 3 ALICANTE BMUNICIPIO =
Diatos del Solicitante
PADRE ~ HNIFINE = 3345T474H Primero ultime Padre
Valencia - WALENCIA - ' DELAESTACION 46016 555555655
4 Mo -

2. Si el sistema no encuentra la solicitud, se muestra un mensaje informando el porqué.

11
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G tkEventspostEvent - Busc.. ® | §¢ [ENT-166598) Listadoconl. % | MyDashboord- IRAIndra % BONO MFANTIL x (S
€0 localhosts 2, it anderr > *lB & #® =
|8 Masisitades | Baca || TOVIEW @ BOMOINFANTIL @ ZK- 7K Developer's G [ Access W IRA-GVA | JIRA-INDRA D23 Correc = Entrads G jutjar en espaiiel - Bus.. [ Access

Soliciud eSirca

= 5
121212 4y La solicitud ya ha sido incorporada al p Bl
(S

En este caso debe intentar el proceso de recuperacioén de la solicitud e-Sirca mas tarde.
B.2. INTRODUCCION DE SOLICITUDES DE FORMA MANUAL

Una vez dentro de la aplicacién, desde la pagina principal, el responsable/usuario procedera a grabar las
datos del alumnado matriculado en el centro autorizado/escuela infantil municipal de la siguiente manera:

1.Empezar a cumplimentar las solicitudes de los alumnos en el apartado “Solicitudes”=====> “Crear
solicitud”.

12
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") BONO INFANTIL - Mozilla Firefox =171 =]

Archivo  Editar  Mer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda
|EBON0 NFANTIL | + ‘

\(— ﬁ & dsajbossi edu gva.es: 7101 banainfantilfindsx.zul [ ‘ " Googls )“ 4 #
“—

ESCOLA INFANTIL TIPO Valencih | Castalld
. = (respEl
Bo Infant'l Ultim Accés 0BI07/2016 13:34

E Sollicituds /ﬁ\'\ Centre L Usuaris E Incidéncies K Canvi de Contrasenya () Eixir de I'iplicacid

pcarca ‘olncnrpnrarsnl-lmitud perTrasllat -o Crear sol-licitud

= Cerca
sip Data de Registre I ogin7ine [
Alumne Solicitant HIFNIE Estat baixa -
& oupi . ! ; . i s : ; ; 1 [H paixa
Duplicats per Sip ] Duplicats nasciturus [ Es nasciturus = Bo solicitat [E Beca per conveni 1] Sip Provisional sollicitada
- Accions
Totes  \atriculat Registrada A Esmenar Sollicitud Errars Greus Walidada Saol-licitud Pte. Resolucid Prov Esharrada
HNom del centre SIp Alumne NIFNIE Sollicitant Es nasciturt Bo sollicitai Dup. Sip Dup. Nasciti Baixa Beca per ca Sip Provisio

Ainicio| |5 & & | & Bandejade ent... | [2] sintiuio 1 -Lib... | [ BoNo_manua... | [ instrucciones_... | @ internet Explor... | 1§ 4 Paint -| (2 maniaLes || @ Bona teanTL. | E|§@&|§g‘ 13:3

2.En la pestafia “Crear solicitud” se grabara el SIP del alumno/a, la aplicacién intenta recuperar la informacién
de afios anteriores, el centro debe marcar si el alumno/a solicita el bono, en caso de nasciturus debera

marcar la pestafia “Nasciturus” y el nombre del alumno/a sera “Nasciturus” con los apellidos
correspondientes.

13
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7] creacid Solicituds x

BIF# i Sip Pravisianal [T Es nasciturus | Sallicita bo infantil? Meeca per conveni Estat actual - «

™ Hotificada M Reclamada

Dades sollicitud AEAT Docurnentacid Histarial canvis
Dades del alumne

kam * Frimer cognom * Segon cagnom Sexe * Diata naix. * Linitat *

~ Dades del centre

Centre Frovincia Municipi

Dades de Sallicitant -

Farentiu * Tipus document * MIFMIE * Frimer cognom * Segon cognom Maom * Email
~  NIF/NIE -

Provincia Municipi Adrega CP Telefon midhil *
- % -

M* de membres de la unitat familiar * | &ituacid Especial

o Guardar || g Eidr | @) Aiuda

3.Al guardar las datos del solicitante, apareceran la resto de pestafias que deberan ir llenandose (AEAT,
DOCUMENTOS, HISTORIAL DE CAMBIOS):

[Tl creacid Sollicituds x
SIP-* I 5ip Provisional I Es nasciturus B Solicita bo infantit? ™ Beca per conveni Estatactual Esborrany - «
T otificada I Reclamada

Dades sollicitud Documentacid Histarial canvis
- Accions

Parentiu HNifmie Cognom 1 Cognom 2 Mom + Craat
/7 Editar

MARE 123456782 PASTOR PASTOR JUARNA
2 Eliminar

dEl}(lr @Ajuda

14
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7] creacia Sollicituds

SIP * | Sip Provisional

T rntificads

T Es nasciturus

I reclamada

Dades sol-licitud AEAT Historial canvis

¥ Sollicita bo infantil? [T Beca per conveni

Document

Fotociipia confrontada llibreds de familia o doc. oficial
acreditativa dels membres

Fotociipia confrontada de la targeta Sip de 'alumnerfa

Fotocdpia confrontada del DREMIFMIE o passaport del
pare ifo la mare

Docurment acreditatiu {senténcia, conveni, regulado

Cetificat dempadronament dels membres de la unitat
farniliar

Cettificat de discapacitat germansigermanes
Certificat de la condicid de vindetat

Cerificacio medica oficial gue acredite I'embaras

Presentat

-

q 0%

kil

Ll % e

Observacions

o Enir @) 2iuds

Estat actual  Eshorrany 22 «

o Accions

Para poder registrar las solicitudes habra que pasar TODAS LAS SOLICITUDES PARA LAS QUE SE HAYA
SOLICITADO BONO de Matriculadas a Registradas. Este paso es obligatorio para poder realizar el
“Registro y envio de documentacién”.

[ creacia Sollicituds

sip > I Sip Provisional I Es nasciturus
I niotificada T Reclamada
Dades sollicitud AEAT Documentacid Historial canvis

Dades del alumne

Mo = Primer coghom =

Dades del centre
Centre

Dades de Sollicitant

Parentiu * Tipus document * MIFMNIE *
- MIFfNIE =] T

Frovincia Municipi

M7 de mermbres de la unitat familiar ™ 3

¥ Sollicita bo infantil? I Beca per conveni

Segon coghnorm

Frovincia
Primer cognom * Segon cognom
Adreca
Situacid Especial Mo

«/ Guardar 4 Ewir [ 2 BLE]

Sexe *

Estat actual  Matriculada || - «

Data nai *

Municipi
Mom *

CF

=

Registrada
Borrada

Unitat*

0-2 -

Email

Teléfon mahil =

Si el alumno/a no presenta solicitud de bono, debera introducir sus datos y asignarlo a una unidad autorizada
del centro, segun la fecha de nacimiento del alumno/a. La matriculacién, sin solicitud de bono, dejara esta en
estado Matriculada, ya que no participa en la convocatoria, pero si que ocupa plaza en el centre.
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IMPORTANTE: en los campos correspondientes a la identificacion del representante apareceran los datos de
la persona que UNICAMENTE puede realizar el registro del tramite de ayudas digitalmente.

Los estados por los que se pasa la solicitud:

Matriculada: es el estado inicial con la informacién del centro, este debe llenar la totalidad de la informacién
que se requiere para la convocatoria.

*Registrado: una vez completada toda la informacion y registradas todas las solicitudes del alumnado del
centro, se ha de marcar: la documentacion enviada y elegir la opcion de "Registro y envio de informacion”,
con esto la solicitud cambia de estado de matriculada a registrada.

4. Una vez se ha cambiado el estado de laso solicitudes para laso que se ha solicitado bono “de Matriculada
a registrada”, el centro debe entrar nuevamente en la pestafa “Centro” y marcar “Documentacion
enviada” (este paso se OBLIGATORIO).

[T Detall del Centre

Codi Centre Nom Centre Documentacié Emdada [

Telefon Correu electronic ' Estat * =

Dades Centre  Titulars Unitats Trams Docurmentacid Declaracions i autoritzacions | Justificants

Tipus de Centre " Privat -

Adreca

Domicili~ * Codi Postal d Provincia : - Municipi

Representant

NIFNIE En qualitat de - Correu electronic

Nom Primer cognom Seyon cognom

Guardar @ Evdr | @) Ajuda

Finalizado este paso le daremos a “Salir’ y procederemos al “Registro y envio de documentacion” desde
la pantalla de Inicio de la aplicacion”.
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E Sollicituds ﬁ Centre E Informes L Usuaris

E Incidéncies

Gi% Registre i Emiament d'Informacid

Q,. Camvi de Contrasenya o Eixir de I'Aplicacio

% GENERALITAT
& VALENCIANA

Se va a realitzar el registre dinformacio del

Centre i les seues Sollicituds enla Conselleria.
aDesitjia continuar?

5l MO

Desde la pestafia “Justificantes”, se encuentra la opcidén de descargarse el Justificante de Registro de la

solicitud presentada, ademdas se registran los envios realizados, y sera UNICAMENTE valido el altimo
enviado dentro de las fechas establecidas en la resolucidon de convocatoria.

[ Detall del Centre

Codi Cemtre "

Nom Centre

]
Documentacis Enviada [
Teléton * Correu electronic  * Estat * -
Dades Centre | Titulars | Unitats | Trams | Documentacis | Declaracions i autoritzacions
+ Accions
Niimero de registre Data registre Descarregar
4445687-555A5V45 2016-05-03 15:31:51.0 B | Ajuda

‘Elmr & ~iuda
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