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1. INTRODUCCIO

La Certificacio d'Assisténcia de I'alumnat de 0 a 3 anys dels centres autoritzats i de I'alumnat de 0 a
2 anys de les escoles infantils municipals és el procés mitjancant el qual cada mes se certificara i
controlara I'assisténcia dels beneficiaris/as de Bo en el centre o escola municipal en qué estiguen
matriculats/as i que sera requisit indispensable per al deute per part de la Conselleria de I'import
del bo als centres o escoles municipals.

Perqué a un centre o escola municipal li siga abonat I'import del bo d'un alumne/a adjudicatari/a
de I'ajuda haura de certificar la seua assisténcia i arreplegar de la familia la fulla de justificacié
d'assisténcia mensual de I'alumnat (document fisic) degudament signat pel pare/mare/tutor/a. Els
centres i escoles infantils municipals hauran d'adjuntar aquest document a I'aplicacié informatica
en el mateix termini indicat

FUNCIONALITAT PER AL CENTRE

Aquesta funcié permet en el centre:

« INTRODUCCIO ASSISTENCIA: Permet que el centre introduisca el registre d'assisténcia de
['alumnat per a cada mes.

e DOCUMENTS DE JUSTIFICACIO: Permet obtenir el document de Justificacié mensual de les
families.

 INTRODUCCIO DE LA JUSTIFICACIO: Permet que el centre introduisca els registres d'assisténcia
justificats per les families.

e DOCUMENTS DE CERTIFICACIO: Permet obtenir el document de certificacié i la seua visualitzacié
una vegada presentat.

o REOBERTURA ASSISTENCIA: Permet realitzar la reobertura per a la revisié d'informacié
d'assisténcia sempre que s'estiga en un periode actiu per al mes gestionat.

Una vegada remes el certificat d'assisténcia i finalitzat el periode habilitat per a fer-ho, NO es
podra modificar I'esmentat informe.

* OBERTURA ASSISTENCIA EN PERIODES EXTRAORDINARIS: Permet durant el curs aportar les
fulles d'assistencia amb les signatures arreplegades fora dels periodes ordinaris.
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2. INTRODUCCIO D'ASSISTENCIA.

La certificacio d'alumnat esta inclosa en I'opcié de menu Gestié Assistéencia.

ElI1ER CICLE MUNICIPAL

BO In Fan til g\um acces 11/05/2018 1026
% (2018/2019)

E Sol-licituds + E Gestié + E s Q Configuracié +

Valencia Castella

Notificacions 0
] notificacions

IE; Gestio assistencia » £=  Orginaria I

No hi ha novetats disponibles

Recursos / Violencia de Génere:

Es compondra de 2 apartats d'informacio.

2.1. APARTAT 1: LLISTAT CENTRES.

En 'apartat 1, es tindra accés als registres mensuals dels centres o centre sobre els quals es tinga
permis, i a la situacié de certificaci6 dels esmentats centres per a cada mes.
La informacié reflectida en aquest apartat fa referéencia a la certificacié d'assisténcia introduida pel
centre i a la justificacié d'assistencia mensual realitzada per les families a través de la “fulla de
signatures”, que substitueix a l'antic bo en paper.

EI1ER CICLE MUNICIPAL

. ( )
Bo Infantll Ultim accés 14/05/2018 1026
£ (2018/2019)

E Sol-licituds ~ E Gesti6 ~ E Informes ﬁ Configuracio ~

Valencia Castella

Notificacions o
‘ Gestio assisténcia ‘
~ Cerca
Mes - [ Revisada assistencia H Revisatbo
Gener Cerca
Febrer L
Marg .
ok Accions
Maig A - B renc B
Mes Juny Denominacié Poblacie Revisada assisténcia Revisat bo
Setembre
Octubre
Novembre
Desembre
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La pantalla s'estructura de la manera seglient

Bloc Descripcio
Accés L'accés comu sera a través de I'opcié de menu Gestid Assisténcia
Cerca ¢ La zona de cerca permet establir condicions sobre els registres que

apareixeran en la llista. Es obligatori establir almenys un criteri de
filtrat per a obtenir resultats:

* Mes, per a situar-se en la informacié d'un periode. Si se selecciona en
blanc, eixiran tots els mesos.

¢ Revisada assisténcia, si es prem pot filtrar-se els mesos que ja han
certificat I'assistencia, o bé estan pendents de realitzar-la.
¢ Revisat Bono, si es prem pot filtrar-se els mesos per als quals s'ha
marcat la justificacié d'assistencia, mitjancant la fulla de signatures de
les families i per tant ha finalitzat el procés de justificacié d'assisténcia o
bé es troben pendents per falta d'adjuntar el document d'assisténcia.

e El xeck Revisada assistéencia/bo té 3 valors possibles: Marcat
si(apareixera casella amb un xeck), Marcat no (apareixera casella en
blanc), Sense Marcar( apareixera la casella en grisa)

Centres

Llistat Mensual

El llistat de centres per mes mostra les columnes:

* Mes del registre.

¢ Codi Centre en el registre de centres.

* Denominacié oficial del centre.

® Poblacié en que esta situat el centre.

* Revisada assisténcia: si esta marcat indica que el procés
d'enregistrament d'assistencies per part del Centre ha sigut finalitzat
per a aqueix centre / mes.

* Revisat bo: si esta marcat indica que el procés d'enregistrament de
les signatures per part de les families ha sigut finalitzat per a aqueix
centre / mes.
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EI1ER CICLE MUNICIPAL Valenci Castella

BO In fantil fﬁ\t\m accés 1:/05/2018 10:26
£ (2018/2019)

E Sol-licituds ~ E Gestis ~ E Informes | b Configuracis ~ Notificacions o

| Gesti¢ assisténcia |

< Cerea
Mes Setembre - [0 Revisada assistencia H Revisatbo

£ Cerca

Accions

Mes Cod. Centre Denominacié Poblacié Revisada assistencia Revisat bo

Setembre El fer CICLE MUNICIPAL

2.2. APARTAT 2: LLISTAT ALUMNES AMB ASSISTENCIA.

Per a cadascun dels registres de la llista de centres es podra accedir als alumnes matriculats
beneficiaris de subvencié en el centre, a la informacio sobre la seua assisténcia i la verificacio la
justificacié d'assisteéncia dels Pares/Tutors de I'alumne.

L'usuari del centre accedira al detall de I'alumnat-mes i anira certificant I'assisténcia dels alumnes
marcant el xeck de “Revisada assistencia” i justificant |'assistencia de I'alumnat marcant el check
“Revisat Bono”, sempre que el pare/mare/tutor/a legal, haja signat en la fulla assisténcia del mes
corresponent. El centre haura de marcar ambdues columnes dins dels terminis establits.
Si la revisio d'assisténcia aquesta tancada, el detall s'obrira en manera lectura, i no es podra
certificar ni justificar cap assisténcia.

Gens més apareixeran aquells alumnes a qui els corresponga cobrar bo. No apareixeran els
nasciturus (sense incorporacio), ni els que s'hagen incorporat en el centre després de la data limit
gue s'haja establit per a aqueix mes.

La pantalla general s'estructura de la manera seglient:
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Detall assistencia

v Cerca

Recurs

Alumne/a

Centre: - El 1er CICLE MUNICIPAL Mes: Setembre

sip
SO cerca

Tram edat Unitat  Data trasllat Data baixa Revisada assisténcia Revisat bo

13 v v
1-3 v

1-2 1-3 v

i

“1) Generar fulla firmes Pujar fulla signada HojaFirmas_: : Veure fulles de Signatures

(=¥ Confirma assisténcia d"alumnes en Conselleria

Bloc

Descripcio

Centre — Mes

Identifica el centre amb el seu codi i denominacié i el mes dels registres
d'assisténcia que s'esta visualitzant en la llista.

Cerca

La zona de cerca permet establir els criteris de seglients cerca:
e Alumne, criteri per a localitzar alumnes pel seu nom o cognoms amb
matricula activa en el centre.

e SIP, criteri per a localitzar alumnes per mitja del codi SIP.

Llistat matricula
en el Centre

El llistat d'alumnes matriculats en el centre en el mes, i que mostra les
columnes:

e SIP de I'alumne.

e Alumne, amb el nom i cognom.

e Trame Edat, en el qual figura I'alumne.

¢ Unitat en qué esta situat el centre.

e Data Trasllat registrada en la sol-licitud de I'alumne.

¢ Data Baixa, registrada en la sol-licitud de I'alumne.

e Revisada Assisténcia, xeck que estableix la CERTIFICACIO D'ASSISTENCIA de
I'alumne registrada pel CENTRE per a l'alumne, en aquest centre i mes.
e Revisat Bono, xeck que estableix la verificacié del la JUSTIFICACIO
D'ASSISTENCIA registrada en la fulla d'assisténcia de I'alumne, en aquest
centre i mes.

En la columna de Revisat assisténcia/bo hi ha un xeck que permet la seleccié
conjunta de tots els xecks individuals associats en cada alumno.

Generar fulla de signatures, genera en els terminis establits, la fulla de
signatures d'assistencia mensual. Cada centre ha d'imprimir i lliurar als
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pares/ tutors legals perqué aquests puguen signar de forma manuscrita i
justificar I'assistencia dels seus fills.

Pujar fulla de signatures, esta accid és obligatoria per a poder finalitzar la
certificacid.

Veure fulla de signatures, visualitza la fulla de signatures de les families.
Confirmar assistencia en Conselleria, és la funcionalitat que permet registrar
la certificacié d'assistencia.

2.3. DOCUMENTS DE CERTIFICACIO.

Per a poder confirmar la informacié d'assistencia per part del centre és necessari Unicament polsar
el botd “Confirmar assisténcia d'alumnes en Conselleria”, és necessari per a finalitzar el procés de
Certificacié adjuntar el document de signatures.

Els passos per a confirmar assistéencia .

e Polsar el boté “Generar fulla de signatures”: Emet el llistat de I'alumnat matriculat a data de
certificacid, que és necessari signar per part de les families i pujar al programa per a poder
continuar amb el tramit de certificacid.

Detall assisténcia x

Centre: - El 1er CICLE MUNICIPAL Mes: Setembre
= Cerca
Alumne/a sip
SO cerca
Recurs SIP Alumnela Tram edat Unitat | Data trasllat Data baixa Revisada assistencia Revisat bo
12 1-3 v v
1-2 1-3 4
1-2 1-3 4
1-2 1-3 v =
1-2 1-3 v v
1-2 1-3 v v
01 0-1 v
1-2 1-3 v v

1 14 v M [1-8/28

1 Generar fulla firmes Pujar fulla signada HojaFirmas_: _9-2018 _‘ Veure fulles de Signatures

1 Confirma assisténcia d"alumnes en Conselleria “ Ix

Una vegada generada la fulla de signatures, la persona responsable del centre haura de facilitar-la
a les families en els terminis que mensualment s'establisquen per a cada certificacié:
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JUSTIFICACIO MENSUAL D'ASSISTENCIA DE L'ALUMNAT
2 VALENCIANA  JUSTIFICACION MENSUAL DE ASISTENCIA DEL ALUMNADO

i GENERALITAT /
w “{ GENERALITAT ) _— )
VALENCIANA  JUSTHiAGON HERSUAL DE ASISTENGIA DEL ALUMNADO

e SETEMERE DE 2018 e, i Espo SETEMBRE DE 2018
SEPTIEMBRE DE 2018 : :
SEPTIEMBRE DE 2018
gﬂ‘mr;?o' El 1er CICLE MUNICIPAL
cqol
CODIGO:
LOCALITAT
LOCALIDAD:
le legal alumnela
Responsable legal alummnota
Al M cognol Fi Pase/Mare/Tut
I s DNINE | e spelidos Firma PackeiMadre/Tator

Com a responsable de centre, declare:

Que les dades contingudes en esie llistat sén certes | es conresponen amb Iassisténcia a este centre de
Falumnat relacionat en el mateix

Que sée coneixedor que la dita assisténcia £5 contrastara amb £l certificat dassisténcia mensual del centre.
En cas de discrepancia, es procedird a regulanitzar la diferéncia, iniciar un expedient de reintegrament o, en
cas necessari, iniciar el correspenent expedient sancionadr.

Como responsable de: centro, decaro:
Que Jas datos contenidos cn esic listado SN CIeros y 5¢ Comresponden con la asistencia a este centro del
alumnado refacionado en &f mismo.
Que soy conocedor gue d se stard con el do de asistencia mensual del centro.
En caso de discrepancia, se procederd a regulanizar la diferencia, iniciar un expedienie de reiniegro o, en caso
‘necesan, iniciar el comespondicnie eXpedientc Sancionador.

EL/LA RESPONSABLE DEL CENTRE
EL/LA RESPONSABLE DEL CENTRO

de___ e

¢ Una vegada adjuntada la “fulla de signatures” es ddna la possibilitat d'accedir al document
presentat per mitja de I'opcié “Veure fulla de signatures”.

Detall assisténcia x
Centre: - El 1er CICLE MUNICIPAL Mes: Setembre
Cerca

Alumne/a sIp

p Cerca

Recurs SIP Alumne/a Tram edat Unitat | Data trasllat Data baixa Revisada assistencia ] Revisatbo [

1-2 1-3

1-2 1-3

122 13 [

12 1-3 =
1-2 1-3

1-2 1-3

0-1 01 O

1-2 1-3

1 4 » M [1-8/28
"': Generar fulla firmes - Pujar fulla signada HojaFirmas_: _9-2018 5| Veure fulles de Signatures
L.f Confirma assisténcia d"alumnes en Conselleria a Ix
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e Després de “pujar la fulla de signatures” es procedira a punxar el boté “confirmar I'assisténcia
d'alumnes en Conselleria”, procés que calculara l'import corresponent a la certificacié mensual,
generara el document de certificacid i donara per tancada la certificacié i justificacié d'assisténcia.

Detall assistencia X
Centre: - El 1er CICLE MUNICIPAL Mes: Setembre
v Cerca

Alumne/a SIP

p Cerca

Recurs sIP Alumnel/a Tram edat Unitat | Data trasllat Data baixa Revisada assisténcia [ Revisatbo [
1-2 13
12 13 =]
12 13 =]
12 13 ] £
12 1-3
1-2 13
0-1 0-1 [=]
12 13
1 r4 » L] [1-8728
1) Generar fulla firmes . Pujar fulla signada HojaFirmas_: _9-2018 [ Veure fulles de Signatures

¥ Confirma assisténcia d"alumnes en Conselleria ‘E Ix =

- El 1er CICLE MUNICIPAL Setembre

Confirma assisténcia d"alumnes en C; ia x

Es confirmara I'assisténcia al centre l'import total
y ! del certificat de la qual és 0.0 € Vols continuar?

Lerca
;
El 1er CICLE MUNICIPAL Setembre 785,00 €
Info X
Dades usuari Ultim tancament centre
18/10/2018 14:48 % Elmes s'hatancat amb la informacié presentada
‘3‘
Lerca

10
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e Finalitzat el procés de certificacié d'assisténcia, es déna la possibilitat d'accedir al
document presentat per mitja de I'opcid “Veure certificacio”.

Detall assistencia

DNI: Data: 18/10/2018 14.48

‘ Alumneia

v Cerca

Recurs SIP Alumne/a

Tram edat

sIP
£ cerca

Unitat | Data trasllat Data baixa Revisat bo

Revisada assisténcia

1l

[1-8/28

) Veure fulles de Signatures

1) Mostra tltima certificacié

Dades usuarl tancament Genire / Daios usuarto cerre Camin

GENERALITAT VALENCIANA

BO INFANTIL CURS 2018/2019. CERTIFICAT ASSISTENCIA MENSUAL
BONO INFANTIL CURS 2018/2019. CERTIFICADO ASISTENCIA MENSUAL

Diades usuar tancament Cenire | Daids usuaro cerre Cantro

GENERALITAT VALENCIANA

BO INFANTIL CURS 2018/2019. CERTIFICAT ASSISTENCIA MENSUAL
BONO INFANTIL CURS 2018/2018. CERTIFICADO ASISTENCIA MENSUAL

SETEMBRE DE 2018 SETEMBRE DE 2018
SEPTIEMBRE DE 2018 SEPTIEMBRE DE 2018
CENTRE e - Tram 12
CENTRO: El ler CICLE MUNICIPAL Trome 12 a00e
coot Recurs. sP Nom Assisténcia Import mes.
coDiGo: Recurso Nombre Asistencia Imports mes
LOCALITAT 3 20e
LOCALIDAD:
El a0E
ASSISTENCIA ALUMNAT BENEFICIARI/ IMPORT DE L'AJUDA L El T0E
/
ASISTENGCIA ALUMNADO BENEFICIARIO / IMPORTE DE LA AYUDA ASSISTENCIA ALUNNAT INICIAL | ASISTENCIA ALUMNADC INICIAL Z10500€
Tram 01 ASSISTENCIA ALUMNAT RECURSOS | ASISTENCIA ALUMNADG RECURSOS 0.00¢€
Tramo 0-1 nb TOTAL TRAM TOTAL TRAMO| _ ZA05.00€
Recurs SIP Nom Assisténcia Import mes
Recurso Nombre Asistencia Imporie mes ASSISTENCIA ALUMNAT INICIAL CENTRE | ASISTENCIA ALUMNADO INICIAL CENTRO 273500 €
st 2008 ASSISTENCIA ALUMNAT RECURSOS CENTRE | ASISTENCIA ALUMNADO RECURSOS CENTRO 0.00¢€
sl 02 TOTAL CENTRE! TOTAL CENTRO | 273500€
\ sl 08 Com a responsable de centra, declare:
| E] 20 - que les dades contingudes en este listat sén certes i es comesponen amb lassisténcia a este centre de Falumnat relacionat en el
s mateix.
[ = 0 - que sée que la dita assisténcia es 3 amb els bons firmats aportats per les families. En en cas de discrepancia. es
ASSISTENCIA ALUMNAT INICIAL  ASISTENCIA ALUMNADO INICIAL G000 E procadira 3 regularitzar la diferéncia o, si és el cas, a iniciar el comesponent axpediant de reintagrament
ASSISTENCIA ALUMNAT RECURSOS / ASISTENCIA ALUMNADG RECURSOS 000E come e
TOTAL TRAM | TOTAL TRAMOC 830,00 € - que los datos contenidos en este listado son cierfos y se comesponden con ia asistencia a este centro del alumnado relacionado en ef
migmo
Jiam 12 aays - que 0y coneoedor de que dicha asisfencia se confrastars con loz bonos firmades aportados por ias familiaz. En caso de discrepancia,
se procederd a regularizar fa diferencia o, &n su case, 8 iniciar e comrespondients expediente de reintsgro,
Recurs P Nom ‘Assistencia Import mes
Recurso Nombre istenci mes
5 e EL/LA RESPONSABLE DEL CENTRE
EL/LA RESPONSABLE DEL GENTRO
sl T0e
B 708 11 doctubre de 2012
- 11 de octubre de 2018
sl 75€
sl T0E
E] 758
si 905
E] [
E] 75¢
E] 80¢
El 00¢
E] 208
sl T0E
E] a0€
si 80<
[ E] a0€
si 7€
E] 80¢
E] 208
E] T0e
sl 00¢
E] T0e

11
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2.4. REOBERTURA DE REVISIO D'ASSISTENCIA.

Estant en termini de presentacid, dins de les dates establides per al mes, el centre podra reobrir el
mes, per a completar o fer algun ajust sobre la informacid préviament presentada.
La reobertura suposa que haura d'adjuntar de nou la fulla de signatures.
La confirmacid de la nova certificacié suposara rebutjar el document de confirmacié anterior, no
obstant ago, tots els arxius pujats quedaren registrats en |'aplicacio.

E Sol-licituds ~ 5 Gestié + E e a Configuracié ~

‘ Gesti6 assisténcia

~ Cerca

Mes Setembre -

[ Revisada assistencia E Revisat bo

5 Cerca

Accions

& Reobri assistencia

Mes Cod. Centre Denominacié Poblacié Revisada assisténcia

Seterbre El 1er CICLE MUNICIPAL

Justificacions

Accions

Nombre fichero

HojaFirmas_

HojaFirmas_

Responsable

92018

92018

Fecha

14:57:27 18/10/2018

14:48:24 18/10/2018
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2.5. OBERTURA DE PERIODES EXTRAORDINARIS PER A LA JUSTIFICACIO
D'ASSISTENCIA DE L'ALUMNAT

En cas de no disposar, per causes justificades, de totes les signatures dels responsables legals de
['alumnat en la fulla de justificacié d'un mes, des de la Sotsdireccié General de Centres s'obriran, al
llarg del curs, periodes extraordinaris, per a aportar les fulles de justificacié d'assistencia amb les
signatures arreplegades fora del periode ordinari.

Una vegada verificades les signatures, s'incorporaran les noves fulles de justificacié d'assisténcia i
s'haura de xequear l'alumnat del que s'ha justificat la seua assisténcia en els periodes
extraordinaris.

AVIS IMPORTANT!

NO S'HAURA DE XEQUEAR LA JUSTIFICACIO ASSISTENCIA D'UN XIQUET O XIQUETA FINS
QUE NO ES DISPOSE DE LA SIGNATURA DEL SEU PARE/ MARE O TUTOR/A LEGAL QUE
JUSTIFIQUE LA SEUAASSISTENCIA EN EL MES CORRESPONENT.
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