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1.  INTRODUCCIÓ

La Certifiafiió d'Assisèncifiia de l'alumiaèn de 0 a 3 aiys dels fieiènres auènoriènataèns i de l'alumiaèn de 0 a
2 aiys de les esfioles iifaitls muiifiipals és el profiés miènjaiçaièn el qual fiada mes se fiertifiara i
fioiènrolara l'assisèncifiia dels beieifiiarissas de Bo ei el fieiènre o esfiola muiifiipal ei quc estiuei
maènrifiulaènssas i que sera requisièn iidispeisable per al deuène per parèn de la Coiselleria de l'imporèn
del bo als fieiènres o esfioles muiifiipals.

Perquc a ui fieiènre o esfiola muiifiipal li siia aboiaèn l'imporèn del bo d'ui alumiesa adjudifiaènarisa
de l'ajuda haura de fiertifiar la seua assisèncifiia i arrepleiar de la família la fulla de justifiafiió
d'assisèncifiia meisual de l'alumiaèn (dofiumeièn fsifi) deiudameièn siiiaèn pel paresmaresènuènorsa. Els
fieiènres i esfioles iifaitls muiifiipals haurai d'adjuiènar aquesèn dofiumeièn a l'aplifiafiió iiformatfia
ei el maèneix ènermiii iidifiaèn 

FUNCIONALITAT PER AL CENTRE

Aquesèna fuifiió permeèn ei el fieiènre:

• INTRODUCCIÓ ASSISTÈNCIA: Permeèn que el fieiènre iiènroduïsfia el reiisènre d'assisèncifiia de 
l'alumiaèn per a fiada mes.
• DOCUMENTS DE JUSTIFICACIÓ: Permeèn obèneiir el dofiumeièn de Justifiafiió meisual de les 
famílies.
• INTRODUCCIÓ DE LA JUSTIFICACIÓ: Permeèn que el fieiènre iiènroduïsfia els reiisènres d'assisèncifiia 
justifiaèns per les famílies.
• DOCUMENTS DE CERTIFICACIÓ: Permeèn obèneiir el dofiumeièn de fiertifiafiió i la seua visualiènatafiió
uia veiada preseiènaèn.
• REOBERTURA ASSISTÈNCIA: Permeèn realiènatar la reoberènura per a la revisió d'iiformafiió 
d'assisèncifiia sempre que s'estia ei ui període afitu per al mes iestoiaèn.
Uia veiada remcs el fiertifiaèn d'assisèncifiia i iialiènataèn el període habiliènaèn per a fer-ho, NO es 
podra modiifiar l'esmeiènaèn iiforme. 
• OBERTURA ASSISTÈNCIA EN PERÍODES EXTRAORDINARIS: Permeèn duraièn el fiurs aporènar les 
fulles d'assisèncifiia amb les siiiaènures arrepleiades fora dels períodes ordiiaris. 
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2.  INTRODUCCIÓ D'ASSISTÈNCIA.
La fiertifiafiió d'alumiaèn esèna iifilosa ei l'opfiió de meiú Gestó Assisèncifiia. 

Es fiompoidra de 2 aparènaèns d'iiformafiió. 

2.1. APARTAT 1: LLISTAT CENTRES.

Ei l'aparènaèn 1, es tidra afifiés als reiisènres meisuals dels fieiènres o fieiènre sobre els quals es tiia
permís,  i  a  la  siènuafiió  de  fiertifiafiió  dels  esmeiènaèns  fieiènres  per  a  fiada  mes.
La iiformafiió refefitda ei aquesèn aparènaèn fa refercifiia a la fiertifiafiió d'assisèncifiia iiènroduïda pel
fieiènre i a la justifiafiió d'assisèncifiia meisual realiènatada per les famílies a ènravés de la “fulla de
siiiaènures”, que substènueix a l'aitfi bo ei paper. 

4



La paiènalla s'esènrufiènura de la maiera seiüeièn 

Blofi Desfiripfiió

Accés L'afifiés fiomú sera a ènravés de l'opfiió de meiú Gestó Assisèncifiia 

Cerca • La atoia de fierfia permeèn esènablir fioidifiiois sobre els reiisènres que
apareixerai  ei  la  llisèna.  És  obliiaènori  esènablir  almeiys  ui  firièneri  de
ilènraèn per a obèneiir resulènaèns:

• Mes, per a siènuar-se ei la iiformafiió d'ui període. Si se selefifiioia ei
blaifi, eixirai ènoèns els mesos.

•  Revisada assistència, si es prem poèn ilènrar-se els mesos que ja hai
fiertifiaèn  l'assisèncifiia,  o  bé  esènai  peideièns  de  realiènatar-la.
•  Revisat Bono,  si  es prem poèn ilènrar-se els mesos per als quals s'ha
marfiaèn la justifiafiió d'assisèncifiia, miènjaiçaièn la fulla de siiiaènures de
les famílies i per ènaièn ha iialiènataèn el profiés de justifiafiió d'assisèncifiia o
bé es ènrobei peideièns per falèna d'adjuiènar el dofiumeièn d'assisèncifiia.
•  El  xefik  Revisada  assisèncifiiasbo  èné  3  valors  possibles:  Marfiaèn
si(apareixera fiasella  amb ui xefik),  Marfiaèn  io (apareixera fiasella  ei
blaifi), Seise Marfiar( apareixera la fiasella ei irisa) 

Llistat Mensual 
Centres 

El llisènaèn de fieiènres per mes mosènra les fiolumies:
• Mes del reiisènre.
• Codi Centre ei el reiisènre de fieiènres.
• Deiomiiafiió oifiial del fieiènre.
• Poblafiió ei quc esèna siènuaèn el fieiènre.
• Revisada assistència: si esèna marfiaèn iidifia que el profiés 
d'eireiisènrameièn d'assisèncifiies per parèn del Ceiènre ha siiuèn iialiènataèn 
per a aqueix fieiènre s mes. 
• Revisat bo: si esèna marfiaèn iidifia que el profiés d'eireiisènrameièn de 
les siiiaènures per parèn de les famílies ha siiuèn iialiènataèn per a aqueix 
fieiènre s mes. 
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2.2. APARTAT 2: LLISTAT ALUMNES AMB ASSISTÈNCIA. 
Per  a  fiadasfiui dels  reiisènres  de la  llisèna  de fieiènres  es  podra afifiedir  als  alumies maènrifiulaèns
beieifiiaris de subveifiió ei el fieiènre, a la iiformafiió sobre la seua assisèncifiia i la veriifiafiió la
justifiafiió d'assisèncifiia dels ParessTuènors de l'alumie.

L'usuari del fieiènre afifiedira al deènall de l'alumiaèn-mes i aiira fiertifiaièn l'assisèncifiia dels alumies
marfiaièn el xefik de “Revisada assisèncifiia” i justifiaièn l'assisèncifiia de l'alumiaèn marfiaièn el fihefik
“Revisaèn Boio”, sempre que el paresmaresènuènorsa leial, haja siiiaèn ei la fulla assisèncifiia del mes
fiorrespoieièn.  El  fieiènre  haura  de  marfiar  ambdues  fiolumies  diis  dels  ènermiiis  esènablièns.
Si  la  revisió  d'assisèncifiia aquesèna ènaifiada,  el  deènall  s'obrira  ei maiera lefiènura,  i  io es  podra
fiertifiar ii justifiar fiap assisèncifiia.

Geis  més  apareixerai  aquells  alumies  a  qui  els  fiorrespoiia  fiobrar  bo.  No  apareixerai  els
iasfiiènurus (seise iifiorporafiió), ii els que s'haiei iifiorporaèn ei el fieiènre després de la daèna límièn
que s'haja esènablièn per a aqueix mes.

La paiènalla ieieral s'esènrufiènura de la maiera seiüeièn:
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Blofi Desfiripfiió

Centre – Mes Ideitifia el  fieiènre amb el  seu fiodi  i  deiomiiafiió i  el  mes dels  reiisènres
d'assisèncifiia que s'esèna visualiènataièn ei la llisèna. 

Cerca La  atoia  de  fierfia  permeèn  esènablir  els  firièneris  de  seiüeièns  fierfia:
•  Alumie,  firièneri  per  a  lofialiènatar  alumies  pel  seu  iom  o  fioiioms  amb
maènrífiula afitva ei el fieiènre.
• SIP, firièneri per a lofialiènatar alumies per miènja del fiodi  SIP. 

Llistat matrícula 
en el Centre 

El  llisènaèn  d'alumies  maènrifiulaèns  ei  el  fieiènre  ei  el  mes,  i  que  mosènra  les
fiolumies: 
• SIP de l'alumie.
• Alumie, amb el iom i fioiiom.
• Trame Edaèn, ei el qual iiura l'alumie.
• Uiiènaèn ei quc esèna siènuaèn el fieiènre.
• Daèna Trasllaèn reiisènrada ei la sol·lifiiènud de l'alumie.
• Daèna Baixa, reiisènrada ei la sol·lifiiènud de l'alumie.
• Revisada Assisèncifiia, xefik que esènableix la CERTIFICACIÓ D'ASSISTÈNCIA de
l'alumie  reiisènrada  pel  CENTRE  per  a  l'alumie,  ei  aquesèn  fieiènre  i  mes.
•  Revisaèn  Boio,  xefik  que  esènableix  la  veriifiafiió  del  la  JUSTIFICACIÓ
D'ASSISTÈNCIA  reiisènrada  ei  la  fulla  d'assisèncifiia  de  l'alumie,  ei  aquesèn
fieiènre i mes.
Ei la fiolumia de Revisat assistència/bo hi ha ui xefik que permeèn la selefifiió
fioijuièna de ènoèns els xefiks iidividuals assofiiaèns ei fiada  alumio.

Informes de 
Certificació 

Geierar  fulla  de  siiiaènures,  ieiera  ei  els  ènermiiis  esènablièns,  la  fulla  de
siiiaènures  d'assisèncifiia  meisual.  Cada  fieiènre  ha  d'imprimir  i  lliurar  als
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paress  ènuènors  leials  perquc aquesèns  puiuei siiiar  de forma maiusfirièna  i
justifiar l'assisèncifiia dels seus ills.
Pujar fulla de siiiaènures, esèna afifiió és obliiaènòria per a poder iialiènatar la
fiertifiafiió.
Veure fulla de siiiaènures,  visualiènata la fulla de siiiaènures de les famílies.  
Coiirmar assisèncifiia ei Coiselleria, és la fuifiioialiènaèn que permeèn reiisènrar
la fiertifiafiió d'assisèncifiia. 

2.3. DOCUMENTS DE CERTIFICACIÓ.

Per a poder fioiirmar la iiformafiió d'assisèncifiia per parèn del fieiènre és iefiessari úiifiameièn polsar
el boènó “Confirmar assistència d'alumnes en Conselleria”m, és iefiessari per a iialiènatar el profiés de
Certifiafiió adjuiènar el dofiumeièn de siiiaènures.

Els passos per a fioiirmar assisèncifiia .

• Polsar el boènó  “Generar fulla de signatures”m: Emeèn el llisènaèn de l'alumiaèn maènrifiulaèn a daèna de
fiertifiafiió,  que  és  iefiessari  siiiar  per  parèn  de  les  famílies  i  pujar  al  proirama  per  a  poder
fioitiuar amb el ènramièn de fiertifiafiió. 

Uia veiada ieierada la fulla de siiiaènures, la persoia respoisable del fieiènre haura de fafiiliènar-la
a les famílies ei els ènermiiis que meisualmeièn s'esènablisquei per a fiada fiertifiafiió: 
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• Uia veiada adjuiènada la  “fulla  de signatures”m es dóia la possibiliènaèn  d'afifiedir al  dofiumeièn
preseiènaèn per miènja de l'opfiió “Veure fulla de signatures”m. 
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•  Després de “pujar la fulla de signatures”m es profiedira a puixar el boènó “confirmar l'assistència
d'alumnes en Conselleria”m, profiés que fialfiulara l'imporèn fiorrespoieièn a la fiertifiafiió meisual,
ieierara el dofiumeièn de fiertifiafiió i doiara per ènaifiada la fiertifiafiió i justifiafiió d'assisèncifiia. 
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• Fiialiènataèn el profiés de fiertifiafiió d'assisèncifiia, es dóia la possibiliènaèn d'afifiedir al 
dofiumeièn preseiènaèn per miènja de l'opfiió “Veure certificació”m. 
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2.4. REOBERTURA DE REVISIÓ D'ASSISTÈNCIA. 

Esènaièn ei ènermiii de preseiènafiió, diis de les daènes esènablides per al mes, el fieiènre podra reobrir el
mes,  per  a  fiompleènar  o  fer  aliui  ajusèn  sobre  la  iiformafiió  prcviameièn  preseiènada.  
La  reoberènura  suposa  que  haura  d'adjuiènar  de  iou  la  fulla  de  siiiaènures.
La fioiirmafiió de la iova fiertifiafiió suposara rebuènjar el dofiumeièn de fioiirmafiió aiènerior, io
obsènaièn açò, ènoèns els arxius pujaèns quedarei reiisènraèns ei l'aplifiafiió. 
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2.5. OBERTURA DE PERÍODES EXTRAORDINARIS PER A LA JUSTIFICACIÓ 
D'ASSISTÈNCIA DE L'ALUMNAT 

Ei fias de io disposar, per fiauses justifiades, de ènoènes les siiiaènures dels respoisables leials de
l'alumiaèn ei la fulla de justifiafiió d'ui mes, des de la Soènsdirefifiió Geieral de Ceiènres s'obrirai, al
llari del fiurs, períodes exènraordiiaris, per a aporènar les fulles de justifiafiió d'assisèncifiia amb les
siiiaènures arrepleiades fora del període ordiiari.

Uia veiada veriifiades les siiiaènures, s'iifiorporarai les ioves fulles de justifiafiió d'assisèncifiia i
s'haura  de  xequear  l'alumiaèn  del  que  s'ha  justifiaèn  la  seua  assisèncifiia  ei  els  períodes
exènraordiiaris. 

AVÍS IMPORTANT!

NO S'HAURÀ DE XEQUEAR LA JUSTIFICACIÓ ASSISTÈNCIA D'UN XIQUET O XIQUETA FINS
QUE NO ES DISPOSE DE LA SIGNATURA DEL SEU PARE/ MARE O TUTOR/A LEGAL QUE
JUSTIFIQUE LA SEUA ASSISTÈNCIA EN EL MES CORRESPONENT. 
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