CATALOGO

Para la creacion del catalogo de libros del curso 2019/2020 los centros disponen de una pantalla en ITACA.

El catalogo de libros, debe contener todos los libros/manuales que realmente pertenecen al Banco de
Libros del centro para el curso 2019/2020, y podran realizar las modificaciones oportunas tanto el
equipo directivo del centro como el coordinador de banco de libros.

¢QUE LIBROS DE TEXTO Y MATERIAL CURRICULAR SE GRABA EN EL CATALOGO?

Segun la ORDEN 26/2016 por la que se regula el programa de reutilizacion, reposicion y renovacion de
libros de texto y material curricular, a través de la creacion y puesta en funcionamiento de bancos de
libros de texto y material curricular en los centros publicos y privados concertados de la Comunitat
Valenciana, en su Articulo 3, define como Banco de Libros:

“Se trata del fondo de libros de texto y materiales curriculares, constituido por los materiales didacticos
seleccionados o confeccionados por los equipos pedagogicos de los centros educativos para el
desarrollo de los curriculos oficiales de los cursos correspondientes a las etapas educativas
obligatorias, destinados a ser utilizados por el alumnado que participe en el programa de reutilizacion
de libros y material curricular regulado en esta orden”.

En este sentido, cabe senalar que:

- Respecto a 1PRI y 2PRI, no es necesario que se grabe en el catalogo el material utilizado, ya
que se da un importe fijo de 160 euros. No obstante, hay que tener en cuenta lo que se indica en el
apartado 1 del art. 16 de la Orden anteriormente citada: “Los manuales de los cursos primero y
segundo de Educacion Primaria que sean utilizables una Unica vez podran ser entregados, una vez
finalizado el curso escolar, al alumnado que los venia utilizando. No obstante, el material curricular
que se pueda reutilizar en afnos posteriores pasara a formar parte del banco de libros del
centro”.

- Respecto al resto de cursos de Primaria, Secundaria y FPB, sélo hay que grabar el material
que realmente pertenece al Banco de Libros. Es decir, sélo se grabara el libro del alumno (ja sea de
elaboracion propia o no, digital o no). En caso de no utilizar libro de texto, se podran grabar cuadernos
de ejercicios u otros materiales curriculares, siempre que estos sean el unico material utilizado para
impartir el curriculo de la asignatura.

- Respecto al alumnado matriculado en centros de acciéon educativa singular (CAES), se grabara
en el catalogo todo el material necesario para impartir el curriculo, atendiendo a sus necesidades
individuales.

- Respecto al alumnado matriculado en centros de Educacion Especial, en aulas de Educacion
Especial y aulas CyL de centros ordinarios, asi como el alumnado de Educaciéon Especial
matriculado en aulas ordinarias, se indicara en el catalogo todo el material necesario para impartir el
curriculo, atendiendo a sus necesidades individuales.
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MATERIAL QUE PERTENECE AL BANCO DE LIBROS

Segtn el articulo 6 de la Orden 26/2016, de 13 de junio, de la Conselleria de Educacién, Investigacién, Cultura y
Deporte, formaran parte del Banco de libros los siguientes conceptos:

Publicacion en papel de carédcter duradero y reutilizable, que comprende el programa completo de una
Libro de texto materia, area 0 modulo, en todo lo que dispone la normativa vigente sobre el curriculum de la Comunidad
Valenciana.

Es la publicacién en soporte digital que comprende el programa completo de una materia, area o médulo,
en todo lo que dispone la normativa vigente sobre el curriculum de la Comunidad Valenciana. Podran
formar parte del banco de libros aquellos libros de texto digitales cuyas licencias tengan la vigencia que se
determine en las instrucciones para la organizacion y el funcionamiento de los centros educativos, para
cada curso escolar.

Libro de texto digital

Son los recursos didacticos necesarios para el desarrollo del programa completo de una materia, 4rea o
modulo, en todo lo que dispone la normativa vigente sobre el curriculum de la Comunidad Valenciana
Aquel material que, sin tratarse de libros de texto, se requiere para el desarrollo de las actividades derivadas
del curriculum en el centro.

Material curricular

Se consideran materiales curriculares de elaboracién propia los disefiados por los docentes, en soporte
impreso, audiovisual o digital, para el desarrollo de unidades didacticas dirigidas al alumnado, siempre que
no se vulnere la propiedad intelectual ni los derechos del editor o editora.

Los centros que trabajan por proyectos lo hardn constar en el proyecto educativo de centro y en la
programacioén general anual y aprobados por el Consejo Escolar.

Material curricular de
elaboracion propia

NO SERAN FINANCIADOS POR EL BANCO DE LIBROS, EN NINGUN CASQ, los siguientes conceptos:

Material inventariable Tablets, ordenadores, sillas ergonémicas, mesas, etc.
Material deportivo, material de laboratorio, espejos, colchonetas, etc.

Fondos de la Biblioteca escolar o de aula

SI SE UTILIZA LIBRO DE TEXTO (ya sea de elaboracion propia o no, digital o no) como material elegido para
impartir la asignatura, NO FORMARAN PARTE DEL BANCO DE LIBROS, los siguientes conceptos (dichos
ejemplos son meramente orientativos):

Material de consulta Atlas, diccionarios, enciclopedias, DVD, CD, revistas periodicos, etc.

Libro de lectura

m | Iculadoras, regl matemati ! 16gi material lasti
Material didactico Compases, dbacos, calculadoras, regletas de matematicas, bloques 16gicos, material de plastica,

mapas, etc.
Material ludico Puzzles, rompecabezas, juegos didacticos, juguetes, etc.
Material fungible Mochilas, lapices, rotuladores, libretas, pinceles, cartulinas, carpetas, pegamento, etc.
Material sanitario Jabén, toallitas, pafiuelos, etc.

Material elaborado por el centro que funcione como cuadernillo de ejercicios no reutilizable.
Proyectos no reutilizables.
Dossiers no reutilizables.

Material de elaboracién propia
(no reutilizable)

COMO EXCEPCION A ESTA ULTIMA TABLA, se podra adquirir cualquier material, en los siguientes casos:

- Para los centros de Educaciéon Especial, centros CAES, o alumnado de Educaciéon Especial o de aulas

CyL de centros ordinarios, asi como el alumnado de Educaciéon Especial matriculado en aulas ordinarias se podra
adquirir todo el material que sea necesario para el desarrollo del curriculum, atendiendo a sus necesidades.

- En caso de no utilizar libro de texto, el material curricular utilizado podra ser financiado por Banco de
Libros, siempre y cuando sea el finico recurso utilizado para desarrollar el curriculum del alumnado, debiendo ser
individual y reutilizable (p.e.: libros de lectura respecto a las tertulias dial6gicas), o no reutilizable (p.e.: dossiers,
etc. ). En este tltimo caso, se podra justificar mediante facturas de folios, portadas, gusanillos, etc.
El alumnado participante devolverd al centro el material curricular que sea reutilizable una vez finalizado el curso
escolar, para incorporarlo de nuevo al Banco de Libros.

Sera condicién indispensable para poder ser participante del Banco de Libros durante el curso 2019-2020, la entrega del lote
completo de libros de texto y material curricular utilizados durante el curso 2018-2019.
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PANTALLA CATALOGO

El centro debera revisar y actualizar su catalogo de libros de texto y material curricular para el curso 2019-2020.

Para poder hacerlo, ha de "Aperturar afno" (curso 2019-2020) y "Copiar centros", entonces se copiara el
catalogo del curso anterior automaticamente.

Posteriormente debe ir al curso 2019-2020, y antes de introducir o modificar el catalogo hay que poner
correctamente el programa lingiiistico (jjIMPORTANTE!!) de todos los grupos para que el catalogo tome
los contenidos adecuados para introducir los libros.

La forma de acceder a la pantalla es Centro > Menu principal > Banco de libros >Catalogo libros.

Inicialmente, en la pantalla apareceran todos los contenidos de los cursos de las ensefanzas de Primaria,
ESO, Educacién Especial y Formacion Profesional Basica. Solo se mostraran los contenidos que se imparten
en los grupos del centro. (Esta informacién se configura en Pantalla Centro > Menu principal > Grupos >
Contenidos impartidos).
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En la tabla de contenidos, se observara que la columna “N° de libros” esta a 0, y el estado estara marcado
con un aspa roja 3 . Esto indica que las asignaturas no tienen asociado ningun libro.

Una vez copiados los libros/manuales deberemos acabar de completar los contenidos que no tienen un libro
asociado. En la pantalla se mostrard con un aspa roja ¥ los contenidos que faltan por
definir y con un tic verde « los que ya tienen libro asociado.

Los posibles valores que pueden asignarse a un contenido son:
1. Libro/Manual con ISBN asociado.
2. Material curricular de elaboracién propia. Material que no posee ISBN y que ha sido editado por los
propios docentes.
3. Contenido sin libro. Asignaturas que no tienen un material asociado.
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1.- LIBRO/MANUAL CON ISBN ASOCIADO.

Boton “Nuevo” en la parte inferior de la pantalla.

Se introducira el ISBN y se pulsara la lupa para buscar si existe el ISBN en el catalogo central de libros de
texto de la Conselleria d'Educacio:

« Si el libro existe rellenara todos sus datos automaticamente y no permitira modificarlos, ya que son
los datos del libro que figuran en el catalogo central. Se pulsara el boton guardar.

» Si el libro no existe en el catalogo central, la ventana flotante aparecera vacia. Se pulsara el botén
“Nuevo” de esta ventana y se tendran que introducir todos sus datos (titulo, idioma, tipo de material
...). Ademas se agregara el libro al catalogo central.

Aunque el libro no exista en el Catalogo, el proceso comprueba que el ISBN es valido.

* En el supuesto que un centro grabe por primera vez un libro y lo haga errbneamente, es decir, que se
haya equivocado al grabar el ISBN, el titulo del libro, etc., es necesario que se ponga en contacto con
el Servicio de Titulos, Programas de Gratuidad y Ayudas al Estudio, enviando un correo electrénico al
correo ajudesllibres@gva.es, ya que la modificacion solo se puede hacer de forma centralizada.

Por defecto, se considera que todos los grupos del programa linglistico seleccionado utilizan ese
lilbro/manual. Si no es correcto, se pueden seleccionar solo los grupos que utilizan ese manual (desmarcar
check “todos los grupos”).

La fecha de incorporacion de libro al centro debe ser la misma que figura en la PGA.

Mediante el botén Eliminar se desasociara el libro al contenido.

Para los libros digitales se debera, ademas, marcar el check correspondiente (“Digital”).

2.- MATERIAL CURRICULAR DE ELABORACION PROPIA. MATERIAL QUE NO POSEE ISBN Y QUE
HA SIDO EDITADO POR LOS PROPIOS DOCENTES.

Boton “Nuevo” en la parte inferior de la pantalla.
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Se marcara el check de “Elaboracion propia”, en ese momento se bloquearan todos los campos, obligando a
pulsar la lupa. Con el botén de lupa, se abrira una ventana flotante que permitira buscar un material propio ya
creado en el centro, o bien, dar de alta uno nuevo.

Al pulsar el boton “Nuevo” en la ventana flotante, accederemos al detalle del libro/manual para cumplimentar
los datos. Se asignara un identificador Unico para estos contenidos que se almacenara en el campo
“ISBN/Propio”. Una vez tecleados todos los datos, se guardaran pulsando el botén “Guardar”.

Por defecto, considera que todos los grupos del programa linguistico seleccionado utilizan ese lilbro/manual.
Si no es correcto, se pueden seleccionar solo los grupos que utilizan ese manual (desmarcar check “todos
los grupos”).

La fecha de incorporacion de libro al centro debe ser la misma que figura en la PGA. Solo se grabara
correctamente si la incorpora manualmente o desde el calendario. Si pulsa dos veces el cuadro para que se

cargue la fecha de hoy no podra darlo de alta.

Mediante el botdn Eliminar se desasociara el libro al contenido.

3.- CONTENIDO SIN LIBRO.

Botén “Contenido sin libro” en la parte inferior de la pantalla.
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Cuando en un contenido no se trabaje con ningin material, se marcara el contenido “Sin libro”, para ello se
selecciona el contenido y se pulsa el boton “Contenido sin libro”. Se permite la seleccion multiregistro, para
poder marcar varios contenidos a la vez.

Tras el marcado “sin libro”, el contenido aparecera con el tick verde y 0 libros en la columna N.° de libros.

Para desmarcar un contenido sin libro, se volvera a pulsar el boton “Contenido sin libro”.
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