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MANUAL D’AJUDA PER A LA JUSTIFICACIO DE

LA SUBVENCIO CONCEDIDA ALS GABINETS
PSICOPEDAGOGICS ESCOLARS MUNICIPALS

DEPENDENTS D’AJUNTAMENTS,
MANCOMUNITATS DE MUNICIPIS I
ENTITATS LOCALS MENORS DE LA

COMUNITAT VALENCIANA PER A L’EXERCICI
2023

INTRODUCCIO

La Resolucié de 31 de gener de 2023, per la qual es
convoquen subvencions per al manteniment dels gabinets
psicopedagogics  escolars  dependents  d’ajuntaments,
mancomunitats de municipis i entitats locals menors de la
Comunitat Valenciana per a l'exercici 2023 ( DOGV num
9529, de 8 de febrer de 2023) d'acord amb el que estableix
l'article 17 de 1'Ordre 45/2016, de 4 d’agost (DOGV
nim.7846 de 8 d’agost), estableix la documentacié que els
beneficiaris hauran de presentar davant de la Direccié
General de Centres Docents a fi de justificar la subvencié
concedida.

La justificaci6 de la subvencié concedida es realitzara
mitjancant la presentacié d’un certificat de la secretaria o
intervenci6 de lentitat local en que conste una relacié
detallada que incloga la totalitat dels ingressos i despeses
generats pel funcionament del gabinet psicopedagogic
escolar imputables a I"ltim trimestre de any anterior i els
tres primers trimestres de I’any actual, aixi com el fet del
deposit i de la custodia dels justificants originals en la
intervenci6 i tresoreria de la corporacid, a disposicié de
les comprovacions i requeriments que siguen necessaris
per part dels organs gestors de la Conselleria d’Educacio,
Universitats i Ocupacio.

1. EL. CERTIFICAT DE IA SECRETARIA O
INTERVENCIO DE I’ENTITAT T.OCAL

(ANNEX I)

Saportara el present document segons el model de
Pannex I, adjunt, on es fara constar:

-La realitat dels ingressos i despeses generats al llarg de
Ialtim  trimestre de l'any anterior i els tres primers
trimestres de I’any actual pel funcionament del gabinet
psicopedagogic escolar, el detall dels quals figurara en els
annexos 11 a V, inclosos.
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INTRODUCCION

La Resolucion de 31 de enero de 2023, por la que se
convocan subvenciones para el mantenimiento de los
gabinetes psicopedagogicos escolates dependientes de
ayuntamientos, mancomunidades de municipios y entidades
locales menores de la Comunitat Valenciana para el ejercicio
2023 (DOGV n° 9529, de 8 de febrero de 2023) de acuerdo
con lo que establece el articulo 17 de la Otden 45/2016, de 4
de agosto (DOGV n.° 7846, de 8 de agosto) establece la
documentacién que los beneficiarios deberan presentar ante
la Direccion General de Centros Docentes con el fin de
justificar la subvencion concedida.

La justificacién de la subvencién concedida se realizara
mediante la presentacién de un certificado de la secretaria o
intervencion de la entidad local en el que conste una relacion
detallada que incluya la totalidad de los ingresos y gastos
generados  por el  funcionamiento  del  gabinete
psicopedagogico escolar imputables al ultimo trimestre del
afio anterior y los tres primeros trimestres del afio actual, asi
como el hecho del depésito y de la custodia de los
justificantes originales en la intervencién y tesorerfa de la
corporacién, a disposicion de las comprobaciones y
requerimientos que sean necesarios por parte de los 6rganos
gestores de la Conselleria de Educacién, Universidades y
Empleo.

1. EL CERTIFICADO DE 1A SECRETARIA O
INTERVENCION DE LA ENTIDAD LOCAL

(ANEXO I)

Se aportard el presente documento segun el modelo del
Anexo I, adjunto, donde se hara constar:

- La realidad de los ingresos y gastos generados a lo largo del
altimo trimestre del afio anterior y los tres primeros
trimestres del afio actual por el funcionamiento del gabinete
psicopedagogico, cuyo detalle figurara en los anexos II a 'V,
incluidos.
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A) ANNEX II: DESPESES DE PERSONAL DEL
GABINET PSICOPEDAGOGIC  (Personal  funcionari o
laboral)

En el cas que algun membre del gabinet no tinga
dedicaci6 exclusiva al servei del gabinet psicopedagogic i
desenvolupe part de la seua jornada laboral en altres
funcions o llocs de treball de Tentitat local (com per
example, els assistents socials), caldra indicar aquest fet i
comptabilitzar-se exclusivament la part proporcional de la
despesa que corresponga a la jornada laboral en el gabinet
psicopedagogic.

El personal que s’incloga en aquest annex haura de
coincidir amb el que es va fer figurar en la sollicitud de
subvencié i documentacié complementaria d’aquesta,
llevat que s’hagen produit baixes i altes de treballadors per
substitucié d’aquells, la qual circumstancia s’haura de fer
constar.

B) ANNEX III: DESPESES DE PERSONAL DEL
GABINET PSICOPEDAGOGIC (Contractat per prestacid de
serveis)

S’inclouran les despeses originades per la contractaci6 del
personal encarregat del gabinet psicopedagogic escolar
diferents dels derivats d’una relacié funcionarial o laboral.

Quan la contractacié dels serveis s’haja realitzat amb una
o més persones fisiques, es consignaran per a cadascuna
d’elles, de manera independent, les dades que es sol-liciten
en cada columna.

Quan la contractacié dels serveis s’haja realitzat amb una
persona juridica (empresa de serveis psicopedagogics),
s’hauran de consignar les dades sol'licitades en cada
columna referides globalment a 'empresa prestataria dels
serveis 1 a continuacié s’indicara dnicament el nom i
cognoms dels professionals d’aquesta empresa encarregats
del servei psicopedagogic.

El personal que s’incloga en aquest annex hauria de
coincidir amb el que es va fer figurar en la sol-licitud de
subvencié i documentacié complementaria d’aquesta,
llevat dels casos que s’hagen produit baixes i altes de
treballadors per substitucié d’aquells, la qual circumstancia
s’haura de fer constat.

¢) ANNEX IV: DESPESES DE MATERIAL
DIDACTIC

Només es consignaran les dades de factures o manaments

A) ANEXO II: GASTOS DE PERSONAL DEL
GABINETE PSICOPEDAGOGICO  (Personal funcionario o
laboral)

En el caso de que algin miembro del gabinete no tenga
dedicacion en el servicio del gabinete
psicopedagogico y desarrolle parte de su jornada laboral en
otras funciones o puestos de trabajo de la entidad local
(como, por ejemplo, los asistentes sociales), debera indicarse
este hecho y contabilizarse exclusivamente la parte
proporcional del gasto que corresponda a la jornada laboral
en el gabinete psicopedagogico.

exclusiva

El personal que se incluya en este anexo debetia coincidir con
el que se hizo figurar en la solicitud de subvencién y
documentacién complementaria de ésta, excepto en los casos
en que se hayan producido bajas y altas de trabajadores por
substitucién de aquellos, circunstancia que debera hacerse
constar.

B) ANEXO II: GASTOS DE PERSONAL DEL
GABINETE PSICOPEDAGOGICO (Contratado por prestaciin
de servicios)

Se incluirdn los gastos contraidos por contratacion del
personal encargado del gabinete psicopedagdgico escolar
distintos de los derivados de una relaciéon funcionarial o
laboral.

Cuando la contratacién de los servicios se haya realizado con
una o mas personas fisicas, se consignarin para cada una de
ellas, de manera independiente, los datos que se solicitan en
cada columna.

Cuando la contratacion de los servicios se haya realizado con
una persona juridica (empresa de servicios psicopedagdgicos),
deberan consignarse los datos solicitados en cada columna
referidos globalmente a la empresa prestataria de los servicios
y a continuacion se indicard unicamente el nombre y apellidos
de los profesionales de dicha empresa encargados del servicio

psicopedagégico.

El personal que se incluya en este anexo deberia coincidir con
el que se hizo figurar en la solicitud de subvencién y
documentacién complementaria de esta, excepto en los casos
que se hayan producido bajas y altas de trabajadores por
sustitucion de aquellos, circunstancia que deberad hacerse
constar.

C) ANEXO IV: GASTOS DE MATERIAL DIDACTICO

Sélo se consignaran los datos de facturas o mandamientos
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referits a material didactic directament relacionat amb el
gabinet psicopedagogic escolar, de tal forma que en la
columna «Concepte» es descriga clarament aquesta
connexio.

D) ANNEX 1: ALTRES DEPESES CORRENTS

Només es consignaran com en el cas anterior, les dades de
factures o manaments referits a despeses corrents lligades
a Pactivitat o a la seu del gabinet psicopedagogic escolar,
de tal manera que en la columna «Concepte» s’haura de
reflectir clarament aquest annex. Quan només part de la
despesa corresponga al gabinet s’haura d’indicar el
percentatge aplicat i la causa del prorrateig.

2. LLOC I DATA DE PRESENTACIO DE LA

referidos a material didactico directamente relacionado con el
gabinete psicopedagdgico escolar, de tal forma que en la
columna “Concepto” se describa claramente esta conexion.

D ANEXO 1V: OTROS GASTOS CORRIENTES

Sélo se consignaran, como en el caso anterior, los datos de
facturas o mandamientos referidos a gastos corrientes ligados
a la actividad o a la sede del gabinete psicopedagodgico escolar,
de tal manera que en la columna “Concepto” habra de
reflejarse nitidamente este anexo. Cuando sélo parte del gasto
corresponda al gabinete tendrd que indicarse el porcentaje
aplicado y la causa del prorrateo.

2. LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION DE LA

DOCUMENTACIO DE JUSTIFICACIO

La documentacié justificativa es presentara en el termini
establert en esmentada resolucid, utilitzant exclusivament
els mitjans electronics facilitats pels servidors d’informacié
de la Generalitat, de conformitat amb el que preveu el
Decret 220/2014, de 12 de desembre del Consell, pel que
s'aprova el reglament d’administracié electronica de la
Comunitat Valenciana. Per a fer-ho, s’accedira a I'apartat
de serveis en linia de la seu electronica de la Generalitat |

accesible a través de https://sede.gva.es.

L’aportacié dels annexos que componen la justificacié es
fara mitjancant el tramit de la Guia PROP denominat
“Aportacié de documentaci6 a un expedient d’ajudes de la
Conselleria d’Educacié, Cultura i Esport”, que és
tramitable telematicament amb certificat digital i es pot
consultar en la direcci6 segiient:

https: ini

a.es/es/inicio/procedimientos?id

En cas de dubte, podeu telefonar als seglients nimeros:
961-970198, 961-970596 i 961-970953.

O remetre un correu electronic a la segiient adreca:
subvencions@gva.es.

DOCUMENTACION DE JUSTIFICACION

La documentacion justificativa debera presentarse en el plazo
que se establezca en la resolucién, utilizando exclusivamente
los medios electrénicos facilitados por los servidores de
informaciéon de la Generalitat, de conformidad con lo que
prevé el Decreto 220/2014, de 12 de diciembre del Consell,
por el que se aprucba el Reglamento de administracién
electronica de la Comunitat Valenciana. Para hacetlo, se
accedera al apartado de servicios en linea de la sede
electrénica de la  Generalitat, de
https://sede.gva.es.

accesible a  través

La aportacion de los anexos que componen la justificacion se
harda mediante el tramite de la Guia PROP denominada
“Aportacion de documentacion a un expediente de ayudas de
la Conselleria de Educacién, Cultura y Deporte”, que se
puede tramitar telematicamente con certificado digital y se
puede consultar en la direccién siguiente:

inicio/procedimientos?id

En caso de duda, puede telefonear a los nimeros siguientes:
961-970198, 961-970596 y 961-970953.

O enviar un correo electronico a la siguiente direccion:
subvencions@gva.es.
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