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Recordatort:
Reviseu les presentacions de la jornada de Formacio Inicial
http://sepie.es/comunicacion/jornadas/index.html

Jornadas, ferias y eventos SEPIE 2019

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Moviembre Diciembre

i 24 - 25 junio . VI encuentro nacional de proyectos de Accion Clave 1 (KA1) Movilidad para el Aprendizaje del Personal de
Educacion Escolar (KA101) y de Educacion de Personas Adultas (KA104).

24 - 25 junio

VI encuentro nacional de
proyectos de Accion Clave 1
(KA,” Movilidad para el Universidad de Murcia
Aprendizaje del Personal de Facultad de Economia y Empresa
Educacion Escolar (KA101) y
de Educacién de Personas
Adultas (KA104) Murcia

Acceso al programa

PNl Teatro Romea - Plaza Julian Romea

Murcia
Informacidn practica

S -
Presentaciones

iQuiénes estamos aqui? Los resultados de la convocatoria 2019
La internacionalizacidn de mi institucidn a través de Erasmus+. Los proyectos KA101 y KA104

La gestidn del proyecto. El proyecto de mi centro ha sido aprobado, ;y ahora que?

La gestidn del proyecto. ;Qué compromiso adquiere mi institucidn con el proyecto? El convenio de subvencidn
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Puesta en marcha del proyecto

o
?f
o

Firmay
envio del
convenio de
subvencion
en e-sepie
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Trabajo en
equipo

Difusiony

sostenibilidad
del proyecto
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PERFIL de los

INSTRUMENTOS .
. participantes
DE CERTIFICACION
coherente con
MOBILITY TOOL + .
necesidades y
objetivos
DISPOSICIONES Flboz Lo
PRACTICAS Y ANTES DE SELECCION justo,
abierto,

LOGISTICAS: viajes
manuntencion y
alojamiento, segur

LAS
MOVILIDADES

transparente y
documentado

PREPARACION

pedagogica, cultural ACUERDOS con

y/o linglistica de los las instituciones

articipantes .
P P de acogida
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1. Confirmar la aceptacion de la movilidad: direccién y PC.
2. Establecer detalles de la movilidad: periodo, duracion y coste.
3. Solicitar permiso a la autoridad educativa: inspeccion (justificacion).
4. Gestionar la movilidad: transporte, seguro de viaje, tarjeta sanitariay
alojamiento.
M 5. Contactar con la institucion de destino: programa de formacion o

HQja Ra trabajo, persona de contacto.
e €€ 6. Dar datos exactos de la movilidad a la PC para que los incluya en la
RLTa herramienta de movilidad (MT+).
“+ |1 7. Cumplimentar, con PCy Secretario/a, y firmar el Anexo VI: Convenio de

movilidad, acuerdo de movilidad (y compromiso de calidad en KA101).
8. Siprocede, dejar tareas para el alumnado durante |la ausencia.
9. Durante la movilidad, escribir en el blog/web y conservar facturas.
10. Solicitar el certificado de participacion a la institucidon de acogida.
11. Al regreso, cumplimentar el cuestionario del participante y hacer una

sesion informativa sobre la movilidad y los resultados del aprendizaje.
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Gestidon econdmica
del centro con el
SEPIE: Mobility Tool+

vy Anexo Il
- Gestion econdmica GESTION
GESTION = © —oorrii=uvriiviiiita puy ==l lee sl
“TDE CA DOCUMENTAL
CAMBIOS

Durante el proyecto:
modificaciones respecto a
lo establecido en el
convenio (representante
legal, persona de contacto,
movilidades, etc.)

GESTION

ECONOMICA Certificados de Asistencia

Acuerdos de movilidad

Compromisos de calidad

Facturas

Font: SEPIE
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Compromisos adquirits:

El conveni de subvencio

~ Anexo llI
Normas

financieras y

Anexo Il Anexo IV

contractuales Tarifas

aplicables

Descripcion
del proyecto

Anexo | Anexo V
Condiciones Mandatos
generales s (Consorcios)

Ty

4 b |
Anexo VI
' Convenio de
movilidad
participantes

Responsable: Representante Legal W
/ Font: SEPIE
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CONDICIONES PARTICULARES (I)

» Compromiso de responsabilidad (1.1.2)

» Entrada en vigor (1.2.1)
» Duracion (meses) y periodo de ejecucion (fechas de inicio y fin) (1.2.2)
» Importe maximo concedido (1.3.1)

» Contribuciones por unidad y costes subvencionables (1.3.2):

" (Costes subvencionables (Anexo Ill)
" Presupuesto estimativo (Anexo Il)
* Normas financieras (Anexo lll)

» Transferencias presupuestarias sin enmienda (1.3.3)

» Todas las solicitudes de pago y los informes deberan presentarse en la lengua de la

solicitud o en castellano. (1.4.8)
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CONDICIONES PARTICULARES (Il

» Si el beneficiario produce materiales educativos dentro del alcance del Proyecto,
se debera facilitar el acceso a dichos materiales a través de Internet, sin cargo
alguno y en régimen de licencia abierta. (1.8)

» El beneficiario debera utilizar la Herramienta de Movilidad+ (Mobility Tool+).
(1.9.1)

» Se podra usar la Plataforma de Resultados de los Proyectos Erasmus+ para
comunicar los resultados del proyecto. (1.9.2 ). Uso no obligatorio de la
Plataforma, pero si recomendado.

» Los beneficiarios deberan dar visibilidad a la financiacion de la UE (1.11)

» Apoyo a los participantes (1.12)
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Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)

Informe
Final

Firma por ambas 60 dias tras la fecha
partes de finalizacion (1.2.2)

e junio/julio 201°

En concepto de

pre-financiacion
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Convenio de subvencion: sobre los participantes

fﬁ,ff”él beneficiario debe garantizar la seguridad y\'
— la proteccion de los participantes en el
W Proyecto. (1.7)
N Procedimientos y mecanismos eficaces )

O Se9us, 0, Cobertura de seguro en las actividades
Viajog ' / de movilidad (I.7)
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* Datos del proyecto

* Resumen del presupuesto: presupuesto aprobado/ concedida por la AN
por la AN

* Detalles del presupuesto: viaje, apoyo individual, tasas del curso
* Detalles de la actividad: tipo de actividad

* Organizaciones participantes
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Anexo VI
Convenio de

movilidad
participantesy
anexos

(VI — a)

CONVENIO DE
MOVILIDAD
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Modelo de convenio de subvencion para movilidad del personal con fines docentes y de formacion
Erasmus+

[El tewtn remaftado en azul son ndicagomes gue debemn eimnsrse: &) tevto resafado en smanilo debers s seleooonado o edifaso,
sagiin proceca]

E== premde sar e [pOr I DEBNizRCon de ermiD, parD S it caserd incher oz

[Acdén Clave 1- Educacidn Escolar]

[Nombre oficial completo de la institucion de origen]
Domicilio: [direccidn oficial completa]

en lo sucesivo denominada “la institucion”, representada a efectos de la firma de este convenio por
[apelido(s), nombre(s) ¥ cargo], de una parte, y

Donfdohia [Nombre{s) y apelido(s] del participante]

Antigiiedad en el puesto: MNadonalidad:

Domicilio: [direccicn oficial completa] Departamentofunidad:
Telefono: Correo electronicos

Sexo: [V/M] Curso académico 20./20..

La ayuda financiera inchuye: apoyo a necesidades espedales [0

[Completar para participantes gque reciban ayuda finandera de la UE =i la instituddn/organizacion ru:1
dispone ya de dicha informaciin].

Cu=nta bancaria donde dzbe abonarsa la ayuda financiara:
Titular de la cuents bancaria 5 no es el particpante):
Nombre de la entidad bancaria:

Compensadon/BIC,SWIFT: Himers de Cusnta/IBAN:

en lo sucesivo denominado "el participant=”, de otra parte,

han acordado las Condiciones Particulares y los anexos que s2 recogen a continuacion y que forman
part= integrant= del presente convenio {"el convenia"):

Anexn | Convenic de movilidad del personal

Amesn I Condidones generalaes
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CONVENIO DE MOVILIDAD

CLAUSULAS CONTENIDO

CLAUSULA 1
OBJETO DEL
CONVENIO

CLAUSULA 2:
ENTRADA EN
VIGOR'Y
DURACION

CLAUSULA 3:
AYUDA
FINANCIERA

% GENERALITAT
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Apoyo al participante para actividad de movilidad
con fines ... (tipo de actividad)

- Periodo de movilidad: duracion de la actividad +
1 0 2 dias de viaje en caso necesario
- Dias de actividad que reciben ayuda financiera

-/OPCION 1: REEMBOLSO (COSTE UNITARIO)
- Opcion 2: En especie o por reembolso (en base

al reglamento interno de la institucion)
-|Opcion 3: Mixto|
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CONVENIO DE MOVILIDAD

CLAUSULAS CONTENIDO

CLAUSULA 1
OBJETO DEL
CONVENIO

CLAUSULA 2:
ENTRADA EN
VIGOR'Y
DURACION

CLAUSULA 3:
AYUDA
FINANCIERA
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Apoyo al participante para actividad de movilidad
con fines ... (tipo de actividad)

- Periodo de movilidad: duracion de la actividad +
1 0 2 dias de viaje en caso necesario
- Dias de actividad que reciben ayuda financiera

-/OPCION 1: REEMBOLSO (COSTE UNITARIO)
- Opcion 2: En especie o por reembolso (en base

al reglamento interno de la institucion)
-|Opcion 3: Mixto|
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CONVENIO DE MOVILIDAD

CLAUSULAS CONTENIDO

CLAUSULA 4 [Solo si se han seleccionado las opciones 1y 3]
DISPOSICIONES Prefinanciaciéon al participante [entre 70%-100%] (30 dias

DE PAGO después de firma de convenio, y antes de la movilidad)
<100%, la presentacion del cuestionario UE, solicitud del
beneficiario de pago del saldo (45 dias tras su presentacion)

CLAUSULA5: Obligatoriedad de completar y presentar el cuestionario UE

CUESTIONARIO UE  ap, Jinea en los 30 dias naturales siguientes a la fecha de

(Mobility Tool+, en . . .
linea) recepcion de la invitacion para completar este informe

CLAUSULA 6: - El convenio se regira por la regislacion espanola
LEGISLACION

APLICABLE FIRMAS: Participante / Institucién
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Anexo VI
Convenio de

movilidad
participantes y
anexos

(VI — b)

1 ACUERDO

DE
MOVILIDAD

S J
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Anexo |

[Accidn Clave 1- Educacidn Escolar]
Convenio de Mowvilidad del Personal
Erasmus+ ACUERDD DE MOVILIDAD PARA PERSONAL DE EDUCACION ESCOLAR y COMPROMISO DE
CALIDAD para educacion escolar

. DATOS DEL PARTICIPANTE

Mombre del participante:
Instiucidn de origen (nembre, direccidn]:

Parsona de contacto [nombre, cargn, correa electréanicn, tal ]

Il DCATOS DEL PROGRAMA EN EL EXTRANJERO PROPUESTD

Organizacian de destino (nombre, direccicsn):
FPersona de contacto (mombre, cargn, coman electranicn, tel -

Fechas previstes de inicio y de finalizacidn del pericdo de movilidad:

Frograma detalizdo dal periodo de movilidsa:

Tareas del participante antes. durante y después da 13 movilidad:

Compotaenciac guo debe adguirir ol participante:

parte integrant= del presente convenio ["el convenio®):
Anexo | Convenio de movilidad del personal

Anexo I Condidones generales

han acordado las Condiciones Particulares y los anexons que se recogen a continuacion y que forman
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Anexo |
ACUERDO DE MOVILIDAD

. DATOS DEL PARTICIPANTE

l. DATOS DEL PROGRAMA EN EL EXTRANJERO PROPUESTO:
Programa detallado del periodo de movilidad

Tareas del participante antes, durante y después de la movilid:
Competencias que debe adquirir el participante

Seguimiento y tutorizacion antes, durante y después de |a
movilidad

v Evaluacién y reconocimiento de la movilidad

ANENENEN

FIRMAS: Participante / Institucion origen / Organizacion destino
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Anexo VI
Convenio de

movilidad
participantes y
anexos

(VI —-c)

N

COMPROMISO
DE
CALIDAD

i

N\
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Modzle de convenic de subvencion para mowvilidad del personal con fines docentas y de

formacidn Erasmus+

Exaseuss Moynpap ano FOESONAL DOCCAHYL CICOLAR

COoOMPREOMIED DE CALIDAD

Obligaciones de la organizacicn de oripen

Hacer el segquimisnto del Plan Eurcpeo de Desarrollo de la institucicn.

Soloccionar o fos participontes  astabisciendo  critoros p procedimisntas de  seleccidn
claromante definidos y transporantes.

Aywdor medionte disposicionss de orgonizocion con los  instituciones osociodos porg
arganizar aprendiraje por obhssrvacidn y aslgnaciones docentes.

Li uno o varios participontes selocoionados debon hacer fronte o borreras o lo movilidod,
deberdn preverse disposiciones especoles porg dichos persomras (por efemplo, personas con
necesidodes de aprendizafe especiales o Con discopocidodes fisioas). Prever personos
orompofiantas an coso Rocesano, bocéndose corgo de todos las disposiciones de ordon
practico.

Orgonizar iy preporacidn ingdistica (en coso pecesarin), pedogdgice € intercufiural poro ef
personal g8 la mowiiichog.

Apoyor la reintegrocicn de los participantes en lo mowvilidod y aprovechar los nusvas
compeienoos gue an adguinde e bereffco del centro escolor, el perzonal docemie ¥ ef
aiumnaso.

Evgluar ia mowlidad en su conjunte pong comprobar 5i ho logrode fos objctives y resultodos
mretendidos.

Dar o mayor difustdn poasible o las resultados ded proyecro de movilidad.

parte integrante del presente comvenio {"el convenis™):
Anexo | Convenic de movilidad del persenal

Anexo I Condidones gensrales
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Forma parte del COMPROMISO DE CALIDAD:

acuerdo de
movilidad DERECHOS Y OBLIGACIONES Solo para KA101

- Obligaciones de la organizacion de origen

- Obligaciones de la organizacion de origen y de
la organizacion de destino

. Obligaciones de la organizacion de destino

] Obligaciones del participante

FIRMAS: Participante / Institucion origen / Organizacion destino
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Gestio del pressupost
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El presupu}esto de un proyecto KA101 / KA104

- Erasmus-+

— .

Apoyo ceganizative

Tasas de cimsn

Sulbvsmctn lotal

Faridas
preEsupUestarias

Vinje
Apoye individual
Tasas de curseo

Subvencion

Resumen del presupuesio del proyecta

.f’fF"m'IirIu prlﬂlq'.'ﬂ.lﬂ1l.ril‘.D Subweneisn extimada
Vi ————— #2500 EUR
sl PRESUPUESTO e

80000 ELR

SOLICITADO

Resumen del presupussio por tipa de actividad

(‘ﬂﬁl‘! ndizale po o
ﬂ-hur JECIGR nh

110000 ELR
#5200 EUR
GO0 EUR
PEEODEUR

100 ELIR
11361 .00 EUR

— Turaoa o
cwidadede N oo™
docencia
lurada en sl _'__/"I
DI‘IIDﬂIE‘Iﬂ

J‘.- AOEOH G000 ELIR
200 ELUR

200 ELUR
WS000 EUR 00 ELR

Ir4T 00 EUR 103 00 EUR

FORMULARIO DE

SOLICITUD
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éAjuste de
partidas

presupuestarias?
éReduccion de
movilidades?

Proyectn: 20081500

:..., & i

e 88 e

- 7o
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Detallas del precupussto
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ANEXO Il del

convenio
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Categorias presupuestarias de un proyecto KA101/KA104

CONTRIBUCIONES POR UNIDAD CONTRIBUCIONES BASADAS EN EL
Mecanismo de financiacion: REEMBOLSO DE COSTES REALES *
COSTE UNITARIO Mecanismo de financiacion:
COSTE REAL
= Actividades: = Apoyo a necesidades especiales
» Viaje * Gastos de viaje onerosos
» Apoyo individual = Costes excepcionales (garantia
» Tasas de curso financiera)
=  Apoyo Organizativo * Solicitadiils en el formulario de solicitud y
concedidas en el presupuesto aprobado
% GENERALITAT Font: SEPIE
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Gestion del presupuesto aprobado

« HASTA UN 100% DE ESTOS FONDOS PODRAN SER TRANSFERIDOS A VIAJES, APOYO INDIVIDUAL
Y TASAS DE CURSOS

* ASISTENCIA A JORNADAS DE FORMACION CONVOCADAS POR EL SEPIE

* COSTES DIRECTAMENTE RELACIONADOS CON LA EJECUCION DEL PROYECTO:
v PREPARACION de los participantes: pedagdgica, intercultural, lingtiistica;

v CONTROL Y APOYO a los participantes: contratacion de seguro de responsabilidad civil y
asistencia en viaje;

v VALIDACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE: sondeos y encuestas para valorar la
eficiencia de las actividades y materiales didacticos, registros de informacion, entrevistas,
debates, etc.;

v DIFUSION DEL PROYECTO: desarrollo de materiales audivisuales, realizacion de eventos
(talleres, jornadas de puertas abiertas a otros centros educativos, seminarios, etc.), folletos
informativos, publicaciones.

v EDICION Y PUBLICACION EN PAPEL DE MATERIALES; SOPORTE DIGITAL DE MATERIALES; Etc.
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Gestion del presupuesto aprobado

Prueba de asistencia a la actividad en el extranjero Prueba de la inscripcion en el curso

y del pago de las tasas por el curso

en forma de declaracion firmada por Ila b
en forma de factura especificando:

organizacion de destino especificando:

nombre del participante;

titulo del curso;

programa del curso;

fechas de inicio y de
finalizacion

1. nombre del participante;
2. proposito de la actividad,
3. fechas de inicioy finalizacion.

P WN e
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| a la Comunitat
Valenciana?

Recomanacions
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PROPOSTA SERVEI D’'IDIOMES | PROGRAMES EUROPEUS - Opcié Mixta

El centre prefinanca tots els conceptes possibles per transferencia
bancaria amb la corresponent factura a nom del centre:

CURS, VIATGE, ALLOTJAMENT, ASSEGURANCA... (agencia)

El centre compensa al docent/personal participant per transferencia quan
realitza els pagaments:

» Vols “low cost”, assegurances, etc. Aportar justificant de pagament.

MANUTENCIO: Indemnitzacié per Comissié de serveis - A POSTERIORI.

Especificar i signar A PRIORI a I'annex VI.
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NORMATIVA D’APLICACIO

DECRET 64/2011, de 27 de maig, del Consell, pel qual es modifica el Decret
24/1997, d’'11 de febrer, sobre indemnitzacions per rad del servici i
gratificacions per servicis extraordinaris. [2011/6237]
http://www.dogv.gva.es/datos/2011/05/30/pdf/2011 6237.pdf

» Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon
del servicio. (Grup 2) (BOE 30/05/02):
https://www.boe.es/buscar/pdf/2002/BOE-A-2002-10337-consolidado.pdf
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comunitat valenciana

NORMATIVA D’APLICACIO (II)

ORDE de 18 de maig de 1995 sobre gestié economica de centres
(DOGV numero 2526 de data 09/06/1995)

ANN'EKV
|:‘i:'i’-‘;'" R S — .

|0-.l

Annex V: Model d'ordre de comissidé de serveis
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comunitat valenciana

Aspectes d’interés respecte al registre de la comptabilitat en Itaca
http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/comptabilitat v2.pdf

® Tipus d’apunts:

« INGRES: El recurs sera de tipus “B”, ja que I'ingrés prové d’altra entitat
que no és Conselleria.

« DESPESA (no comporta una factura): DIETES per manutencié, pagaments
per imparticid de cursos, etc.

» Factura paper / Factura electronica

® Recomanable identificar tots els apunts d’'un mateix projecte amb un codi.
Exemple: “2019E+KA101_M1 Viatje”
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Gestio documental

(davant un possible control o
auditoria, que hauriem de
guardar?)
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VINCULACION CONVENIOS

http://sepie.es/educacion-adultos/segui
miento-2019-KA1.html

For #l presiw s secmvce

CERTIFICADO | s
ASISTENCIA | ==

fff R

PROGRAMA
CURSOS

(@

)

TRANSFERENCIAS
Y/O

FACTURAS

SEGUROS
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Pdéliza del seguro contratado con:
» Nombre de las personas aseguradas
» Contingencias cubiertas
» Periodo de cobertura (periodo de movilidad)

Guia del programa Erasmus+ 2019 (pag. 11)
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implicados en una actividad de movilidad en el marco de todas las Acciones Clave del programa Erasmus+ deberan estar
aseguradas contra los riesgos asociados a su participacion en estas actividades. Aparte de las actividades de voluntariado,
gue prevén una poliza de seguros concreta, el programa Erasmus+ no define un formato unico de seguro ni recomienda
ninguna compania de seguros concreta. El programa deja en manos de los organizadores del proyecto la busqueda de la
poliza de seguros mas adecuada al tipo de proyecto que se vaya a ejecutar y a los formatos de seguro disponibles a nivel
nacional. Por otra parte, si los participantes ya estan cubiertos por una podliza de los organizadores del proyecto, no es
necesario suscribir un seguro especifico.

En cualquier caso, deben quedar cubiertos los aspectos siguientes:
" siempre que sea pertinente, seguro de viaje (que incluya deterioro o extravio del equipaje);

= seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda, responsabilidad profesional);
u seguro de accidentes y enfermedad grave (que incluya incapacidad temporal o permanente);

= seguro de defuncion (que incluya repatriacion en caso de proyectos ejecutados en el extranjero).

Si procede, se recomienda encarecidamente que los participantes en actividades transnacionales sean titulares de una
Tarjeta Sanitaria Europea. Se trata de una tarjeta que da acceso a asistencia sanitaria publica en cualquiera de los veintiocho
paises de la UE, Islandia, Liechtenstein y Noruega en las mismas condiciones y al mismo coste (gratuita en algunos paises)
gue las personas aseguradas en el pais de que se trate, siempre y cuando dicha asistencia resulte necesaria desde el punto
de vista médico. Se puede obtener mas informacion sobre la tarjeta y sobre como obtenerla en
http://ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=559
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http://sepie.es/eyc.html#informacion

http://sepie.es/doc/eyc/2017/Guia_controles KA1 2017.pdf

et 8| e | SCOIO -Erasmus+

GUIA DE CONTROLES A BENEFICIARIOS
DE CONVENIOS DE MOVILIDAD

ERASMUS+ (KA1)
Font: SEPIE
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CONSELLS PRACTICS PER A LA GESTIO DOCUMENTAL

® - Crear una CARPETA /Arxivador per al projecte, tant en paper amb tots els
justificants com digital.

® Crear Subcarpetes per MOBILITATS

« Conveni amb el participant i acords amb les institucions acollidores.
 Justificants de viatge

Factures / Transferencies

Dietes

Polisses de les assegurances

Vinculaciéo amb la institucid

Certificat d’assistencia al curs i factura del mateix. Programa.

® Crear Subcarpetes per altres activitats:
« Actes de reunions
* Procés de selccié de participants
* Evidencies de comunicacio6 / difusio.
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MOLTES GRACIES!
| MOLT D’ANIM | EXIT!!!

Esther Balaguer Martinez
erasmusplus@gva.es
@esther balaguer
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