PROCEDIMENT DE SOL-LICITUD DEL RECONEIXEMENT DE CENTRE DE PRACTIQUES
del master que habilita per a l'exercici de les professions de professor d'Educacid
Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formaci6 Professional i ensenyaments d'idiomes

ENLLAC a I'oficina virtual
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Identificar-se amb les seues dades d'accés a ITACA en I'Oficina Virtual (ha de fer-ho la persona que va
realitzar la sol-licitud. Es a dir, en centres publics la direccié i en els centres privats un representant de
la titularitat).
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La sol-licitud es troba tancada

Data d'obertura : 01/05/2021, 00:00:00
Data de tancament : 31/05/2021, 23:59:00

Descripcions:
o Detall:
» Convocatbria: 2021
« Procediment: Habilitacié com & centre de practiques per

ter de Secundaria.
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* Observacions:

o Condicions d'accé
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o Informacié i documentacié complementaria:
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Una volta accedim al procediment “Sol-licitud de reconeixement com a centre de practiques per al
Master de Secundaria”, a la primera pestanya DADES DEL CENTRE cal posar el NIF de la direccid del
centre o de la persona titular si es tracta d’un centre privat. Imnmediatament es carreguen la resta de
dades.
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A la pestanya CONVOCATORIA cal fer clic en “Renovacié” si foreu un centre reconegut el curs passat.
En qualsevol altre cas, caldra fer clic en “Primera sol-licitud”.
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A la pestanya DADES DEL COORDINADOR cal posar el NIF de la persona que coordinara les practiques
al vostre centre.
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A la pestanya DADES DELS TUTORS cal posar la llista de persones que es proposen per a tutoritzar als
estudiants del master al vostre centre. Cal posar-los ordenats alfabéeticament mitjangant el NIF i amb
les dades demandades en quan al maxim nombre d’alumnes que poden tutoritzar i I’horari. En el cas
de no apareixer I'especialitat, automaticament, caldra que reviseu a ITACA quina especialitat imparteix
eixa persona al centre. Les especialitats dels cosos docents d’ensenyament secundari estan fixades pel
Reial Decret 1834/2008, de 8 de novembre. Fixeu-vos que a la part dreta del quadre “Horari” teniu un
guadre amb el + per a afegir més persones.
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A la pestanya DOCUMENTACIO cal pujar un Unic fitxer. Si es tracta d’un centre que renova el seu
reconeixement, sols ha de pujar el certificat que acredita que el professorat que es proposa compleix
els requisits que exigeix l'article 3 de l'ordre de 30 de setembre de 2009 que regula aquest
procediment. A tal efecte, disposeu de models de certificat a la web de la Subdireccié General de
Formacio del Professorat tant per a centres privats com per a centres publics. Per als centres que fan la

sol-licitud per primera vegada, caldra pujar tota la documentacié exigida en un Unic document
comprimit.
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- El centre afegira un tnic arxiu comprimit amb tota la i6 indicada en la iva aplicable a la aria (maxim 30 MB)
- Els centres que sol-liciten renovacié, inicament hauran d'aportar la i6 itativa del
- La certificacio dels requisits dels tutors s'ha d'ajustar al model disponible en la web de la Subdireccié General de Formacid del Professorat.
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El procediment de sol-licitud no es tanca fins que no s’arriba a la pestanya “Acabar” i es fa clic en
“Enviar”.
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