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1. INTRODUCCIO

Una vegada conclos el desenvolupament de les activitats formatives (AF) del PAF (FASE II), entrem en
I'altima fase del procés formatiu, en la seua FASE III, aixo és, en la:

1. Avaluacio i finalitzacié de les AF (elaboracié de la memoria, portfoli d'activitats en el cas dels PFC,
pujada de materials generats, acta final,...)
2. Avaluacié del PAF i elaboracié i presentacié de la memoria corresponent.

Es important subratllar que la FASE III del PAF constitueix una part essencial de la formacié portada a
terme. El procés compartit per les i els participants en les AF de reflexid, analisi i presa de decisions sobre
els resultats obtinguts i, sobre el que és cardinal, la seua projeccié practica en la millora del centre, la seua
transcendencia en l'optimitzacié de la progressio de 1'alumnat en el terreny personal, social i propiament
escolar, des de les majors cotes de preséncia i participacio, igualtat i coeducacio, és el que realment
justifica i dona sentit a l'esfor¢ realitzat en la planificaci6 i implementacié d'aquestes iniciatives
formatives.

Des d'aquesta perspectiva, 'avaluacio i finalitzacié de les AF s'ha de concretar, amb la guia de les persones
coordinadores de les mateixes (CAF), dins dels grups de formacio que les han impulsades.

De la mateixa manera, 1'avaluacio del PAF i |'elaboracié i presentacio de la memoria s'ha d'enquadrar en
una analisi i valoracio conjunta de les AF treballades en el curs, del seu desenvolupament i assoliments,
impulsat per la persona coordinadora de formacio del centre (CFC), en estreta col-laboraci6 amb la
direccié d'aquest i de les corresponents persones CAF.

Totes les conclusions concretades i iniciatives adoptades en els processos de reflexi6 i analisis impulsades,
s'han de reflectir en les memories de les diferents AF (portfoli d'activitats en el cas dels PFC) i del PAF.

Per a la gestié d'aquest procés en ITACAS3, les persones CAF i CFC accediran a aquest modul amb els seus
respectius "usuari" i "contrasenya" dTTACA, a través de l'enlla¢ <http://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gad>.

IMPORTANT: La gestio de I'avaluacié del PAF en ITACA? per part de les persones CFC, s'iniciara en
tots els PAF dels centres al mateix temps, a partir de la data que, en el seu moment, establisca la
Subdirecci6 General de Formacié del Professorat. A partir d'eixa data, en l'apartat d'TTACA3
"Programa d'activitats formatives", d'accés exclusiu per a les persones CFC, s'habilitara la pestanya
"Memoria" mostrant-se inicialment en color taronja.

En suma, i a manera de sintesi, la gesti6 en ITACA3 de la FASE III per part de les persones CAF i CFC
consistira en el segiient:

Persones CAF

1. Registrar actes i pujar fulls de signatures de les sessions que hagen pogut quedar pendents, fins a
un mes després de finalitzada 1'iltima sessi6 planificada.

2. Emplenar la memoria, portfoli d'activitats en el cas dels projectes de formacio en centres, en el
format "qiiestionari limesurvey".

3. Completar 1'acta final marcant com a “APTE” o “NO APTE” en el camp habilitat per a cadascuna de
les persones participants que han realitzat 'activitat formativa. Si el resultat és “NO APTE” s'haura de
seleccionar el motiu que el justifique.

4. Unicament en el cas de seminaris i PFC, i si s'han planificat sessions amb ponéncia, precisar les hores
reals de ponéncia desenvolupades, i indicar el titol, o titols d’aquestes.

5. Adjuntar el material elaborat en l'activitat formativa, de manera obligatoria en el cas de grups de
treball, i voluntaria en seminaris i PFC.

6. Presentar la "Finalitzaci6 de I'Activitat".
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Persones CFC

1. A partir del moment en el qual s'habilite en ITACA? la pestanya "Memoria" del PAF, realitzar la
memoria en el format limesurvey proporcionat, la qual no haura de concretar-se fins que no s'hagen
finalitzat totes les AF que 1'han constituit (finalitzades, renunciades).

2. Supervisar el balan¢ economic del PAF.

3. Presentar la memoria del PAF després que s'haja presentat la "Finalitzacié" de les AF que ho han
constituit.

2. GESTIO DE LA FASE III EN ITACA?® PER LES PERSONES CAF

2.1. Actes i fulls de signatures de les sessions que hagen pogut quedar pendents

L'endema de I'altima sessio planificada, la persona CAF podra comprovar que s'ha habilitat en ITACA?® la
pestanya "Finalitzacié activitat" inicialment de color taronja (B). Per a aix0, haura d'accedir a I'AF que
coordina a través de l'enlla¢ <http://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gad>, PROCEDIMENTS < Programa
d'activitats formatives < Seminari/Grup de treball/Projecte.

1120 © e sou——— 200222

ltaca Q) e AR o ST wraswsd. (20222022
PROCEDIMIENTOS v

Seminario s ) =

Datosiniciales v Definicion  + Justificacién - Contenidos  ~Planificacién .~ Participantes .~ Ponentes  +~ Presentacion Finalizaci6n actividad

Cumplimentar memoria: hitps/frg s - e—y = ! " =
El cuestionario no ha sido cumplimentado

Ada final Ponentes .~ Material

Des de la pestanya "Planificacié" (A), durant els 30 dies segiients a la finalitzacié de 1'altima sessio, es
podran registrar, o rectificar, les actes que hagen pogut quedar pendents, i aixi com adjuntar fulls de
signatures que es troben en la mateixa situacio.

Per a poder presentar tota la documentacié corresponent a la "Finalitzacié de I'activitat" (B), hauran
d'estar registrades totes les actes i haver-se pujat totes els fulls de signatures de les sessions existents en
la pestanya "Planificacié" (A).

Si alguna sessié s'ha realitzat per videoconferéncia, en l'apartat "Diligéncia" de 1'acta corresponent haura
de quedar constancia expressa d'aquesta circumstancia, i la persona CAF haura d'assenyalar en el full de
signatures les persones que han participat de manera que amb la seua unica signatura donara fe de tal

participacio.
Ada de la sessio :

BIU 2 QX

Pagina 4 de 14


http://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gad

2.2. Finalitzacio de I'activitat

En clicar la pestanya "Finalitzacio activitat" (B), es visualitzara 1'enlla¢ a la memoria (B1) en el cas de
seminaris i grups de treball, i al porfoli d'activitats en el cas dels projectes de formacié en centres, amb
informaci6 sobre el seu estat d'emplenament.

].ta('a @ e ML ) eenT mreswrws. B 20022023

PROCEDIMIENTOS
Seminario s )
Datosiniciales v Definicién  « Justificadion  +~ Contenidos —v Phniﬁcadb? « Participantes  « Ponentes .~ Presentacén . Finalizacidn actividad

Cumglimentar memoria: hitps:// T . ————— - B T

El cuestionario no ha sido cumplimentado

aAdafinal . Ponentes .~ Material

2.2.1. Emplenament i enviament de la memoria

En accedir al qiiestionari a través de l'enllac referit, es mostrara la pantalla segiient amb les opcions i
informacio que s'assenyala:

-Eixir i esborrar I'enquesta iniciada anteriorment.

-Idioma: Triar l'idioma en el qual es desenvolupara el qiiestionari.

-Nombre de preguntes que componen el qiiestionari.

-Segiient: En prémer aquest boto s'iniciara la presentacio de les giiestions a respondre.

% GENERALITAT

\\VM.ENCIANA Grups de Treball-Seminaris/v 1aGrupos de Trabaj inarios 2023

idioma | Valencia ~| <=|

Espafiol
Valencia

Grups de Treball-Seminaris/Memoria Grupos de Trabajo-
Seminarios 2023

Hiha 20 preguntes en aquesta enquesta.

En prémer el bot6 "Segiient", es mostraran les primeres qiiestions per a iniciar 1'elaboracié de la Memoria o
Portfoli d'activitats. Durant el desenvolupament de la tasca es podra detindre 1'elaboraci6 del giiestionari per
a continuar més tard, i fins i tot esborrar tot el realitzat per a comencar de nou.

-

GEMNERALITAT
. VALENCIANA

$ Objectius-Continguts-Metodologia/Objetivos-Contenidos-Metodologia

.
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Una vegada finalitzat el qiiestionari, si es considera que tot esta correcte, s'haura de prémer el bot6 "Envia"
per a concloure el procés.

GENERALITAT ) ) o
VALENCIANA Grups de Treball-Seminaris/Memaoria Grupos de Trabajo-Seminarios 2023
A

*
Propostes de millora:

Propuestas de mejora:

Envia

2.2.2. Subpestanyes "Acta final", "Ponents" i "Material"

Dins de la pestanya "Finalitzacié activitat" (B), es troben les subpestanyes "Acta final" (b.2.1), "Ponents"
(b.2.2) i "Material" (b.2.3) tal com es mostra en la imatge (B.2):

ltaca Q ST o SR . (2 201202

PROCEDIMIENTOS v

Seminario s =)

Datosiniciales v Definicin v Justificacién  +~ Contenidos  +/Planificacion  «~ Participantes  ~Ponentes  ~ Presentadién .. Finalizacion actividad
Cumplimentar memoria: hitps://frmmys sy ————— T iy

El cuestionario no ha sido cumplimentado
i

Adta final Ponentes -+~ Material

a) Subpestanya "Acta final" (b.2.1)

En aquesta subpestanya shaura de marcar com a “APTE” o “NO APTE”, a cadascuna de les persones
participants que han realitzat I'activitat formativa (1). En cas de “NO APTE”, s'haura de seleccionar el motiu
del llistat que apareix en el boté que es troba al costat de la persona participant seleccionada (2). Finalment,
s'haura de prémer el bot6é "Guardar" (3). En cas d'error, podra modificar les dades introduides i tornar a
guardar-les.

Una vegada guardades les dades quedara habilitat el bot6" Acta Final" (4), a través del qual es pot
descarregar l'acta en format PDF.
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Seminario

Datcsricdes Defincién -»'Mm- o (onenides Paniicacdn /lenﬂ o Ponertes o Presentacén

b) Subpestanya "Ponents" (b.2.2)

Aquesta subpestanya unicament s'habilita en el cas de seminaris i PFC, ja que son les activitats formatives

que permeten ponencies. Si un seminari 0 PFC NO té planificades sessions amb ponéncia, la pestanya
apareixera de color verd i no s'haura de completar.

ltaca QD mim - EEb o s e [ 2022-2023 O saiir Valendd  Castellano

PROCEDIMIENTOS »»
Seminario

Datosinidales  +~Definidén Justificadén  + Contenidos  Planifiedtn  + Partidpantes  +/Porentes 7 Presentaddn

&

A, Finalizacién actividad

' l cuestionario no ha sido cumplimentado

anAdafingl o/ Ponentes v Material

Si l'activitat formativa té planificades hores amb ponéncia, la subpestanya "Ponents" es mostrara de

color taronja i s'haura d'accedir a ella per a precisar les hores reals de ponencia que cadascuna de les
persones ponents ha desenvolupat, i indicar el titol de la ponéncia.

B8 £ 20100

£ Personalita O Eir

PROCEONENTs
Projecte de formacid en centre

Dadesinicas v/ Defind6 v Tipuspjede v jusiiadicontingt v Resutats v/ Melodologa v Planiicacis v Partidpants v Ponents v/ Presentacs. 4 Finalizact acviat

Portolo d'acivats: w14 e

£l gestionarino hasigut emplenat

ham e
W woous I] ; ]

Si el o la ponent ha realitzat més hores de ponéncia que les planificades, la persona CAF haura de posar-

se en contacte amb l'assessoria responsable del CEFIRE de referéncia, perqué realitze la modificacid
pertinent en la planificaci6 en GESFORM.

Si finalment no s'ha portat a terme la ponéncia que estava planificada, en el camp "Hores impartides"

s'haura de reflectir el valor 0:00 (1), i en el titol de la ponéncia s'haura d'especificar “No s'ha realitzat la
ponéncia” (2).
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Finalment, per a gravar els canvis s'haura de marcar el boté "Guardar" (3) i la pestanya "Ponents" adoptara
el color verd.

c) Subpestanya "Material"

Es en aquesta subpestanya on s'ha de gestionar la incorporacié dels productes de les diferents activitats
formatives.

La seua execucio és obligatoria en el cas de grups de treball i voluntaria per a seminaris i PFC. Aquesta
és la rao per la qual en els dos altims casos la subpestanya es mostre de partida de color verd.

La persona CAF podra adjuntar el material elaborat en l'activitat formativa accedint a la pestanya
"Material">Nou, moment en el qual es mostrara la segiient finestra:

Nou material x

Material: [ anslisi Experimenta
Q-
[ mate

icament en grups de treball Nivells:  cdyeacia infantil

0 de

e Ialumnat i Guia didactics Nom

Nom en

TEMATICA o ‘TEMATICA TRIADA

1 i2 >
DESC!IPCJﬁ del producte de I'activitat: e
B I U @ QR

Al llarg de Factivitat formativa shan elaborat proves i registres per poder avaluar la comunicacio de
I'alumnat amb dificultats en aquesta area

Adjunts

TIPOLOGIA NOM DEL DOCUMENT

5
Selec.cionar

oA

Tipologia: | mMat

Si l'activitat és un grup de treball, es podran adjuntar dos tipus de “Producte de I'activitat”, sent obligatori
almenys un: "Anadlisi experimental" i "Elaboracié de material", havent d'incloure aquest tltim "Material
de l'alumnat" i "Guia didactica". Tant en l'opci6 d’”Analisi experimental” com en la d’"Elaboracié de
material", s'haura de completar el nom o titol del material (1).

Seguidament. sera necessari triar la "Tematica" (2) seleccionant de la columna de I'esquerra 'enunciat que
corresponga a l'activitat formativa realitzada, i mitjancant la tecla es passara a la columna de la dreta
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quedant aixi gravada. En el cas que siga necessari realitzar alguna modificacio i eliminar alguna tematica
triada, s'haura de seleccionar, i amb la tecla retornar-la a la columna "Tematica".

En el camp "Descripcié del producte de l'activitat" (3), la persona CAF haura de concretar una breu
justificacio i descripcié del material generat o, en el cas de grups de treball, de l'analisi experimental
efectuat.

Descripcic del producte de I'activitat: e
B I U B Q¥

Al llarg de l'activitat formativa s’han elaborat proves i registres per poder avaluar la comunicacié de
l'alumnat amb dificultats en aquesta area

Arribats a aquest punt, correspon gestionar, si és el cas, la pujada dels materials a la plataforma. Per a
aixo:

a) Es triara del desplegable "Tipologia" (4) el tipus d'arxiu que es pujara (PDF, AVI, MPEG, etc.)

b) En prémer el boté "Seleccionar" (5), es mostraran les carpetes i arxius del nostre ordinador per a poder

triar I'arxiu que es vol pujar. En realitzar aquesta accid, 'arxiu apareixera en el camp en blanc que esta al
costat d'aquest boté.

Adjunts

TIPOLOGIA NOM DEL DOCUMENT

ST (4] I 5 6
POIOBIa: | Materials en Tormat PDF (per 2 Falumnat iguia dic v Selecdonar | Adjuntar
o

c) Una vegada seleccionat l'arxiu, s'haura de prémer el bot6 "Adjuntar" (6). En eixe moment el document
es guardara i apareixera en el camp que es troba damunt "Nom del document". Si un mateix producte de
l'activitat esta compost per diversos arxius, encara que es poden pujar de forma independent, repetint els
passos a, b i c de la seqiiéncia exposada, es recomana que es comprimisquen en una carpeta (zip o similar)
per a seleccionar-la i adjuntar-la.

d) Finalment, s'haura de prémer el bot6 "Acceptar" (7).

En el cas que es pretenga pujar un nou material, es procedira segons l'exposat i caldra, en acabar cada
vegada, prémer el bot6é "Acceptar".

IMPORTANT: perqué el material pujat romanga en la plataforma, és necessari prémer el bot6 " Guardar"
assenyalat en la imatge anterior. Si no es realitza aquesta accid, el material no quedara gravat.
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PROCEDIMENTS » &

Grup de treball

Dadesinidals ~ «/ Definidd  + Justifiacié  ~ Continguts ~ +~ Planificadd Participants  + Presentacié Finalitzacid activitat

Emplenzr mamir: M S e B WL L N R L R Ll
El glestionari no ha sigut emplenat

+ Aaafinal |+ Material «

Llistat del material

PRODUCTE DE UACTIMITAT  TIPOLOGIA NIVELLS TEMATICA TIPUS DOCUMENT HOM

D <=

o

En guardar les dades, la subpestanya "Material" canviara a color verd en el cas de grups de treball. En
seminaris i PFC, com ja s'ha indicat, per defecte ix en eixe color, ja que no és obligatori.

Per a comprovar si tot esta correcte, es pot obtindre un document on es reflecteix el material aportat marcant
el bot6 "Informe".

2.2.3. Presentacio de la "Finalitzacio de I'activitat"”

Encara que s'hagen realitzat totes les accions corresponents a les subpestanyes "Acta final", "Material" i, si
és el cas, "Ponents", la pestanya de "Finalitzacio activitat" no canviara a color verd si no s'ha accedit a la
memoria, o portfoli d'activitats segons la mena d'activitat formativa, s'’ha emplenat i enviat.

Seminario

Datosiniciales v Definicion  + Justificacion - Contenidos v Planificacién .~ Participantes  +~ Ponentes  ~ PresentaciGn

Finalizacion actividad

Cumplimentar memaria: hitps:/# " x n L] R E ] oy

El cuestionario no ha sido cumplimentado

whaafinal s Ponentes v~ Material

Acta final

DN NOMBRE APELLIDOS APTO  NOAPFTO  MOTIVO

o
©

-
c
c
c

Aixi doncs, quan s'hagen realitzat totes les accions descrites en les subpestanyes "Acta final", "Ponents" i
"Material", i s'haja emplenat i enviat la memoria o el portfoli d'activitats, segons corresponga, la
pestanya "Finalitzacié activitat" passara a mostrar-se en color verd i s'habilitara el boté "Presentar" (1)
amb el qual es podra presentar tota la documentaci6 i "Finalitzar I'activitat".

Si s'intenta presentar la "Finalitzacio de 1'activitat" sense haver registrat totes les actes de les sessions ni

pujat totes els fulls de signatures en la pestanya "Planificacié", s'alertara de la situacié indicant que no es
pot procedir a la presentacio.
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Es recomanable revisar tots els camps abans de clicar el boté "Presentar", per a comprovar que totes les
dades sén correctes, ja que una vegada presentada la documentacié ja no es podra afegir, eliminar o
modificar res, passant l'activitat formativa a I'estat d’" Avaluacio".

Seminario

Datos iniciales  + Definicidn -\r??Jusljﬁcaljdn + Contenidos ~ « Planificacién . Pariicipantes .+ Ponentes Presentaridn

Cumplimentar memaoria: hitps.//& n . . B 05
* Cuestionario cumplimentado

whAdafinal  « Ponentes  ~ Material

Acta final

DNI NOMEBRE APELLIDOS APTO NOAPTO  MOTNVO
©
©
o
©
©
c

1

No obstant aixd, davant qualsevol necessitat de modificaci6 o rectificaci6 en la "Finalitzacio de
I'activitat", la persona CAF haura de comunicar-ho a l'assessoria responsable del CEFIRE de referencia,
perque, si és el cas, s'articulen les actuacions pertinents que facen possible tals modificacions o
rectificacions.

3. GESTIO DE LA FASE III EN ITACA®} PER LA PERSONA
COORDINADORA DE FORMACIO DEL CENTRE (CFC)

3.1. Habilitacié de la pestanya "Memoria" en I’apartat ’ITACA? "Programa
d’activitats formatives"

A partir de la data establida per a tots els PAF dels centres per la Subdireccié General de Formacié del
Professorat, per a iniciar la realitzacié de la memoria preceptiva i presentacié del PAF, en l'apartat dTTACA 3
"Programa d'activitats formatives" d'accés exclusiu per a les persones CFC, s'habilitara la pestanya
"Memoria" inicialment de color taronja:

1taca o

PROCEDIMENTS v

Programa d'activitats formatives

Dadesiniials  + Coordinadors/es d'activitats formatives - Necessitats  Projectes de formacid en centres  Grupsdetreball  Seminaris - Presentadid

nari: hitp://forms.edu gva.es/imesurvey/index. php/3 16432 Moken=323382500 70548316 240Wllang=es.
£l qliestionari no ha sigut emplenat

COD COMPTE COMPTE AT RS SALDOACTUAL

Ban
eses 91532
Romanent: 8211
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3.2. Realitzacio de la Memoria

A partir d'aquest moment, i una vegada resoltes les AF que hagen conformat el PAF (finalitzades, renunciades,),
les persones CFC podran procedir a realitzar la memoria del PAF, accedint al qiiestionari corresponent segons s'ha
precisat en el punt 2.2.1 i es reflecteix en les segiients imatges:

1t

dCa O MECnsgmTategeRl < SRR 0 00

Programa d'activitats formatives
Dadsics  Cordeadon/es CHvUs omaes NS Proges Gelomac e Grpsdevelel  Semears o Preeeacd 4 Vemiry

bt/ Morme, edu e e imesurvey/eden phol 1164 U Moken= 113050010583 16 040WMUng =5
£ quesionar a0 ha Ut emplenat

{00 COMPTE i M

W e e bt 3

L, A0 TN

% GENERALITAT . o . .
'% VALENCIANA 2023 - Memaoria "Programa d'Activitats Formatives-PAF"/Memoria "Programa de Actividades Formativas-PAF"
N

Ixiesborral'enquesta

2023 - Memoria "Programa d'Activitats Formatives-PAF"/Memoria
"Programa de Actividades Formativas-PAF"

I Hi ha 25 preguntes en aquesta enquesta. I

L
e

GENERALITAT e iy i " - i i "
\\ VALENCIANA 2023 -Meméria "Programa d'Activitats Formatives-PAF"/Memoria " Programa de Actividades Formativas-PAF

Continua més tard Ixiesborra I'enquesta

|:>Procés de deteccio de necessitats formatives/Proceso de deteccién de actividades formativas

*
Lametodologia utilitzada en el procés de deteccid de les necessitats ha resultat:

La metodologia utilizada en el proceso de deteccidn de las necesidades ha resultado:

Y

Molt efectiva/Muy efectiva

Bastant efectiva/Bastante efectiva

Poc efectiva/Poco efectiva
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Continua més tard Ixi esborra I'enquesta

%*
Aspectes negatius i/o incidéncies a destacar

Aspectos negativos y/o incidencias a destacar

3.3. Supervisio de la valoracio i balan¢ economic del PAF.

Abans de presentar la memoria, la persona CFC haura de supervisar la valoracié economica i el balang
corresponent a les AF del PAF (ingressos, despeses, romanent). No obstant aix0, si per qualsevol motiu
aquesta informacié no estiguera reflectida en l'apartat corresponent, la persona CFC podra presentar la
"Memoria del PAF" igualment.

1tacq o M SE— : e o [

PROCEDIMENTS » @ Safata D'informe
Programa d'activitats formatives
Dadesinicials Coordinadors/es d'activitats formatives Necessitats  Projectes de formacifencentres  Grupsdetreball  Seminaris  ~ Presentadd | + Membria

Emalenar qUestionar: hitpes,/forms.edu. gra.es/Mmesurvey/index.php/316432hoken | 5022150450
(destionari emplenat

Vadorack econdmica

00! COMPTE

3.4. Presentacio de la Memoria

Una vegada realitzada la memoria i enviada, la pestanya "Memoria" passara a color verd i
s'habilitara el bot6 "Presentar"”, que en ser premut per la persona CFC, aquesta haura presentat la
memoria i conclos la seua labor sobre aquest tema, quedant pendent de la revisio i finalitzacié per
part de I'assessoria responsable del CEFIRE de referéencia.
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Questianari emplenat

Valoracit econdmica

(0D COMPTE

Ingressos: 833.1
Despeses: 91532
Fomanent: S2.11
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