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INTRODUCCIO

El present document és una guia d'ajuda a les persones aspirants que desitgen inscriure's en el
procediment de borses extraordinaries als cossos de professors d'Arts Plastiques i Disseny, i de
Catedratics de Musica i Arts Esceniques.

La guia recull tots els passos a realitzar per la persona aspirant per a la tramitacio telematica de la
inscripcio (fase 1 del procediment).

A més s'inclouen enllagos a diversos documents d'ajuda.

El tramit telematic d'inscripcié s'emplena en la seu electronica de la Generalitat Valenciana. Per a
accedir al mateix cal dirigir-se:
. al cercador d'ocupacié de la GVA
(https://www.gva.es/es/inicio/atencion ciudadano/buscadores/busc _empleo publico)
i buscar 1'oferta d'ocupacié corresponent.
. o al portal web de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport:

https://ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/convocatorias-extraordinarias-bolsas-2022-2023

REQUISITS D’ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE LA
GVA

Tal com s'ha comentat en la introduccio, el tramit telematic d'inscripcié s'emplena en la seu
electronica de la GVA. Els requisits d'accés a la seu sén (https://sede.gva.es/es/per-a-comencar):

* Ordinador amb connexi6 a Internet

« Sistemes operatius recomanats: Microsoft Windows 7 o superior; Ubuntu, Linux i Lliurex 15;
macOS 10.14 o superior

* Navegadors

. Google Chrome 46 o superior


https://sede.gva.es/es/per-a-comencar
https://ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/convocatorias-extraordinarias-bolsas-2022-2023
https://www.gva.es/es/inicio/atencion_ciudadano/buscadores/busc_empleo_publico
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. Mozilla Firefox 41.0.1 o superior
. Microsoft Edge v20

. Safari 9.0 o superior

ACCES A LA SEU ELECTRONICA DE LA GVA

Per a accedir a la seu electronica de la GVA cal pressionar sobre el boté “Accedeix”.

ASSISTENT DE TRAMITACIO

cl(@eve

ACCEDEIX

Serd redirigit a la pagina del sistema cl@ve, on podra continuar accedint amb el seu Certificat
Digital i se li indicara quines altres opdions té per a identificar-se.

Més informacid sobre C@ve —

Una vegada s'ha accedit la seu mostra dues maneres d'autenticacio:
* directament utilitzant certificat electronic

* a través del sistema Cl@ve permanent
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Seleccione el métode d'identificacié

cl@ve HA

Certificat electronic

Més informacic Més informadd

Si s'opta per accés amb “Certificat electronic” cal tindre instal-lat un certificat en el dispositiu des
del qual s'accedira. Aquest certificat ha d'estar inclos en la llista de certificats admesos

(http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc). Els certificats més comuns sén els
emesos per la Fabrica Nacional de Moneda i Timbre (FNMT) i per I'Agéncia de Tecnologia i

Certificacié electronica (ACCV); i el DNI electronic (DNIe). Aquest métode no requereix registre
en el sistema Cl@ve.

Si s'opta per l'accés amb Cl@ve tnicament es podra triar la manera d'identificaci6 de Cl@ve
permanent.

Les opcions de cada manera d'accés es mostren breument a continuacio, juntament amb els webs
d'ajuda sobre com obtindre un certificat, com instal-lar-lo o com registrar-se en el sistema Cl@ve.

Taula de meétodes d'accessos a la Seu electronica:


http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc
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ACCES DIRECTE AMB CERTIFICAT

Son valids els
certificats inclosos en
la llista
http://administracionel
ectronica.gob.es/pae/a
firma-anexo-psc

a més dels dos
segiients que per ser
més comuns es
detallen en aquesta
taula:

1‘%7‘ FNMT (Fabrica Nacional de Moneda i Timbre)

Pot informar-se de com obtindre el certificat en la web:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Existeixen dos metodes per a obtindre el certificat electronic:
« amb DNI electronic — no és necessari personar-se en
un punt de registre
* mitjangant programari — necessitat de personar-se en
un punt de registre. Pot consultar-se els punts de registre
en: http://mapaoficinascert.appspot.com/

Ajuda per a la instal-lacié del certificat:
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios

Amb DNI electronic:
Per a aquesta opcio necessitara tindre instal-lat un
lector de DNI electronic.

@. Agencia de Tecnologia i Certificacio Electronica (ACCV)

Per a obtindre un certificat ha de dirigir-se a un punt de registre.
Pot consultar-se els punts de registre en:

https://www.accv.es/puntos-de-registro/ciudadanos-autonomos-y-
empresas/encuentra-tu-punto-de-registro/

Ajuda per a la instal-lacié del certificat:

https://www.accv.es/ayuda/cert-sw/instalar-fichero/



https://www.accv.es/ayuda/cert-sw/instalar-fichero/
https://www.accv.es/puntos-de-registro/ciudadanos-autonomos-y-empresas/encuentra-tu-punto-de-registro/
https://www.accv.es/puntos-de-registro/ciudadanos-autonomos-y-empresas/encuentra-tu-punto-de-registro/
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios
http://mapaoficinascert.appspot.com/
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc
http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc
http://administracionelectronica.gob.es/pae/afirma-anexo-psc
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ACCES MITJANCANT Cl@ve

&

cl(e‘v

Cl@ve és un sistema
per a identificar-se
electronicament amb
les administracions
publiques. Per a
aquest tramit nomeés és
valid la manera
d'identificacié Cl@ve
permanent si bé
s'explica la manera de
Clau PIN per a major
coneixement.

Cl@ve també valguda
1"is de certificats
electronics

Aquest meétode
requereix donar-se
d'alta en el sistema i
accedir a 'enllac:
https://
www.agenciatributaria
.gob.es/aeat.sede/
procedimientoini/

c27.shtml
Per a disposar un

usuari amb privilegis
de seguretat alt és
necessari personar-se
en un punt de registre
o donar-se d'alta
mitjangant un
certificat electronic.

Clau PIN:

Aquest metode ens genera un PIN d’ts unic per a
I’accés. Més informacié sobre aquest métode en
'enllac:

http://clave.gob.es/clave Home/PIN24H.html

Aquest metode no és valid per a tramitar la sol-licitud d'inscripcio
en els procediments selectius.

flid Clau Permanent:

- @ Aquest metode utilitza 1’usuari i la contrasenya
definits pel ciutada durant el procés de registre i
activacio en el sistema Cl@ve.

http://clave.gob.es/clave Home/Clave-Permanente.html

DNIe / Certificat electronic

Per a aquesta opcié necessitara tindre instal-lat un
certificat electronic valid en el navegador o disposar
de DNI electronic i tindre instal-lat en l'ordinador un lector de
DNI electronic.

Els dubtes sobre l'accés mitjancant certificat electronic, poden consultar-se en els segiients webs
d'ajuda. Si després de la consulta dels webs persisteix el problema es pot contactar amb el suport

técnic.


http://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente.html
http://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html
https://www.agenciatributaria.gob.es/aeat.sede/procedimientoini/gc27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/aeat.sede/procedimientoini/gc27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/aeat.sede/procedimientoini/gc27.shtml
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Guia d'ajuda per a problemes d'accés i signatura —

https://www.gva.es/contenidos/publicados/
Guia para revisar problemas de acceso vy firma v7.pdf

Preguntes freqlients d'accés a tramits de la GVA amb certificat electronic -
https://sede.gva.es/es/fags/acces-amb-certificat

Problemes amb la instal-lacié i 1is de certificats electronics de 1'Agencia de Certificaci6 de
la Comunitat Valenciana (ACCV): telefon 963866014 . O emplenant el formulari en

https://www.accv.es/contacta/

Altres problemes técnics amb l'accés al tramit d'inscripcié: a través de !’email:
habilitacion_bolsa@gva.es

Els dubtes sobre 1'accés mitjancant el sistema Cl@ve, poden consultar-se en les segiients webs
d'ajuda. Si després de la consulta de les webs persisteix el problema es pot contactar amb el suport

técnic.

Preguntes freqlients d'accés a tramits de la GVA mitjancant sistema Cl@ve:
https://sede.gva.es/es/fags/acces-amb-certificat

Dubtes i problemes amb 11is de Cl@ve: telefon 060 (servei prestat per I'Administracio
General de 1'Estat, +34 902887060 per a crides des de fora d'Espanya)

Altres problemes técnics amb l'accés al tramit d'inscripcié: a través de I’email:
habilitacion_bolsa@gva.es

REGISTRE DEL TRAMIT

Perque un tramit telematic conste presentat davant 1'Administracié s'haura de signar i registrar
electronicament. De no fer-ho aixi, la persona aspirant no figurara en les llistes d'admesos i
exclosos.

Per a signar i registrar les sol-licituds és necessari: tindre instal-lat el programa AutoFirma o
utilitzar la firma del sistema Cl@ve (Cl@ve Firma).

El programa AutoFirma pot descarregar-se en 'enllag:

http://firmaelectronica.gob.es/home/descargas.html

Per a signar amb el sistema Cl@ve Firma, cal estar registrat en el sistema Cl@ve, tindre
activat la clau permanent i conéixer la contrasenya. Amb Cl@ve Firma s'utilitza un certificat
emmagatzemat en el nivol. En l'apartat corresponent d'aquest document es mostrara a la
persona aspirant la manera de generar i accedir al certificat emmagatzemat en el nivol de
Cl@ve. Més informacié sobre el sistema Cl@ve Firma:


http://firmaelectronica.gob.es/home/descargas.html
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
https://www.accv.es/contacta/
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
https://sede.gva.es/es/faqs/acces-amb-certificat
https://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
https://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
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http://clave.gob.es/clave _home/dnin.html

Solament es podra usar la firma de Cl@ve si el registre en el sistema es va realitzar a través
d'internet mitjancant certificat electronic o personant-se en un punt de registre. Si el registre es
va realitzar mitjancant una carta d'invitacié no podra utilitzar-se la firma de Cl@ve. Si l'usuari
el va donar d'alta via videotelefonada tampoc disposara de privilegi de firma.

EMPLENAMENT DEL TRAMIT

Després d'accedir al tramit (enllacos indicats en l'apartat Introducci6 d'aquest document), per a
comencar la sol-licitud cal polsar sobre el boté verd “Nova tramitacié”:

TRAMITACIONS ACTUALS

Tramitacions actuals en persisténcia per part de I'usuari.

No té tramitacions pendents, per a iniciar una nova tramitacio, ha de polsar el botd de Nova tramitacio.

En iniciar una nova tramitacié es mostra una pantalla en la qual s'informa dels apartats dels quals
consta I'emplenament del tramit. Apartats:

* Emplenar
* Annexar
* Registrar
*Guardar

Perqué un tramit estiga complet cal passar per tots els apartats. En cas contrari el tramit estara
incomplet i per tant no presentat, cosa que significa la no inclusié de la persona aspirant en el
procediment.

Per a comencar el tramit i emplenar els apartats dels quals consta cal fer clic a “Comengar”.


http://clave.gob.es/clave_home/dnin.html
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Inscripcié en Borses de Treball

1¥ 2 3 4 5
Heudesaber »  Emplenar »  Documentar >  Registrar )  Guardar )

Heu de saber
Per a realitzar la vostra sol-licitud disposeu d'este assistent que vos guiara de manera senzilla pels passos necessaris per a la seua presentacid.

lconografia
T Hew bE sBER H sigor
Vos mostrem una breu explicacié de cada un dels passos pels quals heu de passar per a completar el procés de sollicitud. i
Informacid basica del tramit depenient

o {Qrgan gestor: Conselleria d'Hisenda i Model Econdmic
o (CodiSIA: 217443

© Termini Inici - Fi: -

©  Més Informacid: Detall del tramit

2 oMPLR
Haureu d'omplir els formularis indicats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals que podeu omplir o no, segons disposeu de la informacid
solicitada.

3 ANNEXAR

Se vos sol-licitara que annexeu la documentacid necessaria per a la soHidtud.

4 ReciSTRAR

Haureu de revisar la documentacid que presentareu tenint en compte que una vegada enviada no podreu modificar cap dada.

5 cusoar

Se vos proporcionara un justificant de registre firmat electronicament que vos servira com a resguard o justificant legal.

— )

———

En pressionar en el boté “Comencgar”, s'accedeix a l'apartat segiient del tramit (“Emplenar”).

EMPLENAR

En aquest apartat s'ha de seleccionar el primer formulari a emplenar, fent clic sobre “Dades del
declarant i de la sol-licitud” tal com es mostra en la segiient imatge:
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1< 2 3 4 5

Heudesaber »  Emplenar » Documentar )  Registrar >  Guardar )

Emplenar els formularis
En este pas heu d'omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir si disposeu de la informacid oportuna, i formularis dependents, que podran ser requerits en
funcié de les dades que aneu introduint.

Iconografia
d8 ;< ntDELDECMMNHDEusoL@ nﬂg
Formulari obligatori

Formulari opcional
& Continar ) Formulari dependent

m Formulari no realitzat
Formulari o pas completat

En pressionar sobre “Dades del declarant i de la sollicitud”, s'accedeix a una pantalla que mostra 2
blocs de continguts per a emplenar. Els camps amb asterisc son d'obligat emplenament; si no
s'emplenen l'aplicacié avisara que s'han d'emplenar per a continuar.

Apartats a emplenar. Es posara emfasi només en els camps obligatoris:
A) DADES DEL DECLARANT:

* EIl NIF/NIE, el primer i segon cognom i el nom s'obtenen en l'autenticacid (del certificat
digital o del registre en el sistema Cl@ve) pel que apareixen per defecte.

10
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* Numero de suport (només per a persones estrangeres). Les persones de nacionalitat no
espanyola han d'incloure el seu nimero de suport. En la segiient informacié, obtinguda de la
web de 1'Agencia Tributaria, s'indica on localitzar el nimero de suport:

W¢Como obtener el nimero de soporte de su farjeia de exiranjero?

NUMERO
DE SOPORTE

¢ Como obtener el nimero de soporte de su permiso de residencia?

’W NUMERO El nimero de soporte a introducir ha de tener una longitud de 9 posiciones: una letra E seguida de 8

DE SOPORTE caracteres numeéricos. En el caso de que el nimero de soporte que figura en su tarjeta tenga menos de 8
caracteres huméricos, ha de introducir tantos ceros como caracteres numéricos falten a continuacion de la
letra E.

ESPARA z 5 El nimero de soporte a introducir ha de tener una longitud de 9 posiciones:
%ﬁi CERTIFICADO DE REGISTRO OF CIUDADANO DE LA UNION = CERTIFICADO se cxpide. Saconioriias con & una letra C seguida de 8 caracteres numéricos. En el caso de que el nimero
Fi eacasgao del Reg ca que: H

33 y 7:1 del Real Decreto - 5
e on cusala qun ssls de soporte que figura en su certificado tenga menos de 8 caracteres
st

/0" MARTIN o Caniral numeéricos, ha de introducir tantos ceros como caracteres numéricos falten
Nacido: 3001H 364 FLORENCIA [TALIA xtranjs i6n General da 1a Policia, st sa. 2 ==

MIE:X9980599 8 Nacionalidad ITALIA rie & documenta de identidad en_ a continuacion de la letra C.

= T e = =T

g e e

DOCUMENTO NO VALIDO PARA ACREDITAR LA
el IDENTIDAD Ni LA NACIONALIDAD DEL PORTADOR

get : . it 00 155
el S = 9999909 fﬁf

1 ESPANA
NIE siimeso cermiicans senecisTan o cumaoana o e i
som IS e

* Domicili: tipus de via, nom de la via, numero i porta, provincia (les provincies de la
Comunitat Valenciana apareixen les primeres), municipi i codi postal (CP).

¢ Correu electronic de contacte.

* Telefon de contacte.
* Data de naixement: format (dd/mm/aaaa).
* Sexe

* Nacionalitat: a triar del desplegable. La nacionalitat Espanyola apareix com a primera opcio
del desplegable. En el cas de persones aspirants estrangers amb NIE, s'haura d'annexar
(depenent del pais de procedencia), en l'apartat corresponent (“Documentar”), la
documentaci6 justificativa que compleixen el requisit de nacionalitat per a poder participar
en el procediment.

11
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n DADES DEL DECLARANT

* DHI/NE TER £ ECTRANGERS, HCLOG TE0ZE £ NJVERD DE SUP0T (LLETRA £0 CSECUDA DE R AT NUMERICE)

* HOM * PRIMER COGNOM SEGON COGNOM

e n Biadl

* 1OM OE LAYIAPUBLICA

* NheRo LLETRA ESC pis g

k(0 * 0R0vNC *MNCR
Selecciona... e,
* TEERON * (ORREU ELECTAONIC ¥ (474 DE NAEMENT * e

dmmian 0O Selecciong... k4

¥ NACIONALITAT

Per a vetlar pel compliment de la LOPD, en el cas que la persona declarant s'aculla a les situacions
que es detallen a continuacio, una vegada finalitzat i registrat el tramit d'inscripci6, haura
d’emplenar un tramit telematic addicional per a aportar la documentaci6 (sensible) que justifique
aquesta situacio:

* declarants victimes d'actes de violencia de genere que desitgen ser tractades durant el
procés selectiu amb una identitat ficticia per a protegir la seua intimitat, d'acord amb I'article
63 de la Llei organica 1/2004, de 28 de desembre, de Mesures de Proteccié Integral contra la
Violéencia de Genere, hauran d'aportar, en el tramit addicional, algun dels mitjans de prova
previstos en l'article 9.1 o0 9.2 de la Llei 7/2012, de 23 de desembre, de la Generalitat,
integral contra la violencia sobre la dona en I'ambit de la Comunitat Valenciana.

* declarants que desitgen ser tractats durant el procés selectiu amb la identitat que figura en
la seua targeta de reconeixement del dret a la identitat i a I'expressié de genere, d'acord amb
la Llei 8/2017, de 7 d'abril, de la Generalitat, integral del reconeixement del dret a la
identitat i a l'expressio de genere en la Comunitat Valenciana, hauran d'aportar, en el tramit
addicional, la targeta expedida pels organs competents.

* declarants amb diversitat funcional que necessiten adaptacions de temps o mitjans per a la

realitzacié de les proves selectives, hauran d’aportar, en el tramit addicional, la certificacié
expedida pels organs competents.

12
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Enllag al tramit per a presentar documentacio sensible:

www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id proc=23192

B) DADES DE LA SOL-LICITUD:

*  Cos: seleccionar del desplegable el cos pel qual s'opta.

* Especialitat: seleccionar del desplegable I'especialitat del cos per la qual es desitja
participar.
* Codii convocatoria: s'emplenaran automaticament en triar 1'especialitat.

n DADES DE LA SOL-LICITUD

* CONVOCATORIA * (05

& ESPECIALITAT * 0D

Tanar formulari 3¢ @

Una vegada s'han emplenat els aprtats “DADES DEL DECLARANT” i “DADES DE LA
SOL-LICITUD? cal fer clic en el bot6 “Finalitza” que apareix en la part inferior de la pantalla de la
imatge anterior.

El tramit torna a la pagina inicial en la qual apareix un nou formulari a emplenar “Ordre de
preferéncia”. Cal fer clic sobre el formulari per a accedir a aquest.
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Heudesaber »  Emplenar » Documentar )  Registar )  Guardar

Emplenar els formularis
En este pas heu d'omplir els i com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir si disposeu de la informacid oportuna, i formularis dependents, que podran ser requerits en
funci6 de les dades que aneu introduint.

Iconografia
E \/ DADES DEL DECLARANT | DE LA SOL-LICITUD Dg

Il Formuar obliator
B ;< CONDICIONS PARTICULARS

Formulari opcional

Formulari dependent

4

€  (Continuar > m Formulari no realitzat
Formulari o pas completat

C) CONDICIONS PARTICULARS DE LA PERSONA SOL-LICITANT

La plataforma mostrara un missatge informatiu per a totes les persones aspirants, indicant el
segiient: “Les persones aspirants d’aquest cos i especialitat que complisquen amb els requissits
seran convocats a una prova practica, tal i com marca la Resolucié d’aquest procediment.”

CONDICIONS PARTICULARS DE LA PERSONA SOL-LICITANT

Les persones aspirants d'aquest cos i especialitat que complisquen amb els requisits seran convocats @ una prova practica, 2l com marcz |z Resolucid d'aquest procediment.

Les segiients opcions apareixeran per a totes les persones aspirants de qualsevol convocatoria.
S’hauran d’omplir els camps de 1’apartat de «dades académiques»:

* Titulaci6 al-legada per a participar: el llistat apareix ordenat alfabéticament. En el cas que
es desitge filtrar la cerca, es pot introduir la paraula clau en el camp “FILTRE DE CERCA” i
pressionar sobre la fletxa del desplegable de titulacions per a veure les opcions filtrades.
D'aquesta manera es podra triar unicament entre les titulacions que inclouen la paraula
descrita en el filtre. Per a eliminar el filtre només cal esborrar les paraules clau.

En el cas de no trobar el titol buscat, cal seleccionar l'iltima opcié del desplegable
“HOMOLOGACIO / UNS ALTRES” (ultima opci6 de la llista) i escriure en el camp
TITULACIO la titulacié de la persona aspirant que figure en el titol.
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* Titulacio: S'autocompletara si es tria la titulaci6 del desplegable anterior. Si es tria
“HOMOLOGACIO / UNS ALTRES” s'haura d'escriure a ma la titulacié que figura en el
titol.

DADES ACADEMIQUES

FILTRE DE CERCA % TITULACIO AL-LEGADA PER APARTICIPAR

Nom en el FILTRE DE CERCA 1 prema sobre I3 llista. 5113 titulacid &5 una Homologacid o no consta,

* Acreditacio de la formacio i capacitat de tutela en les investigacions propies dels
Ensenyaments Artistics: Les persones aspirants al cos de Catedratics de Musica i d’Arts
Escéniques hauran de declarar 1’opcié amb la que s’acredita el requisit:

La resta de cossos no veuran 1'opcio per a acreditar la formacio i capacitat de tutela perque
no és un requisit actualment.

* Acreditaciéo de coneixement de castella: la persona aspirant haura de seleccionar 'opcid
que declare el seu coneixement de l'idioma. S'habilitara 'opcié per a estrangers o espanyols
segons la nacionalitat seleccionada. Les persones estrangeres deuran (en un pas posterior)
adjuntar el certificat que l'acredite. Les opcions a triar son:

o Estrangers:

» Coneixement de castella deduit del seu pais d'origen
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» Apte prova castella estrangers des de OPO 2002: en aquest cas no sera necessari
presentar la documentacio acreditativa.

= Certificat d'Espanyol per a estrangers (nivell B2/C1/C2) expedit per una Escola
Oficial d'Idiomes

» Diploma d'Espanyol com a llengua estrangera, DELE (nivell B2/C1/C2). RD
1137/2002 i RD 264/2008

» Llicenciatura o grau en Filologia Hispanica o Romanica
= Titulacions oficials cursades en 1'Estat Espanyol
o Espanyols
» Titulacions oficials cursades en 1'Estat Espanyol, per defecte.

* Acreditacié de coneixement de valencia: el coneixement de valencia s'acredita amb un
certificat de nivell C1. La persona aspirant haura de triar una de les opcions del desplegable
per a declarar el coneixement d'aquesta:

o Certificat de capacitaci6 en valencia: amb aquesta opci6 s'acredita el coneixement de
l'idioma. La persona aspirant que al-legue aquest certificat per a acreditar el
coneixement de valencia, no podra utilitzar-lo com a merit en la fase de concurs.

o (1 valencia o equivalent: amb aquesta opcio6 s'acredita el coneixement de 1'idioma.

o Diploma de mestre en valencia: amb aquesta opci6 s'acredita el coneixement de
l'idioma. La persona aspirant que al-legue aquest certificat per a acreditar el
coneixement de valencia, no podra utilitzar-lo com a mérit en la fase de concurs.

o (2 valencia o equivalent: amb aquesta opci6 s'acredita el coneixement de l'idioma.
La persona aspirant que al-legue aquest certificat per a acreditar el coneixement de
valencia, no podra utilitzar-lo com a merit en la fase de concurs.

o Llicenciatura/grau en filologia catalana/valenciana: amb aquesta opcio s'acredita el
coneixement de l'idioma ja que equival a un nivell C2.

& ACREDITACIO DE COMEIMEMENT DE CASTELLA (només per 2 espanyols)

& ACREDITACIO DE COMEIEMENT DE VALENCIA
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El tramit torna a la pagina inicial. Només per a les persones aspirants al cos de professors d’Arts
Plastiques i Disseny apareixera un nou formulari a complimentar “Autobarem de merits”. Fer clic
damunt el formulari per accedir al mateix. Les persones aspirants al cos de catedratics de Musica i
d’Arts Esceniques entregaran un document PDF amb 1’autobarem en un pas posterior.

Inscripcid en Borses de Treball T e | € pfnga
1v 2 3 4 5

Heudesaber »  Emplenar » Documentar )  Registrar )  Guardar )

Emplenar els formularis
En este pas heu d'omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir i disposeu de la informaci oportuna, i formularis dependents, que podran ser requerits en
funcid de les dades que aneu introduint.

Iconografia
DADES DEL DECLARANT I DE LA SOL-LICITUD E o8

Il Formutar obligtor
=[S CONDICIONS PARTICULARS B Formular opcional

(- AUTOBAREM DE MERIS Formulri dependent
m Formulari no realitzat

Formulari o pas completat

(

Els apartats en queé esta dividit 1’autobarem segueixen el mateix esquema que el barem de la
resoluci6 d’aquest procediment.

Als apartats 1.1, 1.2 y 1.3, els camps a omplir son els segiients:
+ Any oposici6: Es un camp numéric per incloure 1’any en que es va realitzar la prova.
+ Comunitat Autonoma: Es un desplegable per triar la comunitat que corresponga.
+ Exercicis/Proves: Es un desplegable per triar el nimero de proves aprovades.
* Punts: Aquest camp s’auto omplira indicant la puntuacio respecte del barem de la resolucio.

* Espai Reservat GVA: Aquest camp estara inhabilitat, no es podra escriure cap informacié.
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n AUTOBAREM
Aoartat 1. Haver 2provzt en |z mateing espedalitat en procediments selectivs convocats perles Seglents normes; RD 850/93 (BOE nim. 1 55), RD 33472004 (BOE ndm. 51) 1 RD 276/2007 (BOE ndm. 53).

hpartat 1.1, Procediments selectius convocats per RD 850/93 (7).

Exercicis/Proves Aprovats Punts Espai reserval GVA

Exercicis/Proves Aprovats Punts Espai reservat GVA

Exercicis/Proves Aprovats Punts Espai reservat GVA

En un pas posterior s’haura d’adjuntar la documentacié acreditativa de la informacié reflectida en
aquest autobarem. Utilitzeu totes les files possibles per reflectir la informacié que es considere
oportuna. En el cas en que no hi haja suficients files per reflectir la informacié en aquest apartat, la
informaci6 haura de ser detallada en un arxiu de text, i annexar-la junt amb la documentacié
acreditativa en un pas posterior.

En I’apartat 2 d’experiencia docent s'hauran d’omplir els segiients camps:

s Codi del centre: Es un camp numeric per incloure el codi del centre (por exemple:
46003400).

* Nom del centre: Per a centres de la comunitat valenciana, aquest camp s’omplira
automaticament una vegada que s’haja omplit el codi del centre. Si en el camp “codi del
centre” s’ha consignat un codi de centre d’altres comunitats diferents de la valenciana,
llavors aquest camp sera un quadre de text, on s’haura d’escriure el nom del centre.

+ Anys: Es un camp numéric per indicar el nimero d’anys d’experiéncia.
*  Mesos: Es un camp numéric per indicar la fraccié de mesos que sobrepasse dels anys.
e Punts: Aquest camp s’auto omplira indicant la puntuacio respecte del barem de la resolucié.

* Espai Reservat GVA: Aquest camp estara inhabilitat, no es podra escriure cap informacié.
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Apartat 2. Experiancia docent en centres docents sostinguts amb fons plblics en I'especialitst ¢
Codi del centre Mom del centre Anys Mesos Punts Espai reservat GUA
Codi del centre Mom del centre Anys Mes0s Punfs Espal resen

Codi del centre Mom del centre Anys Mesos Puns Espai reservat GUA

Codi del centre Hom del centre Anys \zsos Bunts Espal resen

Utilitzeu totes les files possibles per reflectir la informacié que es considere oportuna. En el cas en
que no hi haja suficients files per reflectir la informacié en aquest apartat, la informaci6 haura de ser
detallada en un arxiu de text, i ser annexada junt amb la documentacié acreditativa en un pas
posterior.

En I’apartat 3 d’experiencia laboral s'hauran d’omplir els segiients camps:
 Inici: Es un camp de data per indicar la data d’inici del periode laboral.
+ Empresa: Es un camp de text per indicar la empresa en la qual s’ha realitzat 1’activitat.
+ Anys: Es un camp numéric per indicar el nimero d’anys d’experiéncia.
*  Mesos: Es un camp numéric per indicar la fraccié de mesos que sobrepasse als anys.
* Punts: Aquest camp s’auto omplira indicant la puntuacio respecte del barem de la resolucié.

* Espai Reservat GVA: Aquest camp estara inhabilitat, no es podra escriure cap informacio.

Per completar 1’autobarem, s’haura de prémer el boté de “Finalitzar”.

L’aplicaci6 tornara a la pagina inicial en la qual apareix un nou formulari a emplenar “Declaracions
i autoritzacions”. Feu clic sobre el formulari per a accedir a aquest. En pressionar sobre el nou
formulari “Declaracions i autoritzacions", s'accedeix a una pantalla que mostra les autoritzacions i
declaracions relatives al procediment.
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Inscripcio en Borses de Treball
| 2 3 4 5

Heudesaber »  Emplenar » Documentar )  Registrar )  Guardar )

Emplenar els formularis
En este pas heu d'omplir els formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir si disposeu de la informacid oportuna, i formularis dependents, que podran ser requerits en
funcid de les dades que aneu introduint.

. Iconagrafia
DADES DEL DECLARANT | DE LA SOLLICITUD 2 ik
Il Formulari obligatori

- ]
CONDICIONS PARTICULARS e

B AUTOBAREM DE MERITS Formulari dependent
I Formular no realizat
Formulari o pas completat

HEE @

DECLARACIONS | AUTORITZACIONS

€  (Continar >

E) DECLARACIONS I AUTORITZACIONS

En aquest bloc es podra expressar I'oposicié a la consulta telematica de les dades, cal marcar les
opcions que aplique a les circumstancies del declarant. Si no es marca cap casella, s'autoritza per
defecte la consulta telematica de les dades.

D'acord amb el que es disposa en I'article 28 de Iz Liei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les administracions plbliques, si no hi ha opasicid expressa per part de

estor del procediment estard autoritzat per a obtindre directament les dades dels documents elaborats per qualsevol administracid i que, per a aquest

(ades 2 continuacid: dades d'identitat de [z persona interessads, titulacions, diversitat fundonal i certificat de no haver sigut condemnat per delictes sexuals. En cas de
2 ar |3 casella corresponent, indicar les dades que no autoritze i aportar els documents corresponents, en els termes exigits per les normes reguladores del procediment

(art. 16.4 u:l la LI |3C 2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les administracians pabliques).

n DECLARACIONS | AUTORITZACIONS
.
[}

|z persona interessa E

NO AUTORITZE I3 Conselleria d'Educacid, Cultura 1 Esport a sol-licitar per mitjans telematics |z certificacid de diversitat funcional (S| ESCAU)
NO AUTORITZE I3 Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport a consuliar per mitjans telematics les dades d'identitat (ONI/ NIE).
NO AUTORITZE la Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport a consultar per mitjans telematics les dades dels titols universitaris i no universitaris al-legats.

NO AUTORITZE I3 Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport a sol-licitar per mitjans telematics el certificat de no haver sigut condemnat o condemnada per senténcia ferma per algun delicte contra la
libertat f indemnitat sexual.

El formulari mostra també una “DECLARACIO RESPONSABLE” on s’indica 1’obligatorietat de
provar documentalment la informacié continguda en el present tramit, si I’administraci6 ho
requereix.
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- DECLARACIO RESPONSABLE

Sol-licite I'zdmissid 2n Iz borsz 2
extraordi com les espe

les dades i la documenta

jdes, tant per 2 l'ingrés en les bosses

135, €m ompromet & provar documentzlment totes

RE que sdn certes les dades que s'hi consignen i que reunisc

i, em responsabilize de 13 veracitat de |3 documentacid

eix la present instancia i DECL
2 canw i

Finalment, hi ha un apartat destinat a la declaracié d’informacié sensible. Les persones participants
que desitgen que la informaci6 referent a la seua identitat siga tractada de forma diferent per
correspondre a casos de violéncia de genere o de reconeixement del dret a la identitat i a I’expressio
de genere, poden marcar las caselles i indicar la corresponent opcid.

n DECLARACIO DADES SENSIBLES

ECLARE que soc persona victima d'actes de violinci
acord amb ['article Llei org 004, d
itjans de prova previstos en Iarticle 9.1

amb un identitat ficticia per a protegir Iz meua intimitst,

de Génere, hauré d nunfra
violéncia sobre I3 donz en

JECLARE que soc persana participa
genere, d'a g
telematic, copia de |a targe

DECLARE que soc persona participant necessia adaptacions de temps o mitjans per & 13 realitzacid de |z prova practica (només per & persones amb diversitat funcional reconeguda).

Si es marca alguna d’aquestes caselles I’aplicacié indicara amb un missatge informatiu de la
necessitat de realitzar un tramit addicional per aportar la corresponent informacio sensible.

S'haura d'emplenar un tramit telematic addicional per a aportar la
documentacié que justifique la circumstancia al-legada.

Una vegada complimentats els camps anteriors, cal fer clic damunt el boté “Finalitza” que apareix
en la part inferior de la segiient imatge.
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~y

eneral de proteccid de dadesi
spu g5 responsable del rracta
des seran tractades amb
s, =n‘l|f| acid, su p €55id,

Eap
ment autom
1selleria d'Ed

E:| isions basades 0 |crr‘"cnt°ncl
 com en ¢l Registre d'Activitats de

detzllen 3 continuacid, haura d'emplenar un formulari telematic zddicional pera
2re que dasitgen ser tractades dur cnl=l procés selectiu amb una identitat ficticiz per 2
|:rUIE‘|r 358u3 e 2 25 de Prot iz de Génere, hauran cund 5
medie de prova 2 9.109.2delz Ll 3 de desembre, d tat, integral contra E n |'émbit de la Comu
declarantes que deseen ser tratedos durante el proceso selectivo con 3 identidad que figurz en su tarjets de recanacimie \ad | derechoa fa dad y ala expresidn de génera, :Iea:l,ercc-
E bril de Iz Generali 2 por los drganos competentes. - declarantes con diversidad funcional que necesiten adaptaciones de tiempo
on de |z pruebz p edida por los drganos competentes.

Cancella Finalitza

El tramit torna a la pantalla de formularis a emplenar i cal fer clic en el bot6 “Continuar” per a
passar al segiient bloc de “Documentar”.

Inscripcio en Borses de Treball

1v 2v 3 4 5
Heudesaber )  Emplenar » Documentar )  Registrar >  Guardar )

Emplenar els formularis

En este pas heu d'omplir eks formularis assenyalats com a obligatoris. Poden existir formularis opcionals, que podreu omplir si disposeu de la informacid oportuna, i formularis dependents, que podran ser requerits en
funcid de les dades que aneu introduint.

5 Iconografia
DADES DEL DECLARANT | DE LA SOL-LICITUD E g
I Formutari obligatori
W CONDICIONS PARTICULARS E e
W AUTOBAREM DE MERITS E Formulari dependent
IV DECLARACIONS | AUTORTZACIONS n B Formuiari no resltat
%

Formulari o pas completat

DOCUMENTAR

En aquest apartat s’haura d’annexar, si fora necessari, la documentacio justificativa al-legada en
I’apartat anterior. Depenent de les opcions que s’hagen marcat, apareixeran diferents blocs on
s’haura d’annexar els documents acreditatius.
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1) PRIMER BLOC: Aquest bloc es mostra en la imatge segiient, és obligatori per a tota persona
aspirant:

! e ACARE o
REQUISITS ACADEMICS

En aquest bloc, s’haura d’adjuntar la documentacié acreditativa corresponent a la titulacio
especifica per al desenvolupament de la categoria sol-licitada, 1’acreditacié de la capacitat de tutela
a les investigacions propies dels ensenyaments artistics (només pels aspirants al cos de Catedratics
de Musica i d’Arts Esceniques), 1’acreditaci6 del coneixement de valencia i/o la documentacio
acreditativa dels processos selectius de 1’autobarem.

2) SEGON BLOC: Aquest bloc només apareixera per a les persones aspirants, aci es podra annexar
la documentaci6 acreditativa dels serveis prestats en un centre educatiu public: copia digital del full
de serveis prestats en centres publics (no sera necessari en serveis prestats en centres educatius
publics de la Conselleria d'Educacié, Cultura i Esport), dels serveis prestats en un centre educatiu
public: copia digital de les preses de possessio i cessament, on figuren l'especialitat i cos, de tots els
periodes treballats, dels serveis prestats en la resta de centres sostinguts amb fons publics: copia
digital dels contractes de treball on figure l'especialitat i 1'etapa educativa, de tots els periodes
treballats.

] .
W EXPERIENCIA DOC
EXPERIENCIA DOCENT

3) TERCER BLOC: Aquest bloc només apareixera per a les persones aspirants, aci es podra
annexar la documentaci6 acreditativa de treballadors per compte d'altre: copia digital dels contractes
de treball de tots els periodes treballats, de treballadors per compte propi: copia digital de l'alta de
I'impost d'activitats economiques i de la baixa, en el seu cas, de treballadors per compte propi: copia
digital de la col-legiacio en el cas que l'exercici de la professio la requerisca, vida laboral: copia
digital de I'informe de vida laboral de la Tresoreria de la Seguretat Social.

1 :
EXPERIENCIA LABORAL

4) QUART BLOC: Autobarem, aquest bloc només apareixera pels aspirants al cos de Catedratics
de Musica i d’Arts Esceniques.
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L’ Autobarem o declaracié de meérits a aportar, pot descarregar-se directament des de la pagina web
de la Conselleria on es publicita el procediment, o a mitjangant I’enllac que es facilita en el tramit al
fer clic damunt el bloc de I’autobarem. S'haura de complimentar i adjuntar-ho complimentat. Un
poc més endavant, en aquesta mateixa guia, s’explica com adjuntar documents.

Plantilla

Este documento debe confeccionarse segin la plantilla proporcionada. Debe destargarsela a su ordenador, rellenarlz y posteriormente anexarla.

Ze::E'gs'cs". g K2

5) ALTRES BLOCS: Altres casos en els quals s'haura d'aportar documentacio per a acreditar les
condicions declarades en la inscripci6 sén:

* Persones estrangeres per a acreditar 1'idioma del castella.

* Persones estrangeres per a acreditar el requisit de nacionalitat.

Una imatge que mostra els blocs on s’ha d’aportar aquesta documentacio és la segiient:

I
Documentacio acreditativa de complir amb el requisit per a aspirants que no posseisquen la nacionalitat espanyola.

I
ﬁ X Documentacid acreditativa de coneixement del castelld per a estrangers.

En general, la icona B indica obligatorietat d'adjuntar el document per poder continuar amb el
tramit, com per exemple, al primer bloc comentat anteriorment.

No obstant aixo, la icona indica que si no s’adjunta cap document, el tramit permetra passar al
segiient pas.

Per a adjuntar tota la documentaci6 cal fer clic sobre el bloc corresponent. En fer clic apareix una
finestra per a poder buscar el document que corresponga.
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Per a buscar el document, s'ha de fer clic en I'apartat “Seleccionar”. S'obrira un explorador per a

buscar el document dins del seu equip. El format del document ha de ser PDF, JPG, PNG o ZIP i
tindre una grandaria maxima de 2MB o 10Mb en funcié del document requerit.

Inscripcié en Borses de Treball T o (D s
Document a annexar W/ e X
Ajuda

Titulaci6 especifica per a 'acompliment de la categoria soHicitada, acreditacid de la formacid pedagdgica i didactica, acreditacid de |a capacitat de tutela, acreditacid del coneixement de valencia, documentacid acreditativa dels process
selectius (subapartats 1.1, 1.2 i 1.3 de I'autobarem).

Documentar

La grandaria maxima permesa és de 1024KB. | les extensions permeses son PDF, ZIPi JPG.
Des del meu equip

<_ Seleccionar >

@ Abrir *
< v 4 || < Escritorio > Carpeta v o £ Buscar en Carpeta
Organizar Nueva carpeta = ™ @
A -~ e
B Este equipo Nembre Fecha de modificacion  Tipe
& Descargas Ningtin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
Documentos
[ Escritorio
=] Iméanenes i 2
Nombre: v | Todos los archivos (%) -

Una vegada seleccionat el document es polsa sobre el bot6 “Annexa”.
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Inscripci6 en Borses de Treball - [Op~
Document a annexar Y sy X
Auda

Titulaci6 especifica per a I'acompliment de la categoria sollicitada, acreditaci de la formacid pedagdgica i didactica, acreditaci de la capacitat de tutela, acreditacié del coneixement de valencia, documentacid acreditativa dels process
selectius (subapartats 1.1, 1.2 1.3 de I'autobarem).

Documentar
La grandaria maxima permesa és de 1024KB. | les extensions permeses son PDF, 2IPi JPG.
Des del meu equip

0.2MB
ejemplo.pdf

IMPORTANT: L’aplicaci6 només deixa pujar un fitxer amb les extensions que s’indiquen (pdf, zip
0 jpg). Si es necessita pujar més d’un fitxer, s’han de comprimir els documents en un tnic fitxer
amb extensi0 “.zip”; i posteriorment, pujar eixe arxiu amb extensi6 .zip a la plataforma.
Alternativament, si volen adjuntar diversos documents en formato PDF, es pot crear un tunic
document PDF que continga tots els arxius.

Una vegada s'annexa el document, apareix sota el bloc que ja esta documentant.

Inscripcié en Borses de Treball

[ 2 3 4 5

Heudesaber »  Emplenar »  Documentar )  Registrar »  Guardar )

Documentar fa tramitacio
En este pas ha d'adjuntar els documents assenyalats com a obligatoris. Pot haver-hi documents opcionals, que podreu adjuntar si disposeu de |a informacid oportuna.

lconografia
M REQUSTSACDEMICS o8

Il vocment obiigatori
LB ANNEXAT: ejemplo.pdf i
Document opcional

!

EXPERIENCIA DOCENT Document dependent
]

EXPERIENCIA LABORAL 3 vocument o anneat

Document annexat o pas completat

€  Continar )
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Una vegada adjuntats els documents, es pot comprovar el que s’ha adjuntat fent clic damunt dels
documents, o esborrant-ho fent clic damunt la icona de paperera a la dreta.

Per avancar al segiient apartat (“Registrar”), s’ha de fer clic damunt bot6 “Continuar” que apareix a
la part inferior de la captura anterior.

REGISTRAR

En aquest apartat es registra el tramit d'inscripci6.

Es necessari registrar telematicament el tramit d'inscripcié per deixar-ne constancia com a
que esta presentada la inscripcio al procediment.

Amb I'objectiu de registrar el tramit, s’ha de prémer el bot6 “Registra”.

Inscripcié en Borses de Treball o [Ope
I+ 2= 3v 4 5
Heudesaber )  Emplenar )  Documentar >  Registrar >  Guardar )

Registrar la sol-licitud
Abans de registrar |a vostra sol-licitud, vos mostrem un resum de la informacid proporcionada. Per favor reviseu que é correcta, ja que una vegada registrada no podreu modificar-la.

Formularis omplits

E Dades del declarant i de la sol-licitud

E Condicions particulars

E Autobarem de mérits

B Dedaracionsi autorizacions
Annexos aportats

& REQUISITS ACADEMICS

& DPERIENCIA DOCENT

& EXPERIENCIA LABORAL

G) Recordeu que una vegada registrada, no podreu modificar-la.

T ——

L’aplicacio preguntara si s’esta segur de voler enregistrar el tramit. Cal polsar el bot6 “Acceptar”.

27



% GENERALITAT

Guia d’usuari
 VALENCIANA - pROCEDIMENT DE BORSES EXTRAORDINARIES

Cultura i Esport INSCRIPCIO

Esteu segur de voler registrar la sol-licitud?

Recordeu gue una vegana registrada no podreu mocificar-iz

En acceptar, es redirigira a una aplicacio externa per a realitzar la signatura de la sol-licitud. Cal
“Acceptar” per a seguir amb el procés de registre.

Firma electronica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electronica. Una vez
finalizada a firma, se retornard al asistente para continuar la
tramitacion.

L'aplicacio ofereix dues opcions per a realitzar la signatura i registre del tramit:

A) CL@VE

Per a signar amb Cl@ve s'ha d'estar registrat en el sistema Cl@ve, tindre activada la clau
permanent i coneixer la contrasenya. A més només estara disponible aquesta opcio si el registre en
Cl@ve es va realitzar per internet amb certificat electronic o personant-se en un punt de registre.

Seleccione el sistema de firma

auvtofirm @
Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado instalado
de Cl@ve o realice su en el almacén de claves de
solicitud si no dispone de &l su navegador o alojado en

tarjeta inteligente.

ZE
I.\/,I (_ Acceder » )
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En triar I'opcié de Cl@ve, si és la primera vegada que s'utilitzara Cl@ve per a signar i
registrar un tramit I'aplicacié mostrara el segiient missatge:

E&~=  FIRma Electrénica - FIRe

No tiene certificados en Ci@ve Firma

Si lo desea puede e la nube para firmar

Tambien puede firmar usando sus certificados locales (incluyendo DNIe)

Usar certificado local

« Volver

s

Si es tria I'opcié “Usar certificat local”, el procediment de signatura és com si s'haguera triat
I'opcié d’“AutoFirma”, per la qual cosa es pot avancar al pas B), i fer is d'un certificat
emmagatzemat en l'equip personal i el programa AutoFirma.

Si es tria 1'opcié “Emetre certificat”, es generara un certificat en el ntvol per a utilitzar-lo en
aquesta ocasio i en futurs usos.

Per a aix0 s'ha de fer clic sobre 1'opci6 “Sollicitar Certificat”.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Vas a generar tu certificado de firma centralizado. Este certificado podras utilizarlo igual que el actual certificado digital, pero sin necesidad de tenerlo instalado en el dispositive con el
que estés accediendo a internet. Para mas informacidn, puedes consultar en la web de Cl@ve.gob.es

L
| Solicitar Certificado | Cancelar
b =
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A continuacio6 es requerira a la persona aspirant la contrasenya de la seua Cl@ve permanent i
fer clic a “Emetre”:

Eﬁg MR TP POLICiA, NACIONAL

Emision de tu certificado de firma centralizado

r— iInformacién!

A continuacion debes indicar tu contrasefia Cl@ve para comenzar con el proceso de emision de tu certificado de firma centralizado.

Puedes consultar la declaracion de politicas de certificacién (DPC) en http://fwww.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf

b . :
i
Contrasefia: ssssasse \ |

2 Emitir ancelar
L'assistent enviara un codi al mobil personal de la persona aspirant. A més s'ha de marcar la

icona de verificacio “Accepte” per a la generacio del certificat. Després d'introduir el codi
rebut en el mobil es fa clic a “Emetre”.

Eﬁg M TRl POLICiA, NACIONAL

Emision de tu certificado de firma centralizado

— iInformacién!

Ya estamos terminando. En unos instantes recibirds un cédigo en tu teléfono mévil. Escribelo a continuacién exactamente igual que lo has recibido vy el proceso se completara
automaticamente.

Vamos a emitir el certificado para que puedas firmar. Para ello necesitamos verificar tus datos con la informacién contenida en tu DNI/NIE. Si estas de acuerdo, selecciona la
casilla Acepto

Puedes consultar la declaracion de politicas de certificacion (DPC) en http://

ww.dnielectronico.es/PDFs/politicas_de_certificacion.pdf

—

Cadigo recibido: | 04779319 |

P ———
2 Emitir || @ ghncelar

L’assistent informara que s’ha generat el certificat. Aquest certificat s’emmagatzema en el
navol i estara disponible per futurs usos. Cal fer clic en “Continuar” per seguir amb el
registre del tramit d’inscripcio.

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Solicitud del certificado centralizado

Tu certificado de firma centralizade ha sido generado. Para comenzar a utilizarlo, pulsa Continuar. Si no deseas sequir con el proceso de firma pulsa Cancelar

Cancelar
30
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En fer clic a “Continuar” es mostrara una pantalla amb el certificat que s'ha generat i
emmagatzemat en el ntivol. S'ha de fer clic a “Seleccionar” per a continuar. Si el certificat ja
s'haguera generat en tramits anteriors, en triar 'opci6 de registre amb “Cl@ve”, s'accediria
directament a aquesta pantalla per a seleccionar el certificat.

f&=  FIRma Electronica - FIRe

Seleccione el certificado de firma

@ Emitido por AC DNIE 004
Fecha de caducidad: 18-01-2024

I:IRMA

seleccionar p

A continuacio6 l'assistent de signatura sol-licitara la contrasenya de la Cl@ve permanent i un
nou codi que s'haura rebut en el mobil personal de la persona aspirant. S'introdueixen les
dades i es fa clic a “Continuar”:

Plataforma de firma centralizada - Cl@ve Permanente

Firma USUARIO FIRMANTE I |
Para solicitar este tramite, es necesario que lo firmes mediante tu certificado de L OMNTRASENA | ‘
firma centralizado. De esta forma, tendra la misma validez legal que si lo presentas s

presencialmente o utilizando certificado digital. ODIGO RECIBIDL | =--=-7-0

Para firmar, a continuacién introduce tu contrasefia v el cédigo que te hemaos
enviado a tu maévil.

cl(@ve

@ 2015 Cl@ve - Identidad Electrénica para las Administraciones - Gobierno de Espafia
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B) AUTOFIRMA

Si es tria I'opcié AutoFirma, s'ha de tindre instal-lat el programa en I'ordinador, tal comes va
s’ha indicat anteriorment.

Seleccione el sistema de firma

SIMULADOR

C'@\ﬁ:,ﬁ‘_ <autofirmI§>

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado instalado
de Cl@ve o realice su en el almacén de claves de
solicitud si no dispone de él. su navegador o alojado en

tarjeta inteligente

(=)

Cancelar

En seleccionar l'opci6 d'AutoFirma, 1'aplicaci6 mostra la segiient pantalla sobre la qual cal
fer clic en el bot6 “Firmar”.

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o
superior

Es possible que aparega una finestra per a triar el certificat amb qué es desitja signar la
sol-licitud. S'ha de seleccionar el certificat personal de la persona aspirant.
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Independentment del méetode de registre triat, finalment s'haura de mostrar la confirmacié
que s'ha registrat correctament. Cal prémer 1'opcié “Acceptar”, per a avancar a 1'altim pas del
tramit (“Guardar”).

0 Operacid realitzada

Registre realitzat correctament. En breu apareixera reflectit en Ia
(arpeta Ciutadana del sol-licitant. Si com a presentador de |3
sol-licitud, vosté disposa d'una autoritzacia de representacio en el
registre de representants de |a Generalitat Valenciana o de I'Estat,
també podra accedir a la dita informacic.

GUARDAR

En aquest apartat es pot descarregar el justificant del tramit. Es recomana descarregar-lo.

Si es desitja es pot valorar el servei oferit amb l'objectiu de millorar-lo.

Inscripcio en Borses de Treball - [0] JLEI'::@

1v 2v g 4v 51V
Heudesaber »  Emplenar »  Documentar »  Registar »  Guardar )
Imprimir [a sol-licitud

La sol-licitud s'ha registrat correctament.

Justificant del registre

s recomanable que es guarde en el seu equip el justificant de regisre signat digitalment. i desitgeu imprimir una copia en paper useu I versio imprimible, que generara un codi de seguretat
sobre el document.

A< Delldeljustifcant @

Ensinteressa la vostra opinid

Valoreu de I'1 al 10 el servici que vos hem oferit i polseu el botd Valorg.

Si es puntua el servei i es fa clic en “Valora” apareixera la segiient pantalla des d'on es pot tancar
l'aplicacié, fent clic sobre l'opcié “Tancar aplicacié” que apareix en la part superior dreta de la
pantalla:
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Inscripcid en Borses de Treball

1v 2v 3 4v 5%
Heudesaber »  Emplenar »  Documentar )  Registar »  Guardar )
Imprimir la sol-licitud

La sol-licitud s'ha registrat correctament.

Justificant del registre

s recomanable que es guarde en el seu equip el justificant de registre signat digitalment. Si desitgeu imprimir una capia en paper useu la versio imprimible, que generara un codi de seguretat
sobre el document.

A Detall del jusificant

Ens interessa la vostra opini6

n Gracies per usar este servid.

La puntuacid que heu donat a la tramitacid ha sigut de 9.

Continuarem millorant amb els vostres suggeriments.

Si es desitja consultar telematicament la sol-licitud (perdo no modificar-la), aquesta es troba
emmagatzemada en l'apartat “Sol-licituds entregades” de la Carpeta Ciutadana de la persona
aspirant. Si apareguera en l'apartat “Sol-licituds en creaci6¢” significa que no s'ha finalitzat la
tramitacio i per tant la sol-licitud no esta entregada.

Accés a la Carpeta Ciutadana: https://www.tramita.gva.es/cdc/login.html?idioma=va

En el segiient punt es detalla com recuperar una sol-licitud que no esta entregada (esta en creacid)
per a finalitzar la seua tramitacio.

RECUPERAR SOL:-LICITUD A MEITAT TRAMITACIO

Si a meitat del tramit de sol-licitud s'abandona 1'aplicacio (per problemes tecnics o per error), el
tramit no s'ha perdut. No és necessari comengar un nou tramit, es pot recuperar el tramit iniciat i
finalitzar-lo.

El tramit no finalitzat estara guardat en la Carpeta Ciutadana de la persona aspirant.

La carpeta ciutadana és I'espai personal on queda emmagatzemada tota la informacié generada, per
mitjans electronics, en les relacions entre el/la ciutada/a i I'Administracié Autonomica.

Per a recuperar el tramit d'inscripcio, cal accedir a la Carpeta Ciutadana a través de l'enllag:
https://www.tramita.gva.es/cdc

Una vegada dins de la Carpeta Ciutadana, el tramit d'inscripcio, ha d'apareixer en 1'espai
“Sol-licituds en creaci6”. Si s'haguera presentat apareixeria en l'espai “Sol‘licituds entregades™ i
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tindria un nimero de registre en la columna “Niimero”. Fer clic sobre el requadre “Sol-licituds en
creacio”.

B> SOLICITUDES

& 50LICITUDES Espai de “Sol-licituds

en creacid”. Accediu
fent clic

1entregada 3en creacion

Ultimos 4 eventos

Exemple de sol-licitud |

en creacio. Sndica R

Ilultlma Vegada que es EN Solicitud encreacion  Ultimo acceso e'\ 29!01/2(?19‘ Simuladion de Tramitacidn Telematica (Ejemplo avanzado)
va acced|r a aquelxa 1:?;; Caducard el 01/02/2019
sol-licitud i la columna

, < ) EY Solicitud en creacién  Ultimo acceso el 23/01/2019 18496 - 7 - SOL-LICITUD GENERAL D'INICIACIO | TRAMITACIO
NUumero esta buida 11:18. Caducaré el 12/02/2019 TELEMATICA DE PROCEDIMENTS DE LA CONSELLERIA DE
2359 JUSTICIA, ADMINISTRACIO PUBLICA, REFORMES

DEMOCRATIQUES | LLIBERTATS PUBLIQUES. (TRAMIT QUE ES
FARA SERVIR EXCLUSIVAMENT QUAN NO N'EXISTISCA UN
ESPECIFIC EN LA SEU ELECTRONICA DE LA GENERALITAT).

perque no s'ha
finalitzat

BN Solicitud en creacion Ultimo acceso el 14/01/2013 Simuladd de Tramitacid Telemdtica (Avanzado)
12:22. Caducard el 17/01/2019
2359

Solicitud de acceso a los cuerpos de catedraticos de Ensefianza
Sewundaria, catedrdticos de Escuelas Ofidales de Idiomas y
atedraticos de Artes Plasticas y Disefio

Exemp|e de sol-licitud Entragada el 08/11/201816:18  0STUI/2018/76895

entregada amb nimero
de registre

Una vegada dins de 'espai “Sol‘licituds en creacié® es busca la sol-licitud amb nom ”Inscripcié en
proves selectives” i es fa clic sobre el nom de la sol-licitud per a accedir a ella.

SOL-LICITUDS EN CREACIO
o En creacid

soLuamp

DATA LiMIT ULTIM ACCES ACCO

Simulacion de Tramitacidn Telemdtica (Ejemplo avanzado) 01/02/2019 23:58 29/01/2019 13:42 [
= 18496 -7- SOL-LICITUD GENERAL D'INICIACIO | TRAMITACIO TELEMATICA DE PROCEDIMENTS DE LA 12/02/2019 23:59 23/01/2019 11:18 8
CONSELLERIA DE JUSTICIA, ADMINISTRACIO PUBLICA, REFORMES DEMOCRATIQUES | LLIBERTATS
PUBLIQUES. (TRAMIT QUE ES FARA SERVIR EXCLUSIVAMENT QUAN NO N'EXISTISCA UN ESPECIFIC EN IASEU
ELECTRONICA DE LA GENERALITAT).
{nulacid de Tramitacid Telematica (Avanzado) 17/01/2019 2359 14/01/7201912:22 B

\

Busqueu el tramit i feu clic sobre el nom
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Una vegada recuperada (oberta) la sol-licitud, aquesta es mostrara en el pas en que es va quedar i es
pot continuar amb la tramitacio per a finalitzar-la.

SUPORT | INCIDENCIES

Dubtes i problemes amb 1'is de Cl@ve: telefon 060 (servei prestat per 1'Administracio
General de 1'Estat, +34 902887060 per a telefonades des de fora d'Espanya)

Problemes amb la instal-laci6 i 1is de certificats electronics de I'Ageéncia de Certificacié de
la Comunitat Valenciana (ACCV): telefon 963866014. O emplenant el formulari en
http://www.accv.es/contacta

Altres problemes tecnics amb el tramit d'inscripcio, a través de [’email:
habilitacion_bolsa@gva.es

Dubtes sobre la convocatoria o com procedir amb la inscripcid: telefon 012 (963866000 per
a telefonades des de fora de la Comunitat Valenciana).
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