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Abans de tot

El tràmit es realitzarà sols amb autenticació (DNIe / CERTIFICAT DIGITAL / CL@VE) i el pagament dels
drets d’examen serà amb targeta bancària o amb càrrec en compte.

DNIe (DNI electrònic)DNIe (DNI electrònic)

DNI electrònic 

Necessita un lector de targetes que complisca amb l’estàndard ISO-7816 i el
driver del lector. Per a Windows 7 i superiors, GNU/Linux, MAC i Unix.

El DNI electrònic és un xip que es troba dins del DNI. És necessari que estiga
activat, és pot comprovar en un Punt d’Actualització del DNIe, que es troben
en les oficines d’expedició.

Especificacions tècniques: https://www.dnielectronico.es

CERTIFICAT DIGITALCERTIFICAT DIGITAL

FNMT (Fàbrica Nacional de Moneda i Timbre)

   Els ciutadans descarregaran i instal·laran el certificat.

Instal·laran autofirm@.

Existeixen 3 formes diferents per a obtenir el seu Certificat digital de Persona

Física:

• Com a arxiu descarregable en el seu ordinador.

• Com a arxiu descarregable en el seu dispositiu Android.

• Utilitzant el seu DNIe

Especificacions tècniques: 

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Certificat electrònic ACCV

Els ciutadans descarregaran i instal·laran el certificat.

Instal·lació programa autofirm@.  

Els ciutadans han de dirigir-se a qualsevol dels Punts de Registre d'Usuari de
l'ACCV (PRU) que existixen a la Comunitat Valenciana. L'emissió del certificat
digital és presencial i dura entre 5 i 10 minuts des del moment de la sol·licitud.
Haurà d'identificar-se amb el seu D.N.I, N.I.E o passaport espanyol, en vigor.

Recerca de PRU: https://www.accv.es/va/ciutadans/punts-de-registre-dusuari/ 

Manual d’instalació: https://www.accv.es/va/ajuda/manuals-dinstallacio/
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CL@VECL@VE

Es recomana aquest mètode.

Cl@ve és un sistema orientat a unificar i simplificar
l'accés electrònic dels ciutadans als servicis públi-
cs. 

• No cal instal·lar res.
• Cl@ve Permanente (nivell de seguretat alt)

• El principal objectiu és que el ciutadà puga identificar-se a l'Administra-
ció mitjançant claus concertades (usuari i contrasenya), sense haver-hi de
recordar claus diferents per accedir als diversos servicis. 

• La signatura electrònica amb un certificat «en el núvol». La primera ve-
gada que es gasta, es generarà.
Per començar hauràs de registrar-te en el sistema:

• Presencialment, en alguna de les oficines de registre adherides
al sistema (Agència Estatal d’Administració Tributària i de les En-
titats Gestores i Serveis Comuns de la Seguretat Social, en la Xa-
rxa d’oficines d’Informació i Atenció al Ciutadà de les Delegacions
de  Govern,  així  com en  la  Xarxa  d’oficines  del  Servei  Públic
d’Ocupació Estatal. 
Oficines:

http://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm

• Per  Internet mitjançant  un  certificat  electrònic  reconegut  o
DNIe.
Pots obtindre més informació sobre aquest procés en l'apartat
de Registre:

http://clave.gob.es/clave_Home/va/registro.html

Es pot comprovar la validesa del certificat en la següent adreça: 

https://valide.redsara.es/valide/inicio.html
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Introducció 

El sol·licitant necessita disposar d'un sistema d'identificació i signatura electrònica vàlid a la seu electrònica per
fer la inscripció i l’abonament de les taxes per via telemàtica.

Les sol·licituds, reclamacions i recursos dels aspirants al procediment es realitzaran exclusivament de forma
telemàtica en la seu electrònica de la Generalitat.

https://sede.gva.es

L'adreça  web  directa  al  tràmit  per  a  la  sol·licitud  d’inscripció  al  procediment  es  trobarà  a
http://www.ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/oposiciones  

Assistent de tramitació 

L’assistent  de tramitació  ens guiarà pels  diferents  passos per  a  emplenar i  registrar  la  sol·licitud.  Els
passos són els següents: 

• Emplenar
• Documentar
• Pagar
• Registrar
• Imprimir

Triarem la forma d’accedir al tràmit, bé amb certificat digital o bé amb el sistema cl@ve.
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1r Identificació de l'usuari 

Apareixerà la primera pantalla de realització del tràmit, baix l'etiqueta "1. Heu de saber". Es tracta d'una
pàgina informativa amb els passos necessaris per a la presentació Per a començar la sol·licitud, farem clic en Co-
mençar.

2n Captura de dades 

En el següent pas, "2. Omplir", haureu d’omplir els formularis indi-
cats com a obligatoris. Ens fixarem en la iconografia.  
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Es mostrarà una pantalla nova per a la captura de dades. En el formulari es calcula l'import a pagar en
concepte de taxa. En cas de tindre una reducció/exempció de la taxa a pagar, haurà de justificar-se.

En la nova pantalla que apareix omplirem les dades del formulari atenent a les indicacions següents:

• El NIF, primer cognom, segon cognom i nom, no es poden modificar ja que són els que figuren al certifi-

cat digital.

• Les dades amb un asterisc a la seua descripció són les dades obligatoris. 

• El camp sexe tindrà els valors: M: masculí o F: femení.

• Hi ha certes dades de la sol·licitud el valor del qual només pot ser seleccionat d'una llista. (nacionalitat). 
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• El cas d'opositors estrangers membres d'un país de fora de la Unió Europea, hauran d'annexar un docu-

ment justificatiu com que complixen el requisit per a poder presentar-se a l'oposició. (Per exemple, un opo-

sitor/a amb nacionalitat argentina casat amb una parella espanyola)

• Es triarà el cos de MAESTROS en el camp cos. Es triarà l’especialitat utilitzant el botó lupa i automàtica-

ment s'omplirà el camp codi al triar l'especialitat.

• És convenient omplir les dades en orde correlatiu, ja que els valors esmentats poden dependre de dades
anteriors, com per exemple l'especialitat, que depén del cos seleccionat.

• El codi de província de preferència per a realitzar l’examen es triarà d’una llista.  No es podrà canviar
una vegada entregada la sol·licitud, ni tan sols en la fase de reclamació o esmena d’errors.  Estos
codis són els següents:

ALACANT (03)

CASTELLÓ (12)

VALÈNCIA (46)

• El procediment pel qual participa es triarà entre els valors:

▪ Lliure
▪ Noves especialitats (només per a funcionaris de carrera)
▪ Reserva diversitat funcional Tipus I intel·lectual (*)

▪ Reserva diversitat funcional Tipus II altres (*)

(*) Els opositors que es presenten per reserva diversitat funcional per tindre un grau superior al 33%, depe-
nent del tipus de diversitat que tinguen reconeguda, hauran de triar entre física o intel·lectual.

Podran justificar este requisit de dues formes:

1) Marcant en la part inferior del formulari l'autorització perquè siga Conselleria qui consulte estes dades
per mitjans telemàtics, o

2) Annexant el certificat escanejat, on figura el grau i el tipus de diversitat funcional (s'aconsella que els
opositors la certificació dels quals haja sigut expedida fora de la Comunitat Valenciana, annexen el docu-
ment escanejat).
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• En el camp titulació al·legada per a participar se seguiran els passos següents:

1. En el filtre de cerca posarem una paraula clau, per exemple: “maestro”.
2. En el camp titulació al·legada per a participar es mostrarà el llistat de titulacions que complixen el fil-

tre (*) i es triarà la titulació que tinguem. Este camp no serà modificable. 

(*) En cas que el títol no es trobe en el llistat, o bé, es tracte d'un títol homologat, triarà en la llista desple -

gable el valor 'Homologació/uns altres”. Haurà d'escriure en el camp “Titulació” el nom complet del títol

al·legat.
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• El camp data d’obtenció serà omplit amb la data que figura en el títol.

• El camp formació pedagògica es manté en el formulari per a futures oposicions d’altres cossos. En el cas
de les oposicions de MESTRES no cal, aleshores es triarà NO.

L'acreditació dels dos idiomes oficials de la Comunitat Valenciana es realitzarà:

• El cas d'opositors que es presenten pel torn de noves especialitats, estan exempts de l'acreditació del co-
neixement dels idiomes de la Comunitat Valenciana.

• La resta d'opositors, hauran d'omplir:

• El títol que al·leguen per a estar exempts de la realització de la prova de castellà (*).

• El títol que al·leguen per a estar exempts de la realització de la prova de valencià (**).

(*) Els opositors que no acrediten el seu coneixement del castellà, hauran de realitzar una prova.

(**) Els opositors que posseïsquen la 'Capacitació en valencià' i el 'Diploma de mestre en valencià', si al·le -
guen com a títol el diploma de mestre, no podran utilitzar-ho en la fase de barem de mèrits.

(**)  Els opositors que no posseïsquen un dels dos títols anteriors hauran de realitzar les proves de co-
neixement de valencià (prova nivell C1 i prova de Capacitació en valencià)

Si no tenen cap nivell de valencià, realitzaran les dos proves. Si al·leguen un nivell C1 o C2 hauran de
realitzar només la prova de Capacitació en valencià.

Hauran d'estar atents a la convocatòria de realització estes proves.

9



Instruccions per a la inscripció i abonament de taxes per via telemàtica

OPOSICIONS 2018OPOSICIONS 2018

• Els opositors amb algun tipus de diversitat que necessiten una adaptació per a realitzar les pro-

ves, hauran de descriure-ho breument en este camp i hauran  d'annexar la  certificació corresponent en

format .PDF, .JPG o .PNG. 

• L'opositor ha de triar el tipus de taxa a pagar, entre els valors:

◦ General

◦ Diversitat funcional

◦ Família nombrosa general

◦ Família nombrosa especial

◦ Família monoparental general

◦ Família monoparental especial

◦ Violència de gènere

• Per a acreditar que complix el requisit que justifica la reducció o exempció de la taxa:

◦ Si és violència de gènere hauran d'aportar obligatòriament el certificat que ho acredite.

◦ Si es tracta de diversitat funcional superior al 33%, família nombrosa o monoparental, podran:

1) Marcar en la part inferior del formulari l'autorització perquè siga Conselleria qui consulte estes
dades per mitjans telemàtics, o

2) Annexar el certificat escanejat, on figura el grau de diversitat funcional (s'aconsella que els opo-
sitors la certificació dels quals haja sigut expedida fora de la Comunitat Valenciana, annexen el do-
cument escanejat. La consulta telemàtica de família monoparental  només està disponible per a
opositors de la Comunitat Valenciana).
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• Si l'opositor no desitja ser inclòs en les borses de treball, haurà de desmarcar este camp.

• Una vegada omplits totes les dades, farem clic en el botó Envia que es troba en la part superior dreta de

la pantalla.

• La taxa es calcularà segons les opcions seleccionades en el formulari. En enviar les dades de manera co-

rrecta, tornarem a la segona pestanya però en esta ocasió l'indicador del formulari apareixerà com comple-

tat:
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Farem clic en el botó Continuar per a passar al següent apartat de documentar.

3r Documentar 

En aquest pas “3. Documentar” se vos sol·licitarà que annexeu la documentació neccesària per a la sol·li-
citud.

Si no ha d'annexar cap document, apareixerà una pantalla com la següent i podrà continuar per a procedir
al pagament de la taxa.

Si haguera d'annexar algun document, apareixerà una pantalla com la següent per a poder adjuntar els do-
cuments necessaris.
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Farà clic sobre la línia en qüestió i apareixerà una pantalla com la següent per a poder buscar el document
que acredite la dita condició en el seu ordinador. Haurà de ser un document .PDF, .JPG o .PNG.

Farà clic en l'apartat Sel·leccionar, cerque i annexe el document corresponent. 

Una vegada fet polse el botó Annexa. Podrà comprovar que el certificat queda annexat de la manera se-
güent:

13



Instruccions per a la inscripció i abonament de taxes per via telemàtica

OPOSICIONS 2018OPOSICIONS 2018

Al fer clic a Continuar apareixerà la següent pantalla amb l'avís perquè es revise la informació introduïda
en els formularis de la seua sol·licitud, ja que una vegada realitzat el pagament no podrà modificar cap dada intro-
duït en els mateixos:

4t Pagament de taxes 

En el següent pas realitzarem el pagament de les taxes. Serà el pas “4. Pagar”. Per a això, farem clic en
Taxa Inscripció que ens obrirà una altra pantalla per a la introducció de les dades bancàries (targeta de dèbit o
compte bancari). Podem observar que el pagament serà obligatori.

A continuació es mostren els dos mètodes de pagament possibles per a realitzar el pagament telemàtic.
Seran Càrrec en compte o Pagament amb targeta.
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Amb Càrrec en compte, apareixerà el següent formulari per a omplir:
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Amb l'opció de Pagament amb targeta apareixerà el següent formulari per a omplir:

Una vegada completat el pagament apareixerà la següent pantalla en la qual ens podrem descarregar el
justificant de pagament. Serà un arxiu en format .PDF.
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Una vegada descarregat el justificant, ens canviarà la pantalla i polsant a Continuar podrem accedir al se-
güent pas de l'assistent del tràmit d'inscripció.
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5è Registrar la sol·licitud 

El següent pas serà “5. Registrar” on visualitzarem tots els formularis que hem omplit i comprovarem que
les dades proporcionades són correctes i que hem annexat tota la documentació necessària, ja que una vegada
registrada la sol·licitud, no serà possible la seua modificació. 

Polsarem el botó Registra i ens apareixerà la pantalla següent:
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6è Imprimir la sol·licitud 

En el pas “6. Guardar”, si el procés de registre es realitza satisfactòriament, apareixerà una pantalla de
confirmació del registre, la qual permetrà guardar i/o imprimir un justificant (recomanable). En aquesta pantalla es
permet també valorar el servei oferit per a futures millores o modificacions.

No oblide tancar l'aplicació, fent clic en el botó Tanca que es troba en la part superior dreta de la pantalla.
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