
Procedimiento selectivo para el ingreso en 
el cuerpo de Maestros y procedimiento 
para la adquisición de nuevas 
especialidades por el personal funcionario 
del mismo cuerpo 

Trámites telemáticos
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Trámites telemáticos
Las solicitudes, reclamaciones y recursos de los aspirantes al 
procedimiento se realizarán exclusivamente de forma telemática en la sede 
electrónica de la Generalitat. 

https://sede.gva.es

El solicitante tiene que disponer de un sistema de identificación y firma electrónica (certificado 
electrónico o cl@ve)

3

https://sede.gva.es/


Presentación de la solicitud de inscripción a la 
oposición.
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Trámite para la solicitud de inscripción en el procedimiento
● La dirección web directa al trámite se encontrará en http://www.ceice.gva.es/web/rrhh-

educacion/oposiciones
● El solicitante necesita disponer de un sistema de identificación y firma electrónica válido en la sede 

electrónica.
● Los pasos para rellenar y entregar la solicitud son:

– Rellenar
– Documentar
– Pagar
– Registrar
– Guardar
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Trámite para la solicitud de inscripción en el procedimiento
RELLENAR EL FORMULARIO
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 RELLENAR EL FORMULARIO

● El solicitante rellenará todos los datos del formulario.
● En el formulario se calcula el importe a pagar en concepto de tasa. En el supuesto de que tenga una 

reducción/exención de la tasa a pagar, tendrá que justificarse. 
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Dos posibilidades para la justificación de la reducción/exención de la tasa: 

1) Autorizar a la Conselleria para que pueda consultar los datos por medios telemáticos (familia 
numerosa, familia monoparental y grado de diversidad funcional) mediante casillas del formulario 
(aquellos que la documentación haya sido elaborada por la Administración de la Generalitat 
Valenciana). No es necesario entregar el documento.

2) Anexar a la solicitud los documentos escaneados que certifican la condición alegada.



ANEXAR DOCUMENTACIÓN
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ANEXAR DOCUMENTACIÓN
● En este trámite, se entrega exclusivamente la documentación relativa a:

– Reducción/exención de la tasa.
– Las personas aspirantes no nacionales de un estado miembro de la Unión Europea, tendrán que adjuntar la documentación que justifique 

que reúnen el requisito para poder participar en la misma (base 2.1.1a).
– Las personas del turno de diversidad funcional física o intelectual, certificado que lo acredite.

● En el caso de familia numerosa, monoparental y diversidad funcional, si la persona aspirante autoriza a la conselleria para consultar los datos por 
medios telemáticos (al ámbito Comunidad Valenciana), no hay que anexarla. 

● La documentación a presentar será escaneada y anexada, y acompañada de una declaración de veracidad. No será necesaria su compulsa previa.

● Según las casillas que se rellenen en el formulario, los documentos obligatorios que se solicitarán pueden variar. Por ejemplo, si se marca una 
exención de la tasa por motivo de violencia sobre la mujer, el sistema solicitará como documento obligatorio el certificado que acredite tal 
circunstancia. 

9

La documentación para justificar que el solicitante cumple los requisitos de la convocatoria, solo lo entregarán los 
aspirantes que superen la oposición, para su nombramiento como funcionarios en prácticas.  



ABONO DE LA TASA
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ABONO DE LA TASA- Cargo en cuenta
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ABONO DE LA TASA- Tarjeta bancaria
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PAGO DE LA TASA

El importe de la tasa se calculará en el primer paso (formulario). 

El pago de la tasa se podrá hacer de dos formas: 

– Cargo en cuenta bancaria (el solicitante tiene que ser el titular de una cuenta no 
mancomunada). Solo entidades colaboradoras. 

– Pago con tarjeta de débito o crédito. Cualquier entidad bancaria. 

Al acabar el pago de la tasa, el sistema generará un justificante con un identificador. 

Una vez pagada la tasa ya no se podrá modificar ninguna información del formulario.  
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Para el pago con cargo en cuenta bancaria, consúltense las entidades colaboradoras en el siguiente enlace
 http://www.hisenda.gva.es/web/tributos-y-juego/tributos-infogeneral-dondepagar 

http://www.hisenda.gva.es/web/tributos-y-juego/tributos-infogeneral-dondepagar


REGISTRO Y PRESENTACIÓN  DE LA SOLICITUD
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PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD

Una vez completados los pasos anteriores, para finalizar la inscripción, el solicitante tendrá que  
presentar la solicitud (botón Registrar).

Al presentar la solicitud se generará un número de registro de entrada electrónico y una fecha de 
presentación.

El justificante de presentación es un PDF que contiene:
– Número de registro de entrada electrónico y fecha de presentación
– Número de justificante del pago de la tasa
– Formulario con los datos rellenados en la solicitud

Se recomienda imprimir y guardar el justificante.
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NO HAY QUE ENTREGAR EL JUSTIFICANTE DE PRESENTACIÓN EN PAPEL EN REGISTRO.

Tiene que completarse este paso para que la solicitud esté presentada correctamente.  
La no presentación de la misma en tiempo y forma supondrá la exclusión de la persona aspirante.



IMPRESIÓN DE LA SOLICITUD
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CARPETA CIUDADANA
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La carpeta ciudadana es el 
espacio donde quedan 
registradas las solicitudes 
presentadas en algún trámite.

La solicitud aparecerá como 
“Entregada” y con un número de 
registro.



Trámite para la reclamación/subsanación de errores en las listas 
provisionales de admitidos y excluidos
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Las reclamaciones a las listas provisionales de admitidos y excluidos se realizará también de forma telemática en la 
sede electrónica de la Generalitat. 

El procedimiento será el mismo que para el trámite de la solicitud de inscripción: 

● Se rellenará un formulario donde se expondrá el error a enmendar. 
● Se anexará la documentación escaneada, si procede. 
● Se pagará la tasa o la diferencia, si procede. 

Al presentar la reclamación, se generará un número de registro de entrada telemático y un justificante de 
presentación.

No hay que entregar el justificante de presentación en papel en el registro de entrada. 



Trámite para la presentación de un recurso a las listas definitivas 
de admitidos y excluidos
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Los recursos a las listas definitivas de admitidos y excluidos se realizará también de forma telemática en la 
sede electrónica de la Generalitat. 

El procedimiento será el mismo que para el trámite de la solicitud de inscripción:  

● Se rellenará un formulario donde se expondrá el error a enmendar. 
● Se anexará la documentación escaneada, si procede. 

Al presentar el recurso, se generará un número de registro de entrada telemático y un justificante de 
presentación. 

No hay que entregar el justificante de presentación en papel en el registro de entrada. 



Sistemas de autenticación y firma 
electrónica admitidos en la sede
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Sede electrónica de la Generalitat
https://sede.gva.es



Cualquiera de:

● DNIe (DNI electrónico) 
● FNMT (Fábrica Nacional de Moneda y Timbre) 
● ACCV: certificados de persona jurídica, empleado público o persona física. 

 
● Cl@ve
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Se puede comprobar la validez del certificado en la siguiente dirección: 

https://valide.redsara.es/valide/inicio.html

mailto:Cl@ve


DNIe (DNI electrónico)
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Hardware Software

Lector de tarjetas que cumpla el estándar 
ISO-7816. Driver del lector.

● Windows 7 y superiores GNU/Linux, MAC, Unix.
● Instalación programa autofirm@.

¿Dónde obtener el certificado? 
● El DNI electrónico es un chip que lleva el propio DNI. 

● Es necesario que se encuentre activado. Se puede comprobar en un 
Punto de Actualización del DNIe, de los que hay en las oficinas de expedición.

Dirección web con las especificaciones técnicas

https://www.dnielectronico.es



 FNMT (Fábrica Nacional de Moneda y Timbre)
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Hardware Software

● Descarga e instalación del certificado.
● Instalación programa autofirm@.

¿Dónde obtener el certificado?

Hay tres formas distintas de obtener el certificado digital de persona física: 

● Como archivo descargable en su ordenador.
● Como archivo descargable en su dispositivo Android.
● Utilizando su DNIe.

Dirección web con las especificaciones técnicas

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica



Certificado electrónico ACCV
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Hardware Software

● Descarga e instalación del certificado.
● Instalación programa autofirm@.

¿Dónde obtener el certificado?
● El certificado se puede obtener en los Puntos de Registro de usuario (PRU). Es necesario 

presentarse físicamente con el DNI, NIE o pasaporte español.  

Búsqueda del PRU:   https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/

Dirección web con las especificaciones técnicas

https://www.accv.es/ayuda/manuales-de-instalacion/

https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/


25
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Hardware Software
No se precisa instalación alguna.
● Cl@ve Permanente (nivel de seguridad alto). 
● Sistema de claves concertadas. La autenticación se realiza mediante 

usuario y contraseña (y mensaje SMS al móvil). 
● La firma electrónica con un certificado "en la nube". La primera vez 

que se utilice se generará.
¿Dónde obtener el certificado?

Para registrarse :
● Por internet con un certificado electrónico o DNIe.
● Presencialmente en la Agencia Estatal de Administración Tributaria y de las Entidades Gestoras y Servicios 

Comunes de la Seguridad Social, en la Red de oficinas de Información y Atención al Ciudadano de las 
Delegaciones de Gobierno, así como en la Red de oficinas del Servicio Público de Empleo Estatal.

Oficinas http://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm

Dirección web con las especificaciones técnicas

Información: http://clave.gob.es

Se recomienda este método.

mailto:Cl@ve
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+
SMS



Más puntos de obtención cl@ve en la Comunidad Valenciana:

Oficinas http://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentraOficina.htm
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mailto:cl@ve


Trámite de simulación
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http://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?id_proc=13141

Este trámite de pruebas está disponible en la sede electrónica de 
la GVA.

Puede usarse, con anterioridad al plazo de presentación de 
solicitudes, para comprobar si el certificado electrónico o cl@ve  
del aspirante, funciona correctamente.

Recuerde que este trámite no es el de presentación de solicitudes, es un trámite para hacer pruebas.



Trámite de entrega de documentación para el nombramiento de 
funcionario en prácticas. 

https://sede.gva.es

30

Desde que se hace pública la lista de personas que han superado la oposición, en el plazo de un mes, el personal que 
haya aprobado tendrá que presentar toda la documentación para el nombramiento como funcionario en prácticas. 

Este trámite se realizará en la sede electrónica de la Generalitat.

Como novedad, se añade en este momento la entrega de los documentos de alta en nómina que hasta ahora se 
realizaban en el mes de septiembre, para poder agilizar la gestión de la nómina. Está en estudio la simplificación de los 
documentos a presentar, eliminando la doble presentación y utilizando el propio formulario telemático. 

La documentación  a presentar será escaneada y anexada, y acompañada de una declaración de veracidad. No es 
necesario que haya sido compulsada previamente. 
Se podrá autorizar a la conselleria para la consulta de datos por medios telemáticos, como puedan ser el título 
universitario, el lugar y provincia de nacimiento, el certificado negativo de inexistencia de delitos sexuales. 

https://sede.gva.es/


OVIDOC
Oficina Virtual del Docente
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A partir del nombramiento de los funcionarios, se pretende que las tareas 
administrativas del personal docente se realice en la nueva plataforma OVIDOC.

https://ovidoc.edu.gva.es

https://ovidoc.edu.gva.es/
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● Si tiene problemas de acceso para configurar el certificado o técnicos 
puede ponerse en contacto con generalitat_en_red@gva.es.
 
● Para consultas relacionadas con la convocatoria: teléfono 012

● Si tiene problemas de interpretación de la convocatoria: 
seleccion_edu@difusio.gva.es
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