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INTRODUCCION

El presente documento es una guia de ayuda al aspirante del procedimiento de acceso a los cuerpos
de catedraticos de Ensefianza Secundaria, de Escuelas Oficiales de Idiomas y de Artes Plasticas y
Disefio, regulados por la ORDEN 14/2018, de 30 de abril, y la ORDEN 15/2018, de 30 de abril
respectivamente, para la tramitacion telematica de las reclamaciones y correcciones de errores
respecto a las listas provisionales de admitidos y excluidos.

ACCESO AL TRAMITE

El trdmite se encuentra en la sede electronica de la Generalitat Valenciana. Para acceder al mismo
hay que dirigirse a la sede electronica de la Generalitat Valenciana (https://sede.gva.es) y buscar el

tramite correspondiente o a través del portal web de la Conselleria de Educacion, Investigacion,

Cultura y Deporte (http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones) en el apartado
correspondiente de “Admitidos y Excluidos” del procedimiento que aplique a cada aspirante.

Aquellos aspirantes que no figuren en las listas de admitidos/excluidos no podran acceder al tramite
electronico puesto que no se dispone de solicitud sobre la que realizar la reclamacién o la
correccion de errores.

Una vez se introduce en el navegador la direccion web del tramite, la aplicacion ofrece dos métodos
de acceso tal y como se muestra en la siguiente imagen:

¢ directamente utilizando certificado electrénico

* através del sistema CL@VE


http://www.ceice.gva.es/es/web/rrhh-educacion/oposiciones
https://sede.gva.es/
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ASISTENTE DE TRAMITACION

Certificado digital

ACCEDER

cl(eve

ACCEDER

Sera redirigido a la pagina del sistema d@ve, donde se le indicara qué
opciones tiene para identificarse.

Mas informacion —_

Se recomienda utilizar el sistema CL@VE puesto que el acceso directo utilizando certificado
electrénico puede presentar problemas con la version de JAVA instalada en cada ordenador. No
obstante, si se elige la opcion de “Certificado digital” se pueden consultar las siguientes webs de

ayuda:

* Guia de ayuda para problemas de acceso y firma —

http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia para revisar problemas de acceso y_firma
v7.pdf

* Preguntas frecuentes — http://www.dgtic.gva.es/es/web/fag-tramita/acces-amb-certificat

Por otra parte, se debe tener instalado el programa Autofirma, para registrar el tramite. Puede
descargarse en el enlace http:/firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

A continuacién se detalla brevemente cada manera de acceso.


http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://www.dgtic.gva.es/es/web/faq-tramita/acces-amb-certificat
http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
http://www.gva.es/contenidos/publicados/Guia_para_revisar_problemas_de_acceso_y_firma_v7.pdf
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ACCESO DIRECTO CON CERTIFIADO

Son validos los
certificados emitidos
por:

1‘%7[ FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre)

Puede informarse de como obtener el certificado en la web:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

Existen dos métodos para obtener el certificado electrénico:
* con DNI electronico — no es necesario personarse en un
punto de registro
* mediante software — necesidad de personarse en un punto
de registro

Ayuda para la instalacion del certificado:
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios

&}\ Agencia de Tecnologia y Certificacion Electronica
(ACCV)

Para obtener un certificado debe dirigirse a un punto de registro.
Puede consultar los puntos de registro en:
https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/

Ayuda para la instalacion del certificado:

https://www.accv.es/ayuda/instalar-el-certificado-digital-en-
fichero/



https://www.accv.es/ayuda/instalar-el-certificado-digital-en-fichero/
https://www.accv.es/ayuda/instalar-el-certificado-digital-en-fichero/
https://www.accv.es/ciudadanos/puntos-de-registro-de-usuario/
https://www.sede.fnmt.gob.es/soporte-tecnico/atencion-a-usuarios
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
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CL@VE es un sistema
para identificarse
electronicamente con
las administraciones
publicas.

Este método requiere
darse de alta en el
sistema accediendo al
enlace:
https://www.agenciatri

butaria.gob.es/AEAT.s

ede/procedimientoini/
GC27.shtml

Pueden utilizarse 3
métodos distintos de
autenticacion.

[ 3
EX

Con DNI electrénico o certificado electroénico:
Para esta opcién necesitara tener instalado un
certificado electronico valido en el navegador.

Clave PIN:
Este método nos genera un PIN de uso unico para
el acceso. Mas informacion acerca de este método
en el enlace:

http://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html

Se

Clave Permanente:

Este método utiliza el usuario y la contrasefia
definidos por el ciudadano durante el proceso de
registro y activacién en el sistema CL@VE.

Una vez seleccionado el método de acceso se muestra la siguiente pagina. Para comenzar el tramite
debe pincharse sobre el boton verde “Nueva tramitacion’:

Asistente de tramitacion

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES

TRAMITACIONES ACTUALES

Tramitacienes actuales en persistencia por parte del usuario.

No tiene tramitaciones pendientes, para iniciar una nueva tramitacidn, debe pulsar el botén de Nueva tramitacign.

mm



http://clave.gob.es/clave_Home/PIN24H.html
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
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CUMPLIMENTACION DEL TRAMITE

Al iniciar una nueva tramitacién se muestra la siguiente pantalla en la que se informa de los
apartados de los que consta la cuamplimentacion del tramite:

* Rellenar

* Anexar (Documentar)
* Pagar (si procede)

* Registrar

*  Guardar

Para empezar la solicitud y cumplimentar los apartados de los que consta se debe hacer clic en

143 »
Comenzar”.
a
‘ - 333
Asistente de tramitacion i g B b
RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES
153 2 3 4 5 b
Debe saber > Rellenar ) Documentar > Pagar ) Registrar ) Guardar
Debe saber
Para reslizar s soliciud dispone de este zsstente qua la gUir dé maners sencls por oS Pasos necesarios para su presentacian.
Iconografia
1  peesaper I oo
Le mostramos i breve expicacion de cada uno de los pasos por os que ha de pasar pars completar el proceso de soicitud o
Informacidn del Gestor Unico de Contenidos (GUC) depernden

o

=
© PlazoInicia-Fin -

© Més Informacion Detalle del trémite en GUC

© Informacin Especfica

Simulacian de Tramitacion Telematica en |3 Generalitat Valendana (CI@ve-firma)

2 RELLENAR

Delers cumpimentar s formularcs ndicados como aaligatoios Pueden exsti formularias apconsles que puedz cumplmentar o no,segin disponga de 2 rformacon soiciad,
3 AneR

el soicard que anese 2 dorumentadin necesar para  soiciud
4 pacee

Delers eslizr el pgo de 3 fasa correspondiente & esa ol Un ve resizado el pago no pockd modifar s pasos anerores.
5 RecisTrar

Debers risar 3 documentacin QUE v 3 presentar terends &n CUEN QUE Uns vez nvi2d o podr mod Fesr ningin dato.
6  GuaroaR

e proporcionard un justicaie de s que e senvircoma resguso o Jstficante legal.

Al presionar en el boton “Comenzar”, se accede al apartado siguiente del tramite (“Rellenar”).

RELLENAR

En este apartado se ha de seleccionar la solicitud para cuamplimentarla, haciendo clic sobre la
palabra “Solicitud” tal y como se muestra en la siguiente imagen:
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RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES W s O st

(RS 2 3 4 5 6

Debesaher> Rellenar> Documentar) Pagar> Registrar) Guardar
Rellenar los formularios

En este paso debe rellenar los formularios sefialados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales, que podra rellenar si dispone de la informacion oportuna, y formularios dependientes, que podran ser

requeridos en funcidn de los datos que vaya introduciendo.
E Iconografia
n Formularin abligatorio
Formulario opcional

Formulario dependiente

Formulario no realizado
Formulario o paso complefado

Al presionar sobre “Solicitud”, se accede a una pantalla que muestra:
* Los datos personales del aspirante
* El cuerpo
* La especialidad y el codigo
* El procedimiento por el que participa
* El tipo de tasa
* El estado de admision o exclusion de las listas
* El motivo de la exclusion si es el caso.

Para que aparezcan los datos se ha de seleccionar en el campo “Solicitud”, la especialidad por la
cual se hizo la inscripcion al procedimiento de acceso a catedras.
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listas provisionales de acceso a CATEDRAS 2018

DECLARANTE

SOLICITUD =
Sin seleccion

NIF PRIMER APELLIDO

NACIONALIDAD
CUERPO ESPECIALIDAD

TIPO DE TASA

MOTIVO DE EXC LUSIGN)

SEGUNDQ APELLIDO NOMBRE
CODIGO DE PROVINCIA PARA EL EXAMEN

(0D. PROCEDIMIENTO POR EL QUE PARTICIPA

EXCLUIDO EN LISTA PROVISIOMAL

En el caso de estar excluido y querer solicitar que se subsane la exclusion o en el caso de querer

solicitar una correccion de errores de los datos personales, se debe utilizar los campos “Expone” y

“Solicita”.
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B expone

SOLICITA

n TASA A PAGAR (si procede)
MPORTE A PAGAR EN CONCEPTO DE TASA

Si el motivo de exclusion es un pago de tasas incorrectas, se debe cumplimentar el campo “Tasa a
pagar” (ver imagen anterior), con la diferencia a pagar con respecto a lo que se pago al realizar la
inscripcion.

Los derechos de examen de acuerdo a lo dispuesto en los articulos 14.4-2, 14.4-5y 14.4-6 de la Ley
20/2017, de 28 de diciembre, de Tasas de la Generalitat Valenciana, se establecen en:

Personal de ingreso al cuerpo de Catedraticos 28,10€
Familias numerosas y monoparentales de caracter 12,50€
general

Familias numerosas y monoparentales de caracter exento
especial

Personas con grado de diversidad funcional igual o 3,40€
superior al 33%

Personas victimas de actos de violencia sobre la 3,40€
mujer
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Una vez cumplimentados los campos anteriores , se debe hacer clic sobre el boton “Envia” que
aparece en la parte superior derecha de la pantalla:

Cancela Cemar
solicitud Aplicaddn

Al enviar la aplicacion devuelve al aspirante a la pantalla de la solicitud, pero ya se ha habilitado la
opcion de “Continuar” sobre la que se debe hacer clic, para avanzar al siguiente apartado del
tramite (“Documentar”™).

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES |1 Bl O Il

v 2v 3 4 5 b

Z::::a:-:-r) M} E:-[JTIEI'E'} P:lgar) R[-gi:—_'::r) Guardar

Rellenar los formularios
Fi 2 e dobe rplenar |t fommuling sl camo ob ':%':r't‘. Pusaen sictin fonmulanias npeinnake;, ql.f—‘ pocE rellenar g dispnne de la informaitn apnriing, :."':.'”_ 0 dependiantpe, nus padr '—'q..?l’l'Jﬂf. i funidn g
D O5Ds ue '1'-]!.'5 Inbroduciendo.

- lconogratia
g L EL
n Formuldria abligalonio

Farmulrio gpiond
h Conliouar ) E Forimularia dependisit
m Farmularia no reglizade

Farmularka o pasn mmplstds

DOCUMENTAR

Si fuera necesario anexar documentacion justificativa de lo alegado en el apartado anterior, se debe
adjuntar en este apartado.

Si no fuera necesario anexar documento alguno, aparecera la siguiente pantalla en la que se debe
hacer clic en “Continuar” para avanzar al siguiente apartado (“Pagar”™).
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RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES L (O
v 2v 3v 4 5 b

Debesaber) Re\lenar) Ducumentar) Pagar) Registrar) Guardar

Documentar |a tramitacion

Segiin los datos introducidos no debe anexar ningln documento.
Iconografia
n Documento obligatorio

Dotumento opional
Documento dependiente

m Documento no anexado
Documento anexado o paso completado

En el caso de tener que anexar algtin documento justificativo de las condiciones declaradas, se hace
clic sobre la linea en cuestion para adjuntar el documento que acredite dicha condicion.

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES L [OfA

[ P 3v 4 5 6
Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Pagar ) Registrar ) Guardar
Documentar la tramitacin

En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opconales, que podrd adjuntar si dispone de |z informacidn oportuna.

amilia monoparental. Acreditacion de la condicidn de miembro de familia monoparental de categoria general o ESE-ED‘

Iconografia

n Documento obligatorio
n Dacumento opcional
©  Continar ) Dacumento dependiente

m Documento no anexado

Documento anexado o paso completada

Al hacer clic sobre la condicion a acreditar aparece una pantalla para poder buscar el documento

que acredita la condicion seleccionada.
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Para buscar el documento, se debe hacer clic en el apartado “Seleccionar”. Se abrira un explorador
para buscar el documento dentro de su equipo. El formato del documento debe ser .PDF, .JPG o
.PNG y tener un tamafio maximo de 2MB tal y como se muestra en la imagen siguiente:

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES

Canrela I Ciema
@ snliritur U HAplicacidn

Documento a anexar Ve X
Anegar
& Carga de schivos
El tamario maximo pemmitids es de 2 MB. Y las estersiones emitidas son A0 80y PG, G L)w = v vkorocas + e —
Crganizar - 4 - 0

Desde mi equipo —
=p Silios redenles T Bibliotecas
ANES UNA DIERITECS Fo
# 7 Biblictecas

4 Dooumentos i Cooumentns

. Imagenes < Bibiliot=ca
: <. Mumca |
i l_-.::__ Hibliateca

@ BT S5 ARChIeS W ONganicelos por campata, *or

¥ Equipo Hisica
e Windaws (T . é |-| b i---r-: 5
- PLSW_PLS (CERCS >
& OFIMATIC (WCERES 2 Wideos
& Carpets personal de . e BiDloteca n
Mnmbne - jTMnﬁkﬁﬂ'\'.Hi\ﬂs. -
=
Una vez seleccionado el documento se pulsa sobre el boton “Anexa”.
P

Documento a anexar

Anexar

El tam,
Desde

afio maximo permitido es de 2MB. ¥ las extensiones permitidas son POF, JPG y PNG.

mi equipo

4.1KB

monoparental.pdf

<\/ Anexa > X
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Una vez se anexa el documento, aparece debajo de la condicion que estemos acreditando. Para
avanzar al siguiente apartado (“Pagar”), se debe pulsar sobre el botén “Continuar”.

Cancela

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES socud

1v 2V 3v 4 5 6
Debesaber) Rellenar) Documentar) Pagal) Registrar) Guardar

Documentar |a tramitacion
En este paso debe adjuntar los documentos sefialados como obligatorios. Pueden existir documentos opcionales, que podrd adjuntar si dispone de |z informadidn oportuna.

Y Familia mongpacepiaLl

B AMEXADO: monoparental.pdf

Iconografia
n Documento obligatorio

n Documento opcional
Documento dependiente

aditacidn de |3 condicidn de miembro de familia monoparental de categorfa general o espedial.

€ Continuar }' m Documento no anexado

™
Documento anexado o paso completado

Al hacer clic en continuar se muestra la siguiente pantalla con el aviso de que se revise la
informacion introducida en los apartados de la solicitud ya que una vez realizado el pago no se
podra modificar ningtin dato introducido en los mismos:

Locuieiid e Pasar g Regisiiat b Gllardal

o Atencion

Antes de realizar el pago de la tasa recuerde revisar la informacion
introducida en los formularios de su solicitud, ya que una vez realizado
el pago no podrd modificar ningln dato introducido en los mismos.

Se pulsa el boton “Aceptar” para avanzar al siguiente apartado (“Pagar”).

O

Cermar
Aplicadidn
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PAGAR

En apartado es opcional y tinicamente se debe realizar un pago en aquellos casos en los que aplique
de acuerdo a lo indicado en el motivo de exclusion.

En el caso de que no se deba realizar un pago de Tasas, la propia aplicacion lo indica. Se ha de
hacer clic en el botén “Continuar” para avanzar al apartado siguiente (“Registrar™):

Cancela

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES i

1v 2V 3v 4v 1 5 b
Debesaber) Rellenar) Documentar Pagar Registrar) Guardar

Pagar las tasas
Seglin los datos introdudidos no debe realizar ningdn pago.

Iconograffa

n Pago obligatorio
€5  (oninuar )
n Pago opcional

m Pago no rezlizado

Pago efectuado o paso completado

En el caso de que se deba realizar un pago de Tasas, hay que hacer clic sobre “Tasa inscripcion™.

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES W s O e
1v v 3¢ 4v 15 6
Debe saber ) Rellenar } Documentar Papar } fegictrar ) Guardar

Pagar las tasas
[iebech realier | papo de 3 ta5 coresaonclens & esiz Soldiud. Jnavezr=alzadn < pago no podra medificar los pasos aniedares,

m Tasd Imserip: én lmnou;raﬁa
n #agn olgainrin
Fagn oocionz
Comtinuar
o ) Fagn norealzEcn

Fug el gt o past compleddy

Al hacer clic sobre “Tasa Inscripcion”, aparece un mensaje informando de que se va a redirigir a la
pasarela de pagos. Se acepta (“Aceptar”) para ser redirigido y realizar el pago.

O)

Cemar
Aplicacion
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Pasarela de pagos

S¢va 3 redirigin ala pasarela de pagos para realizar ¢ page. Una ver
finalizado el proceso de pago, se retomarda al asisiente para continuar
a tramitacion

m ) I-:I"r rII;II

A continuacion se muestran los dos métodos de pago posibles para realizar el pago telematico:
“Cargo en cuenta” o “Pago con tarjeta”.

PAGO TELEMATICO GENERICO ¥ S GENERALITAT VALENCIANA

Bienvenido a la aplicacion de Pago Telemdtico

Seleccione alguna de las formas de pago, 0 1a opcidn de Consulta de pago.

SELECCION METODO DE PAGO

Cargo en cuenta Si posee certificado digital, podré pagar a través de su cuenta bancaria si es de las entitades
(Acceso con certificado) colaboradoras que se indican aqui. .
——
L] Pago con farjeta Podré pagar mediante tarjeta de crédito o débito, Visa, MasterCard o 6000 de cualquier entidad
(Acceso sin certificado)
(D Para obtener el justificante de pago, o consultar el pago de un documento si el proceso no concluyo satisfactoriamente (operacion denegada, operacion cancelada, incidencia por motivos técnicos, etc),

Clicen este enlace.

Si se elige la opcion “Cargo en cuenta”, aparece el siguiente formulario para rellenar:
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PAGO CON CUENTA BANCARIA
N° Documento: 0465900026356
Codigo Territorial: CE4611
Concepto: 9765-TASAS INSCR. PRUEBAS SELECTIVA -

NIF Dedlarante / Sujeto Pasivo:
Nombre Dedlarante / Sujeto Pasivo:

NIF Titular de la cuenta:

Nombre Titular:
Importe: 1.7
IBAN: ES99 2100 5678 90 1234567890

" ATENCION: EI NIF del titular de la cuenta debe coincidir con el del certificado con el que se firma.
" lafechade Devengo, en caso de tratarse de modelos 046, 641, 642, 643, 644, 645 0 646, se rellenard automaticamente con la fecha actual.

"Los datos de caracter personal contenidos en este formulario se indluiran en un fichero para su tratamiento por este drgano administrativo, como titular responsable del mismo, en el uso de las funciones propias que
tiene atribuidas y en el dmbito de sus competendias. Asimismo, se le informa de la posibilidad de ejercer los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicidn, todo ello de conformidad con lo dispuesto en la Ley
Orednica 15/1999. de Proteccion de Datos de Carécter Personal (BOE n° 298. de 14/12/99)."

Si se elige la opcion “Pago con tarjeta” aparece el siguiente formulario para rellenar:

PAGO TELEMATICO

PAGO CON TARJETA

N° Documento: 0465900026356
Cadigo Territorial: CE4611
Concepto: 9765-TASAS INSCR. PRUEBAS SELECTIVA M

NIF Declarante / Sujeto Pasivo:
Nombre Declarante / Sujeto

Pasivo:
Importe: 1.7
Fecha Devengo™: 16/04/2018

" LaFecha de Devengo, en caso de tratarse de modelos 046, 641, 642, 643, 644, 645 o 646, se rellenara automaticamente con la fecha actual.
] Acepto conocer el contenido de la Resolucion del 6 de octubre de 2017, del director general de Tributos y Juegos (Texto resolucién)

"Los datos de caracter personal contenidos en este formulario se incluiran en un fichere para su tratamiento por este érgane administrativo, como titular responsable del mismo, en el
uso de las funciones propias que tiene atribuidas y en el ambito de sus competencias. Asimismo, se le informa de la posibilidad de ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicién, todo ello de conformidad con lo dispueste en la Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de Caracter Personal (BOE n® 298, de 14/12/99)."

Una vez completado el pago aparece la siguiente pantalla en la que se puede descargar el
justificante de pago. El formato del archivo es .PDF.
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RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES

‘]\/

v v

Debe saber ) Rellenar ) Documentar )

Pagar las tasas

Deberd realizar el pago de |a tasa correspondiente a esta soli

1
Tasa Inscripdon

4 5 6
Pagar ) Registrar ) Guardar
Abriendo justificante.pdf %=
Ha elegido abrir:
“ justificante. pdf
gue es: Adobe Acrobat Document
de: https//previs.gva.es
<Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
(©) Abrir con | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) 'I
(@) Guardar archivo H
Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
Aceptar

i ||

[«

(ancela
solicitud

T

Iconografia

Pago obligatorio

Pago opcional

Pago no realizado

Pago efectuado o paso completado

)

Una vez descargado el justificante, se vuelve a la pantalla inicial del apartado “Pagar”, en la que
presionando sobre el boton “Continuar”, se avanza al siguiente apartado del asistente de

tramitacion.

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES

J[ L e

E‘EUES:{UEI’) F—!EIIeral} Docurmizntas
Pagar las tasas

4v 15 b
Paf,ar}

fegicriar ) Guardar

[iebe realuer 2 nago de i tasa corresacndencs & eniz solad, JIng ver rzaliade o pago ne podta mediicar los pasos amedanes,

m Tass Imcripzin

]_

REGISTRAR

lranografia

n “agn oavlgatnrn

“agn oociona

“agn norealaEcn

Pagu eletluadi v paso complelady

En este apartado se registra la solicitud. Previamente se debe comprobar que los datos de la
solicitud son correctos (se puede descargar para su revision, haciendo clic sobre la solicitud) y que
la documentacién necesaria estd anexada ya que una vez se registre el tramite no sera posible
modificarla, tal y como se ha comentado en el apartado anterior.

Camnla
suficitd

Gierra
Aplicacion

Cara

|'|{|| ariom
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Con el objetivo de registrar el tramite, se ha de pulsar el botén “Registra”.

RECLAMACION A LAS LISTAS ADMITIDOS/EXCLUIDOS PROVISIONALES W o= )y O

sl Apliarian
1 A i av 15 b
[abe saber > Relkznar ) J:::L'r?r'.ar} Pagar > Kegistrar luardar
Registrar la solicitud

Anies de regizrar su solidiud, e mosirames un resumen dz |z informaeidn prooorcionads. Bor faor resss que es oomeda, ya gue una v reghiraca 7o podrd modificara.
Formularios rellznados

|- e

@ Pz rde g uni wez ieghliada, nu podra mudilicark.

—  Hepsba b

La aplicacion preguntara si se esta seguro de querer registrar la solicitud. Hay que pulsar el botén
“Aceptar”.

Al aceptar, se redirigira a una aplicacion externa para realizar la firma de la solicitud. Hay que
“Aceptar” para seguir con el proceso de registro.

De las opciones para realizar la firma se guia al aspirante con el sistema de firma Autofirma, de ahi
que anteriormente se indicara que debe estar instalado el programa en el ordenador.

Seleccione el sistema de firma

autofir m@
cl@ve o

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado instalado
de Cli@ve o realice su en el almacén de claves de
solicitud si no dispone de él. su navegador o alojado en

tarjeta inteligente.

Cancelar
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Al seleccionar la opcion de Autofirma, la aplicacion muestra la siguiente pantalla sobre la que hay
que hacer clic en el botén “Firmar”.

Firma con certificado local

C_rimer p

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o
superior.

Es posible que aparezca una ventana para elegir el certificado con el que se desea firmar la
solicitud. Se ha de seleccionar el certificado personal del aspirante.

Tras un momento de espera la aplicacién nos indicara que el registro se ha realizado correctamente.
Se debe pulsar la opcion “Aceptar”, para avanzar al ultimo paso del tramite (“Guardar”).

0 Operacion realizada

Registro realizado correctamente. En breve aparecera reflejado en su
10na personal.

GUARDAR

En este apartado se puede imprimir y/o descargar el justificante del tramite. Se recomienda
imprimirlo y/o guardarlo. Si se desea se puede valorar el servicio ofrecido para futuras mejoras.
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1R3 L v 4v. 5 bv
I]rhfﬂahrl) Eelrnar} |][(I.T?I".]l) Fﬂgﬂ'> F!rgicimr} Guardar

Imprimir I soficitud

La selicitud se ha repistrach correciamente.

Jisstificante del registrn
Es recomendabl: quz 52 puande en su equpe o pettfizante e regim Srmadn d gralmemz, 5 desss Imprimieana 2oplz en papel uss | wersiin impei=iblz, que peneracd un ofdign d2 seauddzd snbre &l doumente,

)\._ Delille del pestiliante O |i| Iil

Hos interesa su opinidn

“alore del 1al 10 ¢l servirio que le hemos ofrecig i pulse ¢ patan Vi,
M I - l! ) i : ' ' : !

Valkorm b

Finalmente para cerrar la aplicacién hay que pulsar sobre la opcién “Cerrar aplicacion” que
aparece en la parte superior derecha de la pantalla:
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