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Introduccio

.1 Consideracions préevies abans d'utilitzar el modul

El modul d'inclusié educativa té com a finalitat integrar en un mateix entorn digital els elements i
accions necessaris en un alumne o alumna per a acomplir el Decret 104/2018 pel qual
s'estableixen els principis d'equitat i inclusié en el sistema educatiu valencia.

L'administracié educativa posa a la disposicio dels centres docents i dels serveis especialitzats
d'orientacié una eina digital amb la qual poder gestionar i organitzar la resposta educativa a
l'alumnat.

Aquesta eina és un modul integrat en el sistema ITACA de gestio.

La utilitzacié del modul d'inclusié es regeix pels criteris establits en la normativa vigent en
relacié a la proteccié de dades de caracter personal. El personal autoritzat haura de garantir
que la utilitzacio de la informacio es basa pels principis de confidencialitat i seguretat.

L'ds del modul d'inclusié és competéncia exclusiva del personal autoritzat del servei
especialitzat d'orientacié en aquells aspectes que li corrresponen per les seues funcions. En
consequéncia, la seua utilitzaci6 per a registrar, incorporar o modificar informacié
sociopsicopedagogica relativa a I'alumnat en relacié a I'organitzacio de la resposta educativa és
competencia exclusiva del:

* Professorat d'orientacié educativa dels equips d’orientacié dels centres d’infantil i primaria.
* Professorat d’orientacioé educativa de les unitats especialitzades d’orientacié

* Professorat d'orientacié educativa dels departaments d'orientacié dels IES o CIPFP.

* Personal d'orientacio dels gabinets psicopedagdgics municipals autoritzats.

* Personal d'orientacio dels gabinets psicopedagogics autoritzats de centre concertat.

La direccié dels centres docents, tenint en compte les funcions atribuides en la normativa
vigent, és la responsable del correcte funcionament del modul d'inclusié. Progressivament, el
modul podra incloure funcionalitats atribuides a la direccié dels centres.

El professorat que exercisca la tutoria d'un alumne o d'una alumna tindra accés i haura
d’introduir aquella informacié sociopsicopedagogica necessaria per al desenvolupament de les
seues funcions recollides en la normativa vigent.
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1.2 Recomanacions d'us del modul

El mddul d'inclusio es troba estructurat en diferents ambits. Alguns ofereixen informacié general
de l'alumnat i uns altres corresponen a les actuacions a realitzar en el procés de I'avaluacio
sociopsicopedagogica.

En relacié a aquells ambits que han de ser emplenats pel personal d'orientacio, s'indiquen les
accions a realitzar mitjangant diverses presentacions:

» Llistat tancat d'opcions, en aquest cas s'haura de triar la que corresponga. En algun dels
llistats es permet una opcioé multiple. També en certs llistats se’n poden seleccionar un a un
i introduir-hi comentaris per a cadascun.

» Camps oberts denominats, segons el cas, descripcid, observacié. Aquests camps tenen
una limitacié del text de 200 caracters, per la qual cosa es recomana que el text a incloure
siga sintétic.

1.3 Accés al modul d'inclusid

1. Al professorat de l'especialitat d'orientacié educativa, funcionari de carrera o interi, dels
serveis psicopedagogics escolars, la direccid de cadascun d'ells els atribuira un o diversos
centres en els quals desenvoluparan les seues funcions. Aquesta atribucié facilita I'accés
directe a la informaci6 disponible de I'alumnat en aquells centres assignats.

2. El professorat de l'especialitat d'orientacié educativa, funcionari de carrera o interi, dels
instituts d'Educacié Secundaria o centres integrats de Formacié Professional, com a plantilla
d'aquests, tindra accés directe a la informacié disponible de I'alumnat en el seu centre de
destinacio.

3. Al personal d'orientacio dels gabinets psicopedagodgics autoritzats municipals, el coordinador
o coordinadora del gabinet, prévia autoritzacié de la Conselleria d'Educacié, Cultura i Esport,
els atribuira un o diversos centres en els quals desenvoluparan les seues funcions. Aquesta
atribucio facilita l'accés directe a la informacié disponible de l'alumnat en aquells centres
assignats.

4. Al personal d'orientacié dels gabinets psicopedagogics autoritzats de centres concertats, el o
la titular del centre o qui desenvolupe les funcions de la direccié haura d'autoritzar-li I'accés a la
informacié disponible de cada alumnat en el centre.

1.4 Situacions personals

El modul d'inclusio facilita la realitzacioé de I'avaluacié sociopsicopedagogica i el corresponent
informe sociopsicopedagogic per a:

1. Alumnat escolaritzat.

2. Alumnat pendent d'escolaritzar.

3. Persones no integrades en el sistema educatiu valencia.

Pagina 4 de 27




Inclusié Educativa — Manual d’us

e

Data: 23/02/2022

2 Assignacio de centres per a l'accés al modul

2.1 Professorat d'orientacio educativa assignat al centre educatiu

L'accés al modul dlinclusié l'atorga la direccid del centre des de
(https://itaca.edu.gva.es)

Per a aix0, és necessari accedir a Centre — Personal

la plataforma ITACA

Eenvinguda -- Centre ] =| Llistats + Sollicituds iz PeA
Meni principal Personal |
¢ Edicié horaris |\ personal
# Empadronament
b Ensenyangs/Cont: Trobats : 136 % ¥ & @
Tipus Document | Nom Cognom 1 Cognom 2 Data Naixeme Te| Teléfo Grup Canecs
' : Docente 12345678W  DOCENT COGNOM1 COGNOM2  13[0BAS70 26 26381 AINF,ETIC =
b Expedients Docente 12345678W  DOCENT COGNOM1 COGNOM2  180BAS73  O6 B4975: o
N Dacente 12345678W  DOCENT COGNOM1 COGNOM2 25081262 88 DIR 'J
festie Paaaments Docente 12345678W  DOCENT COGNOM1 COGNOM2 03021977 88 CDEP
b Gestis Taxes Docente 12345678W  DOCENT COGNOM1 COGNOM2  DSO5M970 68 606 95
¢ Grup - Docente 12345678W  DOCENT COGNOM1  COGNOM2  1303M267 B4 85838
E Histaric plimmes Docents 12345678W  DOGENT COGNOMA1  COGNOM?2  15miM981 67
o Infer Docente 12345678W  DOCENT COGNOM1  COGNOM2 27031283 28 CDEP
b Ocupado Docente 12345678W  DOCENT COGNOM1  COGNOM2  27/03M958 28 96267 CDEP,CDED,APOR
b pAM F Docente 12345878V DOCENT COGNOM1 COGNOM2 0708962 83 96160:
¢ Personal Docente 12345678 DOCENT COGNOMA1  COGNOM?2  22/11M977 08 68678
boPREVI [7]!  Docente 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  DSDB/1876 65 96287 CDER
v Docente 12345678 DOCENT COGNOM1  COGNOM?2  D304/1962 88 BO7E0N CES
=T Docente 12345878V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  D2/10/1993
Menjador Docente 12345878V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  15102/1993
Transport Docente 12345878V DOCENT COGNOMA1  COGNOM2 31101971 61 96286 CDEP
Registres Docente 12345878V DOCENT COGNOMA1  COGNOM2  27/00/1969 08 60682 CDEF,CDEP =
Web familia _ —
e ” = = - = - — - . v —
%,'L;FMRAIITAT \AHN“AN-{\ Desvisar Baixal/aga No Docents || Substitucions | | Certificats | | Horarisifaftes | |[4¢| Baixamedica | | 3§ Cessar ‘.Ld rgll

En la pestanya de Personal seleccionarem el professorat de I'especialitat d'Orientacid
Educativa a qué volem atorgar accés i farem doble clic. En la fitxa de docent que es mostra,

seleccionarem la pestanya Carrecs
| | | |

Canecs

Actual |

Unipersonals

* Ensen

CAP D'ESTUDIS DE C.F. - Camec sel-
DIRECTOR
CAP D'ESTUDIS

Sigles
SECRETARIA | :

Cast Walen

WICEDIRECTORIA,

VIGFSECRETARIA (Il
|:| Firmant

Altres
Camee Canecs Assignats

ACCES_PERFIL_ORIENTADOR/A 18/11/2013

ENCARREGATI/DA MENJADOR # has da
COORD. IGUALTAT | CONVIVENCIA s 181112013
COORD. XARXALLIBRES

< Finsa

COORDINADORIA DE AULARI |

COORDINADOR D'ETAPAESO
COORDINADORIA D'AULA INFORM n

Tutorfa de Grup/s:

% b|| | Fitxa del docent |

|H‘ 4 |e(de138)

NT COGNOWM1 COGHOM 2

Informacié addicional

=

Ia Guardar |
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Per a assignar-li accés, hem de seleccionar el carrec ACCES_PERFIL_ORIENTADOR i

passar-lo a la llista de carrecs assignats, indicar-li una data d'inici i prémer sobre el botd il
Finalment, cal fer clic en el boté Guardar per conservar els canvis.

IMPORTANT: Una vegada assignat el carrec, el procés d'assignacio de perfils per a I'accés al
nou modul s'executa de manera periddica cada dues hores (08.00,10.00,12.00...). Aixd implica
que el o la docent no hi tindra accés fins a la seglient execucio d'aquest procés.

2.2 Professionals d'orientacié educativa dels gabinets psicopedagogics
municipals

L'accés al modul d'inclusié per als membres dels gabinets psicopedagogics municipals és
atorgat per la coordinacio del gabinet des de la plataforma ITACA (https://itaca.edu.gva.es)

Una vegada la coordinacié del gabinet accedeix a ITACA, ha d'assegurar-se que en la barra
superior esta seleccionat el gabinet.

o0)

Castellano | Canviar contrasenya

Director »

Centre : [ 46408007 - GPM DE CORBERA, CORBERA | - ] Safata dinformes ; Any Académic: g 2019-2020 ¢ ‘?"

'

Benvinguca 22 Centre a&: Llistats ol-licituds ill; PeA

En el menu de Centre hem d'accedir a Personal i seleccionar el professor/a d'orientacié
educativa a qui volem assignar accés a un o diversos centres.

Benvinguda = Centre {=| Listats 4 Sollicituds il PeA
P Pemonal | Pemonal Adjudicat (0) | Histéric | Pseudo-Docentes | Comunicat Assisténcia FSE
Menu principal
v Edicia horaris =1 personal
# Empadronament
P
¢ Ensenyanga/Conf. Trobats : 136 Z |7 & | m@
Tipus Document | Nom Cognom1  Cognom2 | Data Naixeme Te Telifo| Guup Canecs
¢
Docents 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  13/08M870 28 2636 AINF.CTIC =
» Expedients Docents 12345678V DOCENT COGNOM 1  COGNOMZ2  18/0B/1873 98 64475 -
Dacents 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM2 25081882 98 DIR J
¢ Gestis Pagaments
Dacents 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM2 0310211877 98 CDEP
b Gestis Taxes Docents 12345678V DOGENT COGNOM 1 COGNOM2 05051870 68 606 82
Grup
b Grup _ Docente 12345678V DOCENT COGNOM1 COGNOM2  13/03/1867 64 65838
# Histaric d'Alumnes |-
Docente 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2 150171881 &7
# Importacié/Exportac
Docente 12345678V DOCENT COGNOM1 COGNOM2 27031083 28 CDEP
¥ Informacio del centr
¢ Ocupacions Docents 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  27/03H@58 28 06267 CDEP,CDEO,APOR
v paM || | Dacente 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  O7/08/1882 93 96160
¢+ personal Docents 12345678V DOCENT COGNOM 1  COGNOM2  22/111877 98 68678
b PREVI *| | Docente 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM2  DSMB/76 65 96267 CDEP
P i 3
b+ Dacents 12345678V DOCENT COGNOM 1 COGNOM2  03/041962 98 60790/ CES
Comptabilitat
. Dacents 12345678V DOCENT COGNOM 1  COGNOM2  02/10/1003
Llistats
Menjador Docente 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  15102/1803
Transport Docente 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  31/10/1871 61 06266 CDEP
Registres Docents 12345678V DOCENT COGNOM1  COGNOM2  27/08H960 98 60662 CDEP.CDEP L
-
Wehb familia —
™ Desvisar Baixa/Vaga No Docents Substitucions Certificats Horaris i fates # | Baixa medica I Cessar 1N
£ GINERALITAT VALENCIANA L J J I J =)
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En la fitxa de docent hem d'accedir a la pestanya Centres, des d'on podrem assignar els
centres que atendra el professor o professora movent-los a la llista Centres seleccionats.

General | Datos Contacte | Datos Bancarios | Clasificacion | Docencia Cargos | Cuerpos | Centros

Centros Adscrites
Centros seleccionables Centros seleccionados
CEIP BISBE HERVAS
CEIP CERWVANTES

CEIP DE PROVES

CEIP CRONISTA CHABRET
CEIP EL BRAGAL
CEIP GUILLEM D'ENTENGA

Perqué els canvis s'emmagatzemen, és necessari fer clic en el botd Guardar de la zona inferior
dreta de la pantalla.

IMPORTANT: Una vegada assignat el carrec, el procés d'assignacio de perfils per a I'accés al
nou modul s'executa de manera periddica cada dues hores (08.00,10.00,12.00...). Aixo implica
que el o la docent no hi tindra accés fins a la segtient execucio d'aquest procés.

2.3 Nous professionals que s’incorporen als gabinets psicopedagdgics
municipals

L'accés al modul d'inclusioé del personal del gpm, I'atorga la coordinacié del gabinet des de la
plataforma ITACA (https://itaca.edu.gva.es)

Per a aix0, és necessari accedir a Centre — Menu principal — Personal — Nou

)

=

Centre : RS, BF1L

Benvinguda E

Menil principal

<
Comptabilitat

Llistats
Menjador
Registres
Web familia

% GENERALITAT VALENCIANA
&

7 Centre

* Tipus de document

| i o i e e ool B ks B e e e

LT

{=| Listats 4 Sol licituds
| |

# Document

Q0

Castellano |  Canviar contrasenya

Safata d'informes =)

Any Académic: a 20202021 v

illls PeA

Data Naixement

NIF

i)

=

* Nom

Dades Addicionals

* Cognom 1

* Tipus de personal
] Docent

] No Docen

Cognom 2

Fitxa del docent

= Guardar
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S'introduiran les dades basiques (NIF, NIE, passaport, nom i cognoms, etc.) es polsara la
imatge de la lupa per recuperar la resta de dades del professional, posteriorment se
seleccionara el tipus de personal (docent o no docent). Després es completara la data de

I'tltima possessio en cas de docent o d'ingrés si és no docent. Finalment, marcar Guardar per a
gravar els canvis.

S'accedira a la fitxa de docent, a la pestanya Centres des d'on podrem assignar els centres que
atendra el professor movent-los a la llista Centres seleccionats.

| Centros

Centros Adscritos

Centros seleccionables - Centros seleccionados
CEIP BISBE HERVAS CEIP DE PROVES
CEIP CERVANTES 2

CEIP CROMISTA CHABRET

CEIP EL BRAGAL

CEIP GUILLEM D'ENTENGA |L|

Perqué els canvis s'emmagatzemen, és necessari donar al boté Guardar de la zona inferior
dreta de la pantalla.
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3 Accés al modul d'inclusié educativa

A partir del curs 2020-2021 la gestié d'inclusié educativa es realitzara a través de la plataforma
del nou modul d'ITACA https://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gac.

En accedir a I'enllag, apareixera aquesta pantalla:

]_tac Q @ meshetnieem & oTE 20192020 () Bt Valenca | Castellano
2

PROCEDIMENTS~ | GESTIO~

Alumnat

Haurem de realitzar les segiients accions:

1. Primer, es tria el centre en el qual treballarem. En prémer sobre la imatge del castell,
apareixera el centre o els centres que tenim adscrits i seleccionarem aquell en qué treballarem.
També es pot utilitzar el cercador per a localitzar el centre. En cas de no aparéixer alguns dels
centres als quals esta adscrit, poseu-vos en contacte amb la direccio del centre per a traslladar
la incidencia.

2. Una vegada triat el centre, seleccioneu la pestanya Gestio.

3. Dins de la pestanya Gestio, seleccioneu Inclusié educativa.

Apareixera una pantalla amb el llistat de I'alumnat matriculat en el centre. Per a poder localitzar
un alumne o alumna utilitzarem el cercador. N'hi ha dues formes:

ltaca @ ot e i SR R A 2019-2020 (Y Enir Valendiz | Castellano

GESTIO~
INCLUSIO EDUCATIVA

Cerca avangada il Cercar

- Introduir un terme de cerca de l'alumne o alumna (cognom, NIA, data de naixement...) i

marcar el boté Buscar. Apareixera un llistat amb tot I'alumnat que coincidisca amb el concepte
de cerca.

- Prémer el boté Cerca avancada i completar el o els camps. Després prémer Buscar per a
obtindre els resultats.

En tots dos casos, és important tindre en compte els accents a I'hora de realitzar la cerca.

ltaca © i g e iy S B i 20202021 L Personalizeu () Eiir Valenda | Castellano

GESTIO~  INFORMES~
INCLUSIO EDUCATIVA

N NOM COGNOM 1 COGNOM 2 D. DE NAKEMENT COMPENSACIO D.DECOMP.VIGENT  NI/NII NNV INFORME D. D'INF. VIGENT (GRAU DE SUPORT CURS

1 1
1 1
No No
1 1
N N
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El llistat d'alumnes inclou les seglUents columnes:

+  COMPENSACIO: Indica que I'alumne o alumna té vigent alguna situacié de compensacié
de desigualtats

« D. COMP. VIGENT: Indica la data en la qual es va establir la situaci6 de compensacio de
desigualtats vigent de I'alumne o alumna.

* NII/NIII: Sén les mesures de nivell Il i nivell 1ll introduides per les/els tutors/es assessorats
pel personal d'orientacié educativa.

* INFORME: Indica si l'alumne o alumna té un informe sociopsicopedagodgic vigent en
l'actualitat.

* D. INF. VIGENT: Data de publicacié de l'informe sociopedagogic vigent.

*  GRAU SUPORT: Grau de suport establit en l'informe sociopedagogic vigent conforme al
que s'estableix en I'Ordre 20/2019.

* NII/NIV: S6n les mesures de nivell Il i nivell IV propostes pel personal d'orientacio
educativa o la direccio del centre i aprovades per I'autoritat competent.

Una vegada localitzat I'alumne/a, se seleccionara fent doble clic amb el ratoli. Apareixera una
pantalla amb tota la informacié de I'alumne/a seleccionat classificada per pestanyes.
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4 Dades de I'alumne/a

Aquesta pestanya és de consulta i no es pot modificar. Hi apareixen les dades personals i
familiars de I'alumne o alumna, les seues dades de matriculacié i el nom del tutor o tutora del
centre. Si hi apareix alguna dada erronia o en blanc, s'haura de comunicar a la secretaria del

centre perqué en realitze la comprovacié i, si és el cas, les correccions necessaries per a
['actualitzacié de dades.

Dades de I'alumne/a  Compensaci6

~ DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE/A

v IR

~ DADES DEL CENTRE DE MATRICULACIO

CODI DEL CENTRE

1

~ DADES DELS FAMILIARS

TIPUS DE DOC. DOCUMENT

1

~ DADES DEL TUTOR O TUTORA DEL CENTRE

Mesures NIl / NIll

Avaluaci6 sociopsicopedagdgica  Mesures NIll /NN Registre observacions

NOM DEL CENTRE LOCALTAT

COGNOM 1 (OGNOM2 NOM PARENTIU

ENSENYAMENT

TUTOR

(DI DEL CURS

Gesti6 de familiars

Eliminar un familiar
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5 Compensacio de desigualtats

En aquesta pestanya es podran visualitzar les mesures de compensacié de I'alumne o alumna;
tant les que estan vigents com les que no des de la columna Estat. Es podran realitzar les
seguents accions:

ltaca @ ki o s | o, W EEEEE 5 anan £ Persanclurey () tair Vaienda | Castellana

GESTIO e INFORMES s

Dadesde lalumne/a | Compensacid  Mesures NIl /NIl hvaluacid sodopsicopedapbgica  Meswres NI/ NIV Registre observacions
Histaric de situacions de compensacia de desigualtats

o oo compicame Yo e o

A oo

Crear una nova situacié de compensacié educativa. En marcar el boté Nou, apareixera
la pantalla que es mostra en la imatge seglent on s'haura de seleccionar de la primera
columna les mesures de compensacié educativa necessaries i mitjancant les fletxes de la
part central les traslladarem a la columna de la dreta. En prémer Guardar i acceptar un
missatge de confirmacid, es gravaran els canvis. S'ha de tindre en compte que, quan es
crea una nova mesura de compensacio educativa, I'anterior queda anul-lada. Per aix0, si
es vol afegir-ne una a la ja vigent, s'hauran de gravar totes les mesures en la nova, ja que
I'anterior canvia a estat No vigent.

situacions de compensacio de desigualtats .

DISPONIBLES SELECCIONADES

Anul-lar vigéncia. Aquest boté s'utilitza en el cas que I'alumne o alumna tinga una mesura
de compensacio educativa vigent i ja no siga necessaria. Per a realitzar aquesta accio, se
seleccionara la mesura vigent i s'habilitara el botd Anul-lar vigencia. En acceptar el
missatge de confirmacio, la situacié compensatoria passara a estat No vigent.

Eixir. Aquest botdé apareix en totes les pantalles i permet tornar al llistat general de
I'alumnat del centre.
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6 Mesures de resposta I/l

En aquesta pestanya podem revisar i establir les mesures de nivell Il i nivell 1l de I'alumne o

alumna seleccionat. La responsabilitat de mantenir actualitzat el contingut d’esta pestanya és
del tutor/a

1tam @ i g i oy W 06 e () a0

T DR

Dot delimoelh  Compenucl  Mesre NI/ ML A gt Mente NNV g dhusnacions
Histricde mesures e resposta de Falumne

Les opcions disponibles sén les segients:
* Eliminar: Ens permet esborrar les mesures de resposta que hem seleccionat.

* Nou: Permet donar d'alta noves mesures de resposta de nivell Il i nivell 1ll. Només esta
permés definir una proposta de mesures de resposta per any académic i curs matriculat.

* Continuar el curs actual: En cas que I'alumnat dispose de mesures de resposta establides
en cursos anteriors, amb aquesta opcié podem copiar aquestes mesures per al curs actual
i aleshores, realitzar les adaptacions pertinents. Per tant s’aconsella posar data fi quan hi
haja un termini clarament establit, podent-se deixar en blanc aquest camp de data fi.

Detall mesures de resposta .

Nivell Il Nivell 1

« MESURES DE NIVELL Il

MESURA DATAINID DATARL

[1-3/3

o Ea
En crear unes noves mesures de resposta o modificar-ne amb doble-clic alguna de les ja
existents, es mostra una pantalla a partir de la qual realitzar les modificacions.

Separat en dues pestanyes diferenciades per a cadascun dels nivells de resposta, podem
realitzar les seglients accions.

En el cas de la pestanya de nivell II:
* Eliminar: Esborrem les mesures establides que anteriorment hem seleccionat.

* Nou: Es mostra una finestra emergent per a poder aplicar una nova mesura, la informacié
necessaria per a la nova mesura sera:

o Mesura: Seleccionar de les mesures disponibles la que desitgem aplicar.
o Descripcio: Descriure la informacié rellevant per a l'aplicacio de la mesura
o Data d'inici: Data a partir de la qual s'aplica la mesura
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o Data de fi: Data en la qual deixa d'aplicar-se la mesura
o Resultats: Seguiment de la mesura aplicada, reflectint els resultats obtinguts

En el cas de la pestanya de nivell llI:

o Mesura: Seleccionar del desplegable la mesura. El desplegable s’ofereix al marcar
damunt del simbol assenyalat en la imatge seguent.

Incloure mesura de resposta nivell Ill *

* Mesura

2. Adequacio de totes les activitats complementaries i extraescolars del grup

]

o Descripcio: Descriure la informacié rellevant per a l'aplicacio de la mesura

o Data d'inici: Data a partir de la qual s'aplica la mesura

o Data de fi: Data en la qual deixa d'aplicar-se la mesura

o Resultats: Seguiment de la mesura aplicada, reflectint els resultats obtinguts

En acabar, marcar Guardar per a gravar els canvis.
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7 Avaluacio sociopsicopedagogica

Atés que l'alumne o I'alumna ja estan escolaritzats, és possible que ja se'ls haja realitzat amb
anterioritat una avaluacié sociopedagogica (psicopedagogica segons normativa 2006). En
aquest cas, apareixeran en el llistat d'aquesta pantalla, aixi com el seu estat, vigent o no vigent.

k].ta(‘a @ v o A RN O 220200

GESTION+

Informe/PAP Cod.Centro Nombre centro Fecha del informe. Fecha del PAP Estado

(+] > 3
o) 2% B e

Des d'aquesta pestanya, podem realitzar les seguents accions:

1. ELIMINAR. Aquest botdé sol s'habilitara en seleccionar un informe que estiga en estat
Esborrany. Una vegada publicat I'informe, no es podra eliminar i aquest botd no s'activara.

2. NOU INFORME. Aquest boté inicia el procediment d'elaboracié d'un informe partint de zero,
sense dades anteriors. En prémer aquest botd, apareixeran les seglients pestanyes que soén
els diferents apartats de l'informe.

3. NOU A partir del SELECCIONAT. Aquesta opcid només es permetra utilitzar a partir d'un
informe que estiga en estat vigent o no vigent. No es podra utilitzar si I'informe esta en estat

d'Esborrany. Permet modificar i/o actualitzar un informe partint de l'anterior que encara esta
vigent.

4. INFORME. Una vegada publicat I'informe, des d'aquest boté es podra visualitzar i imprimir el
document.

Important: abans de realitzar una avaluacié sociopsicopedagogica, €s necessari comprovar
que es disposa de l'acta de la reunid conjunta de I'equip educatiu i de la corresponent
sol-licitud d'avaluacié. Tots dos documents han d'incorporar-se en l'apartat de Documentacio
abans d'iniciar el procés d'avaluacio.

7.1 Motiu de l'informe

S'haura de seleccionar el motiu de I'elaboracié de l'informe a partir del desplegable i completar
Observacio, ja que és un camp obligatori. Després, marqueu el boto Incloure per a guardar els
canvis. Es pot eliminar un motiu ja inclos seleccionant-lo de la taula inferior de la pantalla, ja
que és en aquest cas quan s'habilitara el boté Eliminar.

Es recomana anar guardant l'esborrany de l'informe a mesura que es completen els diferents
camps fent servir el botdé Guardar esborrany.
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Detall d'informe d'avaluacid :

Moty Agens s

eriques  Bareresiforalses NESE Progastes Doumentadd

[ ]
B

1. Es obligatori indicar la data de la sol-licitud i de la reunié conjunta. S'ha d'incloure en apartat
de documents tant l'acta de la reunié conjunta com la sol-licitud corresponent per a la
realitzaci6 de l'informe.

2. Seleccionar el motiu de I'informe. Es convenient en observacions concretar alguns aspectes
rellevants del motiu. Per exemple, en proves d'accés, per a quin tipus d'ensenyament se
sol-licita. També per al canvi entre etapes, convé indicar entre quins es produeix el canvi.

Una vegada seleccionat el motiu i incloses les observacions, marqueu jelelll i quedara
reflectit en la part inferior.

7.2 Agents
= ; "
Detall d'informe d'avaluaci6 =
Motiu s Documentacd  NEAE  Barreresifortaleses  Propostes  Documents  Conclusions.
T
-] o | e

En aquesta pestanya s'inclouran a totes les persones que intervenen en el procés
d'ensenyament-aprenentatge de l'alumne o alumna. Si és personal del centre on esta
matriculat, s'haura de marcar el botd Personal i seleccionar a la persona del llistat; a
continuacié seleccionar l'especialitat des del desplegable i prémer Inclou per a gravar els
canvis. Si es tracta d'una persona externa, s'hauran de completar tots els camps obligatoris
(nom i cognoms) i després seguir el mateix procediment descrit anteriorment.

Igual que en la pestanya anterior, es pot eliminar un o una agent ja inclds seleccionant la
persona de la taula inferior i prement el botd Eliminar.
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7.3 Instruments i técniques

Aquesta pestanya té com a finalitat recollir tota la informacié recopilada per el/la professional.
Es divideix en diversos apartats.

¢ Instruments

Es troba una relacié dels més utilitzats. Se n’han de triar un a un dels instruments utilitzats
i incloure en el bloc d'observacions les puntuacions, descripcions, valoracions, etc.
derivades de la utilitzacio d'aquest.

Una vegada redactades les observacions, feu clic en [[[falles i passeu a un altre
instrument i aixi successivament fins a completar els instruments utilitzats en el procés de
I'avaluacié sociopsicopedagodgica.

Cadascun dels instruments i les seues observacions corresponents quedaran relacionats a
continuacié. En cas d'error o que es vulga modificar un instrument utilitzat, s'ha de
seleccionar de la relacio i clicar en [MTiEn.

INSTRUMENTS

neloure instruments | abservaions

INSTRUMENT BSERVACIONS

* Teécniques
Es troba una relacié de les més utilitzades.

Heu de triar una a una les técniques utilitzades i incloure en el bloc d'observacions
aquelles que es consideren oportunes en relacié a la valoracié de la técnica. Una vegada
redactades les observacions, clicar en [[ilalale: i passar a una altra técnica i aixi
successivament fins a completar les técniques utilitzades en el procés de l'avaluacio
sociopsicopedagogica.

Cadascuna de les técniques i les seues observacions corresponents quedaran
relacionades a continuacid. En cas d'error o que es vulga modificar un instrument utilitzat,
s'ha de seleccionar de la relacié i clicar a [SLIEL.

TECNIQUES

ncloure téeniques | observacions

TECNICA OBSERVACIONS
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7.4 Barreres i fortaleses

La pestanya Barreres i fortaleses permet reflectir els resultats obtinguts a través de l'eina

DEBA, facilitada pel Servei d'Inclusié Educativa i disponible en
http://www.ceice.gva.es/es/webl/inclusioeducativa/identificacio-de-barreres, i que estan

distribuides en barreres i fortaleses d'accés, participacio i aprenentatge.

Detall d'informe d'avaluacié z

&

LLLLL

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Una vegada introduides les barreres i fortaleses marcar Guardar esborrany per a gravar els
canvis.

7.5 Necessitats especifiques de suport educatiu

En aquest apartat s'ha d'indicar:

- El tipus de NEAE que presenta I'alumne o l'alumna després de la corresponent avaluacio
sociopedagogica i la documentacié consultada a aquest efecte.

Es important que per a algunes de les NEAE que es relacionen és necessari que es dispose de
la documentacié que l'acredita, bé mitjangant el corresponent certificat de discapacitat o
mitjangcant certificat meédic dels serveis de salut sostinguts amb fons publics.

La relacid de NEAE que es presenta es troba distribuida en forma d'arbre, per la qual cosa
abans d'indicar de quin tipus és la necessitat que presenta I'alumne o I'alumna, és convenient
desplegar els diferents nivells de les categories assenyalades, prement el simbol > que apareix
al costat de la necessitat perqué s'dbriga el desplegable.

Detall d'informe d'avaluacio .

i =]

Motiu  Agents InstrumentsiTeniques  Barreresifortaleses | NESE ~ Propostes  Documentacid

+ NECESSITATS ESPECIFIQUES DE SUPORT EDUCATIU
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En el cas que com a resultat de l'avaluacié sociopedagodgica es concloga que l'alumne o
alumna no presenta necessitats de suport educatiu, aquesta pestanya es deixara en blanc.

- Grau de suport: Seleccionar el grau de suport del desplegable. Ve determinat per l'article 7.1
de I'Ordre 20/2019, haura d'establir-se segons el resultat de I'avaluacio sociopedagogica.

- GRAU DE SUPORT

Grau de supml | vnl

2 de suport 1 Guarda |'esborrany

o
o
T

(]
o
=
o
=
=
=}

o
o
=
o
=
=
=

7.6 Propostes

La proposta de mesures de resposta esta dividida en sis blocs:
* Mesures individualitzades que requereixen el suport de personal especialitzat

Detall d'informe d'avaluacio -

Motiu  Agents  InstrumentsiTcniques  Barreresiforialeses  NESE  Propostes  Documentacid

* MESURES INDIVIDUALITZADES QUE REQUEREIXEN EL SUPORT DEL PERSONAL ESPECIALITZAT

Incloure recursos

En seleccionar una proposta s'habilitara el botd Incloure recursos que corresponen a aqueixa
mesura i apareixera la pantalla seguent:
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Incloure recursos de personal especialitzat

ficat I5)

Se seleccionara al recurs de personal especialitzat que treballara i es definira la seua intensitat
triant del desplegable una de les opcions. A la dreta s’escriura breument les funcions que
realitzara el recurs personal seleccionat. Es repetira aquesta opci6 amb tots els recursos
personals necessaris en la resposta educativa. Finalment, marcarem l'opci6 Eixir.

* Mesures individuals d'accés i de flexibilitzacié que no requereixen el suport de personal
especialitzat: Seleccionarem les mesures proposades

Motiu  Agents  Instruments i Tecniques  Barreresifortaleses  NESE  Propostes  Documentacid

+ MESURES INDIVIDUALITZADES QUE REQUEREIXEN EL SUPORT DEL PERSONAL ESPECIALITZAT

MESURES INDIVIDUALITZADES, D'ACCES | DE FLEXIBILITZACIO QUE NO REQUEREIXEN EL SUPORT DEL PERSONAL ESPECIALITZAT

En el cas de seleccionar la mesura Accessibilitat personalitzada amb mitjans especifics o
singulars, podem indicar el detall dels mitjans a través de I'opcié Incloure mitjans

* Mesures grupals vinculades a programes especifics: aquest bloc correspon a mesures a
desenvolupar amb alumnat d'Educacié Secundaria Obligatoria o de Formacié Professional.

» MESURES GRUPALS VINCULADES A PROGRAMES ESPEC(FICS
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* Modalitat d'escolaritzaci6. A emplenar en el cas que el motiu de l'informe estiga vinculat a
dictamen d'escolaritzacié (eliminacio, revisio...)
Justificacio i orientacions per al desenvolupament i avaluacié de les mesures proposades.
S'ha de redactar la justificaci6 i orientacions per al desenvolupament i avaluacié de
cadascuna de les mesures proposades. En el boté d'ajuda s'ofereix un suggeriment de la
informaci6 que ha de contemplar-se que el professional o la professional pot utilitzar com a
guia.

pS JUSTIFICACIO | ORIENTACIONS PER AL DESENVOLUPAMENT | AVALUACIO DE LES MESURES PROPOSADES

|

* Audiéncia de la familia o representants legals. Abans de publicar l'informe, s’ha de garantir
que la familia ha sigut informada del resultat de 1'avaluacié sociopsicopedagogica, de la
proposta de mesures de resposta i si ha optat per acceptar o no la mesura proposada.
Incloure la data de la reunio.

7.7 Documentacio

En aquesta pestanya es poden de pujar els arxius que corresponen a l'acta de la reunié
conjunta de l'equip directiu, 'acta de conformitat de la familia, la sol-licitud d'avaluacio
sociopsicopedagogica i I'acta del tramit d'audiéncia amb la familia. Es mostra una finestra
emergent que permet seleccionar del nostre ordinador el document que volem pujar. Es
pujaran els arxius quan siga requerit per 'administracid, pero els documents deuen emplenar-
se igualment i custodiar-se a I'expedient de I'alumne/a. Els requisits del fitxer a pujar sén:

o Extensié permesa: .doc, .pdf, odt, jpg
o Grandaria maxima: 2 megabytes

Detall d'informe d'avaluacié

‘

Motiu  Agents InstrumentsiTeniques  Bameresifortaleses NESE  Propostes | Dacumentacid

o g
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Una vegada completats tots els apartats es podra publicar I'informe que fins ara sempre estava en
estat Esborrany. Es podra triar la data de l'informe i, en prémer el boté Publicar, I'informe passara
a estat Vigent.

S’ha afegit una nova ubicacié per poder pujar I'acta de conformitat de la familia. Aquest opcid, en
cas de necessitat, sera per als casos de modalitat d’escolaritzacié en unitat especifica. En aquesta
modalitat d’escolaritzacié es pot donar la circumstancia de necessitar la conformitat de la familia

en el procés d'acceptacio del canvi de modalitat, perd encara no es té resolt el centre disponible
per a 'alumne/a.

Els arxius es poden pujar en qualsevol moment, tot i estar I'informe publicat en estat vigent.

7.8 Dictamen d’escolaritzacio

Aquesta pestanya sols estara visible per a 'alumnat que haja tingut alguna resolucié sobre la
seua escolaritzacio; en ella es pot consultar I'historial de resolucions.

Dadesdel'alumne/a  Compensacid ~ MesuresNII/ NIl  Avaluacd sociopsicopedagdgica ~ Mesures NIl / NIV Registre observacion Dictamen escolaritzaci6

~ DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE/A
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8 Mesures NIII/NIV

L'apartat de mesures de nivell lll/IV permet reflectir en I'expedient de I'alumne o alumna les
mesures de nivell lll i nivell IV que han sigut autoritzades pels diferents drgans responsables de
l'autoritzacié (direccio del centre, DDTT, DGIE, DGC).

En tractar-se de mesures que requereixen l'autoritzacié o resolucio des de la Direccio General
d'Inclusié Educativa, de la Direccié Territorial d’Educacid, de la Direccidé General de Centres de
la Conselleria d’Educacid, Cultura i Esport, o bé de la direccié del centre; hauran d'introduir-se
una vegada s'haja rebut la notificacid amb la resolucié. Ja s’estan incorporant-se per part de
I'administracio algunes mesures de nivell Il / IV. Tant I'orientador/a com el director/a del centre,
tenen accés a incorporar o modificar el contigut d’aquesta pestanya. En accedir a esta
pestanya i clicar al boté NOU es completaran aquestos camps:

- MESURA. Se seleccionara del desplegable la mesura concedida.

- DESCRIPCIO. Descriure la informacié rellevant per a I'aplicacié de la mesura.

- DATA DE RESOLUCIO. Data d'aprovacioé de les direccions generals.

- DATA DE FI. Data en la qual deixa d'aplicar-se la mesura.

- RESULTATS. Seguiment de la mesura aplicada, reflectint els resultats obtinguts.

En acabar, marcar Guardar per a gravar els canvis introduits.

Incloure mesures de resposta NIl i NIV .
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9 Registre d’observacions
La pestanya Registre d'observacions permet als orientadors afegir anotacions a I'alumnat que li
permet mantindre un registre de les actuacions que va realitzant: entrevistes, telefonades...
La pantalla permet realitzar dos tipus d'observacions:

* Observacions publiques: Les observacions que s'indiquen en aquest apartat estaran
disponibles per a la persona que les introdueix i per a qualsevol altra que tinga accés a
la pantalla.

* Observacions privades: Aquestes observacions només soén visibles per a l'usuari que
les ha introduides

v
Dades del'alumne/a  Compensaco  Mesures NIl / NIl R dgica  Mesures NIl / NIV

DA oL EMPLENATPER CENTRE

La informacié que hem d'emplenar és:
* Titol: resum de l'observacio que es visualitza en la taula d'observacions
* Observacié: Descripcio de I'observacié a registrar.

Detall d'observacio x

* Tital
||".E:.".E':EE'E.':".'. |

* Observaid

n Guarda
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10 Alumnat pendent d’escolaritzar

Aquesta funcié només esta habilitada per a la direccié de I'SPE. Es tracta d'alumnat que esta
pendent d'escolaritzacio i que requereix la valoracié i realitzacio d'un informe sociopsicopedagogic
d'un professional.

Per a aix0, el director o directora de I'SPE entrara en la plataforma del nou modul d'ITACA
<https://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gac> GESTIO > ALUMNAT > INCLUSIO EDUCATIVA
Apareixera aquesta pantalla:

]_ta('a @ e il g BN TR LEEE (8 2010200 M B Valencd | Cestellano

GESTIOw
INCLUSIO EDUCATIVA
-

£ NOm oGNoM 1 o6NOM 2 DHANEMENT D.COMP. WGENT INFORME FINFVIGENT GRAU SUPORT wrs

N\

=+ Nou pat escolaritzar

Es marcara el boté +Nou pendent d'escolaritzar assenyalat en la imatge anterior i apareixera el
cercador d'alumnes on podrem realitzar la cerca mitjancant diverses opcions: NIA i data,
document i data o dades basiques. En prémer el boté Cercar, apareixera un llistat amb
alumnes que tenen alguna coincidéncia amb les dades introduides.

Cercador d'alumnes *

NAidata Docwmentidata — Dades basiques
* Sayp * Data naixement Edat *Nom * Cognom 1 Cognom 2 Tipus de document Document
HIA SBE  NOM COGHOM 1 0GNOM 2 DATANANEMENT  DOCUMENT PAISMAGEMENT  MUNICIPI DE NAREMENT  PROVINCIA |
sl
L
w > 3 [1-20/1000]
e - |
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Si és algun d'aquests, se seleccionara fent doble clic sobre I'alumne o I'alumna. Si no hi ha cap
coincidéncia, es marcara el boté Generar NIA indicat en la imatge seguent.

Ens mostrara la seglient pantalla on es completaran totes les dades obligatories sol-licitades i
es marcara el boté Generar NIA

* Sere D ement * Nom * Cognom Cognom 2
Cr@: i
Tipus de document Document
W
*h * Pals nabement * Municipi de naixemeni
v Espage W W
Generar NIA m

Apareixera un missatge de confirmacié i, en acceptar, entrarem en la pestanya de Dades de
I'alumne o alumna explicat a l'inici d'aquest manual.

LU S ) AL E L Ay
Dadesde I'alumne/a  Compensacié  MesuresNII/ NIl Avaluacid sociopsicopedagdgica  Mesures NIll /NI Regjstre observacions
~ DADES D'IDENTIFICACIO DE 'ALUMNE/A
* NIA * Nom * Cognom 1 Cognom2 * Data de naixement Tipus de Document Document Data de matricula
i v i
Ensenyament Curs * Tipus de via * Adreca * Ngm. Esc. Pis Pla. * Localitat e
v IR v G v v

~ DADES DEL CENTRE DE MATRICULACIO

CODI DEL CENTRE NOM DEL CENTRE LOCALITAT ENSENYAMENT CODIDEL CURS

1N [1-1/11
~ DADES DELS FAMILIARS
* Tipus de Document * Document * Nom * Cognom 1 Cognom 2 Parentiu Tutor

v v v

TIPUS DE DO DOCUMENT COGNOM 1 COGNOM2 NOM PARENTIU TUTOR Gestlo de familars

1 2l [1-2/21
~ DADES DEL TUTOR O TUTORA DEL CENTRE

Nom Cognom 1 Cognom 2

S'hauran de completar tots els camps obligatorisque figuren en la pantalla: almenys les dades de
tipus de via, adrega, numero, localitat i cp. En el cas de familiars, prémer el bot6 Incloure familiar
per a poder introduir-lo. Finalment, marcar el boté Guardar per a gravar les dades.
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11 Incidéncies

Per a resoldre qualsevol problema técnic s'haura de contactar amb el SAIl (Suport i Assisténcia
Informatica) a través de l'enlla¢ http:/sai.edu.gva.es/ i realitzar una incidéncia des de Gestio
d'Incidéncies utilitzant el seu usuari i contrasenya d'ltaca.
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