GUIA PROCEDIMENT PER A SOL-LICITAR )
REDUCCIO DE RATIO 1/0 DICTAMEN D’ESCOLARITZACIO

1. Introduccio

A partir del curs 2020-2021, la gestio d'inclusio educativa es realitzara a través de la plataforma del
nou modul d'ITACA habilitat. Hi ha dues opcions per a accedir-hi:

- Entrant directament en I'enllag https://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gac.

- Entrant en l'escriptori https://acces.edu.gva.es i seleccionar el modul Inclusié Educativa.
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2. Aspectes previs
En tots dos procediments la sol-licitud és competéncia de la direcci6 del centre.
Per a poder iniciar el tramit de sol-licitud de reduccié de ratio, és necessari que la persona
orientadora del centre haja realitzat les segiients accions:
a. Tinga publicat un informe de I'alumne/a a qui s'iniciara el tramit; és a dir, que l'informe estiga vigent.
b. En l'informe ha d’estar seleccionada la mesura de reduccio de ratio.
c. L'alumne/a té marcades necessitats educatives especials i grau de suport 3.
Per a poder iniciar el tramit de sol-licitud de dictamen d'escolaritzacié, és necessari que la persona
orientadora del centre haja realitzat les segiients accions:
a) Tinga publicat un informe de I'alumne/a a qui s'iniciara el tramit; és a dir, que l'informe estiga vigent.
b) En el motiu de l'informe, conste algun dels relacionats amb el dictamen d'escolaritzacio: Proposta
de modalitat a l'inici o durant I'escolaritzacio, revisié de la proposta de modalitat o eliminacié del
dictamen d'escolaritzacid.
c) L'alumne/a té marcades necessitats educatives especials i grau de suport 3.
d) Té en la proposta definida la modalitat d'escolaritzacié.

Aquests son els requisits necessaris perque la direccié del centre puga iniciar el tramit.


https://itaca3.edu.gva.es/itaca3-gac
https://acces.edu.gva.es/

3. Procediment
3.1. Per a iniciar el tramit de reduccio de ratio: PROCEDIMENTS > Inclusié Educativa > Reduccid

de ratio
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Apareixera la segient pantalla:
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Per a introduir una sol-licitud nova, marcarem el boté Nou situat baix en la part dreta de la pantalla.
Aquesta opcié només apareix en la pestanya Incompleta. Apareixera aquesta pantalla:

Nova Sol-licitud

~ SOL-LICITUD CENTRE

* NIA * Nom * Cognom 1 Cognom 2 Curs Data informe ~ Grau de suport

* Mesura 3 aplicar
Seleccionar alumne

Reduccid de ratio
~ INFORME INSPECCIO
~ RESOLUCIO DD.TT.

~ NOTIFIGACIO A LES FAMILIES




En prémer el botd Seleccionar alumne/a apareixera un llistat amb tot I'alumnat matriculat al
centre i que disposa d'un informe sociopsicopedagogic vigent. Se seleccionara l'alumne/a fent
doble clic. En el desplegable eixira per defecte, en el camp Mesura a aplicar, Reduccié de ratio.
Comprovat que les dades son correctes, es marcara Guardar per a gravar els canvis.

En realitzar aquesta accio, la sol-licitud apareixera en la pestanya Incompleta.
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La tramitaci6 s’inicia quan, en entrar al detall de la sollicitud fent doble clic, es marca el botd
Presentar que figura en la imatge segient.

Detall de Sol-licitud o

& )
Identificador Estat DataCreacié  Data Ult. modificacié

~ SOL-LICITUD CENTRE

* Cognom 1 Cognom 2 (s Datainforme  Grau de suport

~ INFORME INSPECCIO
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~ RESOLUCIO DD.TT.

~ NOTIFICACIO A LES FAMILIES

Des d'aquest moment, la sol-licitud apareixera en la pestanya En tramit i no es podra modificar.

| aixi s'inicia el procés de revisi6 i aprovacio de la Inspeccid Educativa i la Direccid Territorial. En
aquest cas, la direccié del centre no ha de realitzar cap accio, llevat que la sol-licitud passe a estat A
esmenar. Només en aquest cas s’hauran de revisar les observacions descrites per la Inspeccio,
resoldre i tornar a enviar.

Finalment, una vegada s'haja valorat i es dispose d'una resoluci6, la sol-licitud passara a estat
Disponible. A I'entrar al detall de la sol-licitud, fent doble clic sobre aquesta, s'hauran de realitzar les
seguents accions:

- Imprimir resolucié. Per al centre i/o el/la sol-licitant.
- Marcar notificada. Per a aix0, s'haura d'emplenar la data de notificacié que haura de coincidir amb la
data de lliurament a les families.

En aquest moment, la sol-licitud figurara en la pestanya Entregades i finalitzara el tramit.



3.2. Per ainiciar el tramit de dictamen d'escolaritzacio;: PROCEDIMENTS > Inclusié Educativa > Dictamen
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Per a introduir una sol-licitud nova, marcarem el botd Nou situat baix en la part dreta de la pantalla.
Aquesta opcié només apareix en la pestanya Incompleta. Apareixera aquesta pantalla:

Nova Sol-licitud 2%

+ SOL-LICITUD CENTRE
* NIA * Nom * Cognom 1 Cognom 2 Curs Data informe Grau de suport
Seleccionar alumne
* Motiu Modalitat
v v

* Correu de notificadé

~ INFORME INSPECCIO
~ RESOLUCIO DD.TT.

= NOTIFICACIO A LES FAMILIES




En prémer el boté Seleccionar alumne/a apareixera un llistat amb tot I'alumnat matriculat al
centre i que disposa d'un informe sociopsicopedagogic vigent. Se seleccionara l'alumne/a fent
doble clic. En el desplegable eixira per defecte, el motiu i la modalitat proposat per I'orientacié
educativa. Comprovat que les dades son correctes, i afegint un correu electronic a efecte de
notificacié es marcara Guardar per a gravar els canvis.

En realitzar aquesta accio, la sol-licitud apareixera en la pestanya Incompleta.
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La tramitacié s’inicia quan, en entrar al detall de la sol-licitud fent doble clic, es marca el botd
Presentar que figura en la part inferior dreta a I'entrar al detall de la sol-licitud.

Des d'aquest moment, la sol-licitud apareixera en la pestanya En tramit i no es podra modificar.

| aixi s'inicia el procés de revisié i aprovacié de la Inspeccié Educativa i la Direccié Territorial. En
aquest cas, la direccié del centre no ha de realitzar cap accio, llevat que la sol-licitud passe a estat A
esmenar. Només en aquest cas s’hauran de revisar les observacions descrites per la Inspeccio,
resoldre i tornar a enviar.

Finalment, una vegada s'haja valorat i es dispose d'una resolucio, la sol-licitud passara a estat
Disponible. A l'entrar al detall de la sol-licitud, fent doble clic sobre aquesta, s'hauran de realitzar les
seglents accions:

- Imprimir resolucid. Per al centre i/o ellla sol-licitant.
- Marcar notificada. Per a aixd, s'haura d'emplenar la data de notificacié que haura de coincidir amb la
data de lliurament a les families.
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En aquest moment, la sol-licitud figurara en la pestanya Entregades i finalitzara el tramit.

En tots dos tramits es podra eliminar una sol-licitud, sempre que estiga en estat Incompleta o A
esmenar. Per a aix0, se seleccionara la sollicitud amb el boto dret del ratoli, i apareixera l'opcid
Eliminar. Una vegada enviada la sol-licitud ja no es podra realitzar aquesta accid.
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En resum, per poder conéixer l'estat general de totes les sol-licituds realitzades en el centre, s'accedira a la
pantalla principal on estaran distribuides segons la situacié en qué es troben.
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A. Incompleta. Es la pestanya on es guarden les noves sollicituds. En entrar en la sol-licitud
prement dues vegades sobre aquesta, s'entra al detall i es poden realitzar les seguents accions:

- Guardar. Per a comprovar les dades introduides.

- Presentar. En seleccionar aquesta accié s'envia la sol-licitud a tramitar i ja no es pot modificar ni
esborrar, només estara en manera lectura.

- Informe avaluacié. En prémer-hi, es pot visualitzar linforme sociopsicopedagdgic elaborat per
I'orientacio educativa.

- Eliminar. En marcar aquesta accio, i després d'un missatge de confirmacio, s'esborra la sol-licitud.

Detall de Sol-licitud ’n

Identificador Estat Data Creacid  Data (lt. modifiadd
Incompleto

~ SOL-LICITUD CENTRE

* NI * Nom * Cognom 1 Cognom 2 Curs Datainforme  Grau de suport
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* Mesura a aplicar

Reduccid de ratio v
~ INFORME INSPECCIO
~ RESOLUCIO DD.TT.

~ NOTIFICACIO A LES FAMILIES

Guardar Presentar Informe avaluacid m

B. A esmenar. S6n les sol-licituds que ja han sigut presentades per la direccié del centre i s'ha iniciat
el tramit, pero, per algun motiu, la Inspeccié Educativa les ha retornades al centre per a resoldre
algun error descrit en el camp observacions de l'informe d'inspeccid.

Detall de Sol-licitud o

Identificador Estat DataCreadd  Data Uit modificacio

~ SOL-LICITUD CENTRE

* NI * Nom * Cognom 1 Cognom 2 Curs Datainforme  Grau de suport

* Mesura a aplicar
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En aquestes sol-licituds es poden realitzar les segiients accions:

- Guardar. La sol-licitud es queda en aquesta pestanya, a I'espera de ser modificada i presentada de
nou.

- Presentar. Una vegada resolta la incidéncia, es pot enviar iniciant el tramit novament.

- Eliminar. La sol-licitud s'esborra definitivament.

C. En tramit. La sol-licitud esta en valoracid o resolucié per part de la inspeccio educativa o de la
direcci6 general competent.

D. Disponibles. Son totes les sollicituds que ja estan resoltes i pendents de comunicar a
linteressat/ada. Addicionalment, se'ls enviara un correu electronic de notificacié. En entrar al detall de
la sol-licitud, fent doble clic sobre aquesta, es podran realitzar les segiients accions:

- Imprimir resolucié. Per al centre i/o el/la sol-licitant.
- Marcar notificada. Per a aix0, s'haura d'emplenar la data de notificacié que haura de coincidir amb la
data de lliurament a les families.
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- Informe avaluacié. On visualitzar l'informe d'avaluacié sociopsicopedagogica realitzat per l'orientacié
educativa.

- Guardar. Per a eixir de la pantalla Detall de la sol"licitud.

Addicionalment, constara la data de notificacio a través del correu electronic.

E. Entregades. Son les sol-licituds resoltes, notificades i entregades a les persones interessades des

de la direcci6 del centre.

F. Totes. Es poden visualitzar totes les sol-licituds que s'han realitzat en el centre i el seu estat.

4. Informe sociopsicopedagogic

Una vegada realitzat tot el tramit, si la resoluci6 és favorable, automaticament apareixera en la
pestanya de mesures de nivell 1/ del seu historial escolar d'inclusio.
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