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1. Introduccion

El presente documento constituye el manual de usuario del Depésito de estatutos de
organizaciones sindicales y empresariales, destinada al solicitante del depésito.

El alcance de este manual cubre la solicitud del depédsito y como realizar las acciones
necesarias en caso de que los gestores de la autoridad laboral a la que se lo solicite le
requieran dichos procedimientos.

El solicitante debe disponer de la documentacién necesaria para poder realizar el tramite, la
cual se indica antes de realizar el tramite. Dependiendo del caso, es posible que se necesite o
se pueda presentar documentacién adicional para realizar el proceso, lo cual se indicara
durante la realizacién de la solicitud.

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pégina 1 de 100
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2. Requisitos minimos

El desarrollo de la aplicacion ha sido verificado con los navegadores siguientes:
e Internet Explorer 10 y 11 (Microsoft Edge queda excluido)

e Mozilla Firefox 38 o posterior

Ademas es necesario tener instalada la maquina virtual de Java 32 bits con la ultima version
estable 1.70 1.8

Depésito de Estatutos de Organizaciones Péagina 2 de 100
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3. Descripcidén de la aplicacion

3.1. Composicion de la pantalla

La pantalla de la aplicacion se divide en 4 partes: Cabecera, Menu, Pie y Contenido.

CABECERA

g — Deposito de de Organi indicales y
E o e . i G

Inicio

Bienvenido a la aplicacién de procedimientos onfine

MENU

CONTENIDO

PIE

Imagen 1: Composicién de la pantalla

En la cabecera se contempla el logo de la autoridad laboral a la que vamos a realizar la
solicitud, el titulo de la aplicacién y el boton de acceso a usuarios registrados.

MINISTERIO
DE EMPLED
¥ SEGURIDAD SOCIAL

Deposito de Estatutos de Organizaciones Sindicales y Empresariales
s
-

INICIAR SESION

Imagen 2: Cabecera de la pantalla

El menu contiene las opciones que tiene el usuario, incluida la ayuda o la seleccion de idioma.
Estas acciones varian cuando accedemos como usuario registrado.

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 3 de 100
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Iniciar framite

Tabl6n de anuncios
Consulta plblica

Copia de estatutos

Atencién al usuario

Guia de usuario

Seleccion de idioma:
Castellano [v]

Imagen 3: Menu de la pantalla

El contenido muestra la mayor parte de la informacion relevante, asi como cualquier formulario
que debemos rellenar. La mayor parte del tiempo estaremos utilizando esta seccion.

Inicio

Bienvenido a la aplicacion de procedimientos online

Imagen 4: Contenido de la pantalla

El pie muestra informacion adicional genérica.

Imagen 5: Pie de la pantalla

3.2. Acceder con un usuario registrado

Algunas de las funciones de la aplicacion son realizables por cualquier usuario sin necesidad
de identificarse. Sin embargo, la mayor parte requiere que accedamos con usuario registrado
para poder realizarlas.

Para ello podemos hacer clic en el botdn “Iniciar Sesion” que aparece en el lado derecho de la
cabecera.

PirEihgan socs Autencas labarat Egtatal

[ éﬁi somme  pmane Depésito de Estatutos de O izaci indi y Emp iales

INIGIAR SESION

Imagen 6: Iniciar Sesion

Nos aparecera una nueva pantalla con el titulo “Identificarse en la aplicacién” con las distintas
opciones disponibles para realizar el acceso en la aplicacion:

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pégina 4 de 100
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e Mediante plataforma Cl@ve

e Mediante certificados instalados en el equipo

E %- e e Deposito de Estatutos de Organizaciones Sindicales y Empresariales
5 I o soou. .
a A Auteridad laborel: Estatel
NICIAR SESION

Identificarse en la aplicacién

Madianta plataforma Cigive Madianta cartificados instalados o al equipo

CI@ve permite 13 £ntrada & 13 ApICATIGn Sin 1 USO de Cenicadns, més Intormaciie Para entrar en el
lener lodo lista ani

M S& reqUIere el S0 08 DINE &ICIFNICO 0 CRMACAGDS INSIALAN0S &N 5U NI, ASSQURESE 08
s

ci@ve

0 ConNgUIActn s0portada fara esta opeon 0 Coniguracion soporiada para esta opcion
+ Navegadores: Internet Explorer 10y 11 (Microseft Edge queda excluido), Mozl Firelox 35 o pasterior + Mavegadores de 32 bis; Intemet Exploier 10 y 11 {Mitrosol Eddge queda excitide), Hozila Firefox 38 o

posterior

Java 2 bits: Gltima versson estable 1.7 0 1.8

S (4

Imagen 7: Identificarse en la aplicacién

3.2.1. Acceso mediante certificado

Desde la pantalla “Identificarse en la aplicacion” hacemos clic en “Persona fisica” o “Persona
juridica”, segun sea la naturaleza del certificado, y al cabo de unos instantes nos aparecera una
ventana con la lista de certificados validos. Seleccionaremos el certificado que nos interese y
haremos clic en “Aceptar”. También podemos hacer doble clic en el certificado para evitar hacer
clic en “Aceptar”

Didlogo de Seguridad

Seleccione un certificado

| |, ADMINISTRATIVO UNO APELL2 |226688...
| . Emisor: AC1 RAIZ MTIN PREPRODUCCION
®] Valido desde: 11/03/2014 hasta 11/03/2017

\ Haaga clic agui para ver las propiedades del certificado

]| ALP1IADMIN AP1 AP2 |00001016G (AUT...
| = Emisor: AC1 RAIZ MTIN PREFRODUCCION
& Valido desde: 04/03/2014 hasta 04/03/2017
Haaga clic agui para ver las propiedades del certificado

<], CIUDADANO GENERICO DOS |04328018...
| Emisor: AC1 RAIZ MTIN PREFRODUCCION
& valido desde: 11/03/2014 hasta 11/03/2017
Haaga clic aqui para ver las propiedades del certificado

| CIUDADANO GENERICO UNO |32557185...
| - Emisor: AC1 RAIZ MTIN PREPRODUCCION
] Vvalido desde: 11/03/2014 hasta 11/03/2017

Haaga clic agui para ver las propiedades del certificado

o7

Aceptar Cancelar

Imagen 8: Seleccionar certificado

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 5 de 100
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Una vez hecho, el sistema comprobara que es un certificado correcto y en caso afirmativo nos
dara acceso a una nueva pantalla con un nuevo menu que nos permitirda hacer las acciones
para las que nuestro usuario tiene permisos y nos mostrara nuestro usuario donde antes
aparecia el botdn “Iniciar sesion”.

Autondad laboral, Estatal

E 1 '; pame e Deposito de Estatutos de Organizaciones Sindicales y Empresariales
¥ oo

CIUDADAND GENERICE UNG - NIF 32557105H ~

Bienvenido a la aplicacion de procedimientos online.

alusuano
Guia de usuarlo

Sok
Cast

1 to ffom:

Imagen 9: Pantalla de usuario registrado

3.2.2. Acceso mediante plataforma ‘Cl@ve’

‘Cl@ve’ consiste en una plataforma comun para la identificacion, autenticacion y firma
electrénica, un sistema interoperable y horizontal que evita a las Administraciones Publicas
tener que implementar y gestionar sus propios sistemas de identificacion y firma, y a los
ciudadanos tener que utilizar métodos de identificacién diferentes para relacionarse
electrénicamente con la Administracion.

Para usar el sistema, unicamente se necesita obtener previamente tu credencial electrénica de
identificacion mediante alguno de los procedimientos previstos. Para ello deberas registrarte en
el sistema bien de forma presencial, en alguna de las oficinas de registro adheridas al sistema,
o bien por Internet, utilizando un certificado electrénico reconocido.

Para acceder a la aplicacion ‘Depédsito de Estatutos de Organizaciones Sindicales o
Empresariales’ mediante ‘Cl@ve’ hacemos clic en el botén ‘Cl@ve’ de la pantalla ‘Identificarse
en la aplicacion’. Automaticamente se nos redirigira a la pantalla de inicio de ‘Cl@ve’ para
seleccionar el método de acceso que se desee. Reconoceras aquellos métodos de
identificacion que no estén disponibles porque apareceran en tonos grises en lugar de en color.

Para seleccionar el método de identificacion, haz clic en Acceder

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 6 de 100
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L SE I,
E iQué es Cl@ve? Ayuda

DNlie / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico

£Qué es Cl@ve PIN? £Qué es Cl@ve permanente?

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

regisirarse regisirarse

cl(eve

Clave 1.0 © Gobierno de Espafia

Imagen 10: Pantalla de identificacion mediante 'Cl@ve’

Una vez elegido el método para identificarte, Cl@ve te redirigira a la pantalla de identificacion.
Esta pantalla es diferente dependiendo del método seleccionado.

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pégina 7 de 100
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[ ci@ve — [B]N
Ausdenbecacicn
Mz
Avisas:

Fara ol tovecin enc onamisnin del semecn CAgres PIY 22 necesano que sU ravegancr penm |2 (3 ulizazion de cookies ¢ 12 Becus on de peasopt
AsbEnazs T IR UM SR e e ol e sl

' DHVNE | | & Iirieaes e DHGE
 Clawe dod codigo de sccess o]
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Arceder | | Mo tenga FIM

Accemtinar Facha v hor oiosl
swisT de sogenaad Mapa web
Sk kegal Syuda

Wi el

Imagen 11: Acceso mediante Cl@ve PIN

= O | 8 hitpssswihseq-sedal.gobes autenticasant Mavwehddentificacinn? PALIC TR WALITACI N = 28R = https fwdsrg - sarcial gobas ticadondi g 5
arma d [ cacidmn - C£C1Pwve parmananta W

ek |

[m e © !{P" ve g.f-'-a o pE—

Datos del usuarlo

R Informacian

S les dabos inbraducidoe son cormecios, Bl ssiama anviacd & su tekalonn mde] un meraaje SHES oo un cddios de amasn pera gua o oimdusca usied &
i, AT e b el atlecicks s sl i ol el sn Begis e s Lo aseia,

Rellene usuario ¥y contrascia para garantizar su ldentidad
DNL'MIE

Contrasefa iHa clvidedo su Corfrazita?

Accadar

Imagen 12: Acceso mediante Cl@ve Permanente

Una vez que te hayas identificado correctamente utilizando el método elegido, Cl@ve te
redirigira automaticamente a la pantalla de inicio de la aplicacion.

3.3. Opciones del menu

Una vez autenticado en la aplicacion se podra observar el menu de acciones del usuario en el
lado izquierdo de la pantalla.

Deposito de Estatutos de Organizaciones Pagina 8 de 100
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Mis borradores
Motificaciones

Mis tramites
Iniciar tramite

Tablén de anuncios
Consulta publica
Copia de estatutos
Atencion al usuario
Guia de usuario
Seleccion de idioma:

Castellano v |

Imagen 13: Menu del usuario

Las secciones del menu de usuario son las siguientes:

e ‘Mis borradores’. desde esta seccion se pueden continuar borradores de solicitud
iniciados y subsanar requerimientos.

e ‘Notificaciones’: desde aqui podra consultar todas las notificaciones que le hayan sido
realizadas.

e ‘Mis tramites’: desde esta seccidbn puede consultar los tramites de todas las
organizaciones de las cuales es responsable.

e ‘Iniciar tramite’: desde este apartado podra iniciar solicitudes de todos los tipos de
disponibles.

e ‘Tablon de anuncios’: muestra aquellas organizaciones inscritas en los ultimos
cuarenta y cinco dias.

e ‘Consulta publica’: consulta publica de organizaciones inscritas en el sistema.

e ‘Copia de estatutos’: desde aqui se puede obtener la copia de estatutos de
organizaciones.

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 9 de 100
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e ‘Atencion al usuario’: datos para contactar con el centro de atencion a usuarios.
e ‘Guia de usuario’: desde aqui puede descargar las guias de uso para el usuario.

e ‘Seleccion de idioma’: Desplegable que permite seleccionar el idioma en el que desea
visualizar la aplicacion.

Si desea cerrar sesion en la aplicaciéon debe pulsar sobre su nombre de usuario (parte superior
derecha de la ventana) para que aparezca dicha opcion.

CIUDADANO GENERICO UNO - NIF 32557185H ~

CERRAR SESION

Imagen 14: Opcién 'Cerrar Sesion’

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pégina 10 de 100
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4. Mis borradores

Desde esta opcion del menu se podran reanudar aquellos borradores de solicitud que aun no
se han completado asi como resolver requerimientos de subsanacién

Ciudadano Mis borradores

Mis borradores

Solicitudes sin terminar

Notificaciones

Mis tramites Ultima . NUm»erto de o
medificacion depasito Entidad Tramite Paso Acciones
Iniciar tramite 07/10/2015 10:07 Asociacion prueba Solicitud de Constitucion de y 1es empresariales Revisar solicitud > O
requerimiento
Tablon de anuncios
07/10/201510:01 Asociacion prueba Solicitud de Constitucién de y 1es empresariales Revisar solicitud > o
Consulta piblica requerimiento
Copia de estatutos 06/10/2015 16:44 Solicitud de Constitucién de y \es empresariales Datos del solicitante > o
Atencion al usuario 02/10/2015 11:39 99000085 Modificacion sin expediente Solicitud de ony 6n de las organizacione: y empi Datos del soli > o
Guia de usuario 0210
i N 01/10/201512:25 99100055 AS02708 - Asociacion 2708 Incorporacion de documentacion a Afiliacion de organizaciones sindicales y Documentacion a > @
Seleccidn de idioma: empresariales a ofras de ambito superior resentar
Castelano  [v] P P P
30/09/2015 16:16 99100040 AP2008 - Asociacion de Solicitud de ony on de las or = y empl Datos del » @
pruebas 2008
Requerimiento de subsanacion
Fecha del Fecha de fin de Namero de
requerimiento validez deposito Entidad Tramite Paso Acciones
07/10/2015 10:08 1710/2015 23:59 AP1708 - Asociacion de Subsanacion de C 6n de si y Datos del »
pruebas 1708 empresariales solicitante

Imagen 15: Seccién ‘Mis Borradores' con requerimiento de subsanacion

Para poder completar una solicitud sin terminar se ha de pulsar el icono triangular . de la
columna acciones. Esta accion nos redirigira a la pantalla indicada en la columna ‘Paso’
correspondiente al tramite seleccionado identificado en la columna ‘Tramite’. Para conocer la
secuencia de formularios que se han de completar para terminar la solicitud ver el apartado
correspondiente al tramite seleccionado dentro de la seccién ‘Iniciar tramite’ de este
documento.

También es posible eliminar borradores de solicitud pulsando el icono de la columna de
acciones.

En caso de recibir un requerimiento subsanacién, debera cumplimentarla para poder recibir la
aprobaciéon de su solicitud. Para ello, haga clic sobre el menu “Mis borradores” una vez que
haya recibido la notificacion del requerimiento. Ahora se mostrara una lista con los
requerimientos de subsanacién ademas de la lista de solicitudes sin terminar.

Para realizar la subsanacion hacemos clic en el boton con el icono triangular de la
columna de “Acciones” de la subsanacién que desea realizar.

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pégina 11 de 100
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Accedera a los formularios que realizdé anteriormente en la solicitud, con los datos que usted
rellené. Debera revisar cada formulario y modificar los datos necesarios para subsanar la
solicitud. Una vez que llegue a la pantalla de firma de la solicitud, asegurese de que todo es
correcto, ya que no resolver el requerimiento puede ser motivo para resolver
desfavorablemente la solicitud. Una vez este seguro, haga clic en “Presentar solicitud”.
Descargue y guarde el archivo de resguardo que se muestra cuando realiza la subsanacion.

Una vez realizada, los gestores procederan a tramitar la subsanacion y una vez que termine el
proceso, recibira una notificacion indicando la resolucion.

Depésito de Estatutos de Organizaciones
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5. Notificaciones

Una vez que los gestores hayan resuelto un tramite, recibird un aviso de notificacion en el mail
que indicé en la solicitud. ldentifiquese en la aplicacion con su certificado. En la opcién de
menu “Notificaciones” aparecerd un numero indicando el numero de notificaciones que le
quedan pendientes de leer.

nicio

Mis borradores Bienvenido a la aplicacién de procedimientos online.

‘ Motificaciones

Mis tramites

Iniciar tramite

Tablon de anuncios
Consulta publica

Copia de estatutos

Atencion al usuario

Guia de usuario

Seleccion de idioma:
Castellano v

Imagen 16: Nueva notificacion

Haga clic en el menu notificaciones. Se mostrara una pantalla con las notificaciones abiertas.
Puede hacer clic en “Filtros” para realizar busquedas de notificaciones. Por defecto, el filtro
busca notificaciones sin leer.

Notificaciones

Y Filiros ~

Filtros activos: {Z3el i L]

Namero de depésito Entidad NIF Fecha de publicacién ~  Fecha validez lectura Estado Acciones

99100092 Constitucion de Asociacion Usuario 07/10/2015 No leida Ver detalle

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 78 registros) & Primero | < Anterior Siguiente > Ultimo »
< >

Imagen 17: Listado de notificaciones

Si pulsa sobre el botén ‘Filtros’ se desplegara la seccion con los datos por los que puede filtrar
para realizar una nueva busqueda. Los campos por los que puede filtrar son los siguientes:

e Desde: fecha del rango inicial para buscar segun su fecha de notificacion. Al pulsar
sobre el campo se desplegara un calendario para poder seleccionar la fecha.

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 13 de 100
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e Hasta: fecha del rango final para buscar segun su fecha de notificacion. Al pulsar sobre
el campo se desplegara un calendario para poder seleccionar la fecha.

e Estado: estado de lectura de la notificacién. Los valores disponibles en este
desplegable son los siguientes:

Todos

No leida
Leida
Rechazada

O O O O

e Tipo: desplegable para seleccionar el tipo de notificacion. Los valores disponibles son
los siguientes:

Todos

Resolucion favorable
Resolucion desfavorable
Requerimiento de subsanacion
Peticion de desistimiento
Desistimiento

Cancelacién de oficio
Resolucion de improcedencia
Traslado de depésito

Solicitud de certificado

O 0O O O O O o0 o0 O O

Filtros activos:

Desde Estado No leida [v|

Hasta Tipo Todos  |v]

Aplicar Inicializar

Imagen 18: Filtros de la seccion Notificaciones

Haga clic en el enlace “Ver detalle” de la columna “Acciones” para acceder a la notificacion.
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Detalle del apunte Voiver
Tipo de apunte: Fecha:
Resolucién 07/10/2015 09:44

Notificacion

Estado: No leida
Fecha de notificacion:  07/10/2015
Fecha validez lectura:  No tiene

@ Informacion

Va a acceder a una nofificacion por comparecencia electrénica de acuerdo con los articulos 35.2 apartado c) y 40 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla
parcialmente Ia Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios plblicos, articulos 27 y 28 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso elecironico de los
ciudadanos a los servicios plblicos con los efectos previstos en los articulos 58 y 59 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico y del Procedimiento Adminisirative Comin. El sistema dejara
constancia de este acceso con indicacion de la fecha y hora en que se realizo el mismo.

Cuando, existiendo constancia de la puesta a disposicion hayan transcurrido el plazo indicado en "Fecha validez lectura” sin que se acceda a su contenido, se entendera gue Ia notificacion ha
sido rechazada con los efectos previstos en el articulo 59.4 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico y del Procedimiento Administrativo Comn y normas concordantes, salvo que de oficio 0 a
instancia del destinatario se compruebe |a imposibilidad técnica o material del acceso.

[& Pulse aqui para ver la netificacion Volver

Imagen 19: Detalle de Ia notificacién

Se mostrara una pantalla con algunos datos de la notificacién y un mensaje con informacion
importante. Lea la informacion y haga clic en “Pulse aqui si desea ver la notificacion” para
descargar la notificacion.
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6. Mis tramites

Desde esta seccidén podra consultar los tramites de todas las organizaciones de las cuales es
responsable.

Depésitos

[FlOEEwOT I Estado del depdsito: En tramite [ Tramite: Todos | Estado del ditimo tradmite: Todos

Namero de depésito Entidad NIF Tramite Estado del depésito Inicio del tramite Ultima modificacién +
Fusion 0810 Fusi6n de organizaciones sindicales y empresariales En tramite 08/10/2015 08/10/2015
Federacion 0710 C itucion de es y iones En tramite 07/10/2015 071072015
Asociacion gallega 0510 Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales En tramite 05/10/2015 06/10/2015
16100001 ORG2809 - Organizacion 2809 U2035524D  Modificaciones estatutarias En tramite 30/09/2015 30/09/2015
04100003 Organizacion prueba R5962741D  Modificaciones estatutarias En tramite 30/09/2015 30/09/2015
AALZ - ASOCIACION AL 2 Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales En tramite 28/08/2015 28/08/2015
ASO2708A - Asociacion 2708 A Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales En tramite 27108/2015 2710812015
PAS02608 - Prueba Asociacion 2608 Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales  En tramite 26/08/2015 26/08/2015
ASO2608 - Asociacion 2608 Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales En tramite 26/08/2015 26/08/2015
AP1708 - Asociacion de pruebas 1708 Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales En tramite 17/08/2015 071072015
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 10 registros (filtrado de un total de 53 registros) « Primero < Anterior - Siguiente >  Ultimo »
< >

Imagen 20: Listado de depésitos de la seccion 'Mis tramites’

Por defecto, el filtro busca todos los tipos de tramites cuyo estado de depdsito sea ‘En tramite’ y
con cualquier estado para el ultimo tramite del depésito.

Si pulsa sobre el botdn ‘Filtros’ se desplegara la seccion con los datos por los que puede filtrar
para realizar una nueva busqueda. Los campos por los que puede filtrar son los siguientes:

e Numero de depdsito: numero del depdsito por el que se quiere filtrar. Puede ser tanto
el nuevo como el antiguo.
e Estado del depésito: estado en el que se encuentra el depdsito. Los posibles valores

son los siguientes
| Todos |

Archivado

Depositado

Denegado

En verificacion

Suspendido

Disuelto

Trasladado de régimen juridico
Trasladado de ambito territorial
Todos excepto archivados

Imagen 21: Valores del filtro 'Estado del depésito’
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¢ Numero de entrada: nimero de entrada del ultimo tramite del depésito
e Estado del ultimo tramite: con los siguientes valores

STodos

Solicitado

Solicitada peticion de desistimiento
Solicitado desistimiento por el usuario
Archivado

Requerida subsanacion

Subsanado

Resuelto negativamente

Resuelto favorablemente

Publicado en el boletin oficial
Sentencia favorable

Imagen 22: Valores del filtro 'Estado del dltimo tramite’

e Tramite: tipo de tramite que se quiere buscar estando disponibles los siguientes valores

“vooos

Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales

Constitucion de federaciones y confederaciones

Modificaciones estatutarias

Modificacion libre de datos

Designacion y renovacion de los cargos que ostentan la representacion legal
Desistimiento de tramite en curso

Incorporacion de documentacion

Afiliacion de organizaciones sindicales y empresariales a otras de ambito superior
Integracion de organizaciones sindicales y empresariales

Fusion de organizaciones sindicales y empresariales

Suspension y disolucion de las organizaciones sindicales y empresariales
Desvinculacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de ambito superior
Certificado de vida

Certificado de personalidad juridica |
Certificado de cargos que ostentan la representacion legal

Imagen 23: Valores del filtro 'Tramite’

¢ Fecha Inicio desde y Fecha Inicio Hasta: rango de fechas por el que se quiere filtrar
la fecha del tramite

e NIF: identificador de la entidad asociada al tramite

e Nombre: nombre de la entidad asociada al tramite
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[Fli (LT Vol Estado del deposito: En tramite | Tramite: Todos | Estado del ultimo tramite: Todos

Datos del depésito
Numero de deposito Estado del depdsite En tramite ﬂ
Datos del tramite (ultimo tramite del depdsito)

Namero de entrada Estado del Gitimo tramite Todos ﬂ

Tramite Todos ﬂ Fecha inicio desde
Fecha inicio hasta

Datos de la entidad

NIF Nombre

Aplicar Inicializar

Imagen 24: Detalle del filtro de la seccién 'Mis tramites’

Una vez realizada la busqueda con los filtros que se deseen puede acceder al detalle del
depdsito pulsando el enlace del tramite que desee en la columna ‘Entidad’ del listado de
resultados.

6.1. Detalle del depésito

Al acceder al detalle del depdsito se nos mostrara una pantalla con informacion general del
depdsito en la parte superior y el resto de informacion dividida en las siguientes pestanas:

e Pestafias con informacion detallada sobre el depdsito (solo para aquellos con estado
depositado)
o Datos de la organizacion
Documentacion vigente
Datos del solicitante
Firmantes del acta o certificacién
Cargos que ostentan representacion legal
o Organizaciones relacionadas
e Seccion con informacion de los tramites del depésito

©]
o
(©]
©]

6.1.1. Datos de la organizacion

Desde esta pestafia podemos observar datos de la organizacion del depdsito seleccionado,
entre ellos el nombre de la organizacion, el correo electrénico y la direccidon de la organizacion.
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Nombre
Organizacion prueba

Correo electrénico
correo@coreo.es

Direccion
Direccion de la organizacion

Ambito Territorial
Estatal

SUBSECRETARIA

SUBDIRECCION GENERAL )
DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACIONES

MINISTERIO
DE EMPLEO
Y SEGURIDAD SOCIAL

Datos del solicitante ~ Firmantes del acta o certificacion ~ Cargos que ostentan representacion legal

Tipo de erganizacion

Teléfono
633222111

Cadigo postal
45200

Localidad
Ajofrin

Provincia
TOLEDO

CNAE
o111

Imagen 25: Pestana ‘Datos de la organizacién’ del detalle del depésito

6.1.2. Documentacion vigente

Desde esta pestafia se podra descargar la documentacion vigente del depésito (desde la
columna ‘Descargar’) asi como acceder al detalle de los tramites del depédsito (desde la seccién

‘Tramites’).

Datos de la organizacién :

Documento

Acta fundacional, que deberd estar firmada bien digitalmente o bien en todas sus paginas por los promotores o por los representantes en caso de

personas juridicas.

Los estatutos aprobados, que deberan estar firmados bien digitalmente o bien en todas sus paginas por los promotores, o por los representantes en

caso de personas juridicas.

Documentacion vigente :

Datos del solicitante  Firmantes del acta o certificacion  Cargos que ostentan representacion legal

Descargar

Acta fundacional pdfida

Estatulos. pdide

Con la presentacion de la solicitud los sujetos previstos en el articulo 4.2 del Real Decreto 416/2015, de 29 de mayo, podran prestar su consentimiento
autorizando a la oficina pablica competente para que obtenga de forma directa a través de certificados electronicos la acreditacion de la identidad de los
promotores o de los representantes de los drganos de gobierno de las organizaciones sindicales o empresariales, asi como, en el supuesto de
constitucién de sindicatos, del cumplimiento de la condicién de trabajadores en los términos previstos en el articulo 1.2 de la Ley Organica 11/1985, de 2
de agosto, 0 en el caso de constitucion de asociaciones empresariales, de 1a condicidn de empresarios con trabajadores a su cargo que mantengan con
ellos una relacién de prestacion de servicios remunerados. Cuando alguno o algunos de los promotores o representantes de los drganos de direccion de
las organizaciones sindicales y empresariales no preste su consentimiento a la comprobacién de los datos por la oficina pablica competente, debera

aportar dicha documentacion.

Imagen 26: Pestana ‘Documentacién vigente' del detalle del depésito

6.1.3. Datos del solicitante

Desde esta pestana se podran visualizar los datos relativos al solicitante del tramite, asi como
acceder al detalle de los trdmites del depdsito desde la seccidn ‘Tramites’).

Depésito de Estatutos de Organizaciones
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Datos de la organizacion ~ Documentacion vigente | Datos del solicitante |

Firmantes del acta o certificacion ~ Cargos que ostentan representacion legal

Actiia en calidad de Nombre Apellidos NIF
CIUDADANO GENERICO UNO 32557185H

Correo electrénico Teléfono

prueba@meyss es 611222333

Imagen 27: Pestana 'Datos del solicitante’ del detalle del depésito

6.1.4. Firmantes del acta o certificacion

Desde esta pestaia se podra visualizar el listado de firmantes del acta del tramite seleccionado

Datos de la organizacion Documentacion vigente Datos del solicitante Firmantes del acta o certificacion = Cargos que ostentan representacion legal

NIF Nombre Apellidos Nombre de la organizacion a la que representa NIF de la organizacion Actiia en calidad de
64349436J Nombre Firmante 1 Apellidos Firmante 1
30375823E Nombre Firmante 2 Apellidos Firmante 2

46996830X Nombre Firmante 3 Apellidos Firmante 3

Imagen 28: Pestana ‘Firmantes del acta o certificacion’ del detalle del depésito

6.1.5. Cargos que ostentan representacion legal

En esta pestafia se nos muestra el listado de cargos que ostentan la representacion legal de la
organizacion

Datos de la organizacion Decumentacion vigente Datos del solicitante  Firmantes del acta o certificacion ~ Cargos que ostentan representacion legal

NIF Nombre Apellidos Cargo

64349436J Nombre Cargo Apellidos Cargo Jefe

Imagen 29: Pestana ‘Cargo que ostentan representacion legal’ del detalle del depésito

6.1.6. Organizaciones relacionadas

Desde esta pestafia podemos saber cuales son las organizaciones que componen la entidad y
las organizaciones a las que esta asociada la entidad del depésito.

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 20 de 100
Sindicales y Empresariales



SUBSECRETARIA
SUBDIRECCION GENERAL

& ¥ S?Eéii“mi gﬂ'iﬁ%g DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
‘ Y COMUNICACIONES
j Y SEGURIDAD SOCIAL

Datos de la organizacion Documentacion vigente Datos del solicitante  Firmantes del acta o certificacion ~ Cargos que ostentan representacion legal =~ Organizaciones relacionadas

Ver organizaciones de las que es asociada @ Ver organizaciones que componen esta entidad &

Imagen 30: Pestana 'Organizaciones relacionadas’ del detalle del depésito

Si pulsamos sobre cualquiera de los botones que aparecen en dicha seccién nos aparecera el
listado de las organizaciones a las que esta asociada la entidad o las organizaciones que la
componen, segun el boton pulsado. Al aparecer el listado desapareceran dichos botones; para
poder volver a verlos tendra que pulsar el botén ‘Cerrar’ que aparece en la seccion del listado
de entidades.

Datos de la organizacion  Documentacion vigente Datos del solicitante Firmantes del acta o certificacion Cargos que ostentan representacion legal ~ Organizaciones relacionadas

Detalle de |a relacion de asociados del apunte

NIF = Entidad Siglas/Acrénimo Numero de depdsito
26692625K Organizacion 3 OR3 26692625
32557185H Organizacion 1 OR1 12344321
78960268A Organizacion 2 OR2 78960268
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 regisiros « Primero = < Anterior Siguiente > Ulimo »

Imagen 31: Ejemplo del listado de relacion de asociados de la entidad

6.1.7. Tramites

Debajo de la seccién de las pestafas descritas anteriormente aparece el listado de tramites del
depdsito indicando su tipo, estado, fecha de inicio del tramite, enlace al boletin oficial (si lo
tiene) y las acciones disponibles (icono en forma de 0jo).

Tramites
Tipo Estado Inicio del tramite Enlace a boletin oficial Acciones
Modificaciones estatutarias Resuelto 27/07/2015 @&
Conslitucion de sindicalos y asociaciones empresariales Resuelto 27/07/2015 27/0712015 B @®
Imagen 32: Seccion 'Tramites’ del detalle del depdsito
A
Si se pulsa sobre el icono se nos mostrara una ventana emergente con el listado de

apuntes del tramite seleccionado.
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Apuntes

Fecha Tipo de apunte Acciones
27/07/2015 14:42 Publicado en boletin oficial

27/07/2015 14:42 Resolucién

27/07/2015 14:40 Solicitud de inscripcion

Imagen 33: Listado de apuntes del tramite

A su vez dichos apuntes pueden tener el mismo icono con forma de ojo en la columna
‘Acciones’ que nos servira para acceder al detalle del apunte que se seleccione.
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7. Iniciar tramite

La aplicacion permite acceder al listado de tramites disponibles incluso sin habernos
identificado con un certificado. Sin embargo, si intentamos realizar un tramite, nos redirigira a la
pagina de “Identificarse en la aplicacién” para identificarse previamente en la aplicacion.

Mis borradores
Notificaciones

Mis tramites

Qnicwar tramite >
Tablon de'ad

Consulta publica

Copia de estatutos
Atencién al usuario
Guia de usuario

Seleccion de idioma:
Castellano  [v]

Imagen 34: Iniciar tramite en menu de usuario

Para acceder al listado de tramites, hacemos clic en la opcion “Iniciar tramite” en el menu de la
pantalla. Se nos mostrara la pantalla “Iniciar tramite” con una lista de tramites disponibles.

5‘ game e Deposito de Estatutos de Organizaciones Sindicales y Empresariales
s = o oa P ————

CIUDADANO GENERICS UNG - NIF 52557105H =

TR Iniciar rémite

Constitucion de sindicalos y asodiaciones empresariales Modicacion [ibre de datos

Constitucion de federaci

Desistimiento de i

e en curse

\rhmile Modifeasiones estalutarias ek

TaDIGN 08 Anuncios

Consulia plblica
Gertificado de persanaldad juridica

CIMNCA00 58 CATYOS QUe OSIENIAN 13 Tpresentacdn (gal
Atencien 2l usano

Guia de usuaria

Solocoib o ioma;
casemana

Imagen 35: Pantalla de Iniciar Tramite
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Podemos hacer clic en el tipo de tramite correspondiente, y se muestra un recuadro informativo
en el que se nos describe brevemente el tramite que hemos seleccionado y qué necesitaremos
para realizarlo. También nos mostrara un botén “Inicio” (o “Inicio (Requiere certificado)” si aun
no nos hemos identificado en la aplicacion) que pulsaremos para iniciar el tramite.

E ﬁi s ;‘ﬂ@. Depdésito de Estatutos de Organizaciones Sindicales y Empresariales
il ¥ s SO0 Autowickad tabawal. Estatal

CIUDADAND GENERICO UNO - NIF 32557185H =
Ciudadano Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales Valver
Mis borradores

Descripcidn

Este Irénite permite solictar el depdsilo de los estalulos de sindicalos y asociaciones empresariales
= Elinicio de este tramite Je llevara a una serie de formularios que deberd ir rellanando con los datos que se be piden. Este procesc crea en su bandeja de entrada" un bormador de 1a solicitud que podrd continuar en cualquier momento
il Prepare la siquiente documentacian antes de realizar la solicitud

Tabién de anuncios

1. Para acreditar Ia representacion por via elecirinica se filzar uno de
a El ceificado de firma electrdnica de persona jutidica en el que el solicitante hgure como representante
o B ode ¥ posterior comp ta oficina plbkca competente, por cualuier medio sceptado por el oraenamventa juridico. Oicha eficina podra requent en cualquer

momento la acreditacson de dicha representacion.
C. Inscripoion en el Registro Electrinion o Apoderamientos
2. Acta fundacional, nue deberd estar firmada bien digitalmente o bien en lodas sus paginas por los promotores o por Ios representantes en caso de personas juridicas
prepE—— 3 Lose aprobados, que oeberan estar firmados o 0 bien £n 10035 SUS PAGINGS POT 108 PIOMIOIOTSS, O FOF 105 fepresentanies &n cas0 d personas juridicas

Alencitn al usuario

4. Con la presentacion de la solicitud los sujetos previsios en el articulo 4.2 de Real Decreto 4162015, de 23 de mayo, podrén prestar su consenlimiento aulerizando a la pficina pdblica competente para que obienga de forma direcla a
Setaccidn e iioms: través de cerlificados elecirdnicos la acreditacion de la o tores a de los 105 Grganos de g as 25 sindicales asi como, de constitucion de
Castetana v dis 4 conaicitn de [ prévistos en o articulo 1.2 de la Ley Orgdnica 1111985, de 2 8@ agostn, 6 en & caso de Conslilucion de ascciacones empresaiales, e |a condicidn ae
asucango g on efios una relacion de prestacion de servicios remunerados. Cuando alguna o alguns de los promolores o representantes de Ios Grgans de direccion de las organizaciones
0 preste i ¢ 3t e 163 0at0s PoF 14 Dficin Pablica Competent, deberd aportar dicha doCuentacion

Ptazos de resolucion y efectos:

-8

70 para resohier es de 10 dias en caso de sindicatos y 20 dias en caso de asoclaciones empresariales.
neamente a Ia tesolucidn, la oficina piblica competente dard publicidad de |2 misma ordenando enel

Real Decrelo 416:2015, de 29 de mayo

Volver

Imagen 36: Pantalla de Iniciar Tramite seleccionado

La aplicacion almacena los tramites en curso en la seccion “Mis borradores” por si dejamos de
realizar el tramite y queremos volver a retomarlo donde lo dejamos. No se admiten mas de 30
tramites en curso sin firmar por usuario, por lo que, para poder realizar otro tramite, si tiene 30
tramites sin firmar, debera dirigirse a “Mis borradores” y eliminar alguno o completarlo. Esta
actividad se detalla en el apartado referente a la gestion de tramites.
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7.1. Pantallas frecuentes entre tramites

Existen una serie de pantallas que son idénticas entre formularios, a excepcion de los textos
descriptivos que aparecen en ellas que seran los adecuados segun el tramite seleccionado.

7.1.1. Botones de formulario de aplicacion

En las pantallas donde nos pidan rellenar datos de la solicitud, llamados formularios, la
aplicaciéon nos mostrara algunos botones de accién en la parte inferior del formulario. Algunos
botones no aparecen para algunos formularios.

Yolver m Inicializar m

Imagen 37: Botones de formulario

Volver: Nos lleva de vuelta al formulario anterior de la solicitud.

Continuar: Nos lleva al siguiente formulario. Si hemos rellenado mal algin campo del
formulario o hemos dejado vacio un campo obligatorio (Los que se indican con asterisco *), en
vez de llevarnos al siguiente formulario, nos mostrara los campos incorrectos y la razén por la
que estan mal.

Inicializar: Deja el formulario con los valores que tenia inicialmente.

Cancelar: Cancela la solicitud. Perdera todos los campos que tenga rellenos de la solicitud.
Tenga en cuenta que al usar este boton, la solicitud desaparecera de la bandeja de entrada, por
lo que si desea continuar la solicitud, debera comenzar desde cero. Las solicitudes ya firmadas
no se pueden cancelar.

Firmar: Termina la solicitud. Para ello se le mostrara la ventana de certificados donde debera
seleccionar el certificado con el que desea firmar la solicitud. Una vez firmada, la solicitud
desaparece de la bandeja de entrada y pasa a ser tramitada por los gestores de la autoridad
laboral a la que se lo solicita.

Finalizar: Finaliza el proceso de la solicitud y nos redirige al listado de tramites pendientes.

7.1.2. Pantalla de inicio de tramite

Una vez seleccionada la solicitud que se desea iniciar desde la pantalla ‘Iniciar Tramite’,
siempre aparece una primera pantalla con un recuadro informativo que contiene una breve
descripcién del tramite e indica cual sera la documentacion requerida.

Una vez que el usuario haya leido dicha informacién y tenga la documentacion requerida a
mano debe pulsar el botdn “Inicio”. Si aun no se ha identificado en la aplicacion este botdn
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contendra el texto “Inicio (Requiere certificado)” y la aplicacion le mostrara la pantalla de
identificacion tal y como se indica en el apartado 3.2.

Una vez identificado, o directamente si ya lo estaba previamente, comenzara la secuencia de
formularios que debe completar para presentar la solicitud.

Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales vower

Dascnpoion

Fxia irdmie penmite SoRciar &l dapasin de los estatuios de Sindicalos ¥ ASOCACONES EMresandiies
1 inicko dé esie trbmile ke Bevard a wna serie de fomulanos que deberd i relienando con los dolos que se ke piden. ESte proceso cred en su *bandeja de entrada'" un bormador de la solicitud que podrd continuar én cudlguier mMomento
Prépare i siguents documentaciin antes o rBAZAr i solciud

1. Para acreditar kB representacidn por via dhectibnica se puede wilizar uno 6o ks Siguienles mecanismos
3. El cemiicady de Nema elecirinica de persona juridica en i que el solicianie Ngure come representante
b El ooy M0 d apode 0 de representacion suiente y posterior comprobacion por ta ohcina plbéca competente, por cuakjuer medio aceptado por Al ordanameento juridico. (icha oficing podra requenr en cualquer
mamerilo L acreditacdn de teha r nkac
€. INSCrpoion en 6 Regisio Electron ApOOEamIEnios
2. ACtA WINGACIONS!, (QUE CEDEr £S1ar IMada Dien AgRAIMENtE 0 ISR &n 10035 SUS PAGINGS NOT 105 PIOMOIOIES O POF 105 FEPrESENtantss &n caso 08 Personas juridias
3 Los estatulos aprobados, que deheran estar fimados bien digitalmente: o bien en fodas sus paginas por ios promolares, o por los representanies en caso de personas puridicas
4. Con ia presentacion de b sobcitud los sujelos previstos en el ariculo 4.2 del Real Decrelo 416/2015, de 29 de maye, podsdn prestar su consentimiento aulonzando a [a oficina pdblica competente para que oblenga de forma direcla a
travis de COMNCados Sectrinicos |a Acredtacidn de la Ioentidad a4 los promolores o de [0S representantes de 105 drganos de gobiemo de las org &4 sindicales o emp . 351 COMD, 8N &1 SUPLESID dB CONEIUCIGN de
SINRCADS, Gl CUmpiTIentn de Lr conciciin de IADAINOres &N 0S IRIMN0S previsios &n #f articulo 1 2 de A Ley Orgdnica 11/1485, g2 2 de agosin, 0 &n el £a50 de constituciin de ascoacones ampresanales, de la condicisn de
con a Sucango que con efios una rekacion de presiacion de senvicios remunerados, Cuande afgune o algunos de los promolones o representantes de los drganos de dieccién de las organizaciones
sindicaies y N0 rEste S0 0 ala i de los datos por la oficina pdblica competente. deberd aporar dicha documentacion

[Plaros de resolucitn y electos

= El plizo para resobver ¢35 0¢ 10 065 ¢n (a0 06 sindicalos y 20 dlas o COS0 de D300iacions empresariales
« SimuRdneaments & k3 resoiucidn. 13 oicing pdbica compatente 43rd pubbodad de 13 MSMa Oraenandk su publicacidn en el boletin oficial cormespondients.

Real Deorels 11672015, de 29 de mayo

Imagen 38: Ejemplo de pantalla de inicio de tramite

7.1.3. Datos del solicitante

Este formulario es el referente a los datos de la persona que realiza la solicitud. Los campos
que se indican con un asterisco (*) son campos obligatorios para poder continuar con la
solicitud. Algunos campos se rellenan automaticamente con los datos del certificado que esta
usando para realizar la solicitud.

Una vez hayamos rellenado los campos, hacemos clic en “Continuar”. Si hay algun campo
incorrecto, la aplicaciéon nos pedird que lo rellenemos correctamente. En este caso los
corregimos y volvemos a hacer clic en “Continuar”. Cuando el formulario sea correcto, la
aplicaciéon nos mostrara el siguiente formulario.

Si este formulario tiene apartado ‘Tipo de representacion’ (no aparece en todos los tipos de
tramite) y se ha seleccionado que el solicitante actia como ‘Representante apoderado’ el
sistema nos redirigira a la pantalla de verificacion de la representacion; en caso contrario se
nos redirigira al siguiente formulario del tramite.
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Solicitud de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales
Tipo de representacion
Actiia en calidad de *
Seleccione una opcion v
Datos del solicitante

Nombre

CIUDADANO

Apellidos

GENERICO UNO

NIF

32557185H

Correo electrénico *

prueba@meyss.es

Teléfono *

Direccion del solicitante

Direccion
Cddige Postal

Provincia

Introduzca el codigo postal

Localidad

No ha seleccionado una provincia v

Continuar Inicializar

Imagen 39: Ejemplo de formulario de datos del solicitante

7.1.4. Verificacion de la representacion

Si en el formulario de datos del solicitante seleccioné que el solicitante actuaba como
‘Representante apoderado’, al pulsar continuar el sistema nos redirigira a esta pantalla.

En este caso, seleccionaremos una de las opciones para verificar que tenemos representacion
sobre la organizacion:

e Por medios telematicos mediante el cédigo seguro de verificaciéon. Debemos marcar la
opcion de “Registro Electronico de Apoderamientos (REA)” o “Registro del colegio de
notarios” e indicar el cédigo de verificacion.

e Por el documento de poder notarial. En este caso seleccionamos la opcién “Poder
notarial” y seleccionaremos el archivo en formato PDF para validarlo. También es
necesario indicar la fecha de vigencia de este apoderamiento, siendo indispensable
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indicar la fecha de inicio (La fecha de fin se puede dejar en blanco para indicar que no
hay fecha de fin).

e Por certificado de persona juridica. En este caso marcaremos la opcién “Certificado
de persona juridica”. Es necesario que nos hayamos identificado con dicho tipo de
certificado para poder escoger esta opcion, en caso contrario, la aplicaciéon no lo
mostrara.

Una vez verificado, hacemos clic en “Continuar’ para acceder al siguiente formulario del
tramite.

Solicitud de constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

@ Informacion

El dasu i parael izado de sus datos . alos efectos de los tramites, actos y objeto de la 6n, de acuerdo con la Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de diciembre.
de Proteccién de Datos de Carécter Personal

Seleccione la forma de verificar su representacion sobre |la organizacion

Mediante medios telematicos

O Registro Electrénico de Apoderamientos (REA) O Registro del colegio de notarios
El apoderamiento esta dado de alta en el registro electrénico de apoderamientos. La autoridad laboral consultara el La autoridad laboral consultara mediante medios telematicos que existe un apoderamiento en el indice Unico
registro para comprobar que el solicitante esta autorizado para realizar el tramite sobre la organizacion Informatizado Notarial del Gonsejo General del Notariado.

Caodige seguro de verificacién *

Mediante documento de apoderamiento

O Apoderamiento

Debe adjuntar el apoderamiento en formato PDF, se le pedra requerir que se persone ante |a autoridad laboral fisicamente junte con el documento eriginal para confirmar la autenticidad del mismo.
Adjunte copia del apoderamiento:

Examinar. Guardar

(Solo se admite formato pdf)

Periodo de vigencia del apoderamiento:

Fecha de inicio * Fecha de fin

En el caso de no introducir la fecha de fin de Ia autorizacién el plazo del apoderamiento se considerara ilimitado.

** De acuerdo con el Articulo 32.4 de Ia ley 30/92, de 26 de noviembre. "La falta o insuficiente acreditacion de la representacién no impedird que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se aporte aquella o se subsane el defecto
dentro del plazo de diez dias que debera conceder al efecto €l rgano administrativo, o de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo requieran.”

*Obligatorio sélo si esta marcada la opcion correspondiente

(R voner | moacar | [EEEY

Imagen 40: Ejemplo de formulario de verificacion de representacion
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7.1.5. Documentacion del tramite

Solicitud de constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

Esta usando 0 bytes de 36700160 bytes disponibles para subir archivos.

= Solo se permiten archivos PDF y zip

- No se pueden subir archivos de mas de 25.0MB

- La suma del tamafio de todos los documentos de la solicitud no puede superar los 35.0MB

- Para poder continuar debe adjuntar todos los documentos obligatorios, o aceptar |a intermediacion en caso de estar disponible

Para facilitar la labor de verificacion de la documentacion que deba ir firmada y ahorrarle tiempo, es preferible que ésta incorpore firma electronica. Para ello dispone de la aplicacion VALIDe
de la Red 060.¢s, disponible tanto en versién web como en versién de escritorio en la siguiente direccion

https:/ivalide redsara.es/valide/

Documentacion del tramite Otra documentacion

Obligatorio Documento Nombre del archivo Acciones

v Acta fundacional, que debera estar firmada bien digitalmente o bien en todas sus paginas por los promotores o por Ningin archivo seleccionado Seleccionar
los representantes en caso de personas juridicas

v Los estatutos aprobados, que deberan estar firmados bien digitaimente o bien en todas sus paginas por los Ningin archivo seleccionado Seleccionar
promotores, o por los representantes en caso de personas juridicas.

v Con la presentacion de la solicitud los sujetos previstos en el articulo 4.2 del Real Decreto 416/2015, de 29 de Ningin archivo seleccionado Seleccionar

mayo, podran prestar su consentimiento auterizando a la oficina publica competente para que obtenga de forma
directa a través de certificados electrénicos la acreditacion de |a identidad de los promotores o de los
representanies de los 6rganos de gebierno de las organizaciones sindicales o empresariales, asi como, en el
supuesto de constitucion de sindicatos, del cumplimiento de la condicién de trabajadores en los términos previstos
en el articulo 1.2 de la Ley Organica 11/1985, de 2 de agosto, o en el caso de constitucion de asociaciones
empresariales, de la condicién de empresarios con trabajadores a su cargo que mantengan con ellos una relacion
de prestacion de servicios remunerados. Cuando alguno o algunos de los promotores o representantes de los
oérganos de direccion de las organizaciones sindicales y empresariales no preste su consentimiento a la
comprobacion de los datos por la oficina pablica competente, debera aportar dicha documentacion

Continuar Volver Inicializar m

Imagen 41: Ejemplo de formulario de documentacién del tramite

En este formulario, debe seleccionar y afiadir la documentacion que se le solicita (la columna
‘Obligatorio’ le indica cual es la documentacién obligatoria para el tramite en el que nos
encontramos). Cabe sefialar que en funcion del tramite seleccionado el listado de documentos
para afiadir como documentacion del tramite variara, indicando en la columna ‘Documento’ la
descripcién del archivo que debe adjuntar en cada caso.
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Obligatorio Documento Nombre del archivo Acciones

v Acta fundacional, que debera estar firmada bien digitalmente o bien en todas sus paginas por los promotores o por  Ningln archivo
los representantes en caso de personas juridicas.

v Los estatutos aprobados, que deberan estar firmados bien digitalmente o bien en todas sus paginas por los Ninglin archivo seleccionado
promotores, o por los representantes en caso de personas juridicas.

v Con la presentacion de Ia solicitud 1os sujetos previstos en el articulo 4.2 del Real Decreto 416/2015, de 29 de Ningn archivo seleccionado
mayo, podran prestar su consentimiento autorizando a la oficina pablica competente para que obtenga de forma
directa a través de certificados electronicos la acreditacion de la identidad de los promotores o de los
representantes de los 6rganos de gobiemo de las i 0emp asf como, en el
supuesto de constitucion de sindicatos, del cumplimiento de Ia condicion de trabajadores en los términos previstos
en el articulo 1.2 de la Ley Organica 11/1985, de 2 de agosto, o en el caso de constitucion de asociaciones
empresariales, de la condicion de empresarios con S @ 5U cargo que con ellos una relacion
de prestacion de servicios remunerados. Cuando alguno o algunes de los promotores o representantes de los
organos de direccion de las organizaciones sindicales y empresariales no preste su consentimiento a la
comprobacién de los datos por la oficina publica competente, debera aportar dicha documentacion.

Seleccionar...

Imagen 42: Seleccién de ficheros de acta y estatutos

Tenga en cuenta que no se pueden subir archivos de mas de 25 MB y que la suma del tamario
de todos los archivos no puede ser mayor de 35 MB. Podra ver la cantidad de capacidad usada
para la solicitud en la barra informativa de la parte superior del formulario. El tipo de fichero
debe ser en formato PDF, salvo que se indique lo contrario.

Una vez subido un archivo, puede eliminarlo haciendo clic en el botén con icono de basura, o
descargarselo haciendo clic en el icono de la fecha hacia abajo.

Solicitud de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales

Esta usando 500911 bytes de 36700160 bytes disponibles para subir archivos.
= ]

- Solo se permiten archivos PDF y zip

+ No se pueden subir archivos de mas de 25.0MB

+ La suma del tamafio de todos los documentos de la solicitud no puede superar los 35.0MB

+ Para poder continuar debe adjuntar todos los 0 aceptar ia 6n en caso de estar disponible

Para facilitar Ia labor de verificacion de la documentacion que deba ir firmada y ahorrarle tiempo, es preferible que ésta incorpore firma electrénica. Para ello dispone de Ia aplicacion VALIDe de la Red 060.es, disponible tanto en version web como
en version de escritorio en la siguiente direccion:

nitps://valide redsara.es/valide/

Documentacion del tramite  Otra documentacion

Obligatorio Documento

Nombre del archivo Acciones

v Acta fundacional, que deberd estar firmada bien digitalmente o bien en todas sus paginas por los promotores o por los representantes en caso de personas juridicas. [ ActaFundacionalpdt & @ ]
v Los estatutos aprobados, que deberan estar firmados bien digitalmente o bien en todas sus paginas por los promotores, o por los representantes en caso de personas EstalulosAsociacionpdf & @

juridicas,
v Con la presentacion de la solicitud los sujetos previstos en el articulo 4.2 del Real Decreto 416/2015, de 29 de mayo, podran prestar su ala  fo romolores pdr &

oficina pliblica competente para que obtenga de forma directa a través de certificados electronicos Ia acreditacion de la identidad de los promotores o de los

representantes de os organos de gobiemo de las organizaciones sindicales o empresariales, asi como, en el supuesto de 6n de sindicatos, del d o

a condicién de trabajadores en los términos previstos en el articulo 1.2 de la Ley Orgénica 11/1985, de 2 de agosto, 0 en el caso de constitucion de asociaciones

, de la condicion d con trabaj asu cargo que con ellos una refacion de prestacion de servicios remunerados. Cuando aiguno
0 algunos de los promotores o representantes de los drganos de direccién de las es sindicales y no preste su ala

comprobacion de Ios datos por I oficina piiblica competente, debera aportar dicha documentacion

connuar [[AVEVSREERENR concea |

Imagen 43: Ejemplo de documentos subidos con opciones de descargar y eliminar y barra de capacidad

Si lo necesita, puede anadir documentacién adicional. Para ello dirijase a la pestana “Otra
documentacién” en la parte superior del formulario. Indique una breve descripcién del archivo y
a continuacién haga clic en “Seleccionar y afiadir...”.
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Documentacién del tramite Otra documentacion

Breve descripcion del archivo -

Seleccionar y afiadir

Otra documentacion aportada

]

Nombre del archive Descripeion Acciones

No hay documentos infroducidos

continuar |[RVIVSREUVERERR canceta |

Imagen 44: Anadir otra documentacion

Repita el proceso para cada archivo opcional que desee subir. Puede eliminar los archivos que
haya subido haciendo clic en el botén con el icono de la basura.

Documentacion del tramite Otra documentacion

Breve descripcion del archivo *

Seleccionar y afiadir

Otra documentacién aportada
Nombre del archivo Descripcion Acciones

OtraDocumentacion pdf Otra documentacién

contnuar [NERSRIEVERERg cancela |

Imagen 45: Botones de descargar y eliminar otra documentacion

Una vez tenga toda la documentacion anadida, haga clic en “Continuar” para acceder al
siguiente formulario de la solicitud.

7.1.6. Avisos de notificacion

En este formulario se debe indicar el o los mails en los que quiere recibir notificaciones del
sistema referentes a la solicitud. También puede indicar un mail adicional si lo prefiere (no
disponible en todos los tramites).

Una vez seleccionados, haga clic en “Continuar” para pasar al formulario siguiente.
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Solicitud de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales

¢:Donde desea recibir los avisos de notificaciones electrénicas?

] Aviso de notificacion electronica al solicitante (prueba@meyss.es)
[ Aviso de notificacion electronica al e-mail de la entidad (correo@correo.es)

[ Aviso de notificacién electrénica en otro correo

Continuar Volver Inicializar m

Imagen 46: Ejemplo de formulario de recepcion de notificaciones

7.1.7. Revision de solicitud

La mayoria de tramites permite revisar la solicitud antes de presentarla. Compruebe que los
datos sean correctos y haga clic en el botdn “Descargar” para guardar una copia de la solicitud.

Si lo desea puede pulsar el botén “Volver” las veces que necesite para volver a un formulario
anterior y realizar alguna modificacién. Una vez que este conforme con la solicitud, haga clic en
“Presentar solicitud”. Tenga en cuenta que una vez presentada la solicitud, ésta pasara a
tramitacion de la autoridad laboral y que para modificarla, solo podra hacerlo realizando el
tramite oportuno. Tras presentar la solicitud se nos mostrara la pantalla de resguardo de la
solicitud.

Solicitud de constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

Revisar solicitud:

SECRETARIA DE ESTADO DE

EMPLEO
Elg\g?/"l;’ilélg DIRECCION GENERAL DE EMPLEO

Y SEGURIDAD SOCIAL SUBDIRECCION GENERAL DE

PROGRAMACION Y ACTUACION
ADMINISTRATIVA

20130 - Deposito de Estatutos de Organizaciones Sindicales y Empresariales

Solicitud de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales

Seleccion de autoridad laboral

Codigo de la Autoridad Laboral encargada de tramitar la solicitud: 9900(Estatal)
Ambito: Estatal

Datos del solicitante
Actla en calidad de: Promotor
Nombre: CIUDADANO
Apellidos: GENERICO UNO
NIF: 32557185H
Correo electrénico: prueba@meyss.es
Teléfono: 111111111

Presenr s ||

Imagen 47: Ejemplo de pantalla de revisién de solicitud
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7.1.8. Resguardo de la solicitud

En aquellas solicitudes en las que aparezca la pantalla de revision de solicitud, tras pulsar
‘Continuar’ se nos redirigira a la pantalla de resguardo donde podra visualizar el resguardo de
entrega. Descarguelo y guardelo haciendo clic en el botén “Descargar”. El botdn finalizar
Uunicamente sirve para salir de la pantalla de visualizacion de resguardo redirigiéndonos a la
seccion “Mis borradores” del menu principal; la solicitud se finalizé correctamente cuando se
pulsoé el boton “Presentar solicitud” del formulario de revisién de solicitud.

Solicitud de Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

Descargar resguardo

Se ha finalizado correctamente la solicitud, puede descargar el resguardo de entrega junto con la solicitud realizada.

BB e=| D= @ | | ) Herramientas | Firmar | Comentario

SECRETARIA DE ESTADO DE
EMPLEO

MINISTERIO .
DE EMPLEO DIRECCION GENERAL DE EMPLEO
Y SEGURIDAD SOCIAL SUBDIRECCION GENERAL DE

PROGRAMACION Y ACTUACION
ADMINISTRATIVA

20130 - Deposito de Estatutos de Organizaciones Sindicales y Empresariales

Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales

Con fecha 06/10/2015 y hora 18:29:56, se ha registrado la entrada en este Depésito con nimero 99/2015/000203 la solicitud
de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales de deposito de estatutos de organizaciones sindicales y
empresariales de la organizacion denominada Constitucion de Asociacion Usuario.

Adjunto a este documento puede encontrar su solicitud.

Conforme a lo establecido en el articulo tercero de la Orden de 14 de abril de 1999 (BOE n°® 97, de 23 de abril de 1999),
articulo 25.3 y 4 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos (BOE
de 23 de junio de 2007), articulo 30.3 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente

la Ley 11/2007 (BOE de 18 de noviembre de 2009, se comunica lo siguiente:

Plazos

B Descargar | Finalizar

Imagen 48: Ejemplo de pantalla de resguardo de la solicitud

Una vez que los gestores tramiten su solicitud, recibira un aviso en la direcciéon de email en la
que indicdé que queria recibir las notificaciones indicando que ha recibido una notificacion
nueva. Cuando eso suceda, identifiquese en la aplicacion y acceda al menu “Notificaciones”,
donde tendra disponible la nueva notificacion indicando la resolucién de la solicitud.
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7.2. Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

El usuario puede solicitar la constitucion de una asociacion (ya sea sindical o empresarial)
mediante este tramite. Para ello acceda a la opcion “Constitucion de sindicatos y asociaciones
empresariales” en la pantalla “Iniciar tramite” y, una vez haya leido el recuadro informativo y
tenga la documentacién requerida a mano, haga clic en “Inicio”. Si no se ha identificado
previamente en la aplicacion, se le mostrara la pantalla para identificarse tras pulsar el botén
“Inicio (Requiere certificado)”, tal y como se indica en el apartado 3.2.

Recuerde que cada usuario solo puede tener un numero maximo de solicitudes en proceso y
sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado
al cupo maximo.

7.2.1. Seleccion de autoridad laboral

Una vez hayamos iniciado el tramite y estemos identificados, nos aparece el primer formulario
que debemos rellenar. Este formulario es el referente al ambito de actuacién de la solicitud.

Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

Seleccidn de autoridad laboral

Antes de comenzar cualquier tramite debe seleccionar el ambito de actuacion.

() Estatal/Supraautenémico
® Autonomico/Ciudad autonoma

Solo si es autonémico:

Seleccione una opcion. . V|

@® Autonémico
O Interprovincial

O Provincia\ComarcaliLocal

Volver

Imagen 49: Formulario Seleccién de Autoridad Laboral

Si se ha seleccionado la opcion “Autondmico/Ciudad auténoma” pero no se ha seleccionado
ninguna opcién del desplegable de Comunidades Auténomas, el botén “Continuar” estara
deshabilitado. Hasta que no se rellene correctamente el formulario no se habilitara dicho boton.
Cuando esté correctamente informado y hagamos clic en “Continuar”, la aplicacion nos
mostrara el siguiente formulario con los datos del solicitante (ver apartado 7.1.3).

Tras completar los datos del solicitante y verificar la representacion si es necesario (ver
apartado 7.1.4) el sistema nos redirigira al formulario de datos de la nueva organizacion.
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7.2.2. Datos de la nueva organizacion

Solicitud de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales

Datos de la nueva organizacion:

Nombre *
Siglas/Acronimo
Correo electronico *
Teléfono *

Fax

Direccién de la entidad:

Direccion *

Codigo Postal *

Provincia *

Introduzca el e6digo postal [v]
Localidad *

No ha seleccionado una provincia... v

Datos estadisticos:

Ambito territorial * Ambito funcional * Tipo de sindicato *
Seleccione una opcion... v Seleccione una opcién v Seleccione una opcién [v]

s6lo cuando el &mbito funcional es sindical
© CNAE

+ Introduzca los codigos de CNAE-2009 de 4 digitos separados por comas (por ejemplo: 0111, 1011, 9900).

- Sinecesila ayuda para conocer los CNAE que le comesponden, puede obtener los que le aplican en Ia siguienie pagina, seleccione "Clasificacion
de Actividades Econdmicas 2009" y pulse "Aceptar” para ir al buscador de cddigos de cnae: Ayuda a la Codificacion del Instituio Nacional de
Estadistica

- En caso de ser un sindicato que englobe a fodos los sectores se podra dejar el campo sin rellenar

Codigos CNAE *

Continuar Wolver Inicializar

Imagen 50: Formulario de datos de la asociaciéon

En este formulario tendremos que indicar los datos de la asociacion incluida la direccion, el
ambito territorial y el ambito funcional (Y el tipo de sindicato si el ambito es sindical). También
es necesario indicar los cédigos CNAE de la asociacién. Si no sabemos los codigos CNAE de
la asociacién que estamos registrando, podemos hacer clic en el enlace que nos indica el texto
de ayuda para acceder a una pagina en la que podemos localizar el codigo que corresponde.
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Datos estadisticos:

Ambito territorial * Ambito funcional * Tipo de sindicato *

Seleccione una opcion... v Seleccione una opcién... v Seleccione una opeion... [v]

sdlo cuande e ambito funcional es sindical

@ CNAE
= Infroduzca los codigos de CNAE-2009 de 4 digitos separados por comas (por ejemplo: 0111, 1011, 9900).

- Sinecesita ayuda para conocer los CNAE que le corresponden, puede obtener los que le apligan.aad e ifiacian de
Actividades Econémicas 2009" y pulse "Aceptar” para ir al buscador de cédigos de cg®. Ayuda a la Codificacion del Instituto Nacional de Estadistica

- En caso de ser un sindicato que englobe a todos los sectores se podra dejar el campo

Codigos CNAE *

Imagen 51: Enlace de ayuda a la codificacion del INE

Una vez introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar’
y la aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.
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7.2.3. Firmantes del acta

Solicitud de constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

Firmantes del acta o certificacion

&4+ Pulse aqui para afiadir uno nuevo

Nombre Apellidos Documento  Nombre de Ia organizacién a la que representa NIF de la organizacion Accicnes

Vacio

Continuar Volver Inicializar

Imagen 52: Formulario de firmantes del acta de constitucion de la asociacion

En esta pantalla, debemos hacer clic en el boton “Pulse aqui para afadir uno nuevo”.

Solicitud de constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

Firma 2.0 certificacion

‘ &4 Pulse aqui para afiadir uno nuevo

Nombre Apellido Documente  Nombre de la organizacién a la que representa NIF de la organizacion Acciones

Vacio

m Volver Inicializar Cancelar

Imagen 53: Boton para anadir un firmante

Se nos desplegard una ventana pequena con un formulario para rellenar los datos de un
firmante. Lo completamos y hacemos clic en el boton “Afadir’” de la ventana pequefa.
Repetiremos esta accion hasta que nos aparezca en la lista del formulario todos los firmantes
del acta. Las actas para constituir asociaciones deben estar compuestas por al menos tres

firmantes.
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Datos del firmante

Nombre =

‘ CIUDADAND

Apellidos *
GENERICO UNO

Tipo de documento *

NIF

Numero Documento *

32557185H

Nombre de la organizacion a la que representa *

NIF de la organizacion *

Afiadir Cerrar

Imagen 54: Formulario en ventana modal para anadir firmante

Si en el formulario de datos del solicitante se selecciond la opcion ‘Promotor’ en el desplegable
‘Actia en calidad de’, el solicitante debe ser afadido como firmante del acta por lo que cuando
se intente insertar un firmante en la solicitud, si el solicitante no esta en la lista de firmantes del
acta, aparecera la ventana modal con parte de los datos del firmante informado con los datos
del solicitante tal y como se muestra en la imagen “Imagen 54Formulario en ventana modal
para anadir firmante”; en caso contrario aparecera el formulario con todos los campos vacios.

Podemos hacer clic en el icono de la basura si queremos eliminar algun firmante de la lista.

Solicitud de constitucidon de sindicatos y asociaciones empresariales

Firmantes del acta o certificacion

Nombre Apellidos Documento  Nombre de la ion a la que NIF de la organizacion Acciones
CIUDADANO GENERICO UNO 32557185H Organizacion representada 1 W6962605I
ALFREDO MENDIETA CABEZA 07946914T Organizacion representada 2 AT8845526 o
MARIO GARRIDO 37124006M Organizacién representada 3 E20958211 o

Continuar Volver Inicializar

Imagen 55: Boton para eliminar firmantes de la lista

Una vez la lista este completa, hacemos clic en “Continuar” para acceder al formulario de
“Cargos que ostentan representacion legal”.
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7.2.4. Cargos que ostentan representacion legal

Solicitud de constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales

Cargos que ostentan representacion legal

& Pulse aqui para afiadir uno nuevo
Namero

Nombre Apellidos Documento  Cargo Orden Acciones

No hay elementos que mostrar

Continuar Volver Inicializar

Imagen 56: Formulario de cargos que ostentan representacion legal

Una vez que estemos en esta pantalla, debemos hacer clic en el botén afadir para que nos
muestre el formulario en la ventana pequena para afadir los cargos.

Cargos que ostentan representacion legal

Si coincide con un firmante puede seleccionarlo aqui
| |

Rellene los campos

Nombre *

Apellidos *

Tipo de documento *

NIF

Nimero Documento *

Afiadir Cerrar

Imagen 57: Formulario de ventana modal para anadir cargo
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Podemos rellenar uno a uno los campos o seleccionar una de las personas que aparecen en el
campo de “Si coincide con un firmante puede seleccionarlo aqui” para rellenar
automaticamente todos los campos con los datos de algunos de los firmantes del formulario
anterior. El cargo que ostenta esta persona en la asociacion no se rellena automaticamente, por
lo que tendremos que rellenarlo tanto si optamos por la via manual como por la rapida. Una vez
rellenos los campos, hacemos clic en el boton “Afadir’ de la ventana pequena.

Repetiremos este proceso hasta afiadir todos los cargos. Debe haber al menos una persona
con cargos en la asociacion. Podemos variar también el orden de los cargos haciendo clic en
las flechas de la lista o hacer clic en el icono de la basura para eliminar el cargo.

Solicitud de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales

Cargos que ostentan representacion legal

Nimero
Nombre Apellides Documento  Carge Orden Acciones

CIUDADANO GENERICO UNO 32557185H Jefe v oa i}

Continuar Volver Inicializar m

Imagen 58: Botones de eliminar y de cambio de orden de cargos

Una vez la lista esté completa, pulsamos ‘Continuar’ para continuar con la siguiente secuencia
de formularios:

e Documentacion del tramite (ver apartado 7.1.5)
e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)
e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pégina 40 de 100
Sindicales y Empresariales



SUBSECRETARIA

SUBDIRECCION GENERAL

¥ GOBIERNO MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
-q DE ESPANA DE EMPLEO Y COMUNICACIONES
)y Y SEGURIDAD SOCIAL

7.3. Constitucién de Federaciones y Confederaciones

El usuario puede solicitar la constitucion de una federaciéon o confederacion mediante este
tramite. Para ello acceda a la opcion “Constitucion de federaciones y confederaciones” en la
pantalla “Iniciar tramite” y, una vez haya leido el recuadro informativo y tenga la documentacién
requerida a mano, haga clic en “Inicio”. Si no se ha identificado previamente en la aplicacion, se
le mostrara la pantalla para identificarse tras pulsar el botén “Inicio (Requiere certificado)”, tal y
como se indica en el apartado 3.2

Recuerde que cada usuario solo puede tener un numero maximo de solicitudes en proceso y
sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado
al cupo maximo.

7.3.1. Seleccion de autoridad laboral

Esta pantalla es idéntica a la del tramite de constitucion de sindicatos y asociaciones
empresariales (ver apartado 7.2)

Constitucion de federaciones y confederaciones

Seleccion de autoridad laboral
Antes de comenzar cualquier trémite debe seleccionar el ambito de actuacion

Estatal/Supraautonémico
(® Autonémico/Ciudad autonoma

Solo si es autonémico:

Seleccione una opcién v

® Autonémico
O Interprovincial
O Provincial\ComarcaliLocal

Volver

Imagen 59: Formulario de seleccion de autoridad laboral (federaciones y confederaciones)
Cuando esté correctamente informado y hagamos clic en “Continuar”, la aplicacion nos
mostrara el siguiente formulario con los datos del solicitante (ver 7.1.3).

Tras completar los datos del solicitante y verificar la representacion si es necesario (ver
apartado 7.1.4), el sistema nos redirigira al formulario de datos de la nueva organizacion.
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7.3.2. Datos de la asociacion

Solicitud de constitucion de federaciones y confederaciones
Datos de la nueva organizacion:

Nombre *
Siglas/Acrénimo

Tipo de organizacién *
Seleccione una opcion v

Correo electrénico =

Teléfono *

Direccion de |a entidad:

Direccién =

codigo Postal*

Provincia *

Introduzca el codigo postal v

Localidad *

No ha seleccionade una provincia... v

Datos estadisticos:

Ambito territorial * Ambito funcional *
Seleccione una opcion. ﬂ Seleccione una opcion. ﬂ
© CNAE

+ Introduzca 10s c6digos de CNAE-2009 de 4 digitos separados por comas (por ejemplo: 0111, 1011, 9900).
+ Sinecesita ayuda para conocer los CNAE que le corresponden, puede obtener los que le aplican en la siguiente pagina, seleccione "Clasificacion de Actividades Econ6micas 2009" y pulse
"Aceptar" para ir al buscador de cOdigos de cnae: Ayuda a la Codificacion del Instituto Nacional de Estadistica

Cddigos CNAE *

Imagen 60: Formulario de datos de la federacion/confederacion

En este formulario tendremos que indicar los datos de la federacién/confederacién incluida la
direccion, el ambito territorial y el ambito funcional asi como indicar el tipo de organizacion que
se quiere constituir (federacién o confederacion). También es necesario indicar los codigos
CNAE de la asociacion. Si no sabemos los codigos CNAE de la asociacion que estamos
registrando, podemos hacer clic en el enlace que nos indica el texto de ayuda para acceder a
una pagina en la que podemos localizar el cdédigo que corresponde.

Una vez introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar”
y la aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.
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7.3.3. Firmantes del acta

Solicitud de constitucién de federaciones y confederaciones

Firmantes del acta o certificacion

| &4 Pulse aqui para afiadir uno nuevo I

Nombre Apellidos D ito de la organizacién a la que representa NIF de la organizacién Accicnes

Vacio

Continuar Volver Inicializar

Imagen 61: Formulario de firmantes del acta de constitucion de federaciones y confederaciones

En esta pantalla, debemos hacer clic en el botén “Pulse aqui para anadir uno nuevo”. Se nos
desplegara una ventana pequefia con un formulario para rellenar los datos de un firmante. Lo
completamos y hacemos clic en el botén “Anadir” de la ventana pequefia. Repetiremos esta
acciéon hasta que aparezcan en la lista del formulario todos los firmantes del acta. Las actas
para constituir federaciones y confederaciones deben estar compuestas por al menos dos
firmantes.

Datos del firmante

Nombre *

‘ [cluDADANO

Apellidos *

GENERICO UNO

Tipo de documento *
NIF

Nimero Documento *

32557185H

Nombre de la i on a la que

Siglas/Acrénimo

NIF de la organizacién *

Numero de

Afiadir Cerrar

Imagen 62: Formulario en ventana modal para anadir firmante (federaciones y confederaciones)

Si en el formulario de datos del solicitante se selecciond la opcién ‘Promotor’ en el desplegable
‘Actua en calidad de’, el solicitante debe ser afadido como firmante del acta por lo que cuando
se intente insertar un firmante en la solicitud, si el solicitante no esta en la lista de firmantes del
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acta, aparecera la ventana modal con parte de los datos del firmante informado con los datos
del solicitante; en caso contrario aparecera el formulario con todos los campos vacios.

En este formulario, a diferencia del correspondiente del tramite de constitucion de sindicatos y
asociaciones empresariales, hay que indicar ademas el numero de depésito de estatutos de la
organizacién a la que representa el firmante.

Una vez la lista este completa, hacemos clic en “Continuar” para acceder al formulario de
“Cargos que ostentan representacion legal”.
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7.3.4. Cargos que ostentan representacion legal

Solicitud de constitucion de federaciones y confederaciones

Cargos que ostentan representacion legal

Nombre Apellidos

Nimero

Documento  Cargo Orden Accicnes
No hay elementos que mostrar

(It Volver | Inicializar m

Imagen 63: Formulario de cargos que ostentan representacion legal (federaciones/confederaciones)

Este formulario es idéntico al del tramite de constitucién de sindicatos y asociaciones
empresariales (ver apartado 7.2).

Una vez la lista esté completa, pulsamos ‘Continuar’ para continuar con la siguiente secuencia
de formularios:

e Documentacion del tramite (ver 7.1.5)
e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)
e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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El usuario puede solicitar la modificacion de estatutos de una organizacién inscrita. Para ello
acceda a la opcién “Modificaciones estatutarias” en la pantalla “Iniciar tramite” y una vez haya
leido el recuadro informativo y tenga la documentacion requerida a mano, haga clic en “Inicio”,
o en “Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacién.

Recuerde que cada usuario solo puede tener un nimero maximo de solicitudes en proceso y
sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado

al cupo maximo.

7.4.1. Seleccién de depésito

En primer lugar se nos mostrara una pantalla con un listado de depdsitos para seleccionar

aquel sobre el que se quiere realizar la modificacion de estatutos.

Modificaciones estatutarias

@informacién

El listado muestra los depésitos que estan en nuestro registro, que no tienen tramites actualmente sin resolver y sobre los que se ha verificado previamente que esta legalmente capacitado.

Si desea realizar el tramite y sobre una organizacién sobre la que no tiene permisos o cuyo depdsito no esta aun incorperade al registro electronico, use la siguiente opcion: Medificaciones estatutarias

Listado de depdsitos:

Numero de depésito
O 99000048
) 99000078
() 99000085
© 99100004
© 99100005
) 99100008
© 99100010
© 99100011
) 99100013
) 99100014
O 99100015
) 99100034
) 99100036
© 99100039
© 99100040
) 99100043
© 99100055
© 99100076
) 99100077
) 99100092

Imagen 64: Seleccion del depdésito para las modificaciones estatutarias

Entidad

Org 2508

Asociacion 2909

Modificacion sin expediente 0210
0p0308 - Organizacion pruebas 0308
Organizacion prueba X

Prueba guardar apederamiento con promotor

Prueba promotor registros GEP_SOLICITANTES

FED3007 - Federacion 3007

FED3107 - Federacion 3107
Federacion 2909

Prueba ORGANIZACION REPRESENTADA 3
Asociacion Apoderado 1408

Prueba 1808

ORG. 1908

AP2008 - Asociacion de pruebas 2008
FA2108 - Fusion de asociaciones 2108
AS02708 - Asociacion 2708

(Q1509A - Organizaicon 1309 A
Organizacion 1509 B

Constitucién de Aseciacion Usuario

NIF
QB657444C
R0278784D
E90020934
E90543117

Q83508541

P2798782E

'A00000000

J7374285J

D06833438

Si el depdsito sobre el que se quieren realizar las modificaciones no aparece en el listado
porque no esté incorporado en el sistema o porque no se tienen permisos sobre él, se nos
permite realizar la solicitud desde el enlace “Modificaciones estatutarias” situado dentro del
panel de informacion de la pantalla.
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@informacion

El listado muesira los depdsitos que estan en nuestro registro, que no tienen tramites actuaimente sin resolver y sobre los que se ha verificado previamente que esta legalmente capacitado.

Si desea realizar el framite y sobre una organizacion sobre la que no tiene permises o cuyo depdsito no esta ain incorporado al registro electronico, use la siguiente opan: Mod ones estatutarias

Imagen 65: Modificacion sin depésito

Tanto si se selecciona un depésito del listado como si se accede al enlace para modificaciones
estatutarias sin depdsito pasaremos al siguiente formulario ‘Tipo de representacion’

7.4.2. Datos del solicitante.

En esta pantalla han de informarse los datos del tipo de representacién. Si se ha seleccionado
un depdsito en el formulario anterior apareceran precargados los datos y la direccion del
solicitante con los datos del depésito seleccionado; si se ha accedido al tramite sin seleccionar
un depdsito solo apareceran informados los datos del solicitante que estén informados en el
sistema.

Para una descripcion mas detallada ver el apartado 7.1.3.

Tras informar los datos del solicitante y verificar los datos de representacion si es necesario
(ver apartado 7.1.4) el sistema nos redirigira al formulario de datos de la organizacion.

7.4.3. Datos de la asociacion

Si hemos accedido al tramite desde la seleccion de un depésito el formulario aparecera
precargado con los datos de dicha organizacion, dandose la opcion de modificar cualquiera de
los datos desde el campo del formulario a excepcion del nombre y las siglas de la organizacion.
Si se desean modificar dichos campos deben introducirse los nuevos valores en los campos
‘Nombre nuevo si este ha cambiado’ y ‘Siglas/Acréonimo nuevas si han cambiado’. Una vez
introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar” y la
aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.
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Solicitud de modificaciones estatutarias
Datos de la organizacién:

Nombre *

Conslitucion de Asociacion Usuario

Nombre nuevo si este ha cambiado

Siglas/Acrénimo

Siglas/Acrénime nuevas si han cambiado

NIF *

Correo electronico *

comeo@correo.es

Teléfono *

111111111

Fax

Direccién de la entidad:
Direccion *
Direcci6n de la entidad

Cddigo Postal =

28000
Provincia *

MADRID
Localidad *

Madrid

Datos estadisticos:

Ambito territorial * Ambito funcional * Tipo de sindicato *

Estatal Empresarial Seleccione una opcion..

s6lo cuando el &mbito funcional es sindical
Continuar ] Volver E Inicializar

Imagen 66: Formulario de datos de la federacién/confederacion

7.4.4. Firmantes del acta

Solicitud de modificaciones estatutarias

Firmantes del acta o certificacion

&4 Pulse aqui para aiiadir uno nuevo

Nombre Apellides Documento  Actla en calidad de Accicnes

Vacio

Continuar Volver Inicializar

Imagen 67: Formulario de firmantes del acta de modificaciones estatutarias
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En esta pantalla, debemos hacer clic en el botén “Pulse aqui para anadir uno nuevo”. Se nos
desplegara una ventana pequefia con un formulario para rellenar los datos de un firmante. Lo
completamos y hacemos clic en el botén “Anadir” de la ventana pequefia. Repetiremos esta
accién hasta que aparezcan en la lista del formulario todos los firmantes del acta. Las actas
para modificaciones estatutarias deben estar compuestas por al menos un firmante.

Datos del firmante

Apellidos *

Tipo de documento *

NIF

Nimero Documento *

Actla en calidad de *

Afiadir Cerrar

Imagen 68: Formulario en ventana modal para ahadir firmante (modificaciones estatutarias)

Una vez la lista este completa, hacemos clic en “Continuar” para acceder al formulario de
“‘Documentacion del tramite” (ver apartado 7.1.5). Una vez incorporada la documentacion el
sistema nos redirigira al formulario para la descripciéon de los datos modificados.
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7.4.5. Descripcion de los datos o articulos modificados

Solicitud de modificaciones estatutarias

Introduzca una breve descripcion de los datos o articulos medificados en los estatutos

Continuar Volver Inicializar

Imagen 69: Descripcion de los datos o articulos modificados

En este formulario nos aparece un cuadro de texto donde se debe introducir una breve
descripcion de aquellos datos o articulos que han sido modificados en los nuevos estatutos.

Una vez completado pulsar ‘Continuar’ para pasar al formulario de preferencias de avisos de
notificaciones.

Una vez la lista esté completa, pulsamos ‘Continuar’ para continuar con la siguiente secuencia
de formularios:

e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)
e Reuvision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.5. Afiliacion de organizaciones sindicales y empresariales de
otras de ambito superior

El usuario puede solicitar la afiliacion de una organizacion a otra de ambito superior
seleccionando el submenu ‘Afiliacion’ del tramite ‘Afiliacion o desvinculacién de organizaciones
sindicales y empresariales de otras de ambito superior’ en la pantalla ‘Iniciar tramite’.

Iniciar tramite

Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales Madificacion libre de datos
Constitucion de federaciones y confederaciones Desistimiento de tramite en curso
Moadificaciones estatutarias Incorporacién de documentacion

Afiliacién o desvinculacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de
Ambito superior =

Certificado de personalidad juridica

Certificado de cargos que ostentan la representacion legal

Certificado de vida

Desvinculacion

Fusion e integracion de organizaciones sindicales y empresariales ~
Suspension y disolucion de las organizaciones sindicales y empresariales

Designacion y renovacion de los cargos que ostentan la representacion lega

Imagen 70: Seleccién del tramite de afiliacion

Una vez haya leido el recuadro informativo y tenga la documentacion requerida a mano, haga
clic en “Inicio”, o en “Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacion.

Recuerde que cada usuario solo puede tener un niumero maximo de solicitudes en proceso y

sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado
al cupo maximo.

7.5.1. Seleccion de depésito

En primer lugar se nos mostrara una pantalla con un listado de depdsitos para seleccionar
aquel sobre el que se quiere realizar la afiliacion.
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Afiliacién de organizaciones sindicales y empresariales a otras de ambito superior
@Informacién

El listado muestra los depdsitos que estan en nuestro registro, que no tienen tramites actualmente sin resolver y sobre 10s que se ha verificado previamente que esta legalmente
capacitado.

Si desea realizar el tramite y Sobre una organizacién sobre la que no tiene permisos o cuyo depésito No esta adin incorporado al registro electronico, use Ia siguiente opcion:
Afiliacién de organizacion: indicales y iales de otras de ambite superior

Listado de depositos:

Namero de depdsite Entidad NIF

() 99000048 Org 2508 QB657444C
) 99000078 Asociacion 2909 R0278784D
© 99000085 Modificacion sin expediente 0210 E90020934
© 99100004 0p0308 - Organizacion pruebas 0308 E90543117
© 99100005 Organizacion prueba X

O 99100008 Prueba guardar apoderamiento con promotor

O 99100010 Prueba promotor registros GEP_SOLICITANTES

© 99100011 FED3007 - Federacién 3007

© 99100013 FED3107 - Federacion 3107

© 99100014 Federacion 2909 Q8350854!

O 99100015 Prueba ORGANIZACION REPRESENTADA 3

© 99100034 Asociacion Apoderado 1408

© 99100036 Prueba 1808

© 99100039 ORG. 1908 P2798782E
() 99100040 AP2008 - Asociacion de pruebas 2008

) 99100043 FA2108 - Fusion de asociaciones 2108 A00000000
© 99100055 AS02708 - Asociacion 2708 J7374285)

© 99100076 O1509A - Organizaicon 1509 A

O 99100077 Organizacion 1509 B D06833438
) 99100092 Constitucion de Asociacion Usuario

Continuar SRV

Imagen 71: Seleccién del depésito para la afiliacion

Si el depdsito sobre el que se quiere realizar las modificaciones no aparece en el listado porque
no esté incorporado en el sistema o0 porque no se tienen permisos sobre él, se nos permite
realizar la solicitud desde el enlace “Afiliacion de organizaciones sindicales y empresariales de
otras de ambito superior” situado dentro del panel de informacion de la pantalla.

@Informacion

El listado muestra los depésitos que estan en nuestro registro, gue no tienen tramites actualmente sin resolver y sobre los gue se ha verificado previamente que esta legalmente
capacitado.

S y 05 0 cuyo depdsito no esta aln incorperado al registro electrénico, use la siguiente opcion
Afiliacién de organizaciones sindicales y empresariales de otras de ambito superior

Imagen 72: Enlace de afiliacion sin depésito

Tanto si se selecciona un depésito del listado como si se accede al enlace para modificaciones
estatutarias sin depésito pasaremos al siguiente formulario ‘Datos del solicitante’
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7.5.2. Datos del solicitante

El funcionamiento de este formulario es idéntico al correspondiente del tramite de
modificaciones estatutarias (ver apartado 7.4)

Tras informar los datos del solicitante y verificar los datos de representacion si es necesario
(ver apartado 7.1.4) el sistema nos redirigira al formulario de datos de la organizacion.

7.5.3. Datos de la organizacion
Este formulario sélo aparecera si se ha accedido al tramite de afiliacion sin seleccionar ningun

depdsito del listado; si ha seleccionado un depésito del listado el sistema nos redirigira al
formulario de firmantes del acta (ver apartado siguiente).

Solicitud de afiliacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de
ambito superior

Datos de la organizacion:

Nombre *
Siglas/Acrénimo
Tipo de organizacion *
Seleccione una opcion ﬂ
Nimero de depdsito antiguo *
NIF =
Correo electrénico *

Teléfono *

Fax

Direccién de la entidad:

Direccién *
Cdadigo Postal

Provincia *

Introduzca el codigo posial ﬂ

Localidad =

No ha seleccionado una provincia ﬂ

Continuar Volver Inicializar

Imagen 73: Formulario de datos de la organizacion
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Entre los campos del formulario cabe destacar la seleccion del ‘Tipo de organizacion’ entre los
valores ‘Asociacion’, ‘Federacién’ o ‘Confederacion’ y el campo ‘Numero de depdsito antiguo’

Una vez introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar”
y la aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.

7.5.4. Firmantes del acta
El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla correspondiente del tramite de
modificaciones estatutarias (ver apartado 7.4). Las actas para afiliaciones deben estar

compuestas por al menos un firmante.

Una vez la lista esté completa, pulsamos ‘Continuar’ para continuar con la siguiente secuencia
de formularios:

e Documentacion del tramite (ver apartado 7.1.5)
e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)
e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.6. Desvinculacién de organizaciones sindicales y
empresariales de otras de ambito superior

El usuario puede solicitar la desvinculacién de una organizacién de otra de ambito superior
seleccionando el submenu ‘Desvinculacion’ del tramite ‘Afiliacion o desvinculacion de

organizaciones sindicales y empresariales de otras de ambito superior’ en la pantalla ‘Iniciar
tramite’.

Iniciar tramite

Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales Modificacion libre de datos
Constitucion de federaciones y confederaciones Desistimiento de tramite en curso
Modificaciones estatutarias Incorporacién de documentacion

Afiliacion o desvinculacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de

R Certificado de vida
ambito superior

Certificado de personalidad juridica
Afiliacion

Certificado de cargos que ostentan |a representacion legal

Fusion e integracion de organizaciones sindicales y empresariales ~
Suspensién y disolucién de las organizaciones sindicales y empresariales

Designacion y renevacion de los cargos que ostentan |a representacion legal

Imagen 74: Seleccién del tramite de desvinculacién

Una vez haya leido el recuadro informativo y tenga la documentacion requerida a mano, haga
clic en “Inicio”, o en “Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacién.

Recuerde que cada usuario solo puede tener un numero maximo de solicitudes en proceso y

sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado
al cupo maximo.
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7.6.1. Seleccion de depésito

En primer lugar se nos mostrara una pantalla con un listado de depdsitos para seleccionar
aquel sobre el que se quiere realizar la desvinculacion.

Desvinculacién de organizaciones sindicales y empresariales de otras de ambito
superior

@informacion

El listado muestra los depdsitos que estan en nuestro registro, que no tienen tramites actualmente sin resolver y sobre 105 que se ha verificado previamente que esta legaimente
capacitado.

Sidesea realizar el tramite y sobre una organizacién sobre la gue no tiene permisos o cuyo depésito no esta aln incorporado al registro electronico, use Ia siguiente opcion:
Desvinculacién de organizaciones sindicales y empresariales de otras de ambito superior

Listado de depdsitos

Nimero de depdsito Entidad NIF

() 99000048 Org 2508 QBB57444C
© 99000078 Asociacion 2909 R0278784D
() 99000085 Modificacion sin expediente 0210 E90020934
© 99100004 0p0308 - Organizacion pruebas 0308 E90543117
C 99100005 Organizacion prueba X

© 99100008 Prueba guardar apederamiento con promotor

99100010 Prueba promotor registros GEP_SOLICITANTES

) 99100011 FED3007 - Federacién 3007

99100013 FED3107 - Federacion 3107

) 99100014 Federacion 2909 Q8350854!
© 99100015 Prueba ORGANIZACION REPRESENTADA 3

) 99100034 Asociacion Apoderado 1408

O 99100036 Prueba 1808

99100039 ORG. 1908 P2798782E
© 99100040 AP2008 - Asociacion de pruebas 2008

99100043 FA2108 - Fusién de asociaciones 2108 /A00000000
) 99100055 AS02708 - Asociacion 2708 J7374285J
99100076 01509A - Organizaicon 1508 A

) 99100077 Organizacion 1509 B D06833438
O 99100092 Constitucion de Asociacion Usuario

Continuar |ERY=g

Imagen 75: Seleccion del depésito para la desvinculacion

Si el depdsito sobre el que se quiere realizar la desvinculacion no aparece en el listado porque
no esté incorporado en el sistema o porque no se tienen permisos sobre él, se nos permite
realizar la solicitud desde el enlace “Desvinculacion de organizaciones sindicales vy
empresariales de otras de ambito superior” situado dentro del panel de informacion de la
pantalla.

@informacion

El listado muestra los depésitos gue estan en nuestro registro, que no tienen tramites actualmente sin resolver y sobre los que se ha verificado previamente que esta legalmente
capacitado.

Si - " ACION SoDE 3 que o w0 depdsito no esta aln incorporado al registro electronico, use 1a siguiente opcion
Desvinculacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de ambito superior

Imagen 76: Enlace de desvinculacioén sin depésito

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 56 de 100
Sindicales y Empresariales



SUBSECRETARIA
SUBDIRECCION GENERAL

¥ GOBIERNO MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
-q DE ESPANA DE EMPLEO Y COMUNICACIONES
)y Y SEGURIDAD SOCIAL

Tanto si se selecciona un depésito del listado como si se accede al enlace para modificaciones
estatutarias sin depésito pasaremos al siguiente formulario ‘Datos del solicitante’

7.6.2. Datos del solicitante

En esta pantalla han de informarse los datos del solicitante. Si se ha seleccionado un depésito
en el formulario anterior apareceran precargados los datos y la direccién del solicitante con los
datos del depésito seleccionado; si se ha accedido al tramite sin seleccionar un depdsito solo
apareceran informados los datos del solicitante que estén informados en el sistema.

Para una descripcion mas detallada ver el apartado 7.1.3.
Tras informar los datos del solicitante y verificar los datos de representacion si es necesario
(ver apartado 7.1.4) el sistema nos redirigira al formulario de datos de la organizacion o
firmantes del acta.

7.6.3. Datos de la organizacion
Este formulario so6lo aparecera si se ha accedido al tramite de afiliacidon sin seleccionar ningun
depdsito del listado; en caso contrario se nos redirigira al formulario de firmantes del acta (ver
apartado 7.6.4).

Entre los campos del formulario cabe destacar la seleccion del ‘Tipo de organizacion’ entre los
valores ‘Asociacion’, ‘Federacién’ o ‘Confederacion’ y el campo ‘Numero de depdsito antiguo’

Una vez introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar”
y la aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.
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Solicitud de desvinculacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de
ambito superior

Datos de la organizacién:

Nombre *

Siglas/Acrénimo
Tipo de organizacién =
Seleccione una opcion...
Numero de depdsito antiguo *
NIF *

Correo electronico *

Teléfono ~

Direccion de la entidad:

Direccion *

Codigo Postal *

Provincia *

Introduzca el codigo postal...
Localidad *

No ha seleccionado una provincia

NIl Volver | Iniciazar

Imagen 77: Formulario de datos de la organizacion

7.6.4. Firmantes del acta

Solicitud de desvinculacién de organizaciones sindicales y empresariales de otras de
ambito superior

Firmantes del acta o certificaciéon

&4 Pulse aqui para afiadir une nuevo

Nombre Apellidos Documento  Actia en calidad de Acciohes

Vacio

Continuar Volver Inicializar

Imagen 78: Formulario de firmantes del acta de desvinculacion
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El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla correspondiente del tramite de
modificaciones estatutarias (ver apartado 7.4). Las actas para afiliaciones deben estar
compuestas por al menos un firmante.

Una vez la lista este completa, hacemos clic en “Continuar” para acceder al formulario de
“Documentacion del tramite” (ver 7.1.5). Una vez adjuntada la documentacién pasaremos al
formulario de identificacién de las organizaciones involucradas.

7.6.5. Identificacion de las organizaciones

En este formulario se nos pide identificar las organizaciones afectadas por el tramite de
desvinculacion.

Solicitud de desvinculacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de
ambito superior

Identifique las organizaciones
Introduzca los nimeros de depdsito (preferiblemente los nuevos, o en caso de no tenerlos, los antiguos) de las organizaciones que se desvinculan.

Namero de depésito de la organizacion que se desvincula @

Namero de depésito de la organizacién de la que se desvincula @

Continuar Volver Inicializar

Imagen 79: Identificacién de organizaciones de la desvinculacion

‘Numero de depédsito de la organizacion que se desvincula’: introducir el nimero de
depdsito (preferiblemente el nuevo) de la organizacion de ambito inferior; por ejemplo, en
asociaciones que se desvinculan de federaciones, introducir aqui el nimero de depdsito de la
asociacion.

‘Numero de depésito de la organizaciéon de la que se desvincula’: introducir el nimero de
deposito (preferiblemente el nuevo) de la organizacion de ambito superior; por ejemplo, el
asociaciones que se desvinculan de federaciones, introducir aqui el nimero de depdsito de la
federacion.

Tras la identificacion de las organizaciones involucradas el sistema continuara con la siguiente
secuencia de formularios:

e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)
e Reuvision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.7. Fusién de organizaciones sindicales y empresariales
El usuario puede solicitar la fusidon de organizaciones sindicales y empresariales seleccionando
el submenu ‘Fusién’ del tramite ‘Fusion e integracién de organizaciones sindicales y
empresariales’ en la pantalla ‘Iniciar tramite’.

Iniciar tramite

Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales Modificacion libre de datos
Constitucion de federaciones y confederaciones Desistimiento de tramite en curso
Modificaciones estatutarias Incorporacién de documentacion

Afiliacion o desvinculacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de

. Certificado de vida
ambito superior ~

i ) Certificado de personalidad juridica
Fusion e integracion de organizaciones sindicales y empresariales «

.m Certificado de cargos que ostentan la representacion legal

Integracion
Suspension y disolucién de las organizaciones sindicales y empresariales

Designacion y renovacion de los cargos que ostentan la representacion legal

Imagen 80: Seleccién del tramite de fusion

Una vez haya leido el recuadro informativo y tenga la documentacién requerida a mano, haga
clic en “Inicio”, o en “Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacién.

Recuerde que cada usuario solo puede tener un numero maximo de solicitudes en proceso y
sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado
al cupo maximo.

7.7.1. Seleccion de autoridad laboral

Una vez hayamos iniciado el tramite y estemos identificados, nos aparece el primer formulario
que debemos rellenar. Este formulario es el referente al ambito de actuacion de la solicitud.

El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla correspondiente de cualquier
tramite de constitucion (ver apartado 7.2).

Una vez informado correctamente pulsamos continuar para pasar al formulario de datos del
solicitante (ver apartado 7.1.3).

Una vez informados los datos del solicitante y verificada los datos de representacion si es
necesario (ver apartado 7.1.4) el sistema nos redirigira a la pantalla de los datos de la nueva
organizacion.
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Fusidn de organizaciones sindicales y empresariales

Seleccion de autoridad laboral

Antes de comenzar cualquier tramite debe seleccionar el ambito de actuacion

() Estatal/Supraautonémico

@ Autendmico/Ciudad autonoma

Sélo si es autondmico:

Seleccione una opcion

@ Autonomico
( Interprovincial

(2 ProvinciahComarcal\Local

Volver

Imagen 81: Seleccién autoridad laboral

7.7.2. Datos de la nueva organizacién

SUBSECRETARIA

SUBDIRECCION GENERAL )
DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACIONES

En este formulario han de indicarse los datos de la organizacion resultante de la fusion de

organizaciones.

El funcionamiento de esta pantalla es similar al de la pantalla de datos de la organizacion de
tramites de constitucion (ver apartado 7.2).

Una vez introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar”
y la aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.
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Solicitud de fusién de organizaciones sindicales y empresariales

Datos de la nueva organizacion:

Nombre *
|

SiglasiAcrénimo

Correo electrénico *

Teléfono *

Direccién de la entidad:

Direccién *

Cadigo Postal *

Provincia *

Introduzca el codigo postal...
Localidad *

No ha seleccionado una provincia.

Datos estadisticos:

Ambito territorial * Ambito funcional Tipo de sindicato *
Seleccione una opcidn... Seleccione una opcion.. Seleccione una opcion....

solo cuando el ambito funcional es sindical

@ CNAE

« Intreduzcea los codigos de CNAE-2009 de 4 digites separados por comas (por ejemplo: 0111, 1011, 9900).

+ Sinecesita ayuda para conocer los CNAE que le corresponden, puede obtener los que le aplican en la siguiente pagina, seleccione "Clasificacion de Actividades Economicas
2009" y pulse "Aceptar” para ir al buscador de cédigos de cnae: Ayuda a la Codificacién del Instituto Nacional de Estadistica

- En caso de ser un sindicato que englobe a todos los sectores se podra dejar el campo sin rellenar.

Cédigos CNAE *

Continuar Volver Inicializar

Imagen 82: Formulario de datos de la nueva organizacion

7.7.3. Firmantes del acta

Solicitud de fusidon de organizaciones sindicales y empresariales

Firmantes del acta o certificacion

&% Pulse aqui para afiadir uno nuevo

Nombre Apellidos Documento  Nombre de la organizacion a la que representa NIF de la organizacion Acciones

Vacio
Continuar Volver Inicializar

Imagen 83: Formulario de firmantes del acta de fusién
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El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla correspondiente del tramite de
constitucion de federaciones y confederaciones (ver apartado 7.3). Las actas para fusiones
deben estar compuestas por al menos dos firmantes. Ademas si el solicitante actua como
promotor debe aparecer en el listado de firmantes del acta.

Una vez la lista este completa, hacemos clic en “Continuar” para acceder al formulario de
“Cargos que ostentan representacion legal”.

7.7.4. Cargos que ostentan representacion legal

Solicitud de fusion de organizaciones sindicales y empresariales

Cargos gue ostentan representacion legal

Numero
Nombre Apellidos Documento  Cargo Orden Acciones

No hay elementos que mostrar

Continuar Volver Inicializar

Imagen 84: Formulario de cargos de la organizacion

El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla con mismo nombre del tramite
de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales (ver apartado 7.2).

Una vez cumplimentado pulsar ‘Continuar’ para pasar a la siguiente secuencia de pantallas:

e Documentacion del tramite (ver apartado 7.1.5)
e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)
e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.8. Integracion de organizaciones sindicales y empresariales
El usuario puede solicitar la integracion de organizaciones sindicales y empresariales

seleccionando el submenu ‘Integracion’ del tramite ‘Fusion e integracién de organizaciones
sindicales y empresariales’ en la pantalla ‘Iniciar tramite’.

Iniciar tramite

Constitucién de sindicatos y asociaciones empresariales Madificacion libre de datos
Constitucion de federaciones y confederaciones Desistimiento de tramite en curso
Modificaciones estatuiarias Incorporacion de decumentacion

Afiliacion o desvinculacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de

A Certificado de vida
&mbito superior ~

) Certificado de personalidad juridica
Fusion e infegracion de organizaciones sindicales y empresariales ~

Certificado de cargos gue ostentan Ia representacion legal
Fusion

Integracion

Suspension y disolucion de las organizaciones sindicales y empresariales

Designacion y renovacion de los cargos que ostentan la representacion legal

Imagen 85: Seleccién del tramite de integracion

Una vez haya leido el recuadro informativo y tenga la documentacion requerida a mano, haga
clic en “Inicio”, o en “Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacion.

Recuerde que cada usuario solo puede tener un niumero maximo de solicitudes en proceso y

sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado
al cupo maximo.

7.8.1. Seleccion de depésito

En primer lugar se nos mostrara una pantalla con un listado de depdsitos para seleccionar
aquel sobre el que se quiere realizar la integracion.
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Integracion de organizaciones sindicales y empresariales
@lnformacion

Ellistado muestra los depdsitos que estan en nuestro registro, que no tienen tramites actualmente sin resolver y sobre los que se ha verificado previamente que esta legalmente
capacitado.

Sidesea realizar el tramite y sobre una organizacion sobre |a que no tiene permisos o cuyo depdsito no esta aln incorporado al registro electrénico, use |a siguiente opcion
Ir 6n de organizaciones sindicales y i

Listado de depositos

Nimero de depdsito Entidad NIF

O 99000048 Org 2508 QBE57444C
© 99000078 Asociacion 2909 R0278784D
() 99000085 Modificacion sin expediente 0210 E90020934
© 99100004 0p0308 - Organizacion pruebas 0308 E90543117
O 99100005 Organizacion prueba X

© 99100008 Prueba guardar apoderamiento con promotor

O 99100010 Prueba promotor registros GEP_SOLICITANTES

O 99100011 FED3007 - Federacién 3007

© 99100013 FED3107 - Federacion 3107

O 99100014 Federacion 2909 Q83508541
O 99100015 Prueba ORGANIZACION REPRESENTADA 3

) 99100034 Asociacion Apoderado 1408

© 99100036 Prueba 1808

© 99100039 ORG. 1908 P2798782E
) 99100040 AP2008 - Asociacion de pruebas 2008

) 99100043 FA2108 - Fusion de asociaciones 2108 A00000000
© 99100055 AS02708 - Asociacion 2708 J7374285)
© 99100076 0O1509A - Organizaicon 1509 A

© 99100077 Organizacion 1909 B D06833438
) 99100092 Constituciéon de Asociacion Usuario

Continuar Volver

Imagen 86: Seleccion del depésito para la integracion

Si el depésito sobre el que se quieren realizar la integracion no aparece en el listado porque no
esté incorporado en el sistema o porque no se tienen permisos sobre él, se nos permite realizar
la solicitud desde el enlace “Integracion de organizaciones sindicales y empresariales” situado
dentro del panel de informacién de la pantalla.

@informacion

El listado muestra los depdsitos que estan en nuestro registro, que no tienen tramites actualmente sin resclver y sobre los que se ha verificado previamente que esta legaimente
capacitado

alizar el tramite y sobre una organizacion ue no tiene permisos o cuyo depdsito no esta adn incorporado al registro electrénico, use |a siguiente opcién:
Integracion de organizaciones sindicales y empresariales

Imagen 87: Enlace de integracion sin depdésito

Tanto si se selecciona un depésito del listado como si se accede al enlace para modificaciones
estatutarias sin depoésito pasaremos al siguiente formulario ‘Datos del solicitante’.

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 65 de 100
Sindicales y Empresariales



SUBSECRETARIA

P SUBDIRECCION GENERAL )
& GOBIERNO MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
B

Y SEGURIDAD SOCIAL

7.8.2. Datos del solicitante

El funcionamiento de este formulario es idéntico al correspondiente del tramite ‘Modificaciones
estatutarias’ (ver apartado 7.4)

Si se ha accedido al tramite seleccionando un depdsito del listado, tras pulsar ‘Continuar’ se
nos redirigira al formulario de firmantes del acta (ver apartado 7.8.4) si el solicitante actia como
representante legal; si actia como apoderado pasaremos a la pantalla de verificacion de
representacion (ver apartado 7.1.4).

Si se ha accedido al tramite desde el enlace para la integracion de organizaciones sin depésito,
y el solicitante actua como representante legal, se nos redirigira al formulario de los datos de la
organizacién (ver apartado 7.8.3); si actia como apoderado pasaremos a la pantalla de
verificacion de representacion (ver apartado 7.1.4)

7.8.3. Datos de la organizacion

En este formulario han de indicarse los datos de la organizacion que se quiere integrar.

Solicitud de integracién de organizaciones sindicales y empresariales
Datos de la organizacion:

Nombre *
Siglas/Acronimo
Tipo de organizacién *
Seleccione una opcion v
Nimero de depdsito antiguo *
NIF *

Correo electronico

Teléfone *

Direccién de la entidad:

Direccién *
Codigo Postal *

Provincia =

Infroduzca el codigo postal. [v]

Localidad *

No ha seleccionado una provincia ﬂ

NI | vover | inicaizar

Imagen 88: Formulario de datos de la organizacion
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El funcionamiento de esta pantalla es similar al de la pantalla de datos de la organizacion de
tramites de afiliacion sin depdésito (ver apartado 7.5.3).

Una vez introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar”
y la aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.

7.8.4. Firmantes del acta

Solicitud de integracion de organizaciones sindicales y empresariales

Firmantes del acta o certificacién

&4 Pulse aqui para afiadir uno nuevo

Nombre Apellidos Documento  Actia en calidad de Acciones

Vacio
Continuar Volver Inicializar

Imagen 89: Formulario de firmantes del acta de integracién

El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla correspondiente del tramite de
modificaciones estatutarias (ver apartado 7.4.4). Las actas para integraciones deben estar
compuestas por al menos un firmante.

Una vez la lista este completa, hacemos clic en “Continuar” para acceder al formulario de
“Documentacion del tramite” (ver apartado 7.1.5).

Una vez adjuntada la documentacion del tramite el sistema nos redirigira a la pantalla de
identificacion de las organizaciones involucradas.

7.8.5. Identificacion de organizaciones

En este formulario se nos pide identificar las organizaciones afectadas por el tramite de
integracion
Solicitud de integracién de organizaciones sindicales y empresariales

Identifique las organizaciones
Introduzca los nimeros de depdsito (preferiblemente los nuevos, o en caso de no tenerlos, los antigues) de las organizaciones que se integran.

Namero de depésito de la organizacion que se integra @

Numero de dep6sito de la organizacion en la que se integra @

Continuar Volver Inicializar

Imagen 90: Identificacion de organizaciones de la integracion

‘Numero de depésito de la organizacion que se integra: introducir el nimero de depdésito
(preferiblemente el nuevo) de la organizacion de que se integra a otra; por ejemplo, en
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asociaciones que se integran a federaciones, introducir aqui el numero de depdsito de la
asociacion.

‘Numero de depésito de la organizacién en la que se integra: introducir el nimero de
depdsito (preferiblemente el nuevo) de la organizacion a la que es integrada; por ejemplo, en
asociaciones que se integran en federaciones, introducir aqui el nUmero de depdsito de la
federacion.
Tras pulsar ‘Continuar’ pasaremos a la siguiente secuencia de pantallas:

e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)

e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.9. Suspensidn y disolucién de las organizaciones sindicales

y empresariales

El usuario puede solicitar la suspension y disolucién de una organizacion. Para ello acceda a la
opcion “Suspensién y disolucién de las organizaciones sindicales y empresariales” en la
pantalla “Iniciar tramite” y una vez haya leido el recuadro informativo y tenga la documentacion
requerida a mano, haga clic en “Inicio”, o en “Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha

identificado en la aplicacion.

Recuerde que cada usuario solo puede tener un niumero maximo de solicitudes en proceso y
sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado

al cupo maximo.

7.9.1. Seleccién de depdsito

En primer lugar se nos mostrara una pantalla con un listado de depdsitos para seleccionar

aquel sobre el que se quiere realizar la suspension/disolucion.

Suspensién y disolucién de las organizaciones sindicales y empresariales

@informacién

El listado muestra los depésitos que estén en nuestro registro, que no tienen trémites actualmente sin resolver y sobre los que se ha verificado previamente que esta legaimente

capacitado

Si desea realizar el tramite y sobre una organizacién sobre la que no tiene permisos o cuyo depésito no esta aln incorporado al registro electrénico, use la siguiente opcién
Suspension y disolucion de las organizaciones sindicales y empresariales

Listado de depositos:
Nimero de depésito
© 99000048
O 99000078
O 99000085
O 99100004
© 99100005
© 99100008
© 99100010
© 99100011
© 99100013
© 99100014
© 99100015
© 99100034
© 99100036
© 99100039
© 99100040
© 99100043
© 99100055
© 99100076
© 99100077
© 99100092

Continuar Volver

Imagen 91: Seleccién del depésito para la suspensién/disolucién

Entidad

0Org 2508

Asociacion 2909

Modificacion sin expediente 0210

©p0308 - Organizacion pruebas 0308
Organizacion prueba X

Prueba guardar apoderamiento con promotor
Prueba promotor registros GEP_SOLICITANTES
FED3007 - Federacion 3007

FED3107 - Federacion 3107

Federacion 2909

Prueba ORGANIZACION REPRESENTADA 3
Asociacion Apoderado 1408

Prueba 1808

ORG. 1908

AP2008 - Asociacion de pruebas 2008
FA2108 - Fusion de asociaciones 2108
AS02708 - Asociacion 2708

01509A - Organizaicon 1509 A

Organizacion 1509 B

Constitucion de Asociacion Usuario

NIF

Q6657444C

R0278784D

E90020934

E90943117

Q83508541

P2798782E

‘ADD000000

J7374285)

D06833438

Si el depdsito sobre el que se quieren realizar la suspension/disolucion no aparece en el listado
porque no esté incorporado en el sistema o porque no se tienen permisos sobre él, se nos

Depésito de Estatutos de Organizaciones

Sindicales y Empresariales

Pégina 69 de 100



SUBSECRETARIA

SUBDIRECCION GENERAL

& q ¥ GOBIERNO MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
'\’ DE ESPANA DE EMPLEO Y COMUNICACIONES
I Y SEGURIDAD SOCIAL

permite realizar la solicitud desde el enlace “Suspensién y disolucién de las organizaciones
sindicales y empresariales” situado dentro del panel de informacion de la pantalla.

@informacién

El listado muestra los depositos que estan en nuestro registro, que no tienen tramites actuaimente sin resolver y sobre los que se ha verificado previamente que esta legalmente
capacitado

Sid Li et e g i
uspension y disolucion de las organizaciones sindicales y empresarial

ne permisos o cuyo depdsito no esta aln incorporado al registro electronico, use la siguiente opcion
es

Imagen 92: Suspension/Disolucion sin depésito

Tanto si se selecciona un depdésito del listado como si se accede al enlace para modificaciones
estatutarias sin depodsito pasaremos al siguiente formulario ‘Datos del solicitante’

7.9.2. Datos del solicitante

El funcionamiento de esta pantalla es idéntico a la pantalla con mismo nombre del tramite
‘Modificaciones estatutarias’ (ver apartado 7.4.2).

Solicitud de suspensién y disolucién de las organizaciones sindicales y empresariales

Tipo de representacién

Actia en calidad de *

Seleccione una opcion ﬂ

Datos del solicitante

Nombre

CIUDADANO

Apellidos

GENERICO UNO

NIF

32557185H

Correo electronico *

prueba@meyss.es

Teléfono =

Direccién del solicitante

Direccién

Cédigo Postal
Provincia

Introduzca el c6digo postal [v]
Localidad

No ha seleccionado una provincia. ﬂ

continuar A

Imagen 93: Datos del solicitante

Si se ha accedido al tramite seleccionando un depdsito del listado, tras pulsar ‘Continuar’ se
nos redirigira al formulario de firmantes del acta (ver apartado 7.9.4) si el solicitante actua como
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representante legal; si actia como apoderado pasaremos a la pantalla de verificacién de
representacion (ver apartado 7.1.4).

Si se ha accedido al tramite desde el enlace para la integracién de organizaciones sin depdsito,
y el solicitante actua como representante legal, se nos redirigira al formulario de los datos de la
organizacién (ver apartado 7.9.3); si actla como apoderado pasaremos a la pantalla de
verificacion de representacion (ver apartado 7.1.4)

7.9.3. Datos de la organizacion

En este formulario han de indicarse los datos de la organizacion que se quiere disolver.

Solicitud de suspensién y disoluciéon de las organizaciones sindicales y empresariales
Datos de la organizacién:

Nombre *
Siglas/Acronimo

Tipe de organizacion *

Seleccione una opcion. v

Nimero de depdsito antiguo *
NIF =
Correo electrénico *

Teléfono *

Direccién de la entidad:

Direccion *
Cadigo Postal *

Provincia *

Introduzca el codigo postal ﬂ

Localidad =

No ha seleccionado una provincia ﬂ

Continuar Volver Inicializar

Imagen 94: Formulario de datos de la organizacion

El funcionamiento de esta pantalla es similar al de la pantalla de datos de la organizacion de
tramites de afiliacion sin depésito (ver apartado 7.5.3).

Una vez introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar’
y la aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.
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7.9.4. Firmantes del acta

Solicitud de suspensién y disolucién de las organizaciones sindicales y empresariales

Firmantes del acta o certificacién

&4 Pulse aqui para afiadir uno nuevo

Nombre Apellidos Documento  Actda en calidad de Acciones

Vacio
Continuar WVolver Inicializar

Imagen 95: Formulario de firmantes del acta de la disolucién/suspension

El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla correspondiente del tramite de
modificaciones estatutarias (ver apartado 7.4.4). Las actas para suspensiones/disoluciones
deben estar compuestas por al menos un firmante.

Una vez la lista este completa, hacemos clic en “Continuar” para acceder a la siguiente
secuencia de pantallas:

e Documentacion del tramite (ver apartado 7.1.5)
e Auvisas de notificacion (ver apartado 7.1.6)
e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.10. Designacién y renovacién de los cargos que ostentan la
representacion legal

El usuario puede solicitar la designacién y renovacion de los cargos con representacion legal
de una organizacion. Para ello acceda a la opcion “Designacién y renovacion de los cargos que
ostentan la representacién legal” en la pantalla “Iniciar tramite” y una vez haya leido el recuadro
informativo y tenga la documentacion requerida a mano, haga clic en “Inicio”, o en “Inicio
(Requiere certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacion.

Recuerde que cada usuario solo puede tener un niumero maximo de solicitudes en proceso y
sin firmar y que debera eliminar o completar alguna de sus solicitudes anteriores si ha llegado
al cupo maximo.

7.10.1. Seleccion de depésito

En primer lugar se nos mostrara una pantalla con un listado de depdsitos para seleccionar
aquel sobre el que se quiere realizar la renovacion de cargos.

Designacion y renovacion de los cargos que ostentan la representacion legal
@informacion

Ellistado muestra los depdsitos que estin en nuestro registro, que no tienen trimites actualmente sin resolver y sobre los que se ha verificado previamente que esta legalmente
capacitado.

Sidesea realizar el tramite y sobre una organizacion sobre la que no tiene permisos o cuyo dep6sito no esta atn incorporado al registro electrénico, use la siguiente opcién
Designacion y renovacion de los cargos que ostentan la representacion lega

Listado de depésitos:

Nomero de depdsito Entidad NIF

(O 99000048 0Org 2508 QB6657444C
O 99000078 Asociacion 2909 R0278784D
() 99000085 Modificacion sin expediente 0210 E90020934
(O 99100004 0p0308 - Organizacion pruebas 0308 E90543117
O 99100005 Organizacion prueba X

© 99100008 Prueba guardar apoderamiento con promotor

(O 99100010 Prueba promotor registros GEP_SOLICITANTES

© 99100011 FED3007 - Federacion 3007

O 99100013 FED3107 - Federacion 3107

(O 99100014 Federacion 2909 Q83508541

O 99100015 Prueba ORGANIZACION REPRESENTADA 3

) 99100034 Asociacion Apoderado 1408

O 99100036 Prueba 1808

O 99100029 ORG. 1908 P2798782E
) 99100040 AP2008 - Asociacion de pruebas 2008

O 99100043 FA2108 - Fusion de asociaciones 2108 AD0000000
O 99100055 AS02708 - Asociacion 2708 J7374285)

) 99100078 O1509A - Organizaicon 1503 A

O 99100077 Organizacion 1509 B D06833438
O 99100092 Constitucién de Asociacion Usuario

Continuar Volver

Imagen 96: Seleccion del depésito para la suspension/disolucion

Si el depésito sobre el que se quieren realizar la renovacion de cargos no aparece en el listado
porque no esté incorporado en el sistema o porque no se tienen permisos sobre él, se nos
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permite realizar la solicitud desde el enlace “Designacién y renovacion de los cargos que
ostentan la representacion legal” situado dentro del panel de informacién de la pantalla.

@informacion

El listado muestra los depdsitos que estan en nuestro registro, que no tienen tramites actualmente sin resalver y sobre l0s que se ha verificado previamente que esta legaimente
capacitado.

Sides RS TINE y TR = it isos 0 cuyo depdsito no esta alin incorporado al registro electrénico, use Ia siguiente opcion
Designacion y renovacion de los cargos que ostentan la representacion lega

Imagen 97: Designacién y renovacion de cargos sin depdésito

Tanto si se selecciona un depésito del listado como si se accede al enlace para modificaciones
estatutarias sin depésito pasaremos al siguiente formulario ‘Datos del solicitante’

7.10.2. Datos del solicitante
Para ver una descripcion de la pantalla ver el apartado 7.1.3.

Si se ha accedido al tramite seleccionando un depdsito del listado, tras pulsar ‘Continuar’ se
nos redirigira al formulario de firmantes del acta (ver apartado 7.10.4) si el solicitante actua
como representante legal; si actua como apoderado pasaremos a la pantalla de verificacion de
representacion (ver apartado 7.1.4).

Si se ha accedido al tramite desde el enlace para la integracion de organizaciones sin depésito,
y el solicitante actua como representante legal, se nos redirigira al formulario de los datos de la
organizacion (ver apartado 7.10.3); si actia como apoderado pasaremos a la pantalla de
verificacion de representacion (ver apartado 7.1.4).

7.10.3. Datos de la organizacion

En este formulario han de indicarse los datos de la organizacion de la que se quieren renovar
los cargos con representacion legal.

El funcionamiento de esta pantalla es similar al de la pantalla de datos de la organizacién de
tramites de afiliacion sin depésito (ver apartado 7.5.3).

Una vez introducidos todos los datos (o al menos los obligatorios) hacemos clic en “Continuar”
y la aplicacion nos lleva al formulario de firmantes del acta o certificacion.
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Solicitud de designacion y renovacién de los cargos que ostentan la representacion
legal

Datos de la organizacion:

Nombre *

Siglas/Acronimo
Tipo de organizacion *
Seleccione una opcion...
Nimero de depdsito antiguo *
NIF =

Correo electrénico *

Teléfono *

Direccién de la entidad:

Direccion *

Cadigo Postal *

Provincia *

Introduzca el codigo postal
Localidad =
No ha seleccionado una provincia...

Continuar olver Inicializar

Imagen 98: Datos de la organizacion (renovacioén de cargos)

7.10.4. Firmantes del acta

Firmantes del acta o certificacion

&4 Pulse aqui para afiadir uno nuevo

Nombre Apellidos Documento  Actia en calidad de Acciones

Vacio

Continuar Volver Inicializar

Imagen 99: Formulario de firmantes del acta de renovacién de cargos
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El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla correspondiente del tramite de
modificaciones estatutarias (ver apartado 7.4.4). Las actas para suspensiones/disoluciones
deben estar compuestas por al menos un firmante.

Una vez la lista este completa, hacemos clic en “Continuar” para acceder al formulario de
“Cargos que ostentan representacion legal”.

7.10.5. Cargos que ostentan representacion

Solicitud de designacion y renovacion de los cargos que ostentan la representacion
legal

Cargos que ostentan representacion legal

Nimero
Nombre Apellidos Documento  Cargo Orden Acciones

No hay elementos que mostrar
Continuar Volver Inicializar

Imagen 100: Formulario de cargos de la organizacion
El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla con mismo nombre del tramite
de constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales (ver apartado 7.2.4).
Una vez cumplimentado pulsar ‘Continuar’ para pasar a la siguiente secuencia de pantallas:

e Documentacion del tramite (ver apartado 7.1.5)
e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)
e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.11. Modificacion libre de datos
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El usuario puede realizar tramites de modificacion libre de datos de una organizacién sobre la
que tenga acceso. Para ello acceda a la opcién “Modificacion libre de datos” en la pantalla
“Iniciar tramite” y una vez haya leido el recuadro informativo y tenga la documentacién
requerida a mano, haga clic en “Inicio”, o en “Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha

identificado en la aplicacion.

7.11.1. Seleccidn de depésito

En primer lugar se nos mostrara una pantalla para la seleccién del depdsito sobre el que se
quieren realizar las modificaciones. Este tramite no da la opcion de realizarlo si el depdsito no
aparece en el listado de la pantalla.

Modificacion libre de datos

@informacion

Ellistado muestra los depdsitos que estan en nuestro registro y sobre los que se ha verificade previamente que esta legalmente capacitado.

Listado de depdsitos:

Nimero de depdsito
() 99000048
© 99000078
() 99000085
© 99100004
O 99100005
©) 99100008
© 99100010
) 99100011
© 99100013
© 99100014
© 99100015
© 99100034
O 99100036
© 99100039
() 99100040
© 99100043
O 99100055
© 99100078
O 99100077

©) 99100092

Continuar Volver

Entidad

Org 2508

Asociacion 2909

Modificacion sin expedienie 0210

0p0308 - Organizacion pruebas 0308
‘Organizacion prueba X

Prueba guardar apoderamiento con promotor
Prueba promotor registros GEP_SOLICITANTES
FED3007 - Federacion 3007

FED3107 - Federacion 3107

Federacion 2909

Prueba ORGANIZACION REPRESENTADA 3
Asociacion Apoderado 1408

Prueba 1808

ORG. 1908

AP2008 - Asociacién de pruebas 2008
FA2108 - Fusion de asociaciones 2108
AS02708 - Asociacion 2708

‘01509A - Organizaicon 1509 A

‘Organizacion 1509 B

Constitucién de Asociacién Usuario

NIF

Q6657444C

R0278784D

E90020934

ES0543117

Q83508541

P2798782E

AQ0000000
J7374285)

D06833438

Imagen 101: Seleccién de depésito para modificacion libre

Una vez seleccionado el depdsito sobre el que realizar las modificaciones, pulsar ‘Continuar’

para acceder al formulario de datos de la organizacion.
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7.11.2. Datos de la organizacion
En este formulario se nos muestran los campos sobre los que podemos realizar modificaciones:
e NIF de la organizacion
e Correo electronico
e Teléfono

e Fax

Solicitud de modificacion libre de datos

Datos de la organizacion:

NIF *

Correo electronico *

COITED@COITED &5

Teléfono *

Fax

Continuar Inicializar

Imagen 102: Datos de la organizacion (modificacion libre)

Una vez introducidos los datos, al menos los obligatorios, pulsar ‘Continuar’ para finalizar la

modificacion. Seguidamente aparecera la siguiente pantalla indicando que la modificacion se
ha realizado con éxito.

Accion finalizada

La modificacion se ha realizado correctamente

Imagen 103: Mensaje tras finalizar la modificacion libre de datos
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7.12. Desistimiento de tramite en curso

El usuario puede realizar desistimientos de tramite en curso seleccionando la opcion
“Desistimiento de tramite en curso” en la pantalla “Iniciar tramite” y una vez haya leido el
recuadro informativo y tenga la documentacién requerida a mano, haga clic en “Inicio”, o en
“Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacién.

7.12.1. Seleccioén de tramite

En primer lugar se nos mostrara una pantalla con el listado de todos los tramites sobre los que
podemos solicitar un desistimiento.

Desistimiento de tramite en curso

Listado de depésitos:

Ndmero de depésito  Entidad NIF Tramite
O 99000048 Org 2508 Q6657444C  Modificaciones estatutarias
O 99100035 AP1708 - Asociacion de pruebas 1708 Constitucion de sindicatos y asociaciones empresariales
) 99100039 ORG. 1908 P2798782E  Modificaciones estatutarias
0 99100039 ORG. 1908 P2798782E  Medificaciones estatutarias
) 99100055 AS02708 - Asociacion 2708 J7374285)  Afiliacion de organizaciones sindicales y empresariales a otras de ambito superior
) 99100092 Constitucién de Asociacion Usuario R1041483G  Desvinculacién de organizaciones sindicales y empresariales de otras de ambito superior
) 99100092 Constitucién de Asociacién Usuario R1041483G Modificaciones estatutarias
O 99100093 Federacion 0710 Constitucion de federaciones y confederaciones
O 99100094 Fusion 0810 Fusion de organizaciones sindicales y empresariales
Renovacion sin expediente S4673772B  Designacion y renovacion de los cargos gue ostentan Ia representacion legal
Disolucién 0310 S4673772B  Suspension y disolucién de las organizaciones sindicales y empresariales
Integracion F9486931J  Integracion de organizaciones sindicales y empresariales
Organizacion afiliacion 0810 B60350717  Afiliacion de organizaciones sindicales y empresariales de otras de ambito superior

Continuar Volver

Imagen 104: Listado de tramites sobre los que se pueden realizar desistimientos

Una vez seleccionado el tramite deseado, pulsar ‘Continuar’ para acceder al formulario de
datos del solicitante.

7.12.2. Datos del solicitante

El funcionamiento de este formulario es idéntico al correspondiente del tramite ‘Modificaciones
estatutarias’ (ver apartado 7.4.2)

Si selecciond que el solicitante actia como apoderado, al pulsar ‘Continuar’ se nos mostrara el
formulario de verificacion de la representacion (ver apartado 7.1.4); en caso contrario
pasaremos directamente a la siguiente secuencia de pantallas:

e Avisos de notificacion (ver apartado 7.1.6)

e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)
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e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.13. Certificado de vida

El usuario puede solicitar el certificado de vida de una organizacion mediante la opcion
“Certificado de vida” en la pantalla “Iniciar tramite” y una vez haya leido el recuadro informativo
y tenga la documentacién requerida a mano, haga clic en “Inicio”, o en “Inicio (Requiere
certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacion.

7.13.1. Seleccioén de autoridad laboral

Una vez hayamos iniciado el tramite y estemos identificados, nos aparece el primer formulario
que debemos rellenar. Este formulario es el referente al ambito de actuacion de la solicitud.

Certificado de vida

Seleccion de autoridad laboral
Antes de comenzar cualquier tramite debe seleccionar el ambito de actuacion.

O Estatal/Supraautonomico

(® Autonémico/Ciudad autonoma

Sdlo si es autonémico:

Seleccione una opcidn... v

® Autonémico
O Interprovincial
O ProvinciahComarcal\Local

Volver

Imagen 105: Seleccién autoridad laboral
El funcionamiento de esta pantalla es idéntico al de la pantalla correspondiente de cualquier
tramite de constitucion (ver apartado 7.2.2).

Una vez informado correctamente pulsamos continuar para pasar al formulario de los datos del
solicitante.

7.13.2. Datos del solicitante

En este formulario debemos indicar los datos del solicitante del certificado de vida. Notar que
para este tramite no se solicita el tipo de representacion del solicitante.
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Solicitud de certificado de vida

Datos del solicitante

Nombre

CIUDADANO

Apeliidos

GENERICO UNO

NIF
32557185H

Correo electronico *

prueba@meyss.es

Teléfono *

Direccion del solicitante

Direccién
Cédigo Postal

Provincia

Introduzca el codigo postal

Localidad

No ha seleccienado una provincia.

[oLUILITEIGN  Inicializar

SUBSECRETARIA
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Imagen 106: Datos del solicitante para solicitud de certificado de vida

Una vez cumplimentado el formulario correctamente, pulsar ‘Continuar’ para pasar a la

siguiente pantalla.

7.13.3. Datos de la entidad

En esta pantalla se ha de indicar cudl sera la entidad sobre la que se solicitara el certificado de

vida
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Solicitud de certificado de vida
@ Informacion
Use el buscador para localizar organizaciones. Una vez obtenga la lista de organizaciones, haga clic en la que desea para que el programa complete los datos que se le solicitan. Igualmente,

puede escribir los datos de una organizacién, aunque esta no se encuentre en el listado y hacer clic en Continuar para realizar la solicitud sobre la organizacién que usted indica.

Datos de la entidad

Nombre Autoridad Laboral Seleccione una opcién.

I

Nimero de depésito Provincia Seleccione una opcién..
m Inicializar

Datos de la entidad

Nombre *
Nimero de deposito *
Siglas/Acronimo

NIF

[eLULTETEN | Volver || Inicializar | [eEURCEN

Imagen 107: Seleccién de entidad para certificado de vida

Existen dos posibilidades para indicar los datos de la entidad:

e Se puede realizar una busqueda de entidades inscritas en el sistema informando los
filtros de la parte superior de la pantalla y seguidamente pulsando ‘Buscar’. Esta
busqueda producira una lista de resultados que se mostrara a continuacion de los filtros
para que pueda seleccionar la entidad que desee. Cuando seleccione una de las
entidades resultantes automaticamente se informaran los datos de la seccion ‘Datos de
la entidad’

Solicitud de certificado de vida

Datos de la entidad

Nombre Autoridad Laboral Estatal |
Numero de deposito 99000080 Provincia Seleccione una opcidn v
@ Inicializar
Nombre Nam. depésito NIF Siglas/Acronimo
Prueba 99000080
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 44 registros) « Primero | < Anterior n Siguiente > | Ultimo »

Imagen 108: Resultado de una busqueda de entidad

e Puede introducir manualmente los datos de la entidad que desee si esta no aparece en
el listado de entidades mostrado tras la busqueda anterior.
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Tras rellenar correctamente el formulario pulsar el botén ‘Continuar’ para pasar a la siguiente

secuencia de pantallas:
e Aviso de notificaciones (ver apartado 7.1.6)
e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)

Depésito de Estatutos de Organizaciones
Sindicales y Empresariales

Pégina 84 de 100



SUBSECRETARIA

SUBDIRECCION GENERAL

¥ GOBIERNO MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
'Q DE ESPANA DE EMPLEO Y COMUNICACIONES
2

Y SEGURIDAD SOCIAL

7.14. Certificado de personalidad juridica

El usuario puede solicitar el certificado de personalidad juridica de una organizaciéon mediante
la opcién “Certificado de personalidad juridica” en la pantalla “Iniciar tramite” y una vez haya
leido el recuadro informativo y tenga la documentacion requerida a mano, haga clic en “Inicio”,
o en “Inicio (Requiere certificado)” si aun no se ha identificado en la aplicacién.

7.14.1. Seleccion de autoridad laboral
Una vez hayamos iniciado el tramite y estemos identificados, nos aparece el primer formulario
que debemos rellenar. Este formulario es el referente al ambito de actuacion de la solicitud y es
idéntico al de certificado de vida (ver apartado 7.13.1).

7.14.2. Datos del solicitante
En este formulario debemos indicar los datos del solicitante del certificado de personalidad
juridica. Este paso es idéntico al de la solicitud de certificado de vida de una organizacioén (ver
apartado 7.13.2).

7.14.3. Datos de la entidad
En esta pantalla se ha de indicar cual sera la entidad sobre la que se solicitara el certificado de
personalidad juridica. Al igual que en la solicitud de certificado de vida se permite introducir los
datos de la entidad mediante una busqueda filtrada o manualmente (ver apartado 7.13.3). Una
vez introducidos los datos pulsar el botén ‘Continuar’ para seguir con la siguiente secuencia de
pantallas:

e Aviso de notificaciones (ver apartado 7.1.6)

e Reuvision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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7.15. Certificado de cargos que ostentan la representacion legal

El usuario puede solicitar el certificado de cargos que ostentan representacion legal de una
organizacién mediante la opcion “Certificado de cargos que ostentan la representacion legal” en
la pantalla “Iniciar tramite” y una vez haya leido el recuadro informativo y tenga la
documentacion requerida a mano, haga clic en “Inicio”, o en “Inicio (Requiere certificado)” si
aun no se ha identificado en la aplicacion.

7.151. Datos del solicitante

En este formulario debemos indicar los datos del solicitante del certificado. Este paso es
idéntico al de la solicitud de certificado de vida de una organizacién (ver apartado 7.13.2).

7.15.2. Datos de la entidad
En esta pantalla se ha de indicar cual sera la entidad sobre la que se solicitara el certificado. Al
igual que en la solicitud de certificado de vida y en el certificado de personalidad juridica, se
permite introducir los datos de la entidad mediante una busqueda filtrada o manualmente (ver
apartado 7.13.3). Una vez introducidos los datos pulsar el botén ‘Continuar’ para seguir con la
siguiente secuencia de pantallas:
e Aviso de notificaciones (ver apartado 7.1.6)

e Revision de la solicitud (ver apartado 7.1.7)

e Resguardo de la solicitud (ver apartado 7.1.8)
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8. Tablon de anuncios

Desde esta opcion del menu accedemos al listado de organizaciones inscritas en los ultimos 45
dias.

Tablén de anuncios

Namero de

Nombre NIF depésito Fecha

Consiitucion de Ascciacion Usuario R1041483G 99100092 07/10/2015
Incorporacion 0510 A 99000090 05/10/2015
Maodificacion sin expediente 0210 E90020934 99000085 02/10/2015
Incorporacion 0310 95000086 02/110/2015
Deposito Manual 2909 99000081 29/09/2015
Incorporacion 2909 99000082 29/09/2015
Prueba 995000080 28/09/2015
AP1509 - Asociacion de pruebas 1509 99100079 22/09/2015
Asociacion 2909 R0O278784D 99000078 21/09/2015
Organizacion 1509 B D06833438 99100077 15/09/2015

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 16 registros <« Primero | < Anterior n 2 Siguiente >  Uttimo »

Imagen 109: Tablon de anuncios

Desde el listado de organizaciones se puede pulsar en el nombre de la organizacion que se
desee para acceder al detalle del depdsito.

Detalle del depésito

Namero de depésito
99100092

Entidad

Nombre
Constitucién de Asociacion Usuario

Correo electrénico
COMe0@CoITen.es

Estado Depositado
Depositado 07/10/2015
Teléfono

633222111

Tipo de organizacion

Volver

Autoridad laboral
9900 (Estatal)

NIF
R1041483G

Volver

Imagen 110: Detalle del depésito visto desde el tablon de anuncios
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9. Consulta publica
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Desde esta seccion se permite realizar busquedas de organizaciones inscritas filtrando segun
los datos de la organizacion que se desea buscar (numero de depdsito, nombre, NIF, autoridad
laboral y siglas de la organizacién)

Depésitos

Datos de la organizacién
Numero de depésito
Nombre
NIF

© Informacion

Debe rellenar y aplicar al menos uno de los campos de filtros

Autoridad Laboral

Siglas/Acrénimo

Seleccione una opcion... ﬂ

Imagen 111: Filtros de busqueda de Consulta Publica

Una vez realizada una busqueda, se mostrara un listado con los resultados coincidentes con

los filtros introducidos.

Depésitos

Datos de la organizacion
Numero de depdsito
Nombre
NIF

Aplicar Inicializar

Nombre
Prueba
AP2008 - Asociacion de pruebas 2008

AP1908 - Asaciacion de pruebas 1908

Prueba

AP2008-2 - Asociacion de pruebas 2008-2

PRUEBA 2808 B
prueba 2808 F
prueba 2808 D
prueba 2508
prueba2 2508

prueba 2808 C

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 25 registros (filtrado de un total de 51

registros)

NIF

V45541721

VB566237G

R4379190D

U9740061H

C07409634

E90500679

Autoridad Laboral | Seleccione una opcion . v

Siglas/Acrénimo

NOm. depdsito Fecha

99000080 28/09/2015
99100040 04/09/2015
99100041 01/09/2015
99100042 01/09/2015
99000063 28/08/2015
99000068 28/08/2015
99000065 27/08/2015
99000049 26/08/2015
99000050 26/08/2015
99000064 26/08/2015

« Primero < Anterior - 2 3 Siguiente > Ultimo »

Imagen 112: Busqueda desde Consulta Publica

Depésito de Estatutos de Organizaciones

Sindicales y Empresariales

Pégina 88 de 100



SUBSECRETARIA

P SUBDIRECCION GENERAL )
& GOBIERNO MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
'Q DE ESPANA DE EMPLEO Y COMUNICACIONES
I Y SEGURIDAD SOCIAL

Pulsar el enlace situado en la columna ‘Nombre’ para acceder al detalle de una de las
organizaciones resultantes. Desde dicho detalle se puede solicitar una copia certificada de los

estatutos de la organizacion pulsando en el enlace ‘Solicitar copia auténtica de estatutos’
situado en la seccion ‘Informacion’ en el final de la pantalla.

Detalle del depdsito

Volver

Ndmero de depésito Numero de depésito antiguo Estado Depesitado Autoridad laboral

99000080 1234 Depositado 28/09/2015 9900 (Estatal)
Entidad

Nombre Tipo de organizacién

Prueba

Correo electrénico Teléfono

Copia certificada de estatutos

@ Informacion

Debido a Ia fransicién del registro en papel al electronico es posible que la organizacion : - rada alin al sistema. Si lo desea, puede solicitar la copia
de estatutos desde el siguiente enlace, y en breve estara disponible para su descar§g. Solicilar copia autentica de eslatutos

Volver

Imagen 113: Detalle del depésito desde ‘Consulta publica’

Si al realizar una busqueda de organizaciones desde ‘Consulta publica’ no se encuentra ningun
resultado puede ser debido a que la organizacién que esté buscando no esté incorporada aun
al sistema. Aun asi puede solicitar la copia de estatutos desde el enlace ‘Presentar solicitud’.

Nombre NIF NOm. deposito Fecha

Mo se encontraron resultados

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros (filtrado de un total de 51

« Primero < Anterior | Siguiente > = Ultimo »
registros)

@ Informacion

Debido a la transicion del registro en papel al electrénico es posible que Ia organizacién que & a} ando no este incorporada aun al sistema. Si lo desea, puede solicitar la copia
de estafutos desde el siguiente enlace, y en breve estara disponible para su descarg,
Imagen 114: Enlace 'Presentar solicitud’ desde una busqueda sin resultados

Tanto si pulsa sobre el enlace ‘Solicitar copia auténtica de estatutos’ desde el detalle de un
depédsito como si pulsa sobre ‘Presentar solicitud® desde el panel de informacion de una
busqueda sin resultados, el sistema nos redirigira a la primera pantalla de la solicitud de copia
de estatutos. En esta primera pantalla se informan los datos del solicitante de la solicitud.
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Solicitud de copias de los estatutos

Datos del solicitante

Nombre

CIUDADANO

Apellidos
GENERICO UNO

NIF

32557185H

Correo electrénico *

prueba@meyss.es

Teléfono *

Continuar Inicializar

Imagen 115: 'Datos del solicitante’ de la solitud de copia de los estatutos

Una vez informado correctamente el formulario, pasaremos a la pantalla de datos de la
organizacion. Si se accedio desde el detalle de un depdsito los datos de la organizacion
apareceran precargados.

Solicitud de copias de los estatutos
@ Informacion

Introduzca aqui los datos de la organizacion de la que desea obtener la copia de estatutos. Tenga en cuenta que cuantos mas datos pueda aportar para
identificaria, mas rapidamente podremos responder a su peticion.

Datos de la organizacion:

Nombre *
Prueba X
Siglas/Acrénimo

NIF

NOmero de depdsito

Continuar ‘olver Inicializar

Imagen 116: 'Datos de la organizacion’' de la solicitud de copia de los estatutos

Depésito de Estatutos de Organizaciones Pagina 90 de 100
Sindicales y Empresariales



SUBSECRETARIA
SUBDIRECCION GENERAL

& q ¥  GOBIERNO MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
oy Y SEGURIDAD SOCIAL

Finalmente tras pulsar ‘Continuar’ se habra finalizado la solicitud y se nos mostrara un mensaje
informativo indicandonosio.

Solicitud de Copias de los estatutos

Se ha finalizado correctamente la solicitud

Imagen 117: Fin de la solicitud de copia de estatutos
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10. Copia de estatutos

El funcionamiento de este apartado es idéntico a la seccién ‘Consulta publica’ (ver apartado 9).
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11. Atencion al usuario

Desde esta seccion se pueden consultar la informacion de contacto para la atencion al usuario.

Atencién al usuario

A través de internet Teléfono y fax

Web Teléfono

http://www empleo_gob es 91 363 19 59/ 91 363 20 09

Email para consultas sobre el procedimiento Teléfono para consultas técnicas sobre la aplicacion (errores, ayuda de acceso con el dnie
depositodeesiatutos@meyss.es o certificados, funcionamiento)

No disponible ain
Email para consultas técnicas sobre la aplicacién (errores, ayuda de acceso con el dnie o
certificados, funcionamiento) Teléfono de contacto solo para problemas durante el acceso mediante la plataforma Cl@ve
No disponible atn 060

Pagina de contacto sole para problemas durante el acceso mediante Ia plataforma Cl@ve
Portal de Cl@ve | Buzon de atencion

Localizacion

Direccion
C/ PiO BARQJA, 6

Localidad
Madrid

Provincia
MADRID

Cédigo postal
28071

Imagen 118: Atencién al usuario
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12. Guia de usuario

Seccion desde la que se puede descargar la actual guia de usuario.

Guias de ayuda

Descargue el manual de usuario

Imagen 119: Guia de usuario
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13.Seleccion de idioma

Esta opcidn del menu tiene forma de desplegable que contiene el listado de idiomas en los que
estd disponible la aplicacién. Tras seleccionar una de las opciones del desplegable
automaticamente los textos de la aplicacion apareceran en el idioma seleccionado.

Seleccion de idioma:

Catald
Euskara
Galego

Imagen 120: Seleccion de idioma de la aplicacion
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