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ANNEX I - CAS QUE NO HI HAJA DOMICILIACIÓ – OBTENCIÓ ANTERIOR 
DEL 046 (per al sobre de matrícula o una altra fórmula acordada en el centre) 
 
 
ABANS DE MATRICULAR 
Alumne/a que està en 1r batxiller, per exemple, i l'any pròxim es matricularà en 2n batxiller. 
Des d'Alumnes >> Taxes >> Introducció de taxes. Busque des del primer botó. (El segon botó és de 
l'històric, el tercer botó per a altres centres). 

 
1- És molt important que  especifique que l'any acadèmic és 2005 i seleccione la casella de “Matrícula” 
(si matricula per exemple en el 2005-2006), també els conceptes, servicis (botó “Nou” etc.) i imprés 
“Model 046” (està per defecte). 
2- Faça clic en el botó “Generar rebuts”, apareixerà la pantalla manteniment (forma pagament: rebut 
imprés 046 i estat: generat), el programa haurà introduït el núm. de rebut. 

 
 
 
 



Annex al manual de taxes amb GC 

©Suport Gestió de Centres - Marcial Almonacid 

2

3- Faça clic en el botó inferior, “Impr 046”; apareixerà el 046 en pantalla, faça clic a Acceptar. 

 

4-Imprimisca amb la impressora seleccionada, faça 
clic en “Acceptar”. 

 

 
5-Ja té impresos els tres 046 (alumne, centre i 
entitat) i el programa actualitza les dades del rebut a 
(forma pagament: rebut imprés 046 i estat: imprés), el 
programa haurà introduït el núm. de liquidació.  

 

 

 
Repetisca estos passos per a cada alumne/a. 
 
 
PROCÉS DE MATRICULACIÓ 
L'alumne/a aportarà el 046 al centre, amb el justificant del pagament, si ho ha fet des de caixer, o la 
línia d'autenticació mecànica del pagament si ho ha fet en finestreta. 
1- Pot procedir a matricular l'alumne/a. Després d'acabar d'introduir totes 
les dades de matrícula i guardar-les, apareixerà el botó de taxes habilitat 
(imatge inferior). 
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2- Al fer clic en el botó “Taxa matrícula”, apareix que ja té taxes (apareixerà la informació sobre el 
rebut) . Faça clic en “Cancel·lar”. 

 
 
3- Passarà a la pantalla de Manteniment de Rebuts, amb la informació que 
l'estat del rebut és “Imprés”. Ara pot marcar-lo com pagat. 
4- Faça clic en el botó “Pagat”, el programa li preguntarà,  

 , faça clic a Acceptar. 
 

 
5-El programa marcarà el rebut de la taxa com pagat en: 
- esta pantalla, 

 
- i en la de matrícula. 
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ANNEX II - TAXES DE CENTRES ADSCRITS 
 
Instruccions per a gestionar les taxes de matrícula dels centres adscrits utilitzant el model 046 i 
gestió de centres 
 
1.- COM PREPARAR GC EN EL CENTRE PÚBLIC? 
 
1.- Taxes>> Nivells, crear una SENSE NIVELL 

 
2- Relacionar eixe nivell amb el tipus de matrícula: 

Des del menú Centre >> Taxes >> . Donar d'alta esta relació (botó 
Nou) sense nivell i ordinària 

 
3.- Taxes >> Definició de taxes. Donar d'alta una nova taxa tal com es veu en la imatge. 

 
4- Botó “Imports”. Posar import “zero” perquè l'import es posarà en el moment de fer el “046” per la 
totalitat. 
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2.- COM FER-HO? 
Des del menú Alumnes>> Taxes>> Introducció de taxes 
1- Òmpliga les dades com es veu en l'exemple de la imatge inferior. 

 
 
2- Faça clic al botó “Generar rebuts”. Apareixerà la pantalla següent. 

 
 
3- Faça clic al botó “Impr.046”. Apareixerà la visió preliminar del 046 per a imprimir. També 
apareixerà el número de liquidació. 
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4- El centre adscrit prendrà  este 046 i el pagarà per finestreta o per caixer. 

 
 
 
 


