Gesti6 de Taxes amb Gesti6 de Centres 1

RECAPTACIO DE TAXES DE MATRICULA PER A CENTRES PUBLICS
DEPENDENTS DE LA GENERALITAT VALENCIANA

1 Introduccio

Els motius per que un centre podria emetre rebuts son principalment dos:

1.- Cobrament de Taxes: matricula, sol-licitud de titols, certificats (va a un compte d*Hisenda en
centres publics dependents de la Generalitat Valenciana i per a ingrés en el seu propi compte per a la
resta dels centres).

2.- Gestionats pel centre: pertinenca a I"AMPA, asseguranca escolar, menjador, activitats
extraescolars, etc.

Es recomana realitzar |"assignacio de les taxes durant el procés de matriculacié de I*alumnat perque el
programa aplicara automaticament les taxes establides per a cada estudi (encara que pot modificar-les
en eixe moment). Abans de tancar la pantalla de matricula només ha de fer clic en el boto “crear
rebut”. Per a domiciliar-lo i remetre®l, ha de tindre introduit el compte bancari de I'alumnat.

Passos previs: | Definicién Tasas
Des del menu Centre >> Taxes obté el submenu de la Listados de tasas
imatge dreta. Per defecte vénen donats els registres |
necessaris, no obstant pot modificar-los i afegir els que
desitge. En el cas que tinguera donats d"alta alguns valors
propis es conservaran.

Definicion Conceptos

Niveles

Tipos matricula

Relacion Niveles-Tipo matricula

Amb el botd E pot veure els valors predefinits. " Formas de pago
Orde dels processos:

Cadigo: 9762
Descripcion castellano: [SDMINISTRATVAS 1°- Definicio Conceptes.
Descripcion valenciano: [ADMINISTRATIVES

v El centro gestiona tazas de este tipo

MTasas: Niveles

Coadigo Hivel
Bachillerato

2°- Nivells.
Cl Cizlos Farmativos
D, Danza
ES ES.0O
ED E studioz Superiores Dizefio

pm Tasas: Tipos matricula

Cédigo Mivel 3°- Tipus matricula.
Farnilia numeroza de 12
F2 Farnilia numeroza de 22 u honor
R Ordinaria
mm Tasas: Niveles y tipos matricula Il
Mivel Codigo Tipo matricula
4°- Relacié Nivells - Tipus B achillerato F1 Farnilia nurneroza de 12
matricula Bachillerato F2 Familia nurnerosa de 22 u honor
Bachillerato R Ordinaria
Cicloz Formativos F1 Familia nurnerosa de 12
Cicloz Formativos F2 Familia nurnerosa de 22 u honor
Cicloz Formativos R Ordinaria
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5t- Formes de pagament
Des del bot6 “Ajornaments” pot canviar i precisar els
percentatges d"ajornament, etc.

pm Bdsqueda de formas de pago:

Des Cod. |

A L [u]
BO%E+40% Aplazado a2
s, Sin aplazamientos S
6t- Definicié de taxes
MTasas: Mantenimiento Tasas = | Ellﬂ
Codigo: [BADG
Descripcion castellano: [E zpedicidn libro calficaciones
Descripcion valenciano: [Expedicid libre qualificacions
Incluir en concepto: |.ﬁ.dministrativas [9762] H
Nivel: |E!au:hillerah:| |j
[ Puede estar repetida en un recibo
I Puede tener ampliacion de concepto (5i &5 de matdcula v esta vacie se aplicard siempre
[+ Ez taza de matricula Bestricciones: | librocal="N' ﬂ
4]
[~ E= por asignatura Asignaturas: [ Homales
I Pendientes
I Corvalidadas
[ Exentas
™ Incompatibles Importes
= L
A REINDREEREERE

Tindran un valor predefinit i no haura de modificar-les, encara que si es podra des del bot6 “Imports”

(imatge inferior).

MTasas: Importes por ano ¥ tipo ma

Codigo: [::11]5

T (ol H (n) e E spedicidn libro calfizaciones

Mivel: === lEELE

&

Tipo matricula: |Familia numeraza de 22 u honar

[rnporte:

Afie Tipo matricula

2004 Ordinaria

2004 Familia numerosa de 27

2004 Familia rumerosa de 12

1 honor

7m- Llistat de taxes. Seleccione el tipus de taxa del desplegable i si vol “Llista d*imports” o “Detall de

taxes”.

MTasas: Listados de tasas

Afio:

Concepto: |.-'-‘-.dministrativa$ 9762

 Lista de importes: { Detalle de tasas
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2 Descripcio de les situacions

Es poden donar 4 situacions en I*alumnat en el moment del pagament de taxes:

A- Que hagen de pagar taxes i desitgen domiciliar el pagament. Utilitzara I'opci6 /¥ Recibo domiciliado

B- Que hagen de pagar taxes i vullguen realitzar el pagament personalment en el banc. Utilitzara
I"opcié * Modelo 046

C- Que ja hagen pagat préviament les taxes a traves del banc i porten justificant d*aixo. Utilitzara
I'opci6 & iModelo Preimpreso

D- Alumnes- exempts del pagament de taxes. Marcara I'opcio &3 :Extenta tasas

Per a més informacié sobre cada cas, veja |'apartat corresponent més avant.

3 Durant la matriculacié
Cas A: Que hagen de pagar taxes i desitgen domiciliar el pagament.

Descripci6 rapida:

Matricule I'alumne/a i seguisca els passos seglents:

1. Clic en el boté “Taxes de matricula”

2. Seleccione “Rebut domiciliat” i, si no té les dades bancaries, pot introduir-les ara o posteriorment.
3. Clic en el boto “Generar rebuts”

4. Clic en el bot6 “Eixir”

Descripcio detallada:

A mida que haja omplit les pantalles de matricula i una vegada haja seleccionat el botd

“Matricular Alumne” i les assignatures optatives o de repeticio, etc. El camp “Exempt taxes” NO deu
estar marcat. No cal que estiga matriculat en grup, és suficient si esta només en curs. EI NIF de
[*alumne és obligatori. En este moment des de “Dades bancaries” pot introduir-les. Observe que el camp
“Titular del compte” és obligatori.

Des de la segona pantalla de matricula, part inferior, faca clic en el bot6 “Taxes de matricula” (si al
nivell no li corresponen taxes el programa avisara).

¥ Segquro escolar M5 | 46102566743

D atoz bancarios j "N recibi: 'Imparte: ' Estada:
Generar recibo |Sin recibos |j| et recibo I

[~ Exento tazas

i "W® recibo: ' Ligquidacian: ' Imparte: Ectada:
T azaz matricula |Sin recibos T” Yer recibo I

Apareixera la pantalla “Liquidaci6 de taxes: Generaci6 de rebuts” amb totes les dades disponibles
omplides (veja imatge segiient).

Pot modificar les dades corresponents al domicili per a adaptar-les de la mateixa manera que en la
sol-licitud de beques (encara que no cal).

La segona part de la pantalla (concepte, nivell i tipus de matricula) no podra modificar-la des d"aci
perqué les dades provenen de la matricula.

El camp “Ampliacié del concepte” apareix ja omplit, no obstant el pot canviar; faca clic en el camp i
escriga a continuacio6 d"alld que ha escrit, o seleccione-ho tot i escriga novament. Atencié a I'any a
aplicar. Igual amb la casella de Matricula.

Pot afegir en este moment algun tipus de servici a les taxes.
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{Liquidacidn de tasas: Generacién de recibos Y ] B

fpellidas w nombre del alumne: Expediente: MN.LF.YM.IE.:
[E=I[ME 5A REDONDA. ARTURD [ ) 654321V |
Tipe wia: Mombre de |3 via: Momero:  Letra:  Escalera:  Piso: Puerta:
cale || [RUE.23 | LI L1 O 1
Teletona: F A hunicipio: C.p. Provineis:
@'55432 | | | |"-.-".-'1‘-.LEN|:|.-'1‘-. | |4E|:||:|E| |"-.-".-'3.LENE|.-'1'-. Ij
Concepta: Hiwvel: Tipo matricula: N
| dministrativas [9762) |~ |Bachilerata |~ || dinaria =]
Ampliacion del concepta: Aho aplicar: .
[TA5AS MATRICUILA TBAC Curso 200304 |[2003 I Matricula
Tipo Servicio: Ampliacion del servicia: Importe del servicio:
|Selec:n::in:nne FEMICio || i 0.00]

" Recibo domiciliado i+ | Modelo 046
Banco: " Modelo Preimpreso

[ | folazamientos:
ursal: OC: N° cuerta: Sin aplazamientos <
[ | | | |

Trtul nta: I T
ular cuenta | ‘Generar recibos ‘ K ‘ ]

Per a afegir servicis o taxes seguisca estos passos:

L4

1- Faga clic en el boté Nou k==

Expedicidn libro calficaciones
Expedicidn Certificaciones
Expedicidn tareta identidad

2-Seleccione el servici,
3-Quan aparega la quantia faga clic en el bot6 Guardar.

Tipo Serwicio: Ampliacion del servicio: Imparte del servicia:
|E:-:pediu:iufun libro calificaciones | | | m

Repetisca estos passos per a afegir una altra taxa.
Passos per a domiciliar un rebut.
1-Faca clic en la casella “Rebut domiciliat”
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|+ Recibo domiciliado
Banco:

Wil EMCLA CASTELLOM ALIT
OC: M°cuenta:

[25] [o0123121 |
|

Titular cuenta:

MESA PARTIDA, ARTURO

2-Ompliga les dades si no les té ja. El programa comprova si el compte bancari és correcte. (de moment
només mostra un missatge perque el revise, pero permet continuar el proces).

3-El més normal sera domiciliar el rebut sense ajornaments; no obstant, en centres on el pagament és
major, pot realitzar dos tipus d'ajornaments. En el cas dels ajornats generara dos rebuts i haura

d'indicar la data de venciment.
plazamientos:

A0Z+R0E .-i‘-.plazadl:u
BOZ+40% Aplazado

4-Faca clic en el boté “Generar rebuts”.
Si I"alumne/a no tenia compte, o és diferent del que s'introdui en el seu dia per “Actualitzacié”, el
programa li mostrara el segiient avis.

Loz datos de la cuenta bancana del alumno difieren de los datoz grabados en la
ficha del alumno. ;Dezea reemplazarloz?

5-Faca clic a Acceptar o corregisca.
Apareixera la pantalla de “Manteniment de rebuts”, amb les dades fins ara registrades.

I": Liquidacion tasas: Mantenimiento de recibos filtrado - 101 x|
Recibo: Liguidacidn : Ao wEncimierta:

000000002701 _ wnaxznml 30/05/2004] || Tasas matricula
Aumno: #ho académico: [ EIIE]
AAMOUM. ZAHRA XI]1 51 5348

Ampliacién concepto:

Concepta: 2pt
w | [T4545 MATRICULA 1C12 ADMINISTRACION ¥ FINANZAS Curzo: 2004-05 |

Tipo mathcula: iwel: Ao aplicacion:
Tipr Servicio: Ampliacion del servicia: Importe:
-| Seleccione servicio H| il 0.00] [ I

1 Expedicidn tarjeta identidad 0.9z ﬂ EI
Z Expedicidn Certificaciones 7.8z .
TOTAL:
| 8.74]
Forma Pago: g : ’
. < - :Editar lineas recibo
Recibo domiciliado e T
Banco: __ . Ectado: Remesa:
WOEE E4NCO DE SANTANDER Generado -
Sucursal: O.C.: M® cuernta:
MEIER| 45, UREANA NUM. 4 0000000000 CAMBIAR OE ESTADD
Titular:
|Sdapr'.r_-,'DHE | | Anular || || Mo remezar I
KD E R ERE
El cas normal és marcar el rebut com domiciliat i en |I"estat generat.
No obstant pot modificar-lo.
Ampliacion concepto: .
- Pot canviar el camp “Ampliacié concepte” MEEENNENIGINIVR | gV S e mitja del boto

inferior
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-Encara que no sera el més usual, també pot canviar la “Forma de pagament”. foma fano
(COMPTE! si canvia de domiciliat a una altra forma, desapareixen les dades del
compte bancari i haura de tornar-les a introduir o bé tornar a comencar a introduir
taxes a I"alumne/a)

Recibo domiciiada
M adela Preimpresa

- Afegir linies al rebut:

Editar lineas recibo
Per a afegir linies al rebut faca clic en el boté (admet 12 linies per rebut,

si tinguera més linies fara 2 rebuts). Utilitze els botons de la part dreta per a afegir,
guardar, eixir, etc. Doble clic en la taxa i podra escriure en el camp “Ampliaci6 del servici”
(podra fer canvis en el rebut, sempre que no s'haja remés). Guarde els canvis abans d"eixir.

fepmmmeemn e ————— e P —

1 Expedicién tarjeta identidad

Des d"esta pantalla no podra imprimir-lo ja que la forma de pagament no és la de I"imprés 046.
El camp “Remesa” estara buit encara, igual que el camp “Liquidaci6”.
Si decidix no remetre el rebut, faca clic en el botd “No remetre”.

Acabar I"assignaci6 de la taxa:

Ei
Faca clic en el bot6 Eixir.

Apareixera novament en la pantalla de matricula.

Ara ja té la informacio del pagament de les taxes d"eixe alumne/a.
Reciboz tasas matrcula

IM“ recibo: IIJ-:|uiu:Iau:iE-n: IIm|:u:urte: II'jtau:lu:u:
|I:II:II:II:II:II:II:II:IEJ"EI1 &0 Generado |j

El boto li permetra tornar a la pantalla de “Manteniment de rebuts”

Cas B: Que hagen de pagar taxes i vullguen realitzar el pagament personalment en el banc.

Descripcio rapida:

Matricule I'alumne/a i seguisca els passos seglents:
1. Clic en el bot6 “Taxes de matricula”.

2. Seleccione “Model 046”.

3. Clic en el bot6 “Generar rebuts”.

4. Clic en el boto inferior “Impr.046”.

5. Clic en el botd6 “Eixir”.

Descripci6 detallada:

Una vegada matriculat I"alumne/a.

1-No marque domiciliat.L. Fecibo domiciliado
2-Seleccione I"opci6. [ Modelo 046

Generar recibos
3-Faca clic en el boté.

Apareix la pantalla de “Manteniment de rebuts”. La forma de pagament sera “imprés 046" i I'estat

(1

“Generat”. En este moment pot afegir més taxes amb el botd I==4. Els passos sén els descrits en
["apartat anterior del cas A.

4-Faca clic en el botd inferior , podra veure el formulari i imprimir-lo (alhora que el

Liquidacin:
programa li assigna nam. de liquidaci®). 045592344902 ).
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L"estat del rebut passara a Imprés i els Gnics canvis possibles quedaran ressaltats.
Estada: Remesa:

Impreso -

CAndBlAR DE ESTADO
| Arwlar | | Pagado | | |

Amb I"imprés 046 I'alumne/a pot pagar en caixers automatics i en qualsevol de les entitats bancaries
que figuren al peu del mateix imprés.

C.-PL.-~AW.aG L -PL.- . WO OELA WA FOEL CAACM BRE [ E LA wIA, PLBLIGA, AICTH < WO, LETRAFLETRA, | &5 G ERG . = PED [P APTA,
REIMNA DT GERMANA, 3
[TELEFOny TELEFO MO 1.7 TR T TR P [:] T
9B3333333 WALEMCLA, 48005
NN, S FENEN T W E4F Bl IENTE

Bar: 0040 7

"_I|;'|
A GENERA“T&T VALENC'ANA ALTRES N GRESS0S MODEL
N CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACH) | ESPORT | T PASCE BARIC SANCERIR, ALTRES INGRESSO8
SOV TSR TR ¢ GO0, TERRMO AL CE4B=3 MODELO
9 GETTIAS INSTITUT ES ECUNDARIA VICENTE BLASCO OTROS IMGRESOS 0486
A BEEMR 1gsfiEr TéEtE, PREC 08 POBL KGOS, SANC K0 NES, 0 TROS INGRESOS
CORNCEPTE /S COMCERTO 9752 DECLARAC DN-LIUIDACION CPR: 9056436
Tieeoz] a0
A
g : AEI0AEEIZ3443020 CEAE S3A7E2000002 3422 338826
= MERIT O VBB e tri/ BRI | 2004 | FERTO0EAPERID DD
E = HIF OO O A0 O il SO0 S PELLIDOE Y ROM BRE O FAZD N S00G AL
E 22522026-0 ABARC A MABARC A, GUILLERMO

E-u4q*OD F-nTEmMcM O

136427
[behe ingre=x b cnidad shdoexpeda m orecp bode :
Tazaz Adminktativaz: TASAS MATRIC ULA 1BAC Curso: 200304
n* SGervicia Imp%vrtc
1l Expedicién tarjeta identidad n_%:z
# Expedicidn Certificaciones 1.2z

Per a acabar:

K
Faca clic en el boto . Tornara a la pantalla de matricula i podra veure la informacié de la taxa.
! H° recibio: ' Liguidasiin: ' Importe: ' Estado: '
|Duunnnnu4ml 046597344907 Zz_84 Impreso |v|| Yer recibo

El botd “Veure rebut” li permetra tornar a la pantalla de “Manteniment de rebuts”.

Una vegada imprés el 046 queda fixat el nim. de liquidacio i només pot utilitzar I"opcié “Anul-lar” si no
desitja comptar amb este rebut.

Nota: Quan vinga I'alumne/a amb el formulari 046 marcat amb |"autentificacié mecanica d'haver-lo
pagat en caixer o en finestreta, ha de buscar I*alumne/a fer clic en el bot6 “Pagat”. Pot fer-ho
comodament des de I"opci6 de matriculacié o des d"Alumnes > Taxes > manteniment de rebuts.

Cas C: Que ja hagen pagat préviament les taxes a través del banc i porten un justificant d"aixo.

Descripcio rapida:

Matricule I'alumne/a i seguisca els passos seglents:
1. Clic en el boté “Taxes de matricula”.

2. Seleccione “Model Preimprés”.

3. Clic en el bot6 “Generar rebuts”.

4. Clic en el boto “Pagat”.

5. Clic en el botd6 “Eixir”.
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Descripcio detallada:

Una vegada matriculat I"alumne/a:

1-No marque domiciliat. L. Fecibo domiciliade
2-Seleccione I'opci6  iModelo Preimpreso;

Generar recibos
3-Faca clic en el boté :

Apareix la pantalla de “Manteniment de rebuts”. La forma de Estado: Remesa:
pagament sera “Model Preimprés” i I"estat “Generat”. Generado -

4-Faca clic en el boté “Pagat” i, quan aparega la pregunta e

iDezea MARCAR el recibo I | Pagada I |

como pagado? , faca clic a Acceptar.
Apareixera el nou estat i, si fora necessari, pot tornar a marcar-lo com no pagat.

Estado: Remesa:

Pagado -

CAiBIAR DE ESTADOD

[

Per a acabar:

5
Faca clic en el boto. E Tornara a la pantalla de matricula i podra veure la informacié de la taxa.

"M recibo: I Liguidacion: ' Importe: Ectado: I
|IIIIIIIIIEIEIEIIIIIIIE,-‘IIIl Ireimpreso Z_.84 Pagado |j| Wer ren:il:njl

El botd “Veure rebut” li permetra tornar a la pantalla de “Manteniment de rebuts”.
L*opcié “Model Preimprés” no assigna un nimero de liquidacio.

Cas D: Alumnes exempts del pagament de taxes.

Una vegada matriculat I'alumne/a es marcara I'opcio: 23 :Extento tasas;

L*alumnat de “Familia nombrosa 2a”, tampoc pagara taxes, ni es generara un rebut. En el cas de
matriculacio d"alumnat nou, el programa marca automaticament estos alumnes com exempts de taxes.
No obstant quan es tracta d'alumnes antics ha de marcar la casella de verificacié “Exempt taxes”.

4 Després de la matriculacio

Una vegada matriculat I"alumne/a, o en qualsevol moment, pot generar rebuts, llistar informacio,
modificar rebuts, ...

NOTA: No es poden mesclar taxes administratives amb altres taxes o rebuts.

Hi ha dos formes:

La la forma i la recomanable, perqué assignara automaticament les taxes corresponents, és la descrita
en el cas A.

1-Seleccione el mend Alumnes >> Matricula >> Matriculacié

2-Vaja a la segona pantalla.

3-Faca clic en el bot6 “Taxa matricula”.

I seguisca tal com es va explicar en I'apartat 3, aplicant el cas que corresponga.
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La 22 forma: Introduccion de tasas

1-Seleccione el menld Alumnes >> Taxes

., Mantenimiento recibos
>>Introduccidé de taxes

Listados de recibos
Listado comprobacion Tasas Matricula

Apareixera la pantalla “Liquidacio de taxes:
Generaci6 de rebuts”. Hemesas a Bancos
Listado de remesas

2-Seleccione I"alumne/a. Pot buscar un alumne des de 3 botons diferents: el primer per a alumnat
actual del centre, el 2n per a historics, i el 3r per a alumnat d"altres centres.

mLiquidaciﬁn de tasas: Generacion de recibos
Apellidos v nombre del alumno:

[E=]][E=][=1][0I1DO FIND. JOSEFINA
Eursni Grupa: Rama: -.
3-Seleccione un valor del camp “concepte”.
4-Escriga si ho desitja en el camp “Ampliaci6 del concepte”.
5-Escriga en el camp “Any a aplicar”, per exemple 2004 (per a curs 2004-2005).
6-Marque la casella de verificacié de Matricula.

7-Faca clic en el boto. E

8-Seleccione tipus de servici.

9-Faca clic en el boté. el
Si desitja assignar una altra taxa, repetisca els 3 passos anteriors per a cada un dels servicis que cal
afegqir.

I, segons el cas, continue amb:

A- Rebut domiciliat (veja I"apartat 3, cas A).

B- Model 046 (veja I'apartat 3, cas B).

C- Model Preimprés (veja I"apartat 3, cas C).

Notes sobre els rebuts:

Si I"estat d"un rebut és “remés” ja no pot fer canvis en ell.

Si té ndm. de liquidacié s'ha de marcar I'estat com “Anul-lat”.

Si hi ha hagut un error en un rebut i ja ha sigut remés al banc, ha de fer bé el rebut i sol-licitar la
devoluci6 de I'anterior.
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5 Llistar informacio sobre lI'estat de les taxes i dels pagaments.
Alumnes >> Taxes >> Llistat de rebuts

mTasas: Listados de recibos o [ 5

Tipo recibos: {* Todas Orden: % Apelidos-Mombre
™ Tazasz matricula i Mumero recibo
™ Festo tasas i Fecha vencimiento

Conceptog:  Todos

{* Selecoionar concepto

Concepto: |.-'-‘-.dministrativas 9762 |j
Dezde vencimiento: |20/07/2004 Hasta vencimiento: |02/03/2004
Forma de pago: [ Impreso 046 Estado: [v Generado
¥ Fecibo domiziliada I Imprezo
[~ Preimpreso [~ Pagado

¥ Remeszado

[~ Devuelto Banco

™ Imprimir lineas de los recibos
[ Moremesar

[ Anulada

r,
]

a| =]

Seleccione les opcions que necessite i obtindra el llistat seguent, per exemple.
Tasas: Listado de recibos

E1fado realbon: Dsnde vensimlsnio: AT 204 Pagina :
Gé 1e @00 Hants vanzimisnts: o2oE o Feaha: 02052004
Feme £ado

no oones pin F.Pago Remana wencimisnt Erbdo mpor
i Taras MatceB Xoak Carzo: 04035 Racbodom clBdo 3007204 Ge ke @30 gl
Tara: MamcaB 2ol Geston sdm tEtua Cereo: 200 05 Re cbodom izledo 02032 M Ge ke @00 AL
Taraz Matcab 220 Gestior sdm bk tEtua Carea: 200 405 Racbadom klbd 2032 M4 Ge ke @3 RRS

T atal importe recibos 18.42

Podra llistar I"alumnat que ha pagat les taxes, etc. des d*Alumnes >> Taxes >> Llistat comprovacio
Taxa de matricula

Curso académico: | 200472005
Liztado por: ©* Por grupoz  Por alumnos
Desde gupa: EFGEE | 12 EACH. MIXTO B
Hasta grupo: EEEA| GARANTIA SOCIAL
Dezde alumno: | |
Hasta alurmna: | |

Tipa matricula: |Tudns |j
Exentos tasas:  Conexentos ¢ Sinexentos ¢ Sdlo exentos
Forma de pago: [v Sin recibo Estado: [v Generado
I Impreso 046 v Impreso
¥ Feciba domiciliada

¥ Freimpreza ¥ Femezadao
v Devuelto Banca
vV Mo remesar
v &nulada
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6 Les Remeses
Les remeses son els enviaments dels rebuts que es fan al banc.

CREAR UNA NOVA REMESA

1-Seleccione el mend Alumnes >> Taxes >> Remeses a bancs.

2-Faca clic en el boté Nou.

3-Faca clic en bot6 Generar remesa.

Apareixera la segient pantalla, que es veu en la imatge inferior, amb les dades ja omplides.
Liquidacitn de tasas: Remesas a bancos I ] |

Codigo Remesza: |2004/0001
Banco a remesar: BANC

Descripcion: |primera remeza de pueba |

Deszde wencimissto: Hasta vencimiento: |03/08/2004
Fecha Remeza: (03/08/2004 Fecha cargo recibos: [15/08/72004 |
Fecha generacidn disco: Fecha actualizados recibos:

[Generar remesa Generar dizco Imprimir desgloze | [Actualizar remeszall |Actualizar recibos

4-Seleccione el “Banc a remetre” (de les 7 entitats bancaries possibles).

5-Ompliga els camps:

“Descripcid”, “Des de venciment” (si no escriu res comptara des de I"any 01/01/01 fins a la data),
“Data remesa”, per defecte deixa la del sistema, “Fins a venciment” per defecte la del sistema.

Si hi ha segons terminis, recorde fer la remesa abans que vencen els mateixos. El primer venciment és
quan fa la matricula.

“Data de carrec”, és obligatoria, haura de posar la data en qué el banc li passara al cobrament a
["alumne/a.

6-Faca clic en el bot6 Generar remesa.

Si hi ha rebuts incorrectes (sense titular, nim. de compte inexistent, ...) el programa li avisara i
mostrara eixos rebuts. De totes maneres podra generar la remesa.

Les remeses es numeren com si fora un camp de tipus comptador, de tal manera que si s'esborra la
nam. 3 i a continuacio es crea una nova la numerara com 4.

A través dels botons = || I

e pot buscar, veure o imprimir informacié sobre les remeses.

GENERAR DISC

1-Prepare un disquet en la unitat A:

2-Faca clic en el boté Generar disc. Seguisca les instruccions. Si hi ha un fitxer ja creat, el programa
advertira d'aixo.

3-Apareix una finestra per a poder visualitzar i imprimir el llistat que ha d"adjuntar al disquet enviat al
aE

banc. le— ——_. En cas de fer I'enviament a través d*una aplicacié Web no caldra
remetre este llistat. El llistat conté dades de I'ordenant, del presentador,...

4-Faca clic en el botd Eixir.

El disquet generat no ha de ser manipulat.

IMPRIMIR DESGLOSSAMENT

Faca clic en el boto6 “Imprimir desglossament”

Podra imprimir / visualitzar el “Resum de servicis per remesa”. Es a dir, I'import de la remesa per cada
concepte: per expedicio de targeta, per expedicié de llibre qualificacions, ...

©Suport Gesti6 de Centres - Marcial Almonacid
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---Els passos que continuen es realitzaran una vegada el banc retorne el disc o un informe sobre el
pagament de les taxes.

ACTUALITZAR REMESA

Dos casos:
1-Disposa del disquet tornat pel banc, el programa realitza un procés automatic i posara, en el camp
“Estat” del rebut, el valor “Pagat” o “Tornat”.

2-No té disquet, pero disposa de llistat del banc amb les dades de I"estat dels rebuts, que seran:
cobrats o que no han arribat a bon terme.

Els canvis els fara manualment des de la pantalla que apareix, on Actualizacidn remesa

pot identificar I"alumne/a i amb I'espaiador canviar S1 a NO i
viceversa. També haura de fer els canvis en la pantalla de
“Manteniment de Rebuts”. Per a aixo:

12

Seleccione el mend Alumnes >> Taxes >> Manteniment de rebuts " Dizco devolucién banco

(o des de matriculacid).
La manera de procedir ja esta descrita en I"apartat 3 cas A, quan es descriu el funcionament d'esta
pantalla.

ACTUALITZAR REBUTS

Esta opci6 permet, una vegada retocada la remesa suficientment, actualitzar els rebuts a través de la
pantalla de “Manteniment de rebuts”, ja explicada en I"apartat 3, cas A.

Una vegada fet ja no es podra tocar res més i apareixera com “Tornat banc”; haura d"indicar-li que la
forma de pagament és la del “Imprés 046", posara el mateix nam. de liquidacié i I'estat el canviara a
“Impreés”.

7 Qué fer amb els rebuts tornats pel banc?

Si l'estat del rebut és “Tornat” pel banc, i va actualitzar amb el disquet, apareixera automaticament
I"estat “Tornat”. S"actuara igual que s'ha descrit en I"apartat 3, cas B. Resumidament seguisca estos
passos:

1-Seleccione el mend Alumnes >> Taxes >> Manteniment de rebuts (o des de matriculacio).
2-Seleccione la forma de pagament “Imprés 046”.

3-Faca clic en el bot6 inferior per a imprimir-lo en eixe moment.

8 El pagament de l'asseguranca escolar.

Passos previs: Servicios Generales
Per defecte ve definit en el programa el servici general “Altres” on Tipos Servicios

podra agrupar, en “Tipus de servici”, el d'asseguranca escolar. Tipos de facturaciones
En primer lloc ha de generar un servici que siga I'asseguranca Bancos del centro

escolar des de: Definicion Seguro Escolar

Centre >> Servicis complementaris >> Tipus de servicis

©Suport Gesti6 de Centres - Marcial Almonacid
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[Tl Tipos de servicios Ompliga els camps, tal com es veu en
I"exemple de la imatge esquerra. En la
part inferior de la pantalla no cal
marcar el mes Setembre, per exemple,

Codigo de servicio: Concepto: [SEGURD ESCOLAR

Concepto en recibo: [SEGURD ESCOLAR perque es pot fer des de matricula.
wgrupacion Servicio: |I]THEI5 H | Sept. |
Facturaren: | [

Importe: [~ El importe es diario

Incluir en Facturacion: |5EEUHD ESCOLAR

Nota: Existixen 2 formes de posar |"asseguranca escolar. Una des de matricula que és de la que s*ocupa
esta guia i una altra a través de servicis complementaris. Si ho fa de la segona forma també val; és quan
es pretén fer rebuts amb altres conceptes AMPA, llibres, llavors es posa el servici als alumnes i es
genera el rebut des de I"opci6 Serv. Complementaris i, a I"hora de matricular, ja apareixera omplit.

| Diasenelmes | [ 0]
-

[T Tipos Facturacién Després des de Centre >> Servicis complementaris >> Tipus de
facturacions cal definir el tipus, per exemple ordinaria.

Codigo:
Descrnpcion: [ORDINARIA,
Finalment cal realitzar la “Definici6 de I*asseguranca escolar”. Faca Seleccione servicio Seguno Escolar:
clic en el boto Editar, seleccione asseguranca escolar i guarde. SEGURD ESCOLAR

Durant el procés de matriculacio:

MSeguru escolar: Generacion de recibos o [m] |
Ppellidos y nombre del alumno: Des de I"opcié de mend Matricula >>
ME LAYD. JOHNY . .
Expadiants: Cu: Grupo: Matriculacio.
m m Si I"alumne I"ha matriculat apareixera per
Fama:
I | defecte I'opcio [V Segure escolar e cas
Liintasiis, contrari marque’l.

[SEGURDO ESCOLAR ME LAWD, JOHWY Cursa: 2004-05 |
Importe: Generar reciba
1.- Faca clic en el bot6 . \:

Apareix la finestra de |*esquerra, on
podra assignar 3 opcions: el pagament
domiciliat (si no té les dades bancaries,

Forma de pago:

i Impreso C57 " Preimpreso

STELLOM ALICAN'

pot introduir-les ara o posteriorment),
[OHNY COGI0 SUFUSIL | | pagament per I'impres C57 L
o quan I"alumne/a ja ha efectuat el
‘ Generar recibo | = pagament per model Preimprés.

* Preimpraso

. | Generar recibo | ] . . .
2.- Faca clic en el boto i apareixera la finestra de “Manteniment de rebuts”.

©Suport Gesti6 de Centres - Marcial Almonacid
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mMantenimientu de Recibos o [m] S

Facturacion: |[IHDIHAHIA |j Emision: [03/03/2004 I OR2004;/00003
Alumno: 598989 ME La0, JOHNY

Concepto: [SEGURD ESCOLAR ME LAV, JOHMY Curso: 2004-05 |

Automatico: ©+ Mo |51 [ s 2004

Forma Pago: |Hecihu dumiciliai'j Banco: C AH WALEMCIA CASTELLOM ALICAMTE
Referencia CAT: Sucurzal: CHIVA,
] D.C: M® cuenta:

Estado: |Eeneradn!lmpresu |j Remesza: _ Importe TOTAL:

Filtrar recibosz Ch¥ & 4 a 3 [ E{ H K] i Editar Lineasz
—
LINEA SERWICIO COMCEPTO IMP . DIA LIAS THMPORTE
N E | ] [
1 1l SEGURO ESCOLAR 1.1& Il‘ &I

Apareixera |'estat del rebut.

Pot modificar el rebut igual que en el cas de les taxes, introduir les dades bancaries, etc
r,

Faca clic en el boto . Tornara a la pantalla de matricula i podra veure la informacio6 del rebut
"W reciba: IIm|:n:-rte: 'Ectade: I
ARZ004 /00003 1.17 Generado || Wer recibo . . N
| u' I El bot6 Veure rebut li permetra tornar a la

pantalla de “Manteniment de rebuts”.

Remetre els rebuts d"asseguranca.

La remesa de I'asseguranca escolar va dirigida a un compte propi del centre (és diferent de les taxes).
Es realitzara des d"Alumnes >> Servicis complementaris >> Remeses a bancs

1. Faca clic en el bot6 Nou.

2. Seleccione la facturacio que cal incloure.

3. Seleccione el banc del centre on s"ingressaran les quantitats.

Els procediments restants de funcionament sén semblants als explicats per al cas de les taxes
(excepte en el cas d"actualitzar remesa on ja no apareix la manera “manual”). En esta remesa també
podria incloure altres conceptes del centre com pagament d'activitats, materials, o rebut de I"AMPA
per exemple.

Notes importants:

Els rebuts domiciliats només estan disponibles per a alumnes matriculats (en curs o en grup).

Als alumnes gue demanen un certificat que comporta taxes, no es podra domiciliar el pagament, no
obstant es pot fer el rebut a través del 046.
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ANNEX I - CAS QUE NO HI HAJA DOMICILIACIO - OBTENCIO ANTERIOR DEL 046 (per al sobre
de matricula o una altra formula acordada en el centre)

ABANS DE MATRICULAR
Alumne/a que esta en 1r batxiller, per exemple, i I"any proxim es matriculara en 2n batxiller.
Des d"Alumnes >> Taxes >> Introduccié de taxes. Busque des del primer boté. (El segon boté és de
I"historic, el tercer boté per a altres centres).
mm Liquidacidn de tasas: Generacion de recibos
---ﬁé'ﬁ?u"ﬁi"ﬂbﬁé'ﬁ'%"é“mn.m wﬁ 0 —Nslig'zqg'rlx&E:
Ezpecialidad: -_ Ano académico:

Curso: |
Tipo wia: Nombre de I3 wia: Nimera: Letra: Escalera: Pisa: Puerta:
ﬂ ILDHENZD 54N PABLO. 1 I |
Teléfonno: A unicipio: Provincia:
[9625252525 | | | [CHIv, | |453?n| [vALENCIA [~]
Concepto: Hiniel: Tipo matricula:
| sdmiristrativas (3762) |~ | | Bachilerata |+ || Ordinaria [~]
Ampligeidn del concepto: £ aplicar: .
[matticula de 22 bachiller (2008 [ Matricula |
Tipo Servicia: Ampliacidn del servicio; Imparte del servicia:
|Selecci0ne FErvicio |j | Il 0.00]
Expedicidn Certificaciones 2,004+
Expedicidn tarjeta identidad 0,96
=] [-]
Total:
L

[ Recibo domiciliado Impreso: (+ Modelo 046

Banco: " Modelo Preimpreso
L P
R s N | I— H
Titular cuenta: ) r,

| ‘ Generar recibog I‘ K7 ” £ I

1- Es molt important que especifique que I'any académic és 2005 i seleccione la casella de “Matricula
(si matricula per exemple en el 2005-2006), també els conceptes, servicis (botd “Nou” etc.) i imprés

“Model 046" (esta per defecte).
2- Faca clic en el botd “Generar rebuts”, apareixera la pantalla manteniment (forma pagament: rebut

imprés 046 i estat: generat), el programa haura introduit el nim. de rebut.

mu Liquidacidn tasas: Mantenimiento de recibos filtrado

Recibo: Ao Emisign: encimiernto:
000000008701 _ mauzuu 27/04/2005] | v | Tasas matiicula
Aumno: #fio académico: Ei iﬁ
TEMPORAL FUERTE, MARINA 3363533H
Concepto: Ampliacion concepta:
.-'!'-..:Irnir'ni:s:tr was [matricula de 22 bachiler |

Tipo matricula: Hinel: Ao aplicacian:

EBachillerata
Tipo Servicio: Ampliacidn del servicio: Importe:

-|Selecci0ne SEIVICIo |L|| ][ 0,00] O 5‘
1 Expedicidn Certificaciones Z .00+ |n ]
Z Expedicidn tarjeta identidad 0,36 l:

Forma Paga:

b
|Impresn 046 | DATOS BANCARIOS
l%l Ectada: Remesa:
[ - |
Sucurzal: D.C.: N cuenta: |Generadu u
[ e LI ] CAVBIAR DE ESTADD

- e e | —
R} =D E]EE)) =)
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3- Faca clic en el botd inferior, “Impr 046”; apareixera el 046 en pantalla, faca clic a Acceptar.

clic en “Acceptar”.
Irmpresora

0Ty a SR S Srnzung ML-1200 Senes

Eztado: Ligto

Tipo: Samsung ML-1200 Series

FOENERALITAT VALENCIANA [ e wenemsen T ores
CONHLLEFA P CULVEL | e i acratinle il
camm L conmurnn G EGER MWODELD
[ T —h o ETIT UTO B OUCAC W S ECL W DML JTRJE INGAEEOE
D RLVK CEOTO R Tal /i, FRECI 0N FAGLIETN 5 I, OT 5 BRI 3 Mﬂ
CEWAEERTE S DONCERT O TR TECLAFAI ] LA £ OPR; AE
T N
: t SRS M CE MR MM S N
; H T 206 | remirmrwion
- =T AT P WMMIMW”M"I.II“\'ID.AFG MO
il
T
} i = = [ [Cstem
I
= i R

Ubicacidn: LPT1:

B i |

S L ] N B ALY W Rl
Tackd Aeniniciaiva e molfeuc 3o 2 Bochl e

- Seowicin Immcts
L Cxpmiiciin CacH#icacimas 2,00
2 Cxpmlicidn bnciwts ddeotided 0,56

5-Ja té impresos els tres 046 (alumne, centre i

Estado: Remesza;

entitat) i el programa actualitza les dades del rebut a ||mPfESD H

(forma pagament: rebut imprés 046 i estat: imprés), el

programa haura introduit el nim. de liquidacié.
Liquidacion:
046693694668

Repetisca estos passos per a cada alumne/a.

PROCES DE MATRICULACIO

CAviBlAR DE ESTADD

| Anuilar || Pagado ”

16

4-Imprimisca amb la impressora seleccionada, faca

L*alumne/a aportara el 046 al centre, amb el justificant del pagament, si ho ha fet des de caixer, o la
linia d"autenticacié mecanica del pagament si ho ha fet en finestreta.

1- Pot procedir a matricular I"alumne/a. Després d"acabar d"introduir totes

les dades de matricula i guardar-les, apareixera el bot6 de taxes habilitat

(imatge inferior).

2005-2006

m Matriculacién - Datos De Matricula .

TEMPORBAL FUERTE. MARINA 90903090 2BACA 2005
Facha de matdcula: Tipo de matricula: Tipo repeticidn:

18/07/2004 [Drdinaria [=]  [Morepie

u Ao acad trabaje
-

Curso/Grupo;

Opeidn: 200542006

22 BACH. CIEMCIAS

|E CIENCIAS DE LA SALUD [~]

. }u

Curso con asignaturas pendientes: Curso con asignat
[ e e ae——] |

Dictamen:

uras iendiemes :

i+ Oficial @ Diurna | Religiosh | Castelano | 1° Idioma extranjero:
" Libre " INoctumo | Etica " Walenciana n

27 |dioma extranjera:

" Tarde " Estudio | FIF
" ActaltRel | PBE

[+ Seguro escolar

HLLLS.: (461010101031

] "N° recibo: ' Importe; " Estado:
Generar recibo |S:i.n LRl v|| Wer recibol
[ Exento tasas . : : :
M recibio: Liguidacitn: Imparte: Estado:

:Tazas mati

Sin recibos

H| “Wer recibo I
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2- Al fer clic en el boté “Taxa matricula”, apareix que ja té taxes (apareixera la informacio sobre el

rebut) . Faca clic en “Cancel-lar”.

Curso con asignaturas pendientes:
=]

Ya liene tasas de matricula. ;Dezea

continuar?

* Oficial o Diurno |
" Libre " Mochurno |
" Tarde .

i

v Se

Aceptar Cancelar

} N® recibo: Importe: Estado:
Generar recibo |Sin recibos v|| Wer re.;il:..:.l

[~ Exento taszas

"W reciba: I Liquidacidn: I Importe: Ectada:

1
1T azas matricula I|nnnuuuunsml 0466593694668 2,96 Iupreso |~ || ver recibo |
Estado:
3- Passara a la pantalla de Manteniment de Rebuts, amb la informacioé que Impreso g
I'estat del rebut és “Imprés”. Ara pot marcar-lo com pagat. CAMBLAR O ESTAL
4- Faca clic en el bot6 “Pagat”, el programa li preguntara, Arlar I
iDesea MARCAR el recibo
7 .
como pagado? , faca clic a Acceptar.
5-El programa marcara el rebut de la taxa com pagat en:
- esta pantalla,
Estado: Remaza:
Pagado -
CaviBlAR OE ESTADD
| || Mo pagado I|
- i en la de matricula.
[ Exento tazas : : : : :
) M® recib: Liquidacian: Importe: Estado:
Tazas matricula 000000005/ 0L 046693604565 Z,96 Pagado Hl Mer reu:il:u:uél
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ANNEX Il - TAXES DE CENTRES ADSCRITS

Instruccions per a gestionar les taxes de matricula dels centres adscrits utilitzant el model 046 i
gestio de centres

1.- COM PREPARAR GC EN EL CENTRE PUBLIC?

1.- Taxes> Nivells, crear una SENSE NIVELL

mTaues: Mivells

Codi: [SN_|
Descripcid castella: |51 MHIVEL
Descrpcio valencia: [SEMSE MIVELL

2- Relacionar eixe nivell amb el tipus de matricula:

Des del men( Centre > Taxes > Ibadiauil i CRUNCRUENTTIENE Donar dalta esta relaci6 (bot6

Nou) sense nivell i ordinaria

MTaues: Mivells i tipus de matricula

Nivell: [SENSE NIVELL

Tipus matricula: |Drdinéria

3.- Taxes > Definici6 de taxes. Donar d'alta una nova taxa tal com es veu en la imatge.

m Tasas: Mantenimiento Tasas

Codigo: @

Deszcripcion castellano: [TASA |

Descripcion valenciano: [TA54 |

Incluir en concepto: |.-'1'-.dmini$trativas [97B2] m

Nivel: [SIN NIVEL -

[+ Puede estar repetida en un recibo

v Pueds tener ampliacion de concepto (5i &= de matrcula v esta vacio =& aplicard siempre))

[ {Es tasa de matriculai Restricciones: +
¥

[ Es por asignatura Asignaturas: |

=

=

~

[ Irmpartes

(][ «][@][» [ ][ D] 2][=]|[a]| ] =

4- Botd “Imports”. Posar import “zero” perqué I"import es posara en el moment de fer el “046” per la
totalitat.

Afio: [ 2005
Tipo matricula: |Drdinaria m

Imporke: [RRANI]
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2.- COM FER-HO?
Des del mend Alumnes>> Taxes>> Introduccié de taxes
1- Ompliga les dades com es veu en I'exemple de la imatge inferior.

[71 Liquidacion de tasas: Generacign de recibos

Apellidos yw nombre del alumna: Evpediente: MFJMLE:
[E)[E]E]noM dEL coLeGio, B 12323

Mimers:  Letra:  Escalera:  Pisa: Puerta:

Tipo wia: Hombre de |a via:
Cale | ~][CeRRER NI [
Teléfono: F A huniicipic C.p.;  [Provincia:
[99993999 | | | [ CUDAD | [46000] [aLENCA, |~]
Concepto: Mivel: Tipo matricula:
|dmiistativas [9762) [ ][siM MiveEL |~ ][sintipos de matricua [ =]
Ampliacion del concepto: Fho aplicar: ™~ Mahicul
[T4545 DEL CENTRO AND 2005-2005 - RE LACION 4500000 - 2005-007 |[ 2005 atricula
Tipe Servicio: Ampliasion del servicio: Imparte del servicia:
|Selecci0ne TEMVICIO u | i 0.00] K
TAZR LIEEOS DE CICLOS 150, 00] % m
TASA LIEROS EACHILLERATO ZE0, 4k
Taotal:
¥ 400 45
- Impreza: (' Modelo 046
Banco: " Modelo Preimpreso
| polazamisntos:
Sugursal: OC: N cuents: Sin aplazamientos u

|

Titular cuenta:

. LY
| |Generarrembus I‘ K7 I| (] I

2- Faca clic al bot6 “Generar rebuts”. Apareixera la pantalla seglent.

m Ligquidacion tasas: Mantenimiento de recibos filirado

Feciba: Liquidacion: A0 - Emizidn: ‘encimiento -
000000002701 _ 2005 | [25/04/2005] [25/04/2005] | 1™ Tasas matiicula
Aho académico: -

Aumno: M.ILF.:
MOM DEL COLEGID, Q12312313

Ampliasion coneepts:

it [TASAS DEL CENTRO AND 2005-2006 - RELACION 4600000 - 2005-001

Tipo matricula: Miwel: Ao aplicacion :
Noencontiada  JSINNIVEL 2005 |

Tipo Servicio: Ampliacion del servicio: Imparte:

-| Seleccione servicio u| |l 0,00} @
1 Tasa LIEEROS DE CICLOS 150, 00] 4+ s
Z Tasa LIEBEROS EACHILLEERATO ZE0O, 45 1

o]
TOTAL: I
z

r— ‘Editar lineas reciba

||mp"35":'I 046 tl DATOS BANCARIOS '

l%l Ertado: Remesa:

] I
Sucursal: O.C: N cuenta: |GEHETﬂdD H
[ [ L] CAvB AR DE ESTADD
ITrtular: | | I | I | I

(@D 2]z (=]

3- Faca clic al bot6 “Impr.046”. Apareixera la visio preliminar del 046 per a imprimir. També
apareixera el nimero de liquidacid.
‘wencimiento:

Recibo : Liquidacian: A Emisitn:
000000002401 WIDME693694663 N 2005 25/04/2005] [25/04/2005]
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4- El centre adscrit prendra este 046 i el pagara per finestreta o per caixer.

AT RER MRERETE
T
€ P TR TR ¢ SO THRENCGA AL [H = ==} MOLDELD
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