
Fer la PGA de primària i secundària en el mateix PC.

Esta informació és útil per als centres privats que integren diverses etapes educatives.

Pot haver-hi dos casos:

Cas 1.- El centre NO utilitza el programa de Gestió de Centres:
Ha d'instal·lar la PGA només en un ordinador i donar d'alta tots els nivells del centre a l'iniciar
l'aplicació. O bé des d'Auxiliars >> Mto. Nivells de Centre. Després anar omplint totes les pantalles
de les diferents carpetes/fulls de la PGA en tots els nivells que corresponga. Recorde que pot utilitzar-
se l'aplicació de la PGA en xarxa per a facilitar que diferents persones l'òmpliguen des de diferents
llocs connectats en xarxa local.
Quan haja comprovat les dades i no hi haja errors pot imprimir la PGA i realitzar l'exportació de dades
del centre només en un disquet per a totes les etapes des d'Útils >> Exportar dades de centre.

Cas 2.- El centre SÍ utilitza el programa de Gestió de Centres:

Pas 1
Instal·lació de la PGA
Ha d'instal·lar la PGA només en un ordinador, millor en el mateix que tinga GC, i donar d'alta tots els
nivells del centre a l'iniciar l'aplicació. O bé repasse els nivells del centre des d'Auxiliars >> Mto.
Nivells de Centre.

Pas 2
2.1.- Importar i Calcular dades de les etapes infantil i primària des de GC.
Útils >> Calcular dades des de Gestió de centres (Primària), seleccione la carpeta d'instal·lació (o
còpia de seguretat en el cas que no estiga instal·lada la PGA en el mateix PC que GC), Acceptar.
Calcule les dades relatives a infantil o primària; per a això seleccione en blau totes les carpetes
(incloses les carpetes de programació i recursos humans) i desmarque allò que no corresponga (tecla

<CTRL> + clic amb el ratolí), faça clic en el botó calcular. 
Nota: a l'hora d'importar tant 1ºESO com 2ºESO es consideraran com de Secundària.

2.2.- Importar i Calcular dades de les etapes restants ESO, Batxiller, Cicles des de GC.
Útils >> Calcular dades des de Gestió de centres (Secundària), seleccione la carpeta d'instal·lació
(o còpia de seguretat en el cas que no estiga instal·lada la PGA en el mateix PC que GC), Acceptar.
Calcule les dades relatives als nivells de secundària, batxiller cicles, per a això seleccione en blau totes
les carpetes (incloses les carpetes de programació i recursos humans) i desmarcatge el que no

corresponga (tecla <CTRL> + clic amb el ratolí), faça clic en el botó calcular. 

Pas 3
Anar omplint totes les pantalles de les diferents carpetes/fulls de la PGA en tots els nivells que
corresponga. Recorde que pot utilitzar-se l'aplicació de la PGA en xarxa per a facilitar que diferents
persones l'òmpliguen des de diferents llocs connectats en xarxa local.

Pas 4
Comprovar les dades: Útils >> Comprovació de dades >> Validar (si hi ha errors) >> Imprimir
errors  i  corregir-los fins que no hi haja cap.



Pas 5
Quan haja comprovat les dades i no hi haja errors pot realitzar l'exportació de dades del centre en un
només disquet per a totes les etapes. Introduïsca un disquet en la unitat A: de l'ordinador i des del
menú: Útils >> Exportar dades del centre >> Generar en disquet >> Acceptar (si no disposa de
disquetera també pot crear l'exportació en  una altra unitat).
Extraga el disquet, protegisca'l contra escriptura i etiquete'l amb: “PGA”, el codi del centre, nom del

centre i localitat. Comprove que el disquet que s'ha generat conté el fitxer: 

Pas 6
Pot imprimir la PGA en paper des del menú: Llistats

Notes:
-Els fulls Programació >> Primària >> 3.7  i Programació >> Secundària >> 3.7 són els mateixos, s'omplin un
d'ells per centre.
-El full Recursos humans >> 4.4. Estadística professorat és la mateixa tant per a primària com
secundària (un d'ells per centre)
-Temes transversals: en primària el  full 3.9 C ESO és la mateixa que el full 3.8 A ESO de Secundària
(un d'ells per centre)


