Programación General Anual 

(PGA)

Música
MANUAL

DE

INSTALACIÓN

Y

UTILIZACIÓN
AYUDA AL PROGRAMA DE LA PGA DE MÚSICA
El presente documento no pretende ser un manual completo de instrucciones para la utilización del programa de elaboración de la PGA de Música. Más bien, hace referencia a aquellas ventanas o formularios que diferencian esta versión, más específica, de la PGA de Régimen General, que ya dispone de un manual más completo.

A. INSTALACIÓN Y UTILIZACIÓN
Para la instalación, seguiremos las pautas marcadas en el Manual de la PGA de Régimen General.

Es necesario recordar, como ya se hace en el manual nombrado que la mayoria de las ventanas tienen tres partes bien diferenciadas: la superior correspondiente al año académico y datos del centro, la central que sirve para introducir los datos, y una cuadrícula o grid inferior donde se recogen los datos ya introducidos y grabados.
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B.- INTRODUCCIÓN DE DATOS
1 RESULTADOS ACADÉMICOS
1.1 Resultados académicos de grado
Se demandan les datos correspondientes a la asignatura y el número de alumnos aptos y no aptos de los diferentes cursos que conforman el grado. Se habrá de cumplimentar un registro nuevo para  cada asignatura o especialidad. Los apartados 1.1, 1.2 y 1.3 son similares.
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En los resultados correspondientes al plan del 66, solo se hará constar la diferencia entre alumnos oficiales y libres (apartados 1.8 y 1.9).

1.4 Certificados grado elemental
Se significará el número de hombres y mujeres que han obtenido el certificado correspondiente, diferenciando entre aquellos que lo han hecho de forma directa y los alumnos que estaban escolarizados en el conservatorio.
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De la misma forma se rellenarán los datos correspondientes a los apartados 1.5 Titulados de Grado Medio y 1.6 Titulados de Grado Superior, sin embargo no será necesario diferenciar entre alumnos oficiales y libres.

Las pantallas obviadas no presenten ninguna característica que las haga diferentes a les ya comentadas.

2. MATRÍCULA
2.1 Resumen de datos de matrícula
Consta de tres páginas, que se visualizan por medio de las pestañas de la parte central de introducción de datos.
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En la primera página nos piden el número de vacantes y solicitudes en cada especialidad. Los campos que configuran la página son: el Plan, el Grado, la Asignatura y el Número de vacantes y de solicitantes. Hace falta crear un registro diferente para cada especialidad.
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En la segunda página correspondiente al Resumen de  matrícula se contabilizarán, desglosándolos en una cuadrícula, todos los alumnos matriculados, atendiendo a diferentes criterios para clasificarlos: Plan, Grado, Hombres, Mujeres, Oficiales y Libres.
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En la tercera página de este apartado será necesario desglosar la procedencia de los alumnos de grado superior según el sistema de acceso haya sido por el bachiller o por prueba de acceso, diferenciando en todo caso entre hombres y mujeres.
2.2 Alumnos matriculados por asignatura y grado
Estas ventanas constan de dos páginas correspondientes al Número de alumnos por instrumento y Número real de alumnos.

[image: image7.png]Programacis General Anual Misica

Resl. scderics. otk Progamockin. Roe umanos. Audires Lstodos Ut - Saido
#io académico  [JENE
centro [r2003857 @ |[CONSERVATORT PROFESSIONAL WUSIGA MESTRE
D | D
Eepscaldat; [ooRETE E
o 2 v e Tora
A OM K OM W DM K OM e
[zz[s [z s« & IENE
T o T [z [ [ s s [rs (e ]
icrmETe [E R T BT BT B M
TR [E N I N NN BT NSF NS
8|w|n|w| & 0| ®

Foureal Regiso: ringuna Exclusivo NUM| 102150





En la primera se rellenará la especialidad y el número de hombres y mujeres que están matriculados en cada curso.
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En la segunda página se totalizaran el número total de hombres y mujeres matriculados en cada curso.

Anexo A1 Matrícula del centro por cursos y años de nacimiento
Se contabilizarán el número de hombres y después de mujeres, o al revés, que están matriculados en cada grado, atendiendo a las edades de los alumnos.

Los botones correspondientes al sexo, no están activos, si estamos en modo de introducción o en modo de edición por lo cual será necesario elegir primero el sexo y a continuación hacer clic en el botón de nuevo o de editar según corresponda.
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Anexo B Alumnado extranjero
Hace falta introducir los datos de distribución de los alumnos extranjeros atendiendo a su país de origen, grado de estudios y sexo de los alumnos.
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Anexo C. Centros adscritos
Introducción de los datos de los centros adscritos atendiendo a los siguientes campos: Nombre del centro adscrito, Sede, Tipo de centro (marcar si es no oficial o a extinguir, o si es autorizado de acuerdo a la nueva ordenación LOGSE) y el Número de los alumnos de cada uno de los planes y grados
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3. PROGRAMACIÓN
3.1 Horario de los órganos de gobierno
Se introducirán los datos correspondientes a las fiestas locales y fecha de autorización, y un registro por cada uno de los órganos de gobierno con el horario correspondiente.
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3.2 Departamentos didácticos
Imprime una hoja por cada uno de los Departamentos del centro con los nombres de sus integrantes, para lo cual previamente se habrán tenido que introducir los datos correspondientes al departamento en el apartado 4.2 Profesorado del centro/Datos del profesor.

3.3 Actividades extraescolares y complementarias
Es similar a la anterior, pero en este caso será necesario completar las actividades introduciéndolas a mano o por medio de cualquier otro método.

4. RECURSOS HUMANOS
4.1 Órganos de gobierno
Se imprime un formulario para cumplimentarlo posteriormente.

4.2 Profesorado del centro
IMPORTANTE: Tanto si se utiliza por primera vez el programa, como si no, antes de cumplimentar los diferentes apartados será necesario ir al menú Auxiliares/Mantenimiento de profesores con la finalidad de introducir los datos personales de los profesores o de modificarlos adecuadamente.
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Esta ventana consta de dos páginas, que se activan haciendo clic en las pestañas correspondientes.

En la primera página se recogen los datos académicos del profesor (los datos personales del cual han de estar previamente introducidos). Estos datos son: Cargo, Categoría, Especialidad y Departamento.
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En la segunda página se van introduciendo las asignaturas que el profesor o profesora imparte atendiendo al Plan, Grado, Asignatura, Horas que imparte y Cursos. Es necesario remarcar que una ves grabada una asignatura, solo se podrán modificar las horas y los cursos. Si queremos cambiar el plan, el grado o la asignatura será necesario borrar este registro y crear otro de nuevo.
4.3 Personal no docente
Se tienen que introducir los datos del personal no docente cumplimentando los campos: DNI, Nombre y apellidos, Función que desempeña, Administración a la que pertenece y Dedicación, si es total o parcial.
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4.4 Estadística del profesorado
En esta ventana se demanda un recuento del personal del centro atendiendo básicamente al sexo y la dedicación.

Consta de tres epígrafes: uno destinado a los conservatorios, otro para los centros autorizados y el tercero común a ambos.

En ningún caso se tiene que  contabilizar a una persona en dos apartados diferentes de la cuadrícula.
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4.5 Horario individual
Este apartado presenta tres páginas dedicadas a especificar las horas lectivas y las complementarias, tanto las predefinidas como las que no lo están.
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En la primera página se tiene que crear un registro nuevo para cada una de las franjas horarias indicando la hora de inicio, la hora de finalización y la ocupación en esa franja en cada uno de los días de la semana.
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En la segunda página del apartado se tienen que definir como  máximo cuatro actividades lectivas o complementarias definidas. Los datos que se nos piden son: Elegir una actividad de entre las definidas y el horario semanal dedicado a esta actividad.
El tipo lo introduce el programa por definición al grabar los datos de la actividad.

Similar a esta página está la tercera página que se tiene que utilizar para  las horas complementarias que no están predefinidas en el programa.

C.- COMPROBACIÓN, VALIDACIÓN, IMPRESIÓN Y OTRAS UTILIDADES
Por ser el proceso a seguir similar al de la PGA de Régimen General, no se describe en este documento.
Datos del centro
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